e PERL | Ministerio
de Helaciones Exteriones

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS MENORES
ANEXO N* 2
TERMINDOS DE REFEREMCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

FECHA: Lima, 16 de mayno da 2025

i

Unidad Funcional de Servicios Generalas de la Oficina de Logistica

Unidad de Organizacion de ta (Micina General de Administracion ded Minislerio de Eelaciones
Extoriores
ACIOC04501104
Actividad Operativa Garantizar la prestaciin oportuna da las actvidades de ransportes v
. mantenimianic
Meta Presupusstarta 282

Contralacida del é&qum Complamentaro dn Trabaja de Riesgo - Salud,
para los colaboradores que realizan labores de rezgo en la Unidad
Objeto de la contratacian Funcional de Ssrvicing Generales de la Oficing de Logisties dal
Ministerio de Relaciones Exierionms

l. MARCO LEGAL

El marco kegal comprende la Ley N° 32068, Ley General de Contrataciones Pablicas, en adefanta ia Lay,
¥ sU Reglamento, aprobado por Decreto Supremo MN® 00S-2025-EF, en adelanta & Reglaments, las
drectivas qua emita la Dimceidn General de Abastecimisnto del Minsterio da Economiz y Finanzas, asl
como gl OECE v demas nommaliiva especizl que reswite aplicable,

I INCLUSION EN EL CMN

»  Anexo N° 05 Solicitud de modficacion del Cuadro Multisnual de Necesidades N* 307
o Anedo N° 06 Aprobacion de modificaciones al Guadro Mutianual de Necasidades M 31

ll. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asegurar & los colaboracares mediante la pdliza de Segure Complamentario de Trabajo de Riesgo -
Salud, cubriendo actidentas de frabsjo o enfermedad profesional al realizar labores de martenimiento,
reparaciones y olros sarvicios de compalencie de e Unidad Funcional de Servicios Generales de |a
Oficina de Logistica del Ministerio de Relaciones Exteriores.

IV, OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Obljetive Ganeral

Contratar el Seguro Complemenizrio de Trabajo de Riesge - Salud, para ks colaboradores que reallzan
labores de riezgo en la Unidad Funclonal de Serviclos Generales de la Oficna de Lagistica del Ministerio
de Relaciones Exteriores, para & perioda {1 de junio del 2025 al 37 de mayo del 2026,

Ohjetivos Especificos:

= €l periodo del contrato (01 de junio de 2025 al 31 de mayo de 2026).

& Brindar coberiura adicional £n sslud a los colaboradores de la la Unidad Funsonal de Servicios
Generales que realizan labores de rissgo, asegurando que es@En protegidos frente 3 posibles
accidentes o enfarmedades derivados de su actividad profesional

) = Cumplir con |2 normativa laboral y de seguridad social vigente, garantizando que les colaboradores

en puestas da riesgo cuenten con e seguro complementana adecuado para su proteccion duranta

V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garantizar la coberiura v proteccidn adicional para los colaboradores de a Unidad Funcional de Semvicios
Ganarales qua realizan labores de riasgo, | traves de I8 confralacion del Sepuro Complementario de
Tﬁ:a}n de Riesgo - SALUD, promoviendo su bienastar v seguridad laboral
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VI. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

6.1. Descripoidon gensral

Los senvicios solicitedos son (05 siguientes:

ftem Descripcion del servicio " Cantidad Unidad de
medida

Seguro Complemantanie de Trabajo de
Rigzge - Saled, pars los colabaradores
1 que realizan labores de resgo an la 1

Umidal Funelonal de Sarvicios Generales Senvicio
| dela Oficing de Logistics dal Miristeria de
| Ralacionas Exlarores
6.2. Términos de referencia del servicio
MODALIDAD ! Unasoda declarackin
ASEGURADOS : Perzonal declasada en planifa de trabajadores que se adurta v que

redlizan labores de riesgo en la Unidad Furcional da Servicios Generales de la Oficine de Logistica
del Ministerio de Relaconas Extericras.

COBERTURAS ; Las indicadas 8 continuacion, segun el 0.5, N* 003-08-54

a) Asistencia y oscsoramiento preventivo promeoional en Salud Ocupacionsl & la Enlidad
Empleadora v a los Aseguradas.

b} Atencidn médica, farmacoldgica, hospitalania vy quinirglea, cualguiera fuera su nivel da
complejidad hasia la recuperacion tolal asegurado, o la declaracion de invalidez permanente total
o parcial o fallecimiento. El asequrade conserva su derecho a ser atendido por el Seguro Sodial
en Jalud con posteriondad al alta o a la declaracidn de la invalidez permanente, de acusrdo con
el Articule T* del Decrelo Supremo N™ 0D9-97-5A,

&) Raehabiilacion y readaptacion laboral al asegurada invalide bajo este seguro
d) Aparatos de protesis y oriopedicos necesarios al asegurado,

Monto de planila mensual; 5/, 15,954,95 [ver anexo N* 1)
Momero de rabzjadores: 7 (ver anexo N® 1)

6.3.Requisitos segdn leyes. reglamentos, normas metrolégicas y normas tienicas de
naturaleza obligatoria vinculadas al ohjeto de la contratacién.

e Ley N* 26702 "Ley General de Sislema Financiero y del Sistema de Seguras v Orgénica de la
Supermtendencia de Banca y Seguros”.

Vil. CRONOGRAMA DEL SERVICIO

ETAPA PLAZO

La poliza debara ser remitida en el plazo méximo de quinoa {15)
EMISION DE LA i : = P 4
& dias ealendario, contabilizados a partr del dia siguiente de
POLIZA Pa
notificada la Orden de Servicio.

EJECLCION E! plazo ae prestacion del senvicio es de trescientos sesenta y cinco
DEL SERVICIO {365) dias calendaro contadns desde el 01 de junio del 2025 al 1
da mayo dal 2028,
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¥ill. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

2.1. Del proveedor

Mo estar impadida para contratar cor el estade,

Contar con el Registro Unico de Confribuyente (RUG) activo y habida

Leontar con inscnipcion vigeniz en el Reglsiro Nocional de Proveedores.

La compafifa de seguros deberd contar con autorizacidn de funclonamiento expedida por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP conforme 8 lo sefalado en la Ley N° 26702 "Ley
General de Sistema Financiero y del Sistema de Seqguros y Orgénica de la Superntendenda do
Banca v Seguras”

Tenar axpariancia minima de un {1} sarvigio igual o similaras al objete da ls confratacian,

Acreditacian

« 5o atreditara con copia simple de (i) contratos u drdenes de compra, v su respectiva canfarmidad

o canstancia de prestacion; o (] comprobantes de pago cuye cancelacidn so acredie documental
y fehaclentemente, con voucher de depdsioe, nota de abene, reporte de estado de cuenta,
cualjuier otro documente emitido por Entidad del sisterma financiere que acredite &f abono o
mediante cancelaciin en el mismo comprebante de pago.

La documentacion que acredite el cumplimienio del perfil del proveedor autorizado (RUC, RNP y
experiencia) serd presentada junto & cotlzacidn,

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

8.1,

8.2,

Confidencialidad

El contratista no deberd divuigar, revelar, satregar o poner 8 disposicidn de lerceros, dantro o fuere
de & enticad, salvo autorizacion oxpresa de la misma, la informacion proporcionada por esta, para la
presigcion y en general toda la infarmacion a la que tenga acceso o la que pudiera produdr con
ocasidn de la prestacidn, durante v después de condlulda la vigencia del presente documento, Dicha
informacidn puede consistic en folografias, informes, material videogréfico, documentas y-ofros
similaras.

Anticormupcién y antisoborno

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecida, negociadn. prometido o efectuads ningin
page o enfrega ce cuslquier beneficio o incentivo ilegal, de manera direcla o indirecia, @ funcionaros
piblicos, servidares piblicos, locadores de servicios o proveedorss de Rervicios del 4rea usuaria, de
la dependencia encargada de [a corfratacidn, actores def proceso de contratacion wo cualquler
servidar de ta entidad contratants.

Asimismo, EL CONTRATISTA s& obliga @ maniener una conducta proba e integra durante 1a vigencla
del contrato, y despoés de culminado el misme en caso exisian controversias pendlentes de resolver,
lo qua supone actuar con probidad, sin comeater actos licitos, directs ¢ indirectamanie,

Aunado a allo, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regaics, cofeslas, mvilaciones, donatvos o cualguier beneficio o incentvo egal, drocta o
indiractamente, & funcionarios pablicos, sanidores plblicos, locadores de sarvicios o provesedores de
servicios del rea usuaria, de la dependencia encargada de la confratecion, aclores gel proceso oe
contratacion o cualquier servidor de la entdad contratanie, con la finafdad de obtener slguna
verfajn indebide o benseficio Bicito. En esa lines, se obliga a adoplar las medidas lecnicas,
organizalivas yfo de personal necesarias para asagurar que no 52 pracliguen los actos previamente
sanalados,

Adicionalments, EL CONT RATISTA se compromets a denuncisr oporfunaments ante las autoridades
competentes oe actos de corrupcidn o de Inconducta funcional de los cuales luviera conocimiento
duranie la ejecucidn del corfrato con LA EMTIDAD COMTRATANTE.

Traindese ce una persona juridica, lo anterior se exliende a sus scoionistag, participacionistas,
integrantes de fos organos de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios,
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asesdres o cualquier persona vinculada a ka persona juridica que representa; comprometiéndose 8
informartas sobre los alcances de las oblgsciones asumidas en virtud del contrato,

Finalmente, &l incumplimiento de estas ohligaciones, durante la ejecucion contractusd, clorga a LA
EMTIDAD CONTRATANTE el derecho de resglver [olal o parcialmente el contrato. Cuanda o anterior
8& produzca por parte de un proveedoradjudicatano de [os catilogos gecirinicos de acuerdo manco,
esle incumplimiento conllevard que sea excluido de los Catdlogos Elecirdnicos de Acwendo Marco,
En ningtin gaso, dichas medidas impiden el inicio de les acclones civiles, penales y adminisiralivas a
gue hubiera luger.

8.3, Conflicto de intereses [Ley N° 31564)

Ean causafes de resolucidn de eontrato b prasaniacidn con informacion inexacta o falsa de 1s
Declaracion Juraca de Prohibiciones e Incompstibilidades a gue se hace referencia en Iz Lay de
pravencidn v mitigacién del corflicto de ntereses en ol accsso v safida de personal del servicio
pOblice. Asimismo, en case se intumpla con los iImpadimentos sefialados en el articulo 5 de dicha lay
se aplicard la inhabditacion por cinco afios para contralar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad.

9.4, Gestidn de riesgos las partes
LAS PARTES realizan la gestidn de riesgos de acuerdo con ko establecido en la presents contratacion
¥ lcs documentos gue lo confarman, a fin de tomar decisiones informadas, apravechando el impacta
de riakgos pasilivos y disminuyendo |a probabiidad de los nasgos regativos v su Impacte durante Ia
elecucion contraciual, considerands la finalidad pabdica de la confratacsan.

9.3, Medidas de control durante |a gjecucion contractual

a) Areas que coordinardn con el proveedor: Unidad Funcional de Servicios Generales de Ia
Oficna de Logistica.

b} Area respensable de las medidas de contral: Unidad Funcional de Servicios Ganerales de la
Cfficina de Loglstica.

9.6. Modalidad de pago

= Suma alzada

¥, GARANTIA POR PAGO ANTICIPADD

Mo carresponde

Xl. LUGAR ¥ PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1. Lugar de prestacién del servicia:
La eobertura del servicio tendra alcarce en todo &l larrilorio nacional.

11.2. Plaza de prestacidon del servicio:
El plazo de prestacion del servicio as de rescientos sesenta v cinco (365) dias calendario contados
desde al 01 de junio del 2025 al 31 de mavo del 2025

XILENTREGABLE

En mérito al sarvicin a contratar, el coniratista dabe presantar
S

. N® FLAZO ESPECIFICAR EL PRODUCTO A
: #/fI ENTREGABLE ENTREGAR
Rambe 15 DIAS La prasentacidn de la piiza de seguio y
——r Calendario, constancia de  aseguramienio  donde
ENTREGAELE contabilizados figure la vigencia de la palize ¥ los datos
partir del dia de cada asegurada. El misma que deberd
gsiguisnte de ia ser presentado a través de Mesa de
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notiticacion de la Paries ' del Ministero de relaciones
orden de serdcio. Exleriores v a la Unidad Funcional de
Servicias Generales de la Oficing da
Legistica del Minislero de  Relaciones
Exterlorss, |malacafmeogol ey
IMUAMBoEnrnse . goh

Asl mismo deberd anlregar copia simple
de [os lerminos de referencia del presents
servicho.

' B entregable deberd ser presetado por Mese de Parles de la Entidad a la siguierie oireccitn;
httpa dwwo, ol perd(4 16-pooodpr-a-mesa-de-partes fohld=27623 o cual esté habiitads les
vainticatro (24) horas del dia y fos gigle (7] dias de lo semana o Mesa de Partes de forma presencial
an la dirgccidn, Jr. Lampa 545, Lima, en el horario de 08:30 a 16:30 horas.

Raspacio & ta masa de pares digital; 5o debe precizar gue o documanios pregentados enire fas
G000 horas v las 18220 horas de wn dla hdbll, 5¢ considerard prezentados en &l mismo dis habil, La
presentacion fiaes del horaro antes sedalado se conslderasd presentados en el die v hora habl
sigwlente. BV enfragable deberd ser dirigido a la Uinidad Funeional de Sendcios Genarales do o Ofina
e Logisfica,

La presentacian fuera del horaro antes sefalado se considarard presentados en el dia v hora
hiibil siguiente.

LALR

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de la prostacidn del seniclo se regula por o dispuesto en el ariculo 144 del
Reoglamento de la Ley Ceneral de Contralaciones Piblicas. La conformidad es otorgada por la Unidad
Funcicnal de Servicios Generales de la Oficina da Logisiice del Minislerdo de Relaciones Exterores
en &l plézo maximo de sete (T) dias computados desde 2l dia siguisnie de recibido el antregable.

Da axislir absarvaciones, |z ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente ol
senfido de estas, olorgandols un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% dal plazo del
enfregabla’ comespondients, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de laz subsanaciones &
realizar. Sipese al plazo gtorgado, EL COMNTRATISTA no cumplieze a cabalidad con la subsanacitn,
la ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcoiones pertinenles,
conforma & lo sefialado an of numeral 144.4, del Reglamenio, u optar con resolver el contrato, de
acuerde con el supuesto dé resolucidn establecido en el lteral b) del numersl 651 del articulo 68 de
ia Ley, En toso 5¢ oforgue pericdos adiclonalea comresponde aplicar la penalidad por mora desde &
venmmienie del plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera ncurrdr 1a
ENTIDAD para efeciuar [2s revisiones y notificar 1as observaciones comespondientias.

Esla procadimients no resultz aplicable cuando los saricios manifiestaments no cumplan con las
caracleristicas y condiciones ofreddas, en cuyn case LA ENTIDAD no efectia la recepodn o no
otorga |2 conformidad, segun corespanda, debiendo considerarse como ne secutada la prestacion,
aplicaAndese la panslidad que comesponda por cada dia de atraso,

XIv.

FORMULA DE REAJUSTE

MNo carresponda

FORMA Y CONDICIONES DE PAGD

LA ENTIDAD seoblige a pagar la contraprastacikin a EL CONTRATISTA en sales, con PAGO LIMICD,

luego de [a recepclan fomal y completa de ta documantzciin comespondiente. segun lo establecido

' En caso o0 nue o plazo oblanilo como resutade de s agkcacion ool porentale 588 ung cifta desimal; comesponda
ue la enbidec efechie el redondec a levor ol conlrabsta, compitindosa como un dis completo aficional en dicho

oy AupLEElo
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en el articuls 144 dal ﬁe@amen‘m de la Ley N' 3206859, Ley Genaral de Contrataciones Poblicas,
aprobade por Decreto Suprema W 009-2025-EF.

Fara tal efecto, el responsable de atorgar la confarmidad de la prestacicn deberd hacedo en un plazo
que no excederd de los siete (7) dias del dia siguienie de racibido el entregable, salvo que se requisra
efectuar preebas gue permitan varificar el cumplimiento de la abligacian, en cuyo caso [a contormidad
52 amite en un plazo maximeo de velnte (200 dias, bajo responsabilidad de dicha servidar,

La Entidad efeciita al page an un plazo méximo de diez (10) diss hibiles siguientes de otorgada la
conformidad de los sepdcios, siempre que se werifiqguen las condiclones eslablecidas an el contrato
pars allo.

Para efectos del pago de las conlraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
can la sigulente decumentacion:

- Documento del funcionano responsable de la Undad Funcional de Servicios Generales de |a
Oficina de Logistica, emilkendn 2 conformidad de |12 prestacion efectuada.

- Comprobante de pega.

< Codige de cuenta interbancarda (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciiadas, el nimaro de
cuenta bancaria y nombre de s enlidad bancarks en el exterior.

= Pdliza de seguro y constancia de assguamiento donde figure la vigencia e la poliza v los datos
da cada asagurado

. Salvo ks documentos de conformidad, el contralista debe presentar la pdliza segin lo definido en ke
seccion enfregable del presente témino de referencia.

MVl RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualquiera de las paras puads rasolver el contrato, de conformidad con af literal b} del numeral B8, 1
del articule 68 de la Ley N° 32060, Ley General de Contratacionas Pibliczs, De encontrarse en el citada
supuesto de resolucion def contrato, LAS PARTES proceden ce acuerdo con o establecido en al articula
122 del Reglamento da la Ley N™ 32068, Ley General de Confratacicnes Poblizas, aprabado por Decrelo
Supremo W7 002-2025-EF,

Asimismo, se puede efectuar la resalecidn conbraciual, sn los siguientes casgs;

al Caso fortuito o fuerza meyor gue Impogibslite |2 contnuacion del cantrate,

b} Hecho sobrevinients al parfeccionamianto dal conirato, de supuesto distnto al case fortuito o fuerza
mayor, no mputable a ninguna de las pares, gue impogibilite la confinuacidn del contrato

c)  Porincumplimients de la cldusula anticorrupoidn.

d) Porla prasentacion de documientacidn falsa o inexacta durante la ejecucidn contrachu,

el Agimismo, puede resclverse da farma tofal o parcial k2 Orden de servichs wo contrate por mutuo
acuenda anire las partes, pravia opinidn del Area usuara.

XVl SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las confroversias que surjan anire las partes durante la ejecucidn del contralo $e resveken mediante
CONCILIACION, manforma con lo establecidn en la Lay MN* 32060, Lay General de Confratacones
Piiblicas v su Reglamanio,

PENALIDADES

La suma de ka aplicacidn de las penalidades par mora y de otras penalidades no doba axceder al
10% del monio vigenie del contrato o, de sar el caso, del ilem correspondiente.

3 I IncumgEintenio da shigackanes contradtuales, por causa atribioe a la parls gud inciariphe
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18.1 Penalidad por mora en la ejecucién de 1a prestacion

En caso de retraso injustificado del cortratista en la ajecucion de las prestaciones objeto de |a
contratacion, la enlidad conlratants le aplica automatcamenie una penalidad por mora por
cadn dia de atrazo que ke sea Imputable. La penalidad se aplics automélicamente y sa calcula
de scuerdo con la sigulente fraula;

Penalidad diaria = 0,40 % manio

Fx plazn

¢ Donde F liene los sigulentes valoras:
Para sarvicios: F = (.40
+ Fara consultorias de obras:

a) Para plazos menores ¢ lguales a sesenta dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores & sesenta dias F = 0,25,

Tanto & monte como el plazo sa rafieren, al monto v plaza dal enfregable que fuera materia
de refraso.

El retraso se justifica & través de la soliciiud de ampliacién de plazo debidamante aprobada
Adicionalmente, s& considera justificado & retraso y en consecuencia no sa aplics penalidad,
cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor Hempo
transcurrido no le resulte imputable, En esle ditimo case, la calificacldn cel retreso como
justificade por pare de la enlidad contratante no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningan tpo.

plintesc
(Firma digital o manuscrita)

AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO - SALUD

FECHA: Lima, 16 de mayo de 2025

I Qficina de Contrel Patimonial de la Oficing General de Administracian

Unidad de Organizacién | del Ministeric de Relaciones Exteriores

ADIOFD045002 2

Actividad Dparativa Administracion de los bienes paiimoniales del MRE en el Berd y an el
exkarior

Meata Prosupuestarla 288

Contratacion del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - Salud,
para los colsboraderes gue realzan labores de riesgo en la Oficing de
Objeto de la contratacion Contrel Patrimonial de lg Oficina General de Administracian el
Miristeric de Relaciones Exterionss.

l. MARCO LEGAL

El marco legal comprende Ia Ley N* 32089, Ley Ganeral de Contraleciones Plblicas. en adeianie a Ley,
¥ 58U Reglamanto, sprobsedo por Decreto Suprema N° 009-2025-EF, en adelanie al Reglamenio, las
direclivas qua emia la Direccion General da Abastecimienio del Minsterio de Ecanomia y Finanzas, asl
comae el OECE y demas normativa especial que resutte aphicable.

. INCLUSION EN EL CMN

= Anexa N° 06 Aprobacicn de modificaciones al Cuadia Multiznual de Mecesidades N* 35

lil, FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asegurar a Ios colaboradares mediante |a péiiza de Seguro Complementarnio de Trabajo da Riesgo -
Salud, cubrienda accidentes de rabaje o enfermedad profesional al realizar labores de verificacian,
clasificacion y mavimientss de bienes paltimanales, ¥ supervisian de frabajos de infraestructura,

W, OBJETIVD DE LA CONTRATACION

Objetivo General 7
Conirater &f Segurc Compiementario de Trabajo de Riesgo - Salud, parg los colaboradores que realizan
lebhores de riesgo en la Oficina de Contral Patrimonial de |2 Oficing General de Administraciin del Ministeria
de Relaciones Extericres, para el periodo 01 de junio del 2025 al 31 de maye del 2026,

Objetlves Especificos;

=i * Brindar cobertura adiconal en salud a los servidores de la Oficina de Contrel Patrimariial que
; \\\ redlizan labores de riesgo, asegurando que esten proategidos frenle & posibles accidentes ¢
A | anfermedadss darivados de su activided profesional.
) Cumpli can la nomativa laboral y de seguricad socisl vigente, garantizando que lgg colaboradores
g &n puastos de rlesgo cuenten con el segurn complemeniario agecuado para su protecgion duranie
el periodo def contrate (07 de junio de 2025 af 31 de mayo da 2025],

fantizar la cobertura y protecclon adicional para los colaboradares de ta Oficing de Contral Patrimonial
gqFreaiizan Ishores de riesge, a través de |z confratacion del Seguro Complementario de Trabajo de
¥
Iy
-

ga - SALUD, promaviendo su bienestar v saquridad Isharal
. |
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' \I. DESCRIPCIGN GENERAL DEL REQUERIMIENTO

€.1.Descripcion general

Los servicios sobcitados son 108 siguientes.

Item Descripcisn del servicio Cantidad Unidad de
medida

Segure Compementario de Trabajo da
Riesgo - Sslud, para los colaboradores
que realizan labores da fiesgo enla

1 Ofieing de Contral Patrimonial de 1a Oficina 1 aanaRg
General 48 Administrasitn del Ministenc
| d= Relacionzs Exieriores
£.2 Términos de referencia del servicio
MCDALIDAD ! Una sola declaracion
ASEGURADDE © Pereonal declarado en planilla de trabajadores que se adjunta y que

realizan labnmes de resgo en la Gficina de Control Patrimenial de la Oficina Ganeral de Administracion
del Min=terio de Reladiones Exteriares,

COBERTURAS . Las Indicadas a continuacién, sagun el 0.5, N* 003-9B-5A,

gl Asistencia y asescramiento preventivo promecional en Salud Ocupacional a la Enfidad
Empleadara y @ log Asagurados.

b} Atencién médica, farmacokigics, hosaitalaria y guinirgica, cuakguiera fuera su nivel de
complejidad hasta ia recuperacion fotal assgurado, o la declarazidn e invalidez permanents total
o parcial ¢ fallesimiento. El sseguiada conserva su daracho 8 ser atendido por ¢! Segura Social
an Salud con posteraridad al ata a & la declaracidn de la invalidez permanente, de acuardo can
al Articulo 7° del Decreto Supreme W* 003-07-54,

¢} Rehabiitacién y readaptacion laboral al asegurado invalido bajo esie seguro.
d} Aparatos de pritesis y ortopédicos necesarios &l asegurado.

Maonio de planilla mensugl S/ 40 430,38 (ver anexo N* 1]
Nomers de trabajadores. T (ver anexo N° 1)

6.3. Requisitos segin leyes, reglamentos, normas metrologicas y normas cnicas de
naturaleza ohligateria vinculadas al objeto de la contratacion.

» Ley N° 25702 "Ley Genesal de Sitena Financiero y cel Sislema de Seguros y Organica de |a
Superintendencia de Banca y Segurcs .

Vi, CRONOGRAMA DEL SERVICIO

ETAPA | PLAZO

| La pdliza debera ser remitida en el plaze miximo de quince (15}
Egﬁ:&" LA dias calendario, contabilizados a partir dal dia siguiente de
notificaca la Orden de Servicia, 3

El plazo da prestacidn del serviclo es de trescientos sesenta y cinco
(365) dias calendario corcados desde el 01 de junio del 2025 al 31
da mayo del 2029

EJECUCION
DEL SERVICIO
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de Relacianes Exteriores

Vill. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

8.1. Del proveedor

= No estar impedido para contratar con ef estado.

= Contar con el Registrs Unleo de Confribuyente (RUC) activo v habido

= Contar con inscripeion vigente en el Registre Nacional de Provesdores,

= La compafiz de saguros deberd conlar con autorizacidn de funcianamienta expadida por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP conforme a lo sefialado en la Ley N° 26702 “Ley
General de Sistema Financiero y del Sistema de Segures y Organica de |a Superintendensia de
Benca vy Sequros’.

= Tener experiencia minima de un (1) servicle igual o smilares al objeto de la contratacin

Acreditacken
» Seacreditars con copla simple de (i) contratos u Srdenas de compra, ¥ gu respectiva conformidad
o constancia de prestaciang o (i) comprobantes de pago cuya cancelacian se acredite documental
y lehaciertements, con voucher de depdsito, nola de abonc, reporte de estado de cuents

cualguier otro documanto emitdo por Entidad del sisterma financiero que acredite &1 abong o
meclianta cancelacidn an el rmisme somprobante de pago.

La documentacion gue acredite el cumplimisnto del perfil del proveador autarizade (RUC, RNP p
axpariencia) serd presentada junto a cotizacidn.

I¥. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

89.1. Confidencialidad
E! contratisia no deberd divulgar, revedar, entregar o poner a disposicién de lerseras, danfro o fusrs
de |a entdad, salvo autorizacidn expresa de la miema, Is informacian proporcianada por esta, parala |
prestacicn y en ganaral toda la informacian & i8 que tenga acceso ¢ la que pudiers producir eon |
ocasion de la prestacion, durante v después de concluida |a vigencia dal presante documenin. Dicha
informacén puede consistic en folografias, mformes, material videogrifico, documanios Y alras
similaras.

8.2, anticorrupcion y antisoberno
EL PROVEEDOR declara y garantiza ne haber ofrecido, negociado, prometido o efectusda nirg dn
Fago o entregs de cuslguler beneficio o incentivs llegal, d= manera directa o indirecta, a funcionarios
pUblices, servidores plblicos, locadores de servicios o proveadares de servicios del drea usuarla, de
la dependencia encargada de lz contratacidn, actores del process de confrataciin Wla cuslguier
servidor de @ enfidad contratante.

Asimiame, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante |a vigencia
del contrato, y después de culminade &l mismo mn caso existan conlroversias pendientes da resalver,
0 que supene actuar con probidad, sin comeler actos dicitos, directa o Indireclamenie,

Aunads a ells, EL CONTRATISTA se cbliga @ abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalas, cortezias, |nvitaciones, domalivos o cuslquier bensficio o incentive iegal, directa o
indirectameanta, a funcionaries piblicos. servidores pdblicos, locadores de servicics o provesdones de
sarvicios ded drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratecidn, actores dal proceso de
contratacidn yio cualquier sarvider de la entidad cartratante, con la finslidad de obienar alguna
ventaja indebida o beneficio ilicite. En esa linea, e obliga & adootar las medidas anicas,
argenizativas y/a de personal necesarias pars asegurar gue no se practiguen loe actos prevismeante

g, seftalados,

o

A
J = Wdiclenalmente, EL CONTRATISTA se compromate @ denunciar oportunamente ante las autoridadas
T JLompeienias los aclos de corupclén o da inconducta funcional de los cuales tuviera cononimisnto
j-/ durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE
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8.4,

8.6,

9.6,

Tratégndose de una persona juridiza, ¢ anterar se exliende a sus scsichistas, participaciconiatas,
imtegrantes de los drgancs de administracion, apoderades, represaniantes legales, funclonarics,
asssores o cualquier persona vinculada a la persona |uricica que representa; compremeatigndoas &
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas &n wirtud del cordrato,

Finakmente, ef noumptimienis de estas cbligaciones, disrante |3 gjecucidn coniractual, olorga a L&,
ENTIDAD CONTRATANTE &l dereche de resolver total o parcislments &l contraio. Cuando [0 anterior
se produzea por parte de un provesdor adjudicatario de 'os eatalogos alectrdnicos de acusrdo mansa
este mcumplimisnts conllevars que sea excluico de los Catalogos Electronicos da Acuerdo Marco
En ningln case, dehas medidas impiden &l inicio de las acclones civiles, panales y administrativas a
gue hubiera lugar,

Canflicto de intereses (Lay N° 31564)

Son causales de resolucon de confrato la presentacion con Informacion inexatia o falga de |a
Declaracion Jursda de Prohibiciones e Incompatbilidades a gue se hace referencia en la Ley e
prevencion y mitigacion del confliclo de intereses an gl acceso y salda de parsonal del servicia
publica Asimismo, en caso s& incumpla con los impedimentas sefialados en &l articuko & de dicha ley
se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar ¢ prastar Sarnvickas 2l Estado, bajo cualguier
miodalidad,

Gestidn de riesgos las paries

LAS PARTES raalizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en @ presente confratacidn
y los documentos gue o conforman, & fin de tomar decisicnes informadas, aprevechando e mpacto
de riesgos positives y disminuyendo la probabilbdad de ko= riesgos negativos vy su impacto durante la
ejacucian conlraciual, considerando la finalidad plblica e la contratacion

wMedidas de control durante la sjecucidn contractual

al Arsas que coordinarin con of proveedor: Cficina de Logisticay Ofscina de Control Patimanial

b) Arsa responsable de las medidas de contral: Oficina de Coniral Patrimanial,

Modalidad de paga

Euma alzada

X. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO

Mo comresponde

¥, LUGAR ¥ PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICID

KILENTREGABLE

11.1. Lugar de prestacion del servicio:

La cobertura del servicio tendra aleance &n toda el taritoria nackonal

11.2. Plazo de prestacién dal servicio:

El plazs de prestacian del servicio es de trescentos sesenta v cinco (#55) diag calendario conlados
dagcle el 01 de junio dal 2025 al 31 da mayo del 2026

En marito al servicio & contratar, & contratista debe prasentar:

] N° L AP ' ESPECIFICAR EL PRODUCTO A
. ENTREGABLE __ENTREGAR
15 DIAS La preseniacion de la poliza de seguro y
Calendario, constancia de aseguramienic  donde
RNTRERASLE contabiiizados figure la vigencia de la pGliza y 05 datos
pariir dal dia de cads asegurado, El mismo gue deberd
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siguiente de la ser presentads a lravés de Mesa de
notificecidn de i Partes ‘7 gel Ministerdo de relaciones
orden do servico, Extenares v a la dirsccidn electrénica del

representante de ls Oficing de Control
Fatrimonizl del Ministeric de Relaciones

Exteriores, dpumaraymecifiras qob pe

" El sriregable deberd ser precentade por Mosa de Parfes de la Entidad 8 e siguisnte direcoidn

Olips Sy gob pe/204 1 B-scepder-g-mosa-de-partesPchild=27623 Jla cual esld hebillada las
veinticualra (24) horas del dis v Jos siele (7) dias de s semans o Mesa de Parles de forma presencial
an g direccldn: Jr. Lempa 545, Lima, en e horaro de 08:30 a 1630 horas.

Respacts 3 la mesa de paries digital: Sa deba precisar gue los documenics prasentados entre las
J0.00 fores ¥ fas 16:30 horas de un dia habil, 58 congidarars presentados an &l mismo dla hasd Lo
presentacion fuera ael hovana anles sefelado se considersrd presentsdos en af dia ¥ homa hdbli
siguisnte. &F entregable deberd ser dirigida a la Oficina de Cantml Patnmeantal

La presentacidn fuera del horario antes sefalado se considerars presertados en o dia ¥ hora
habil siguiente.

LA

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de I3 prestacién del sarvicio se reguia por o dispuesto en el arieule 144 del
Reglamanic de &a Ley General de Contrataciones Plibécas. La conformidad es olergada perla Oficing

da Contral Patrimanial, en el plazo maximo de siete [7) dias computades dasde & dia slguiente de
recibide el entregable.

De existir observaciones, s ENTIDAD lss comuniea al COMTRATISTA, indicande claramente el
gentido de estas. olorgandole un plazo para subsanar el cual no debe sar mayor al 30% del plaza del
anlregable’ cormespondiente, dependienda de la complejidad o sofisticacian de las subsanaciones 3
realizar. 2ipeasa al plaze otorgada, EL COMTRATISTA o cu mpliese @ cabalidad con a subsanacion,
i@ ENTIDAD puede otorgar al COMTRATISTA periodos adicionales para las comeccionas pertinenas,
sonforme a lo sefalado en el numeral 144.4. del Reglamento, u oplar con rasolver el contrata, de
acuerdo con el supuestc de resolucion eslablecido en el literal b) del numeral §5.1 del articulo 68 g
la Ley. En caso se storgue pericdos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde 2
vancimiento del plaze Inicial para subsanar, sin considerar los dias en ks que pudiera incurrr la
ENTIDAD para efectuar las revisiones y nolificar las observasiones cofrespondlentes,

Este procedimieato no results aplicable cuznde los sarvicios manifiestamente no cumpian con las
caracteristicas y condicionss ofrecidas, en cuyo case LA ENTIDAD no efectia la recepcian o no
olorga |2 confermidad segun coresponda, deblendo cansiderarse cama no mjecuiada la prestacion,
aplicandass la penalidad que carresponda por cade dia de atraso,

FORMULA DE REAJUSTE

Mo corresponda

FORMA ¥ CONDICIONES DE PAGO

. _' -:. L&l articulo 144 del Reglamento de ls Ley N° 32068, Ley General de Confrataciones Plblicas
dETobado por Decrato Suprama N* 009-2025-EF .

% ENTIDAD se obiiga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles. con PAGC UNICO
¥ego de la recapciin farmal y completa de la documentasion cerrespondiente, segun o establecida

i

' En caga de que ol plezo chisnide como resuliado de i@ Aplicacht ool porceniege 228 una cifra decimal eorescande
fue |3 entided efachie 2l redondea & faver del cordratista, compulangase como un dia compiate adicional an ficho
supupsts
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| Para tal efacin, el responaable de clargar la confarmidad de |3 presiaccn deberd hacerlo en un pazo

que no excedera de los slete (1) diss del dia sigwente de recibida gl entregable, salvo que se requlera
sfectuar prucbas gue permitan warificar el cumplenienio de la obligagion, en cuyo caso la confarmidad
ga emite 8n un plazo maximo de vainte (20) gias, bajo responsabilidad de dicho saErvidol

Lz Entidad efeciia &l page en un plazo maxima de diez {10) dias habiles siguignies de aotorgaca la
eonformidad de log servicios, siempre guae se verfiquen las condiclones establacidas &n 8l coniraio
para eio

Para afectos del page de las sontraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
can la siguients deoumentacion:

- Documenio del funcionario responsable de la Oficing de Cantrol Patrimanial, gmitiendo |z
conformidad de ka prestacidn efectuada.

- Comprobante ce pago

- Codigo de cuenta inferbancaria (CC1) o, en el caso da provesdores no domiciliados, &l numeano de
cuenta bancaria y nombre de |a antidad bancaria an | exienar.

- Péliza de segura y constancia de aseguramiento donds figure la vigencia de |a péliza y los detos
de cada ssegurado

Salvo los dacumentas de conformidad, el contratista debe presentar la pdliza segin lo dafinide en la
seccidn antregable del presente términc de referencls.

RESOLUCION CONTRACTUAL

KVI

Cualquiera de las partes puede resclver el contrato, de confarmidad con el fiteral b dal numeral 68.1
dal articulo 68 de ka Ley N° 32068, Ley General de Contrataciones Piblicas, De encontrarse en el citado
supuesto de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo con b establecido en &l articulo
122 dal Raglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Confratacianes Publiszs, aprebado por Decrato
Supremo N® 008-2025-EF

Asimismg, se puede efectuar |3 resoluzion confraciual, &n |08 siguientes Cas0s.

a) Case farluite ¢ fusrzs mayer gue imposibiiite |a continuecion dal contialo,

b) Hechosabrevinients al perfeccionamienta dei contrato, de supluesto distinto al sase fortuite o fuarza
mayar, na imputabie a ninguna de kas partes. que imposibilite la contin uaciin del contrato

¢) Por incumplimiento de 'a clausula anticormupsion.

d) Por la presentecion de documenlacian falsa o inexacta duranta la gjacucien contractual

@) Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial ls Orden de servicio ylo eenirate por mutua
scuerdo enlre las partes, previa opinidn del drea usuara

¥V, SOLUCION DE CONTROVERSIAS " i*

Las contfoversias gue surjan entre las partes durante la sjecucion del conirato se resualvan medianie
CONCILIACION, conforme con o establecido en la Ley N* 32069, Lay Genasal de Contratadiones
Publicas y 3u Reglamento.

XV, PEMALIDADES

. 'wg‘] La suma de |a aplizacién de las penalidades por mora ¥ de etras penalicedes no debe exceder el
Al 121 10% del menio vigente del conirate o, de ser &l casa, del item correspondients.

I,
; '4‘;.1 Penalidad por mora an la ejecucion de la prestacion

_EF.L'D i J.l-F_

%‘} incumplimienio d= chlgecionas conlrediuaies, por causa alrinuible & @ pare que incungpls:;
£ ]

. ; M&"}‘) Pigina Geed
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En caso de retraso mjustificade del contratista en a sjecucion de las preslacicnes obielo de s
conratacion, la entidsd contratante le aplica automaticamante una penalidad por mora por cada dla
ge alraso gue le saa imputable. La penalidad se aphca aulomaticamante v 2a calcula de acuerdo can
la siguiente fdmmula

Penalidad diaria 010 x
= monto

F x plaze

Donde F tiena los siguientes valcres:
Fara sarvitios F= 040

FPara consultorias de obras:

&} Para plazos menores o iguales @ sesanta diss: F = 040

bl Para plazos mayoras a sesenta dias: F= 025

Tanto el menlo como al plaze se refieren, al monto y plazo ded entregabie que fuera materia de retraso,

El retrase se justifica a lraves de 13 solicitud de smoliacion de plazo debidamente aprobada
Adicionalments, ss considesa justificado el retraso y en consacusncia no se aplica penaligad, cuando
@l caniratista acredile. de modo obietivamente susiertado, que al mayer tlempe transcurride no |e
resuita imputabls. En esie ultime caso, la caificacian del retraso como justificado por parte de |a
enlidad contratante no da lugar al page de gasios generales ni costos directos de ningun tipo.

{Firma digital o manusecrita)

%

REAUSUARIA

3. Humanrie Anfonia Sudner Fagar
feelet e 13 Cieina da Conlrd Patnimonesd
HWETERIC DE RELACKINES EXTERRES
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS MENORES
) AMNEXD M* 2 :
TERMINOS DE REFEREMNCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

FECHA: Lima, 16 de mayo de 2025

Unidad de Organizacion -Gfit.ina de Tecnologia de la Informaclda dal Ministeric de Relaciones
) Extenores
4 18
Actividad Dperativa Pfﬂmm RocE 2
Gestion de las tacnolagias digitales
Meta Presupuestaria 284
Contratacién del Segura Complementano de Trabajo de Riesgo - Salud,
Objeto de la contratacidn para los colaboraderes que realizan labores de resgo en la Oficing de
Tacnolegia de 1a Informastn del Ministerio de Relacionas Exteriaras.

MARCO LEGAL

El marco legal comprends la Ley N° 32058, Ley General de Conlrataciones Piblicas. en adelanie la Ley,
¥ Su Reglamento, aprobada per Decreto Supremo N D08-2025-EF, en adelante el Reglamento, las
directivas que emila la Direccion Gereral de Abasecmiento del Minlsterio de Economia y Finanzas, asi
corma el OECE y demas normativa especial gue resulte apicable.

. INCLUSION EN EL CMM

= Anexo N° 05..§D1iﬂlll.d de modificacién del Cuadro Multianual de Mecesidades N” 311
= Anexo N* QG Aprobacidn de modificaciones al Cuedro Mullianual de Necesidades N™ 31

lil. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asegurar 8 los colaboradores mediante la pdliza de Seguic Complementario de Traba de Riesgo -
Selud, cubriendo accidentes de trabaje ¢ enfermedad profesional al realizar labores de traslado de
equipas informations, manteremientos al pargue informética y olros servicios de competancia de la Oficina
de Tecnologia de ka Informacidn del Ministario da Relaciones Exteriores

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetlve General

Contratar el Seguro Complementanio de Trabajo de Riesgo - Salud, para oz colaboradores que realizan
lzhores da riesgo en la Oficina de Tecnologia de la Informacidn del Ministanio de Relaciones Exteriares.
para al periode 01 da junia del 2025 al 31 da mays del 2026

\ Objetivos Especificos:

= Brindar cobertura adicional en salud a los colasboradores de I3 Oficina da Tecnologia de a
Infermaciin que realizan labores de riesgo asegurando que estén protegidos frante a posibles
| Bccidentes o enfermadades darivados de su actividad profesional
Erl- Cumplr con la normativa lakoral y de seguricad social vigante, garantzando que los colzsboradores
/i en puestos de riesgo cuenten con el seguro complementano adecusdo para s prolsccitn durante
&l pariodo del contrato (01 de junik de 2025 al 31 de mayo de 2025)

V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garantizas la coberiura y proteccion adicional para los colaboradores de la Oficing de Tecnologla de Ia
Informacien que realizan labores de riesgo. a través de i3 contratacion del Seguro Complamentano de
Trabajp de Riesgo - SALUD, promoviendo su hienestar y seguridad laboral,

g 1 do @
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VI. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

6.1, Descripeién genaral

Las servicios solicitados son los siguientes:

Itern Descripcion del servicio Cantidad Unidad de
med|da

Segurg Complamentario da Trabajo de
Riesgo - Salud, para los celaboradares
1 que realizan labores de riesgo en ia 1 Servicio
Oficina de Tecnologla de la Informacian
del Ministerio de Relaciones Exteriores

6.2. Términos de referencia del servicio

fODALIDAD o Una sola declasacion

ASEGURADOE Fersgnal declarado &n planilla de rabsadores que se adjunta ¥ gue
realizan labores de riesgo en la Oficina de Tecnologia de la Informacidn del Ministerio de Relaciones
Extesicres.

COBERTURAS : Las indicadas a continuacian, segin el 0.5, N 003-88-34,

a) Asislmncia y asesoramiento prevantivo promocional en Salud Oeupacional a la Entidad
Emplaadora y a los Aseguradas.

by  Alencson médica, farmacoldgica, hospitalaria y quirlrgica, cualquiera fuera su nivel de
complejidad hasta la recuperacidn tolal asegurado, o la declaracion de invalidez permananta total
o parcial o fallecimiento, El asegurado consarva su cerecho g ser atendida par sl Saguro Social
en Salud con posterioridad al alta o a la declaracidn de la invalidez parmanenie, de acuerdo oo

el Articuls 7" del Decrato Supreamo N° 09-97-34,
¢} Rehabiitacidn v readaptacidn laboral al asegurado irvalido bag este saguro.
d) Aparatos de protesis v ortopadicos neacesarios al assgurado.

Monto de planilla menssal S5 65,100 62 (ver anaxa N* 1)
Mamere da trabajadores; 18 [ver anexo N° 1)

6.3 Requisitos segun leyes, reglamentos, normas metroldgicas y normas bécnicas de
naturaleza ohligatoria vinculadas al abjeto de la contratacion.

= Ley N° 28702 "Ley Ganaral da Sistemna Financiers y del Sisterna de Seguros y Organica de la
Supanntendancia de Banca y Seguras’

——

Vil. CRONOGRAMA DEL SERVICIO

ETAPA PLAZD
La paliza deberd sar rernitida en &l plazo maxima de quinca {(15)
IE&E&?&" REA dias calendano, contabilizados a partir del dia siguiente de
nobificada la Orden de Servigio.
EJECUCION El plaiiﬁ'é prastacidn del servicio as de rescentos sesenia y cinco
.-DEL SERVICIO (365 dias calendario conados desde & 01 de junio det 2025 al 51
| de mayo del 2026,
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Vill. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

B.A.

Del proveedor

Mo estar impedido para confratar con el astada,

Caontar con el Registre Unico de Contribuyente {(RUC) active v habida

Contar con inscpeidn vigente en el Registro Nacional de Proveedores.

La compania de segums deberd cantar con autorizaciin de funcionamiento expedida por 1a
Superintendenca de Banca, Seguos ¥ AFP conforme a o sefialado en la Ley N° 26702 “Ley
General de Sistema Financiero y del Sistema de Seguros v Orgénica de la Superiniendencia de
Banca ¥ Seguros”.

Tenar expenancia minima de un (1) servicio igual o simiiares al objeto de |a contratacion.

Acreditacion

= Saacraditara con copia simple de (i} contratos u drdenes de compra, ¥ su respectiva confarmicac
o canstancia de prestacitn, o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredile documental
y lehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono. reporte de eslado de cuenta,
cualguier oiro documento emitide por Entdad del sisterma finencieo que acredie e abono g
medianta canceacion en & mismo comprobanie de pago.

La decumantacion gue acredite al cumplimiento del perfll del proveedor auterizado [RUC, RNP y
axperiencia) serd presentada junto & cotizacion,

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

2.1

i J'_-,uf

Bl Ay

et 3 1 i
* £

; "}: 'F' i

i '-'\- 4

Confidencialidad

El confratisia no deberd divulgar, revelar, entregar o poner a disposicidn de tercerns, dentro o fuera
de ka entidad, salvo sutorizacion expresa de la misma, B infarmacian proparcionada por asta para la
prestacion ¥ en general woda |a informacidn a la que tenoa acceso o la que pudiera producir con
0casian de la prestacion. durgnte y después de concluida la vigensia del presanta documentn. Dicha
mformacian puede consistic en fotograflas, infarmes. material videografico, documentcs v otros
gimilaras

Anticorrupcidn v antisoborno

EL PROVEEDOR deciara y garantiza no haber afrecide, negogiado, prometido o efectuade mingan |
Fa00 0 entrega da cuakjuier beneficio o incentiva ilegal, de manera directa o indirecta, a funcionaros
pablicos, servidores publicos, locadores de servicios o provesdores de senvicios del dres usuaria, de
la dependencia encargada de |2 conratacon, sctores del proceso de contratacion yio cuaiquier
servidor de la entidad coniratants.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantgnar una conducta proba e integra durante 1a vigencia
del contrato, y después de culminado al mismo en caso existan conltroversias pendientes oe resolver,
lo gue supone actuar con probidad, sin cometer actos iicios, dirscta o indirsctaments,

Aunado a ello, EL CONTRATISTA s¢ obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos. cortesias, nvitaciones, donetivos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios pﬂbllc&s sonvidores plblicos, locadores de servicios o provesdores de
p18érvicios del &rea usuania, de la dependencia encargada de la contratacion, actoras dei procese de

i i confratacan yio cualouier servidor da 12 antidad contratante, con |a finalidad de obtener alguna

vénlaja indebida o beneficio ilicito, En esa linea, se obliga a adoplar las medidas técnicas,
arganizativas yio de personal recesaras pars asagurar que no 88 practiguan kb ackos previamants
zafialados,

adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar cpartunaments ante las autoridades
competentes los acios de cormupcion o de inconducta funcional de kos cuales tuviera conocimanta
durante |a ejecucin del cantrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, o anierior se extlends a sus acconstas, participacionistas.

integrentes de ios drganocs de administrackin, apoderados. representantes legales, funcionarios,
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asesores o cuglguler persona vincuiaca a la persona juridica que represanta; comprometiéndose a
informaries sabre o5 aloences de las chligaciones asumidas en virtud del contrato,

Finalmente, &l incumplimiento de estas obligacianes. durante la ejecucidn confractual, otorga a LA
ENTIDAD CONTRATANTE al derecho de resolver total o parcizimente 2l cordrate. Cuando (o anterior
ga produzca por parte de un proveedor adjudicatanio de los catalogos electronicos de acuerdo mareca,
este incumphmients conllevara que sea excluido de los Catalagos Elactrinicos de Acuerdo Marcg

En ningdn caso, dichas medidas impidan al inicio de [as acciones civiles, penales y administralivas a
que hubiara lugar.

8.3, Conflicto de intereses [(Ley N™ 31564)
Son causales de resolucidn de conbalo la presentacidn con infarmacion inexacta o falsa de la
Declaracian Jurada de Prohibiciones = Incompatibididades a gue se hace refsrencia en | Lay de
prevencidn y mitigacien del conflicto de intereses an el acceso y salida de persenal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefalados en el articulo 5-.ce dicha ley

s gplicard la inhabiltacidn per cinco afos para contratar o prestar servcios | Estado, bajo cuaiquier
modalidad,

9.4, Gastion de rlesgos las partes
LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acusrdo con b establecido en fa presente contratacan
y na documentos que lo conforman. a fin de tomar decisiones infarmadas. aprovechando el impacto
de riesgos positives y disminuyendo la probabildad de los riesgos negativos y su impacto durante la
gjgcucion contractual, considerando |a finalhdad pablkca de la contratacdn

8.5 Medidas de control durante la ejecucion contractual

a) Areas que coordinaran con el proveedor: Oficina de Logistica, Oficina de Tecnoiogias de la
Informacian,

b) Area responsable de las medidas de control; Oficina de Tecralogias de ia Informacion
9.6, Modalidad de page

Suma alzada

X. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO

Mo corraspands

¥1. LUGAR ¥ PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1. Lugar de prestacion del servicio:
La cobertura del servicks lendrd alcance &n toda el terrtong nacional

11.2. Plazo de prestacion del servicio:
El plazo de prestaciin del servicio es de trescientos sesenla y cinco (565) dias calendario contadas

desde el 01 de junio dal 2025 al 31 de mayo del 2026,

 XII.ENTREGABLE

£n mernio &l servicio a contratar, el contralista debe presedlar.

MN" PLAZO ESPECIFICAR EL PRODUCTO A
L5 ENTREGABLE ENTREGAR

. 15 Dlas La presentacidn de la poliza de segurc y
| Calendario, constancia de aseguamiento  donde
i contabiizados figure la vigencia da la pdiza v los datos
ENTREGABLE partir del dia de ceda asegurado, El mismao que debers
siguienie dela gar presentsdo a fravés de Masa de
natificacidn de la Partes ' del Ministerio de relsciones
arcdan de servicio. Exteriores v a la direccian elacirdnica dal
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representanie de la Oficina de Tecnokogia
de la Infwmacion del Ministeno de
Relaciones Exlarcres.

" B entregable deberd ser prasemiado por Mess de Partes dg la Enlidad a la sigiiente direccitn,
htpsdwavw gob. ped?0d 16-aocader-a-mesa-de-pates Fohild=27623 la cuoal estd  habditada fas
veinticuatno (24) horas del dia y ios skeile (7) d/ss de ia semana o Mesa de Partes de farma prasenciai
&N fa direcodrn Jr. Lampa 545, Lirma, anal horaro de 08:30 3 16;30 horas.

Respecto o la mesy o partes digilal. 5e debe precisar que (08 documenios presentad’as ante fas
-0 haras y laa 1630 horas de un dia nabl, s& considerard presentados en s mismo dia hd&bi, La
presentanicn fuera de! horaro anfes sefafado se considerard presentados en ef dia y hora habii
siguiente Ef enfregable daberd ser dingudo & o Cficina de Tecnologias de fa infarmacidn

La presentacidn fuera del horario antes sefalado se considerard presentados en of dia y hora
habil sigutants.
CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de la prestacion del servicio s regula por bo dispeesto en el articulo 144 del
Reglamenio de la Ley General de Confrataciones Plblicas. La confarmidad es otorgada por la Oficna
de Tecnologias de la Informacion, en el plazo maximo da siete (7) dias computados desde el dia
siguiente de recibido & antragabla,

De axistr coservaciones, & ENTIDAD @5 comunica al CONTRATISTA, indicando clammente el
sentido oe estas, olorgandols un plaze para subsanar el cual no debe ser mayor 21 30% del plazo dal
entregable’ correspandiente, dependienca de |2 complejidad o sofisticacion de las subsanacionss a
realizar Sl pese al plazo clorgadeo, EL CONTRATISTA na cumpliase 2 cabalidad con la subsanacion,
la ENTIOAD pusde otorgar al CONTRATISTA permdos adicionales para las comrecoiones pertinentes,
conforme a ko sefalado en el numeral 144 4 del Reglamento, u oplar con resalver el conirato, de
BOUEr00 Con & Supuesto de resoducion establacidos en el Iteral b) d&l numeral 68,1 del articulo €8 de
la Lay En caso e olorgue periodos adicionales coresponde aplicar la penalidad por mora desde &l
vencimiente del plezo inicigl para subsanar, sin considarar los dias en los gue pudiera incurnr 1a
ENTIDAD para efactuar las revisonas v notficar @s cbservaciones cormespondientes.

Este procedimiento ng resulta aplicable cuando oz servicics manifiesstameanta no cumplan con @8
caracteristicas y condciones ofrecidas, sn cuyo caso LA ENTIDAD no efectia I3 recepcion o no
otorga la cenformidad, segan cormesponda, debigndo considerarse comao no ejeculada la prastacian,
aplicandose |3 penalidad que cormesponda por cada dia de alraso

XIV. FORMULA DE REAJUSTE

MNa comespande

)

g e
- -!
- iy

o

LA

FORMA ¥ CONDICIONES DE PAGO

LA ENTIDAD se abligaa pagarla contraprestacdn a EL CONTRATISTA en soles, con PAGO UNICO,
A luego de [a recepcion formal y completa de la documentacidn correspondiente, segun ko éstahlecido
| en el articule 144 del Reglamenio de la Ley N® 32069, Ley Genaral de Confrataciones Pubdicas,

s
1 )::3 gprobado por Decreta Supremo N 009-2025-EF.

Fara tai afacto, &l rasponsable de otorgar la conformidad de |a prestacion debera hacaris en un plazo

que no excedera de los siste (7) dias del cla siguiente do recibide el entregable, salvo gue se requisra

En caso de que & plazo ablenidd come resutada de ls aplicanion dal parcantas aaa Una sles dacimal cormesponds
que la enfidad afaciis sl radondan 8 favar gel conbratista, computindoe coma un dia compleio adiconal an dichs
BUpLIEShD
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afectuar pruebas que permitan verificar el cumplimients ce Ia abligacian, en cuyo caso [ conformidad
se amite & un plazo Maximo de vainte [20] dias, bajo responsabilidad de dicho servidor

La Entidad efectia el pago en un plaze maoma de diez (10} dias haciies siguientes de olorgada |3
conformidad de los servicios, siempra gue se verfiguen las condiciones astablecidas en el contralo

para elig,

Para efectos del pago de las confraprestaciones ejecutadas por el contratsta, la Entidad debe contar
con |2 siguentz documentacian:

- Dosuments dal funcionario responsabie de (= Oficing da Tecnalogias de ta Informacidn, emitendo
la conformidad de la prestacian efectuada

- Codigo de cuenta interbancara (CCI) 0, en el caso de provesdores ne domiciliades, el ndmero de
cuenta bancaria y nombra de la entidad bancarna en 2! exteriar

- Pdliza de seqguro y constancia de aseguramiento donde figure la vigenc:a de la pdliza y los datos
de cada asegurada

Salvo los documentos de confarmidad, 8l contratista debe presentar la péliza s2gan o definide en la
seccion eniregable del presents Erming de rafarancia.

XVl. RESOLUCION CONTRAGCTUAL

Cualquiera de las partes puede resalver el contrate, de conformidad con of literal b)* dal numeral 681
del articula 68 de la Ley N 32050, Ley General de Contrataciones Piblicas, De ancontrarse en el citado
supuasto de resalucidn dal contrate, LAS PARTES proceden de acuerdn con lo astablesidas en el articulo
122 del Reglamento de la Ley N® 32060, Lay Ganaral da Cantrataciones Piihficas. aprobado por Decreto
Supremo N* 00S-2025-EF

Asimismo, sa puade efectuar i@ resolucidn contraciual, en los siguigntes casos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor gue imposibilite &3 continuacan del contrato

b] Hecha schraviniente al perfeccionamiento del contraso, de supuasho distinte & caso fortuita o fusrza
mayor, ne imputable a ninguna de las partes, que imposibilite [a conlinuacidn del contrato

ch  Perincumplimisito de la clausula anticorrupcidn,

d) Perla presentacidn de documentacion falga o mexacta durante |3 ejacucion contractusl

8] Asimismo, puede resalverse da forma total o parcial Ia Orden de servicio y'o contrato par mutuo
acuendo enire 1as partes, previa opinion Sal ared usuaria.

¥Vl SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que sunan entra las partes duranta |a ejecucicn del contrato se resusiven mediante
CONCILIACION, conforme con lo establecido en e Ley N® 32063, Ley Genaral de Conlralaciones
Publicas ¥ su Reglamenta

XVill. PEMNALIDADES

La suma de |a aplicacion da las panallcal:las por mora v de otras penalidades no debe excedar &l

4 b Incumplirriento de abiigationes contraciuales, por causa atribuible 3 B pane que incumple,
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En caso de refraso injustificado del contrabista en la ejecucian de las prestaciones objeto de |a
contratacsan, k& eftidad contratants le aplica automaticamente una penalidad por moma por
tadz dia de atraso que le sea impulable La penalidad se aplica avlomateaments y se calculs
e acuerto con la siguienta farmula

Panmalidad diaria = 010 % nanio

Fx plazo

»  [Donde F tiene log siguientes valores:

Fara servicios: F = 0.40
o Paraconsultorias de obras

a} Para plazas menores o iguales a sesenta dias: F =040,
b} Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25

Tanio el monto como & plazo s refisran. al monto y plazo del entregadle que luera mataria
de retrasa,

El retrasa se justifica & traves de [a solicitud de ampliacidn de plazo debidamentas aprobada.
Adicionalimente, 8 cansitera justificado el ratraso y en consacuencia no s aplica penalidad.
cuando el coniratista acredite, de modo objelivaments sustentado, que & mayos tiempo
transcurnido no e resulta imputable. En esie ditime caso, & calificacion del retraso como
justificada par parte de la entdad contralante no da lugar &l pago de gastos genarales ni cosins
directos ds ningun tipo.

AREA USUARIA
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i Ministerio
de Relaciones Exteriores

TERMINOS DE REFERENGIA PARA CONTRATOS MENORES
ANEXO N® 2 _
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

] FECHA: Lima, 29 de abri de 2025

Unidad de Organizacién Oficina de Gastion Documental y Archiva dal Ministerio de Relaciones
Exleriaras
. ADIDDOD4S00020
Actheiduc Crpmrativy Gestian de la Documentacion del MRE
Meta Presupuestaria 201
' Confratacion cel Seguro Complementaris de Trabajo de Riesgo - Salud,
Objate de 1 contratacién para los colaboradores que realizan labores de riesge en la Oficing de _

| Gastion Decurenial y Archive del Ministerio de Relaciones Exteriores,

I. MARCO LEGAL

El marca legal eomprande la Ley N* 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, en adelanis Ia Ley, |
¥ su Reglamenio, aprobada por Dacreto Supremo N° 009-2025-EF. en adelante &l Regiamento, las
directivas que emita |a Diraccién General de Abastecimiento del Ministerio de Econamia y Finanzas, as
cema gl OECE v demas normativa especial que resulte aplicable,

Il INCLUSION EN EL CMMN

«  Anaxo N° 05; Solicitud de madificacion dal Cuadra Muitianual de Necesidades N° 0000000315
« Anexe N° 06 Aprobacién d2 medificacicnes al Cuadre Multiznua! cle Necesidades N° 00000033

. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Agagurar a los colaboradoras mediante fa poliza de Seguro Complementaric de Trabajo de Resga -

Salud cubriends accidentes de frabaj o enfermedad profesional al realizar labores de [raslado de Ias

valjas diplomaticas desde los diferentes almacenes ublcados an e Aergpuerto Intemacional Jorga

Chévez hacia la sede central del MRE, asi como de trasiada de cajas de documentcs que sl Ministerio
¢e Relacores Extericres custodia s través del Archivo Central,

V. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Ohbjetive Geaneral

Contratar 2l Segure Complementana de Trabajo de Riesgo - Salud, para los colaboradores que realzan
lzbores de resga en la Oficing de Gestidn Documental v Archivo del Ministario de Relaciones Exteriores,
para el pericdo 11 de junio del 2025 al 31 de mayo del 2025

Objetivos Especificos:

»  Brincar cobertura adicional en salud a ks colaboradores de ia Oficina de Gestign Bocumantal ¥

Archivo que realizan labores de riesgo, asequranda qua estén protegidos frante a pogibles
accideniss o enfermedades darivados de su actividad profesional

* Cumplircon la normativa laboral y de seguridad socal vigente, garantizando que s solaboradoras

en puastes de riesgo cuenten con el seguro cemplementario adecuada para su proteccidn durante

2l periedo dal contrato (01 de junio de 2025 al 31 de mavo de 2026). ;

V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garantizar la coberlura y proteccién adicional para los colaboradores de | Oficing da Gastian Documantal
¥ Archivo que realizan labores de riesgo, a traves de la contratacion del Seguro Complemantaric de Trabaje
de Riesgo - BALUD, promeviendo su bienestar y seguridad laboral,

V1. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO
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.1. Descripcidn general

Los sarvicios solicitados son los sigulentes

[tem Descripeldn del servicio Cantidad Unidad de
medida

Seguro Complementang de Trabajo da
Riesgo - Salud, para los colaboradores
1 que resalizan labores de rissgo en la 1 Sanvico
Oficina de Gestidgn Documental y Archivo
del Ministerio de Relaciones Exteroros

6.2 Terminoe de referencta del sarvicio

MODALIDAD Una sofa declaraciin

ASEGURADCS ¢ Peragnal declarado en planifla de rabajadores que se adjunta v gue
realizan labores de riesgo en la Oficina de Gestidn Dacumental y Archiva el Minstisrio de Relaciones
Exfaricres,

COBERTURAS * Las Indicadas a continuacion, segin el 0.5, N 003-08-54

a)] Asistencia y asasoramianto preventivo promocional en Salud Ocupacionsl & la Entdad Emplaadaora
Y d bos Aseguradaos,

0] Atencion medics, farmacciigica, hospitalaria y quirirgics, cusiguiers fuara su nivel de complejidad

hast2 la recuperacion total asegurado, o 18 declarackon de irnvalidez parmarents total o parcial o
faflecimiento. El asegurado conserva su derecha a ser atendido por & Saquro Social en Salud con

pasterioridac al alta o a la declaracion de |a invalidez permanenta, da acuerdo con & Articulo 7° dal
Decreto Supremeo N* DO9-87-5A

c] Rehabllitacion y readaptacidn laboral al asegurado invalido baio este seguro.
d} Aparatos de pedlesis v ortopédicos necesarios al azegurado,

Monto de planills mensual: 5/ 16,300.00 (ver anexo N* 1)
Numero de trabajadores: 5 (ver anexo N 1)

6.3.Requisitos segun leyes, reglamentos, normas metroldgicas y normas téenicas de
naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacion.

» Ley N” 26702 "Ley General de Sisiema Financiero v del Sistema da Seguros y Orgdnica de k=
Supenntendencia de Banca y Saguras®

Vil. CRONOGRAMA DEL SERVICIO

ETAPA PLAZD

La poliza debera ser remitida en el plazo maximo de quines (15)
|EMISIONDELA | ™ dias calendarlo, contabikzados a partrdel dis siguients da
nctificada |8 Ordan de Servicio,

EJECLICION I El plazo de prestauiﬂn_dcl sorvicio as de lrescientos sasenia ¥ Ginoo
DEL SERVICIO (385) dias calendario contados desde el 01 de jurio del 2025 al 31
| do mayo del 2026,

Vill. REQUISITOS DEL PROVEEDOR
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B.1. Del provesdor

Contar con el Registra Unica de Contribuyente (RUC) activa y habido

Contar con inscripcién vigenta en el Registra Nacional de Proveedoms

La cormparia de seguros deberd contar con awtorizacion de funcionamiento expedida por la

Superintzndencia de Banca, Sequros y AFP conforme = ko sefialada en la Ley N° 26702 ‘Ley

General da Sestema Financiero y del Sisterna de Segquros y Organica de i Superintendencia da

Banca y Seguros”

Tener experienci minima d2 un (1) servicic igual o similaras al objetn de |2 contratacian.
Nereditanis

Mo estar impedido para contratar con el estado,

= Seacrediard con copia simple de (i) contratos u drdenes de compra, ¥ 53U respectiva conforrmidad
@ constancia de prestacion, o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite docurmental
y fehacientemente, Son voucher de depdsitc, nola de abono, reporte de estado de cuenta,
cugluier otro documents ertido por Entidad del sistema financierc que acredite al abone o
mediante cancelacion an &l mesmo comprobante de pago

La documentacion gue scredite el cumplimiento dal perdil del provesdor autorizade (RUC, RNP y
experiencia) serd prasentada junfo a colzacion.

1X. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

B.2.

Confidencialidad

El contratista no deberd divulgar, revelar, eniregar o poner 3 digposicion de barcerns. dentra o fusra
de |2 entidad, salvo autonzacion expresa de la misma, la informacicn proporsionada por esta, para la
prestacion ¥ en genaral toda i infarmacion 2 |z que fenga acoeso ¢ la que pudiera produsic ean
oCasion da [a prestacion, durante y después de conclulda la vigencia del presente dacurmante Dicha
infarmacién puede consistic en folografias, informes, matenial videografico, documentos y olres
similares

Anticorrupcion y antisobomo

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometide o efectuado ningdn
pago o entrega de cualquier baneficio o incentivo ilegal, de manera dirscta o indirecta, a funcianarios
pubiicos, servidones pablicos, locadores da sefvicios o proveedores de servicias del dres usuaria, de
la dependencia encargada de la contratacian, actores del proceso de contratacidn ywo cualguier
servidor de la entidad contrat@ants,

Asimismo, EL CONTRATISTA se obligaa mantener una conducts proba e integra durants |3 vigencia
del contrato, y despues de culminado el mismo en caso existan conlroversias pandientes de resalvear,
ko que supone actuar con probidad. sin comeler actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado @ ello, EL CONTRATISTA se cbiga a abstensrss de ofrecer, negaclar, prameter o dar
ragalos, coresias, invitacicnes, donatives o cualquisr bereficie o incentive degal, directs o
indirectamenta, a luncionarios publicos, servidores pablicos, locadores de servicies o proveedares de
servicics del area usuana, de la dependancia encargada de la contratacian, actores def proceso de
centratacisn yio cuslquier servidor de la entidad contratants, con k= finalicad de eblanar alguna
ventaja indebida o beneficio llicito. En asa linea, s2 obliga a adoptar las medidas téenicas,
organizativas y/o de personal necesaras para asanqurar que no se practiquen los actes praviaments
safialados.

Adcionalmente, EL CONTRATISTA se compramate a denunciar oportunamante ante las autordades
compelenies los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimienta
durante la ejecucién del confrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una perscna juridica, lo anterior se extiende a sus acclonistas, participacionistas,
integrantes de los organas de administracion, apoderados, representanies legales, funcionarios,
S8850Mes 0 cualquier persona vinculada a la personz juridica que representa; comprometidndose a
informartes sobra las alcances de las obligaciones asumidas en virlud del contrata.

[
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Finaimenta, el incumplimients de esias cbligaciones, durante |a ejecucién contractual, otorga a LA
ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmanie el contrata, Cuanda ko anterior
5e produzca por parte de un provesdar adjudicatari de ks catalogos slecirdnicos de acuerdo marcs,
este incumplimienio conllevars que sea excluds de los Catilogos BElectronicos de Acuerdo Maroo.
En minctn caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales v administrativas a
gue hubiera lgar

8.3. Conflicto de intereses (Ley N° 31564)

Son causales de resolicion de contrsto la prasentacion con infdrmacian nexacts o falss de s
Declaracion Jurada de Prohiokionas & Incompatibiidades a que se hace referencia en la Ley de
pravencian ¥ mitigacion del confiicto da2 intereses an el acceso y zalida de perscnal del ssrvicio
plblico Asimisma, en caso se incumpla con bos impadimantos senalados en el articulo 5 de dicha bey
se aplicara lg inhabilitacion por cinco afos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cuslquier
mzdalidad.

9.4, Gestion de riesgos las partes
LAS PARTES realizan la gestidn de riasgos de acwerdo con lo establecido en |2 presente contratacken
v Ios documentos que lo conforman, 2 fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacio
de riesgos positives v disminuyends & probabilidad de bos riesgos negabivas v su impacto duranta la
eecucion cantractual considerando 1a finalidad pdblica de la contratacian,

8.5, Medidas de control durante la ejecucion contractual

a) Areas que coordinaran con el proveedor: Oficinag de Logistica y Oficina de Gestidn Dacumental
¥ Archivo.

k] Area responsable de las medidas de control: Oficing de Gestidn Documentzl ¥ Archivo
8.6, Modalidad de pago

Suma aizens
X GARANTIA POR PAGO ANTICIPADOD

| I—

Mo corespanda

Xl LUGAR ¥ PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1. Lugar de prestacion del servicio:
L& cobertura del servicio fendrd alcence en todo al terréorio nacianal

11.2. Plazo de prestacign del servicio:
El plazo de prestacion del servicio es de irescientos sesenta vy cinco (365) diss calendano contados
desde el 01 de junio del 2025 & 31 de mayo del 2026

En mérilo gl sarvicio a coniratar, el coniratista debe presentar:

N* PLAZO ESPECIFICAR EL PRODUCTO A
| ENTREGABLE = ENTREGAR
15 Dias La presentacian de la pdliza da segurn
Catendarn constancia  de  aseguramients  donde
mnl:abilizadéa figure fa vigencia de Is p-lﬁliza y los d;atu?
ENTREGABLE parir del dia de cads azegurado. El mismo que debers

ser pragamiado & traves de Mesa de
Partes ™! del Mirislerio de relaciones
Exteriores y a la direccidn aleciranica del
| represenianta de la Oficing da Gestidgn

siguiente de la
motificacidn de la
prdan de servicio,
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Documental y Archive del Ministeric de
Ralacinnes Extarores,
yhissa@rres gl pe

r Eﬂ Eﬂlmgaﬁ.'a n‘abar‘é aar pmsﬁmam pur M&sa a‘a F'a.rm-s de la Entidad & la siguiente disccidn

. : in culal estd hakiads las
wmjcua!m {2#} horas dﬂ. n'la J.-'J-s-.s 315!& f?} d.’as ri-ﬂ .'a samana ¢ Mesa gs Parles de farma prasencial
gn fa direceid. Jr, Lampa 545, Lima, an al horario de 08:20 a3 16:30 horas,

Fespecia & [a mesa de parfes digilal. Se debe precisar que ios documentos presenfados anira las
MO0 horas p fas 1630 haras de un dis habd, se considerard presamtados en of mismo dia hdbil La
prasentacion fuera oel horano antes sefalado se considerard preseniados en of dia ¥ hora habdl
siguiente. Ef anfragable dabera ser dirigide a la Oficing de Gestidn Documental v Archiva,

La presentaclon fuera del horario anfes senalado se considerara presentados en ef dia y hora
hibil siguiente.

XL

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

XV,

La conformidad de la prestacion del senvicio se regula por lo dispussta en el articule 144 dal
Reglamenta da 12 Ley General da Contratacionas Plblicas. Le conformidad e otorgada par la Oficina
da Gestidn Documental y Archiva, en 2l plazo méwime de tete {7} dias computados desde el dia
siguiente de recibido el entregahble

e existir chservaciones. la ENTIDAD kas comunica al CONTRATISTA, Indicando claramenta el
sentido de estas, otorgadndole un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del plazo del
eniregable’ comespondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanacknes a
realizar. 3i paze al plazo atorgada, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con |a subsanacitn,
fla ENTIDAD puede clorgar at CONTRATISTA paricdos adicionales para las correcciones pertinanias,
conforme & o sefiafado en el numeral 144 4. dal Reglamento, U optar con resolver &l eontrata, de
atuerdn con el supuesio de reselucien establecico en e litaral b) dal numaral 88.1 del articile 68 de
la Ley. En caso se alorgue pariodos adiclonales corrasponde aplicar la penalidad por mers desde al
vencimients del plaza inicial para subsanar, sin conziderar los dias an s qua pudiera incumr |
ENTIDAD para efacluar l=s revisiones y notificar kas obearvaciones correspondientas

Este procedimiento no resulta aplicable cuande los servicios manifiestamanta no cumplan con les
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD na efectia la recepcion o no
pizrga la conformidad, segin corresponda, dabends censiderarse como no ejecutada la prestacian,
aplicandosa la penaldad que corresponda por cada dia de atrazo

FORMULA DE REAJUSTE

Mo corresponds

XV,

FORMA ¥ CONDICIONES DE PAGD

LA ENTIDAD se abliga a pagar ka contragrestackn a EL CONTRATISTA en soles, con PAGO UNISO,
lu2go de |a recepcién formal y complata de la documentacién comespondiente, segun lo astablacida
an al articulo 144 del Reglamento de la Ley N® 32069, Lay Ganeral de Contrateciones Publicas,
aprcbado por Decreta Supremo N” 009-2025-EF

Para tal efeclo, el responsable de otorgar la conformidad de |2 prestacion debsard hacarlo en un plazo
gque na exceders da los sicte (T dias dal dia Sig_uu_!fl_la_de recitido el entragable, salvo qua sa raquiars

BugLesin.
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alaciuar prusbas que permitan verificar &l cumplimeento de |a oblgacion, 2n cuyo caso la conformidad
S8 emita en un plazo maximo da vainte {20) dias, bajo responsabilidad da dicho sarvidor.

La Entidad efectua &l pago en un plazo maxmo da diez (10} dias habiles siguientes de otorgada la
confarmidad de los servicas, siempra que se venfliguen 1as condiciones establecidas en el conirato
parz ello,

Para efeclos del pago de las contraprestaciones ejeculadas por el contratista, 1@ Entidad debe contar
on 3 siguignte documaniacion;

- Dacumarta dal funcionario responsanle de la Dficina de Ceation Documental y Archive, émiliends
Iz conformidad de la prestacidn efectuada
- Comprobanis de pago.
- Codigo de cuenta interbancania (T o, en & caso de proveederas no domiciliados, el ndmero de
cuenta bancara y nombre de la entidad bancana en el exterior
I - Paliza de s=guro ¥ constanda de aseguramiznto donde fgure la vigencia de la pdiiza ¥ bos datos
[ de cada asegurado

=ahvg los documentos de conformidad; el contratista debe prasentar la pdliza segin lo definido en la
saccidn entragable del presente Ermina de referencia,

XVl. RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualquiera de las partes puede resclver gl confrata, de canfermidad con @l Fteral b)? del rumaral 88,1
el artizule 68 4e la Ley N* 32069, Ley General de Contratzciones Piblicas. De enconbrarse en &l ciiade
supuesto de rescluckan del contrato, LAS PARTES praceden da acusnda con o establecido en el articule
122 dal Reglamanta de la Ley N° 32060, Ley Genaral de Contrataciones Piiblicas, aprobada por Decrels
Supremo N° 009-2025-EF.

Asimisme, s8 pusde efectuar Iz resolucion contraciual, en los siguikentas casos!

a) Caso fortuite © fusrza mayor que imposibilite |a continuacidn del contrato,

b} Heche sobreviniente al parfeccionamianta dal cantrate, de supuesio distinto al casoe fortuito o fuerza
mayar, na Imputable a ninguna de |as partes. que imposibiite |z continuscién del contrato.

¢l Porincurmplimiento de la dausula antoorrupcidn.

d} Por la presentacian de dacumentacian faisa o inexacia durante |a gjecucion contractual.

€} Azimisma, puede resolversa de farma total o parcial 1a Orden de servicio yo contrato par mutuo
acuerdo antra [as partes, previa opinidn del ares usuarna

XVIL. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surfan entre lags partes durante la gecucian del conirato se resuslven medianis
CONCILIACION, conforme con lo establecido en la Ley N* 32069, Ley General de Conlrataciones
Plblicas y su Raglamentc.

XV, PEMALIDADES

i
La suma de la aplicacidn da las penalidades por mora y de ovas panalidades no debe exceder gl
10% dal mante vigente del cantrata o, de ser 2l caso, del item comespondiente
18.1 Penalidad por mora en la gjecucion de la prestacian

En caso da refrasa injustficads del contratista en la ejecucidn de las prestaciones objeto de a
contratacion, la enlidad contratante le aplica aulomalicamenta una penalsdad por mora por

m Incumplinianto o chligacines canfraciuales, par causa alribebie a la pata qua incmgie,
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cada dia de atraso que l2 sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula
de acuerdo con |3 siguisnte formula:

Penalidad diana = C.10 % monta

F x plazo

& [oade F tiene loz siguientes valoras:
Para servicios: F=10.40

* FPara consultesias de obras:
a) Para plazos menores o iguales a sasents dias: F = 0.40
b} Para plazos mayarss a sesenta dies: F = 0.25

Tanto &l moanto como el plazo se refieren, al monto y plazo del entragable que fuers matena
de relraso

El retraso e justifica a través de |a solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada,
Adicionalmente, se considera justificado &l relraga ¥ en consecuencia no s 2plica penalidad,
cuando el contratista acradits, de modo objetivamente susientado, que &l mayer tiempo
franscurrido no le resulla imputable. En este Gitima caso, |3 calificecion del retrasa eamo

justificado por parte de la enfidcad contratante no da ugar al pago de gastos genarales ni costos
directas de ningun tipo,

|’--.-. )----"’:]-JI
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS MENORES
ANEXO N® 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

FEGHA: Lima, 05 de mayo de 2025

Unidad de Qrganizacién UniEIEIFI de Almacen de a Oficina de Loglistica del Ministerio de
| Relaciones Exteriores

ADIDO0D4500438

Actividad Operativa Adminisiracidn Almacenamienta y Distribucion da los bienes da
Almacan
Meta Presupuesiaria 292

| Contratacion del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - Salud,

pars los colaboradores que realizan labores de riesgo en la Unidad da

Objeto de la contratacion | Almacén de la Oficina de Logistica del Minsteric de Relacionas
Exterinres

MARCO LEGAL

El marco legal comprende la Ley N° 32069, Lay General de Gonlrataciones Publicas, en adelante la Ley,
y s Reglamenio, aprobado por Decreto Suprema N* 00B-2025-EF, en adelante el Regiamanto, ias
directivas que emita [a Direccion General de Abastecimienic dal Ministeric de Economia y Finanzas, asi
coma gl DECE v demas nomativa especial que resulte aplicable

INCLUSION EN EL CMN

»  Anexo N° 05: Solicitud de modficacién del GLadre Muflianual de Necesidades N° 318

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asequrar a Iog colaboradarss medianie |2 poiza de Sequrs Cemplementario e Trabaio de Riesgo -
Salud, cubriendo accidentes de trabajo o enfermedad profesional al realizar labores de manipulacian o
Iransparte de cargas, squipes, insumaos yo materiales v otras actividades que se realizan &n la Unidad
de Almacen,

. DBJETIVO DE LA CONTRATACION

La contratacion de la pdliza de Seguro Complementario de Trabsjo de Riesgo - Salud, pars los
colaboradores que realizan labores de nesgo en la Unidad de almacén de la Oficina de |aglstica del
Ministario de Relaciones Extarioras, para el parisdo 01 de junio del 2025 al 31 de mayo del 2076

V.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garanlizar la cobertura y proteccion adicional para los coleboradores de la Unldad de Almacen de la Oficina
de Logistica quianes realizan labores de riesgo, a través de la contratacion del Seguro Complementario da
Trabajo de Riesgo - Salud, promoviendo su blemestar v segurided laboral

Fagire 1 o3
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V. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

6,1.Descripclin general

Los servicios solicitados son los siguientes:

Hem Descripcidn dal sarviclo Cantidad Unidad de
medida

Segur Complementario de Trabajo de

Riesgo - Salud, para los colaboradoras
gue realizan labores de riesgo en a8 o
Unidad de Almacén de la Cficina de 1 i

Logistica del Ministeno de Relaciongs

| Exteriores

6.2, Términos de referancia del servicio

O DALIDAD  Una sola deslaraskin

ASEGURADOS Personal declarade en planilla de trabejadores que se adiurta y que
realizan labores de nesgo en la Unidad de Almacén de la Oficina de Loglstica del Ministerio de
Relacianes Exteriares.

COBERTURAS Las indicadas a continugcion, segin el 0.5, N* 003-88-3A

a) Asiglencia y asesorarmients preventivo promocional en Salud Ocupacional a fa Entidad
Empleadara v a ko Assgurados

Bl Atercitn médica, farmacolégica hospilalaria v quirtrgica, cuzlguiera fueera su nivel de
complejidad hasta la recupsracion total asegurado, o la declaracion de invalidez permanante tetal
o parcial o falecimiento. El asegurado conserva su derecho a ser atendido por gl Segura Eocial
en Salud con posterioridad al alta o a la declaracion da & Invalidez permanente, de acuerdo con
&l Arleulo 77 del Deciato Supremo N* 0028-87-54

¢} Rehabiftacian y readapiacién laberal al azegurado invalide bajo este segur.
- di Aparatos de protesis y ortopédicos necasarias al asegurado.

Monie de planila mensual: S 12,150.00 {ver anexo N* 1}
Mamern de rabajadores. 3 (ver anexo N° 1)

§.3. Requisitos segin leyes, reglamentos, normas metrolégicas y normas tecnicas de
naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacién.

« Ley N® 26702 ‘Ley General de Sistema Financlero y dei Sistema de Segurees y Drganica de s
Superintendencia do Banca y Seguros”

Vil. CRONOGRAMA DEL SERVICIO

ETAPA PLAZO

La péliza debed ser remilida en el plaza maximo de quince {15)
EMISION DE LA diae calendarie, comabilzados & parir dal dia siguiente de

PRZR notificada la Orden de Serncio,
EJECUCION El plaza de praslacidn del servicio es de irescenios sesenta y cinco
DEL EERVICIO (385} dias calendario contados desde el 01 de junio del 2025 al 31

de mayo cel 2026.

Pagnal oa B
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Viil. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

9.2,

8.1.Del preveadar

Mo estar impedido para conlratar con & estado,

Contar con el Registro Unico da Contribuyente (RUC) activa y habido
Conlar con ingpopoion vigente en el Registro Nacional de Proveedores,
La companla de seguros deberg contar con autorizacion de funcionamiento axpadida por la
Superntendancia de Banca, Segurcs y AFF conforme 8 lo-sefalado en la Ley N 26702 "Ley
General de Sistema Financeero y del Sistama de S2guros vy Organica de |a Superintencencia de
EBanca y 3equros’,
Terner experencia minima de un (1) sarvicio igual o simitares al objelo de la conlratacidn,

FrEredi

s 5@ acredilara con copia simple de (i) contratos u érdenes de compra, y su respectiva conformidad

pconstancia de prestacidn; o (i) comprobanies de pago cuya cancelacion s& acadite documental
y fehacientemenie, con voucher de depdsito nala de abono, repore de estado de cuenta,
cualguier otm documento emiide por Entidad del sistema financiero que acradite e abona g
madiante cancelacion en 2l mismo comprobanie de pago.

La documentacién que acredite e cumplimiento del perfil del provesdor autorizado (RUC, RNP y
experiencia} serd presentads junto a cotizacién,

iX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

Confidencialidad

E! contratista no debera dwuigar, revelar, entregar o poner a disposicién ce 1ercers, dentro o fuera
de Ig entidad, salvy aulorzacitn expresa de la misma, la informacidn proporcionada por esta, para la
prastacidn ¢ en general foda |a informacion 8 la qua ®nga accese o @8 que pudiera producir con
acasion de la prestacion, durante v despuss de concluida i vigencia del presante documento. Dicha
infarmacksn pugde LOansIsUr en fﬂtﬂgf&flm, imformes, matenial vdeogralhco, dogumenios y olros
similares

Anticorrupclon y antisobhomo

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrocido, negosiade, prometde o efectuado ningdn
pago o entrega de cualquier beneficio o Inpentlve ilegal, de manera directa o indirecta, a funcionarios
plblicos, servidores publicos, locadoree de sarvicics o proveedores de servicios del drea usuaria, de
la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacidn yio cualguisr
gervidor de la entidad centratanie,

Asimismo, EL CONTRATIZTA se abliga a mentenar una conducta proba e integra duranie la vigencia
del copirate, y después de culminado el mismo an casn axislan controversias pendientes de resolver
lo que supana actiar eon probldad, sin cometer actos ilicitos, directa o ind rectamenta.

Aunado 8 ello, EL CONTRATISTA se obliga & abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regados, corteslas, inviteciones, donztvos o cualquer beneficio o incentivo ilegal, directa o
indiraciamente. 8 funcionarios cublicos, servidores publicas, locadores de servicios o proveadoras da
sarvicios del Area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, aclores del proceso de
gontratacion yio cualguier senador de la enlidad contratante, con |a finalidad de obtener alguna
ventaje indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoplar las medidas lécricas,
ciganizativas yio de parsonal necesarias para asegurar que no se practiquen los aclos previamente
gafalados.

Adicioralmente, EL CONTRATISETA se compromate a denunciar oporiunamente ante (s aulordades
competentes los aclos de corrupcion o de inconducta funcional de ios cuales luviera canocimienio
durante I& ejecuckan dal contrato cori LA ENTIDAD CONTEATANTE

: ' \ Pagnad da i
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9.3

8.4,

Tratancoss de una perscna juridica, o anberior se exiiende a sus accionistas, paticpaczionisias,
integrantes de ks drganos de administracion, apoderados, repreaentantes legales, funcionarios,
aseaores o cualguier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre ios sleances de las obligaciones aasmidas an virlud del contrato

Finalmenis, af mocumplimiento de estas chligacionas, durante la ejecusidn contraciual, otorga a LA
ENTIDAD CONTRATANTE #l derachas de resobver total o parcialments et contrato. Cuanda la anterior
B2 produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catdlogos slectrénicos de acuerdo marce,
eele incumplimianio conllevars que sea exciuido de los Catdlogos Elechrénicos de Asusrda Marco.
En ninguin caga, dichas medidas impiden &l inici de [as acclones civilas, penales v administrativaz a
que hublara lugar.

Conflicto de interases (Lay N” 31584)

3on cavsales de resoluciin de condrato la presentaciin con informacion inexacta o falsa de 1a
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a qua se hace referancia en fa Ley de
pravencedn y mitigacidn del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del sarvicic
plblico, Asimismo, en casg se incumpla con los impedimenios sefalados en & articulo 5 de dicha ley
El:rl::pllﬂ:al: |a inhabiftacion por tinco afios para contratar o prester senvicios al Estado, bajo cualguier
madalKad.

Gestion de rlesgos las paries

LAS PARTES realizan la gestidn de riesgos de acuerdo con ko establecido en |a presants contratacian
¥ 105 documenios que 1o conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando &l impacio
de riesgos positves ¥ daminuyends |2 prababilidad de los riesgos negatives ¥ su impacio durants |a
gjcoucidn contraciual, considerando la finalidad pablica de la contratesién

Medidas de contral duranta la ejecucién contractual

a) Areas que coerdinaran con el proveedor: Unidad de Almacén de la Oficing de Logistics,

b) Area responsable de las madidas de control: Unidad de Almacén de [a Oficing de Legistica

Modalidad de pago

Suma alzeds

=] GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO

Mo comesponde

d| LUGAR ¥ PLAZD DE PRESTACION DEL SERVICIO

Lugar de prestacicn del servicio:
La eoberturs dal sarvico landrd aleance an todo al tertiorio nacional,

Fiazo de prestacidn del servicio:
El plazo de preslacidn del servicio es de trescienios sesenta v cinco (365) dias catendaric contados
desde el 01 de junio del 2025 al 31 de mayo cel 2025,
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e] ENTREGABLE

En mérito & servicko a conlratar, el contratisla debe presentar:

Hﬁ

ENTREGABLE PLAZO __EEF ECIFICAR EL PRODUCTO A ENTREGAR

La presentacion de la paliza de ssguro v La

prasentacion de @ poliza de sequro Y

i Dlas constancia de aseguramiento dends figure la

Calendarin, vigencia de la pdlza v los dalos ce cada

pontabilizados agegurads.  El mismo que debera ser

partir del dia enfada & través de Masa de Partes 7 dal

ENTREGABLE siguiente de ﬁsluin die relacionss Exteriores § a la

la notficacan direccifn elacironica del representanie ds |3

de kz arden Unidad de Almachn de [a Ofcina de Logistica

de servicio. del Ministerin de Ralsciones Exlerores.

Giorres @i nes gob. pa

! Ef eniregable deberd ser prazentado por Mesae de Parfes de la Enfidad @ e siguiente dirsceidn,
hilps s gob pe/2041 6-aooeder-a-mesa-de-panesehid=27623 /& cual esfd habiffada Jas
veinhcuatio (24) horas del dia v fos sets (7] dias de la sermana o Mesa de Pares de forma presencial
enlz direccidn: dr. Lampa 545, Lima, en &l horaro de 0830 & 1630 horas,

Respacioa la mesa de partes digital; Sa debe precisar gue los documenitos presentadas enfre fas DO0T00
horas y las 16-30 horas de un dis Kabl, se considerard presentados en & mismo die hati La
presaplacidn fuars el horann anles sefalado se considerard presenfadas en el ala ¥ hor habl
siguwente. £l antragable deberd sar dirigido & ia Unidad de Almgcan de fa Oficing de Logistica

La presentacion fuera del horario antes seflalado se considerard presentados en ef dla y hora
habil siguiente.

f) CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de |3 prestacion del servicio se regula por o dispussto en el ariculo 144 dal
Reglamente de |a Ley General de Contrataciones Pablicas, La conformidad s otorgada por la Unidad
de Almacén de la Ofcina da Logistica, previo visto bueno de la Oficing de Senvicios v Bienestar del
Persoral de la Oficina General de Recursas Humanos del Ministerio de Relaciones Extariones an al
plazo maximo de sisles [7) diss compuiados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

De existir observaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, mdicando claramenta el
sentido de estas, slorgandole un plazo para subsanar el cual no deba ser mayor al 30 del plazo dael
antregable’ comespondiente, dependiende de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
redlizar. Si pase al plazo otorgado. EL CONTRATISTA ra cumpliese a cabalidad con la subsanacian,
la ENTIDAD puede otorgar al CONTRATIST A pericdos adicionales pare ias comecciones pertinenies,
conforme @ [0 sefalade an el numeral 144 4. dal Reglamento, u oplar con resalver el conlrato. de
aouerdo con ef supuesia da resalucion establecido en al literal b) del numeral 68,1 dal articulo 83 de
laLey En caso se otorgue pericdos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
venciméante da! plazo inicial pars subsanar, sin considerar los dias an los gue pudiera incurrir 2
EMTIDAD para efeciuar lzs ravigiones y notificar las obsarvaciones correspondientas

Esta procedmients no resulta aplicable cuando los servicics manifissiamente no cumplan con las
caracteristicas y condicionas cfrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectua la recepcidn o no
otorga la corformidad, segur cormespanda, debierdo considerarse coma no eéjecutada la prestacion,
aplicandcse la panalidad gue cormesponda por cada dia de atraso,

M Cas0 0 qusa &l p‘l-l.t-ﬂ- chlemidn cama resu®ass de la apheacidn del parceniale sea una oira dacimal, CATTEspanos
= g entidad =ieciie o redondeo a fevar ded conlratiEla, comprdndose como un dla compkio acidonal an dichg
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| g) FORMULA DE REAJUSTE

Mo comaspande

[ B FORMA Y CONDICIONES DE PAGD

LA ENTIDAL se obliga a pagar k2 contraprestacian a EL CONTRATISTA en soles, con PAGO LUNICO,
lusgo de ka recepeion formal y completa de la documentacion correspondients, segdn lo estaklecido
en & articulo 144 del Reglamento de & Ley N® 32068, Ley General de Conirataciones Publcas,
aprabado por Decreto Supremao N* 008-2025-EF.

Para tal elecio, &l responsable de otorgar la confermidad de la prestacion gebera nacerlo en un plazo
gue na excedera de los siete (7) dias dal dia siguiente de recibido el eniregable. salvo que & requiera
gfeciuar pruebas que permitan verificar el cumplimianto de la obhgacion, en cuyo casa la conformidad
=& amile en un plazo maxime de veinte (20 dias, bajo responsabilidad de dicho servidor,

La Entidad efectia €l pago en un plazo maximo de diez (10) digs habiles siguientes de otorgada @
confarmicad de los servicios siempre gue se verifiguen las condiciones establecidas en el conbrato
para ello.

Para efecios del pags de las contraprestaciones epeculadas por el contrabista, |a Enfidad debe cantar
can la ssguiente documentacian

Documants del funcionario responsable de la Unidad de Almacén de la Oficina de Loglstica,
amitiendo la conformidad de la prestacién efectuada, pravio visto bueno de la Oficina de Servicks
v Bienestar del Personal de ta Oficing General de Recursos Humanos del Ministerio de Relaciones
Exierionas

. d= Recursos Humanos del Ministerio de Relaciones Extenomes

- Comprobante de pago.

. (Cédigo de cuenta interbancaria (CCH) ¢ en el caso de provesderes no domichiados, 2 numero de
cuenta bancaria ¥ nombre de ks entidad bancara en &l exteriar,
Paliza de segure y constancia de assguramisnio donde figure |3 vigencia de la pdliza y fos datos
de cada asegurado

Saho los documentes de conformidad, el contratista debe presentar la polza segin o defnico en la
seccion entregable del presente 1ermino oa referendcia

i| RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualguiera de las partes puede resolver el contrats, de sonformidac con &l literal b} del pumeral 58 1
del articulc 68 de la Ley N° 32069, Ley Genaral de Centratacionas Piblicas. De encontrarse en el citado
supuesto de resoucion del contrats, LAS PARTES proceden de acuerda con ko establecido en &l articulo
122 del Reglamento de la Ley N° 32068, Ley General de Conrratacionas Publicas, aprobada por Decrata
Suprema N° 008-2025-EF.

Asimiemo, se puede eleciuar [a resolucion coniractual, @n |02 SIQUIENTES CAS0S.

a) Caso lofuito o fuerza mayor que Imposibiite la continuacion del conirato,

b) Hechosabraviniente al perfeccionamiento del contials, de supuesio distinta al case fortuilo o fusrza
mayar, no imputakble 2 ninguna de 1as parles. que impaosibilite la continuasién del contrato.

¢y Por incumplmienta de la clausula anticorrupsian.

d) Porla presentacion de documantacion falsa o inexacta durants fa cjecuclon contractual

g} Aasimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio yio cantrato por mutuo

acuerdo entre [as partes, previa opinidn del area usuaria.

) Incurnplimisnto de obligaciones conlrachiales, por causa atibuble o i parts qua incumple
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iy SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las gpontroversias que surjan anire [as partes durante la sjecucion del contralo se resuefven medianie

CONCILIAGION, conforme con o establecsdo en la Ley N* 32089, Ley General de Contrataciones
Pltlicas ¥ au Reglamento.

ki PEMALIDADES

La suma de |a aplicacon de |28 panabidades por mora y de obras penalidades no dabe exceder gl
10% del monto vigente del contralo o, de ser el case, dal ilem comespondiente

18.1 Penalidad por mora en ia ajecucion de la prestacisn

En caso de relraso injusiiicads del contralista en la gjecucson de lag prestacionss abelo de la
contratacion, la entidad contratante le aplica aulomaticamente una penalidad por mora pos
cada dia de &lraso que g sea impuisbiz La penaticad se aplca automaticamente y se caltula
de acuerdo con @ eiguiente fermula:

Penalidad diarie = 010 » monto

F ¥ plazo

+  [Dande F tiene los sgulentes valones;

Para servicios: F = 0.40

« Para consultorias de obras:
a) Para plaros menores o iguales 8 sesenta dias; F = 0.40,
b} Para plazos mayores a sasenta dias: F =025

| Tarto &l monte como el plazo se refieren, al monto v plazo dal entregable que fuss materia
e refrazo

El retraso s& justifica a través de la solicitud de amplacion de plazo debidamente aprobada
Adicienalmente, se considera juetificado el refraso ¥ en consecuancia no se aplica penaldad,
cuando al contratists acredibe, de modc abjetivamente gustentado, que el mayor tiempo
transcurrida ne le resulia imputable. En este dlitimo casc, la calificackin del rétraso comao
justificado por parte da la entidad coniratante no da lugar al pago de pastos generales ni costos
direcing de ningln fipo

AREA USUARIA

MMISTERID OF RELACRONEE EXTERIRES
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Ministeris

de Retaclones Exteriorss

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS MENORES
ANEXO N* 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

FECHA: Lima, 30de abril de 2025

' | Equipo de Traspories, de la Unidad Funcional de Earw.:i:;a Generales
Unidad de Crganizacion | de 3 Oficina de Loglstica

CO848

Garantizar |a Prestacidn epertuna de las actividsdes de Transportes y

Actividad Operativa mantenimients

| Meta Presupuestaria AQH 00004501104

Confratacicn del Seguro Complementano ce Trabao de Riesgo — |
SADn | para los colaboradores que reslizan labares ds riesga del
Objeto de la contratacion Equipo de Trasportes, dala Unidad Funcional de Serviclos Generales de
la Oficina de Logistca del Ministerio de Relacionss Exieriores

. MARCO LEGAL !

El rnar::n'liegar comprende la Lay N° 32060, Ley General de Contralaciones Piblicas. en adelants la Ley.
¥ su Reglamento, aprobado per Decrels Suprema N® 008-2025-EF, en adelanis al Reglaments, las
direclivas que emita |a Direceion Gereral de Abastecimients dai Ministerio de Economia y Finanzas, asi
coma el OECE y demde normatva especial qua resyits aplicabls

. INCLUSION EN EL CMMN

= Anexo N° 08 Aprobacien de modificacianes al Cuadro Multianual ce Necesidades N 31

. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asagurar a los colaboradores mediante |a poliza 48 Pansiin Complemantano de Trabajo de Riesge -
Fensién, cubriendo gccidentes de trabajo o enfermedad profesional al realizar labores de trasiado de
@guips informatices, mantenimiantos al parque Infarmatico y otros servisios de tompetencia de! Equipo
de Trasportes, de fa Unidad Funcional de Sarvicios Generales de la Oficina de Logislica del Ministerio ge
Relaciones Exteriares

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

| Objetivo Genaral
Canfratar af Seguro Complementaric de Trabaje de Riesgo - Pensidn, para los colabaradares que reafizan
labares de riesgo de del Equipo de Traspories, de la Unidad Funcional da Earvicics Generales de la Oficing
de Logistica en la del Ministerio de Relacianes Exteriame. para el parioda 01 de junio del 2025 & 21 de
mayn dal 2026,

i Objetivos Especificos:
ey = Bringar cobertura adicional en salud a los colaboradores de 1a dai Eouipe de Trasportes, de la
Unidad Funcional de Servicios Generalss de la Oficing da Logistica an la del Miristario de
Relaciones Exteriores. de |a |nfermacidén que reakzen labores de riesgo, aAsAUrANED que estén
protegidos frenle a2 posibles acodentss o enfermedacdes derivados de su actividad arofesional
= Cumplircon la normativa iaborg! ¥ 9& seguridad social vigente, garantizando qQue lns colaboradores |

&N puesios d= resgo cuenten con gl sequrc complemeniatic sdecuado para su proteccian duranis
& periodo del contrato (01 de junio da 2025 al 31 de mayo de 20283,

| JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION
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Gerantizar la cobertura y proteccian adicional para los colabaradores del Equipn de Trazportes, de |3
Unidad Funcional de Servicios Generales de Iz Oficina de Loglistica del Ministerio de Relacianas Extericres,
de |a Informacién que realzan labores de riesga, 2 través de la contratacian del Seguro Complemartario
de Trabajo de Riesgo - SALUD, promoviendo su bienestar y sequridad labaral

VI. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

6.1.Descripcién general

Los servicics solicitades son |os sigulentes:

Ttam Desaripcion del servicio Cantidad Unidad de
. medida

Segura Complementara de Trabajo de
Riesgo - Salud, para los colaboradares
que regdizan labores da resge en Equipo
1 de Trasportes, de la Unidad Funcional de i Servicio
Servicios Generales de la Oficing da
Logistica del Ministarin de Relaciones

L Extariores

6.2. Términos de referencia del servicio

PG DALIDAD Una saka declaracion

ASEGURADOS Personal declarado en planila de trabajadores que se adjunta v que
realizan labores de rlesgo en el Equipa de Transpartes de Ia Unidad Funcional de Servicios Generales
dz la Oficina de Logistica, del Minisierio oe Ralaciones Exleriaras.

COBERTURAS Las Indicadas & continuacion, segin el D5, N° 002-98-54

a} Asistencia y asesoramienta preventivo promocional &n Salud Oecupaclonal & la Entidad
Empleadors v a los Assgurados.

B} Alenciin medica, farmaceidgica, hospilalaria y quirtrglcs, cuakyuiera fuera su nival de
complsjidad hasta |a recuserackdn fotal asegurado, o la declarscion de invalidez permanente total
o pareal o fsllecimients. El asegurade sonserva su derecho a ser atendido pod al Seguro Secial

&n Salud con posteriondad al alta o a 13 declaracion de |a invalidez peErmanente, de acuerda con
el Artieuln 7* del Decrete Suprema N° 000-07-SA,

) Rehabilitacian y adaptacion laboral al 2segqurade invalico bE0 este saquro,
d) Aparatos de pritesis y orlopédicos recesarios al asegurade.

Monto de planilla mensual: S5/ 153.230.00 (ver anexo N° 1)
Numero de rabajadores: 57 (ver anexo N* 1)

Ts'j_ -4.Requisitas segin leyes, reglamentos, normas matrologicas ¥y normas téenicas de
| naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacién,
* Ley N* 26702 ‘Ley General de Sistema Financiero y del Sistema de Seguros v Qrganics de |a
superintendencia de Banca y Seguros”

Vil. CRONOGRAMA DEL SERVICIO

| ETAPA PLAZO

Padgina 2 de 1i







'l PERU | Ministeria _
de Refaciones Exteriores

La pofiza debera ser remitida en el plaze maxime de guinee (15
Eﬂﬂiﬂ == dias calendaro, contabilizados & partr del dia siguents de
natifisada la Orden de Servicia
EJECUCION El piEZ0 oe prestacion ded senicio @& de resclenlos sesenta ¥ cinen
DEL SERvicio | (%89 dias calendario contados desde el 01 de junio del 2025 al 31
| demayc dal 2026,

Vill. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

EA. Dal proveedor

*  Ma estar mpedido para contratar con el estadn,

* Contar con el Registro Unica de Conlribuyante (RUC) sctive y habido

= Contar con inscripsicn vigenle en el Registro Nacional da Proveedorss.

= L& compafila ce seguros debers contar con aultrizacion de funcienamisnia expedida por la
Superintendencla de Banca, Sequros ¥ AFF conforme a lo sefialado en la Ley N° 26702 “Ley
General de Sistema Financiero y del Sistema de Saguros ¥ Organica de la Superintendencia de
Banca y Seguroa”

= Tener expariencia minima de un (1) servick igual o smiares al objeto de 1a contratacion,

Acraditacion
s Se acreditard con copia simpée de (i) contratos u drdenes de compra, y su réspectiva conformidad
0 constancia de prestacidn, o (i) comprobantes de nego Cuya cancelacldn s acredide documental
y fehacientemente, con voucher de deposita nota de shana, reporte de estedo de cusnta
Clalquler ofro documento emifido por Entidad dal sistema financiero que acredlte & abono o
mediante cancelacidn en el misma comprebants de pago

La documentacién que acredite ol cumplimiento del perfil del proveedor auterizado [RUIC, RNP y
experlencial serd presentaaa junto a cotlzacion,

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

8.1, Confidencialidad
El contratista no debera divulgar, revelar, eniregar o poner a disposicién de tercaros. dentra o fusra
de la enlidad, salvo aulcrizacion expresa da la misma, & informacian propercionada por esta, para la
prestacion ¥ en general loda la informacian a la que lenga acceso o 18 que pudiera producir con
ocasidn de la prestasion, durante y después de concluida |a vigencia del presente documento. Dicha
infarmacién pusda consslir en ‘otografizs, Informas, matesial videogrifico. documentas v otros
#imilares,

3.2. Anticorrupeian y antisoborne

EL PROVEEDQR daclara v garantiza no hahsr ofrecido, negociade, prometido o sfectuado ningLn
pago o entrega de cuslquier bensficio o Incantive vegal, de manera direcla o indirecta, & funcionarios
piblices, servidoras pdblicss, locaderes de BEMNVICIDE O pravesdores de sarvicios del greg EUSria, de
4@ dependercia encargaca de la contratacidn, astores del proceso de contratacldn o cualquier
servidor e la entided contralante

Asimisma, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una sonducta proba e integra duranie i3 vigencia
del contrato, y despuis de cuiminado al mems en cagd swietan controversias pendientes de resalver.
i que supene actuar con probidad, sin comater actos licites, directa o indrectamente

Aunado & elle, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negaciar, prometer ¢ dar
regalos, coreslas, invitazionss, donslivos o cualquier beneficio o incentive llaga!, directa o
Indirectamente, a funcionarios pablicos, servidores FLblicos, locadores de servicios o provesdores de
serviclos del ares usuana, de la dependencia encargaca de la contratacidn, aciores dal proceso de
cantratacion yio cusiquier servider da la entdad contratante, con la finslidad de oblansr algura
_venlsja irdebida o baneficio flicito. En =53 Hnea, se obliga a sdoptar l=s madidas técnicas,
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3.3

9.4,

2.5.

b)
9.6.

organizafivas y/o de pessunal necesarias para aseguiar que no 58 pracliguen [0s actos previements
sehalados.

Adicionalmerte, EL CONTRATISTA s& compromete a denunclar oporiunaments ante las auloridades
competentas los actoe de corrupcidn o de inconducta funcional de o cuales luviera conocimiento
duranie la gjecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE

Tratandese de una parsona juridica, la anterior se extiande @ sus accionistas, paicipacicnistas,
niegrastes de los cigenoe de admnistracién, apoderados, representantes legales. funcianarias,
ases0res O cualguler persona vinculada a la persona juridica que fepresenta; compromalidndose a
infermaries sobre los alcances de l2s obligaciones asumides an virtud del sspiraio.

Finalmente, el incumplimiento de eslas obligaciones. durante |z ejecucién contractual, ochorga = LA
ENTIDAD CONTRATANTE &l derecho de resolver totsl o parclalmente el contratn, Cuansa lo snterior
5@ produzca par parie de un proveedor adjudicatario de los caldloges elecirdnicos da scusrdo mares,
este incumplimienta conllevard que sea excluide de los Catdlogos Electronicos de Acusrdo Marco,

En ningin caso, dichas medidas impiden el inicio da las acciones civiles, penales v adminigtrativas 2
que hublera lugar.

Conflicio de interases (Ley N° 31564)

Son causales ce resclucion de confralp la presentacidn oon infarmacion inexacta o falsa de Ia
Leclaracion Jurada de Prohibicones e Incompatibilidades a gue se hace referancia en lz Ley ce
prevendoan y mitigacion del conflicie de interesas an el access y salida de perzonal dal saricio
publico. Asimiamo, &n caso se incumpla con los impedimanios senalados en & arliculo 5 de dicha Iy
se aplicara la inhabilitacin por cincs afios para contratar o prestar servicios al Estado, Bajo cualguisr
medslidad

Gastidn de riesgoe las partos

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecide &n ia presente contratacion
¥ los documantes que lo conforman, & fin de tomar deciziones Infermadas, aprovechands el impacta
de riesgos positives y disminuyendo la probabilidad de los rissgos negatives y su impacic durants la
gfecucian contractual. considerandn |a finalidad piblica de la contratacian

Medidas de control durante Ia ejecucién contractual
a) Areas que coordinaran con el proveador: Equipn de Trasportes, de i3 Unidad Funcional de
Servicios Ganerales de la Oficina de Logistica del Ministerio de Relsciones Exteriores
Area responsable de las medidas de control: Unidad Funcional de Servicios Generales
Modalldad de pago

SUme Gizada

X. GARANTIA POR PAGD ANTICIPADD

Mo corresponde

11.1. Lugar de prestacion del servicio:

ENTREGAELE

HXI. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICID

La cobertura del senvicio tendra alcance en lodo el territorio naciaral

11.2. Plazo de prestacion del serviclo:

El plazo de prestacion cel servicio &5 de resclentos sesenia v cinco (365) dias calendario contados
dezde el 01 de june del 202& al 31 dé mayo del 2028,

En mérito al servivio a coniratar, & contratista debe presentar;

PApinad cae 11
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N® | BLAYG ESPECIFICAR EL PRODUCTO A
ENTREGABLE ENTREGAR

Lz presentacidn de la poliza de seguro y
conslancia de  aseguramisnta  dande
figure la wvigencia de ia poliza v Ios dafos
de cada asegurado, El mismo gue debera
sor presentado a avés de Mesa de
Partes ™ del Minisierio de relaciones

15 DIAS Exteriores v a la direccion elecirdnica del
Cal@ndario, representanie del Eguipo de Trasportes,
contabilizacas de la Unidad Funcignal de Servicios
ENTREGABLE parlir del diz Generales de Ia Oficina de Logistica del
siguiente de fa Ministerio de Relasienes Exteriores,
netificacion de la
orden de sendcio Lshareac-ns1I882025 @ rroe.gob.pe

[Fojasri@iras ack pe

™ £l eniregabie deberd ser prassnlads por Mess de Parles de [a Enidad a la siguiente dirsccin:
Alps A qol D204 16-gooeder-a-mesg-de-partesTohild=27623 la cual estd  hahilads las
velnficuslre (24) haras del ofa v los siete {7} dias de la semans o Mesa de Partes de forme presencial
&n b direccidn, Jr. Lampa 545, Lima, en el horarls de 08;30 a 16:30 horas

Respecto a la mesa de pares digial Se debe precisar que 10z decumentos presentados anire los
00:00 horas ¥ tas 1630 hovas de un ta habil, se considerars presentaclas en el misma dig héhil La
prasentacidn fuera del horaro enles sefaladn se considerard presentados en el dia ¥ hara haby
siguiente. El sniregabie deberd ser dirigido af Equipo e Trasportes. de la Unided Funcional de
Sensicios Generales de fa Oficing de Logliatica del Ministerio de Ralacionss Exlanorss,

La presentacién fuera del horario antes sefislado se considerara presentados en el aia y hors

hibil siguinnte. .
Xl  CONFORMIDAD DE LA PRESTACIAON

La conformicdad de |a prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articula 144 del
Reglamento de la Lay General da Confrataciones Piblicas. La confarmidad es elorgada por Equipa
de Traspories, de la Unidad Funcional de Servicios Generales dee Ia Oficina de Logistica del Minkieria
Qe Ralaciones Exteriocres, en el plazo maximo de siets (7) dias computados desde el dia skyulents
de recinido el aniregable.

Dia existr cbservaciones, la ENTIDAD ks comunica al CONTRATISTA, indcando claraments &l
sentice o= estas, otorgandole un plazo para subsanar el cual no debe sar mayer al 30% del plaza dal
entregabile’ correspondients, dependiendo de 12 complejidad o sofisticacién da l2s subsanaciones 3
reakzar. 5ipese al plazo otorgade, EL CONTRATISTA no cum pliese a cabalidad con la subsanacion,
la ENTIDAD puede clorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las carreccionas pertinentes,
confarme a lo sefalado en el numeral 144.4. de| Reglamento, u optar con resolver &l contratn, de
atuerdo con el supussto de resolucion establecido en e literal b) del numeral 58.1 del articuls &8 de
la Ley En casa se otorgue periodos adicionales carrespande aplicar 12 panalidad por mome desde al
vencimiento del plaza inicigl para subsanar, =in considerar los dias an los qua pudiera Incumir la
ENTIDAD para eleciuer lag revisionas v rotificar las observaciones caregpondiantas

Este procedimiernte no resulta aplicable cuando os servigios manthestamenta no cumpian con las
cargcteristicas y condiciones offecidas, en cuyo ceso LA ENTIDAD no sfectia ia recepoiin o no

T Encash e que Al plaze chienids come msulads da la apicacits del poreaniale s&3 ung cife decinal Caffasponaa

gue li andidad efeglie o i=donden 3 faeor de cantradigta, comgulérdose como on dig SHTMELS adicicnal =0 dicha
sLgtuEsio
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otorga la confarmidad, segan coresporda, debiende considerarse come no ejecutada la prestacion,
@plicandose la penalidad gue corfesponda por cads dia de arass.

AlV. FORMULA DE REAJUSTE

MNe earresponce

X, FORMA ¥ CONDICIONES DE PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles. con PAGO UnNico,
liego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente. s2qiin lo establecids
en el artlcule 144 del Reglamento de la Ley N* 32069, Ley Gererzl de Confrataciones Pualicas,
aprobada por Decreto Supremo N D0G-2025-EF

Para lal efects, el responsable de clorgar |a conformidad de Iz presiacan deberd hacero en un plazo
gus ro excedera de los siete (7) dias dal dis siguiente de recibide 2! anfregable, salvo gue se requiera
efectuar pruebas que permian verificar el cumplimients de |z obligackn, en cuyo casao ka conformidad
se emile en un plazo maximo de velnte (20) dias, bajo resporsabilidad de dicho servidar

La Entidad efeciia ol page en un plazo maximo de diez (10} dias habres siguientes de otorgada ia
confarmidad de los servicios, siemore que se wernfiquen [as condiciones establacidas en el cantrato
para ella,

Para afectos del pago de las contraprestacianas sjecutades por el contralista, 'a Entidad debe contar
con |3 siguiente documentacidn:

« Documenio del funcionario resporgable dal Equipo de Traspertes, dela Unidad
Funcienalde  Servicios Generales de |a Oficing de Logistica del Ministerio de
Relaciones Exteriores, emitienda conformidad da ls prestacién efacteads,

* Comprobante da page.
« Codigo de cuenta interbancaria (CCH o, en el caso de provéadares ng demiciliades, ef
nimara de cuenla bancariz y nombre de la entidad bancaria en el extariar,

» Poliza de seguro ¥ constancia de aseguramienta donde figure 1a vigencia de |a pdliza y
fos datos de cada asegurado

Salvo los documanios de conformidad, ef contratista debe presentar la pdliza segin lo definide en |2
seccion enlregable del presente Wrmino de referencia

KV, RESOLUCION CONTRACTUAL

Cusiquiers de las panes puede resolver of contratn, da conformidad can el iteral B)* del numersl 88,1 del articuls
58 .0e la Ley N° 32060, Ley General de Confrataciones Publicas. D encontrarse en el citada Bupuesio de resclusisn
s, Oel cordrato, LAS PARTES proceden de scuerdo con bs establecide an e ariculo 122 del Regiamanta ds & Ley M*
24 32089, Ley General de Contralacines Pubkcas, aprabado por Decreto Supremo N° M5-2025-EF

FpAsimisme. se pusds efadtuar 13 resolucdn contrectual, en los siquicnies casog

) Case forfulo o luerza mayor que impesibilits 1 continuacin dal contraie,

o) Hecho sobrevitients &l perfecciomanento del contraio, de supueslo distinta al ease foruits & fusrzs [T
no imputable a ninguna de |58 partes, que impazibdlite I conbnuacion del corlrata.

el Por mcumplimiento de fa dausula arvliornipchan,

) Por la presentacidn de degumentacian fatsa o Inexacta duranie |z efeoucidn contrectuel,

€] Aasimismo, puede resalverss de forma tolal o parcaal i Ordan de senvicio o contrato por mubue seerds
enire las partes, previa opinitn ded drea lguarE,

* bl Incurnplimienie de sbigacianes contsacuaks, par causa elnbuibie & 1 pare qus Incumple,

FgraGde L1
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AvIl.  SOLUCION DE CONTROVERSBIAS

Las confroversias oue surfan enbie las parles dursnle la gecucion dal esniraies e resuehen mediants

COMCILIAGION, conforme con o eslablecido &n s Ley N° 32068, Ley General de Conrataciones Publices ¥ s
Reglamento.

AV, PEMALIDADES

La guna da laaplicacidn da s panafidades por mora y de-olras penalidedss no debe excader &l 10% del monka
vigania del contrata o, de ser el casa, de jilam comespondianis

181  Penalldad per mora en fa ejecucion de la prestacidn

En caso de refraso injustficade def contratists en la sjecucidn de las prestacones objate de |a
santratacien, la entidad conlratante ke aplica aulomiticamenis una penalidad por mora por cads dla de

atrags que le gsea imputable, La penalidad se aplica ewtamiticamenie v se calcula de aceerdo con 2
siguieriba fiarmula;

Panalidad diafa = Q.10 x momo

F ¥ pled

= [Donde F tiene s sigulentes valores:

Fara servicos: F =020

=  Pars conpulterlos de obwas;
G} Fara plazas menores g iguales » sesenta dias: F=§.20.
b} Para plazos mayores a sesenia dias: F =025
Tanto el monlo como e pleeo se rafieren, al monlo ¥ plazo dal entregatie que fuers matera de ratrasa.

El retraga se jusifica a iravés de la sodcilud de ampiacion de plazo debidamente aprobeda,
Adiclonalmente, se considera juslificada el retraso y Bn consecuencks no s& aplice penalidad, cuando of
conbraiiela acredite, de modo ohjetivarmenta sustertade, que el mayor liemes transcurrdo no bs resulla
imputaile. En esta Ofima caza, la ealfiescitn del rabreso coma justificedo por parks de |a enlidad
cantralants no da lugar 3l pxae de gastos gensrales ni costos direcios da mngi tipo

AREA USUARIA
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TERMINOGS DE REFERENCIA PARA LA, CONTRATACION DEL SEGURD
COMPLEMENTARIC DE TRABAJO DE RIESGO - SALLID

FECHA: Lima, 20 de mayo de 2035

o

e=—
Meta Presupuestaria 283

Unided da Gestidn de Evantos de |z Secretariz Genseral dal Ministario ]
ge Relaciones Exteriares

CO115
Colaboracian en la Gestian de Evenios

Unidad de Organizacidn

Actividad Oparativa

Contratacén del Seguro Complementano e Trabajo de Riesgo - Salug,
Para los colabaradoras que realizan labores de riesgo en |g Unidad de
Objetc de la contratacian Gestion de Eventos da ln Secretara Ganeral del Ministerig de
Relaciones Exterioras,

MARCO LEGAL

El marea legal comprends |5 Ley N* 32082, Ley General de Confratagiones Fublicas, en sdalanta iz Ley,
¥ ®U Reglamenlo, apraobacs Por Decrelo Suprema N° 009-2025.EF, an edelante s Reglamenio, las
diractivas que amila Iz Direccign Ganeral de Abestecimianio del Minisierio de Economis ¥ Finanzas ag|
some el OECE y demas normativa gspecial que resulle aplicsblg.

I,

INCLUSION EN EL CMN

*  Anexo N° 08 Aprobacion de medificaciones al Cuadro Mutlanyal de Necesidades N~ 35

1.

FINALIDAD PUBLICA DE LA cO NTRATACION

Asegurar a los colaboradaores mediants |z poliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo -
Salud. cubriendg scCldentes de trabaje o enfermedad profesional al reakzar labores da
Infrasatructura y alencign e s#fvicios g las diferentas dreas vsuarias dal ministerio.

V. OBJETIVO OE La CONTRATACION

Ohjetivo General

* Brindar coberture adicignal &M salud a los servidores de la Unidad de Gastisn ae Eventos que |
realizan lsbaras de riesgo, asegurando Que estén protegidos frente g posibies sccidentes o

Riesge - 5ALUD. promaoviendo su bignagar ¥ seguridad laboral,

[

Garantizar 2 cobertura ¥ profeccin adisional Para los eolaboradores de g Unidad de Gastisn de Eventne
OQue reglizan fabores de riesge. a travds de s ceniratacion del Segurg Complemantario gn Trabsjn de
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l—‘u'l. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO |

6.1. Descripcidn general

Los servicios solicitadss son los siguisntes:

Mo | Descripcidn dal servicio | Cantidad 1| Unidad da
| | ) madida
Segura Complementario ga Trabajo de | |
Riesgo - Salud, para los colaboradores

que realizan lsbores de fesgo en [a |
1 | Unidad de Gestién de Evenios de ig L | Servicio
Secretaria General de Kinisterio de
L | Relaciones Exteriores | - ,
6.2. Términos de referoncia dal servigio
| MODALIDAD © Una sola declaracion
| ASEGURADDS . Persanal deciarado en planillz de trabajadores que se edjunta v gue

realizzn labores de riegga en b Unidad de Gesticn de Evenios de |2 Secratar(s General del Ministerio
de Relaciones Extaripres,

COBERTURAS - L8g Indicadas g confinuacitn, sogun &l 0.8 N*® 003.98-54,

a} Asistencia y asesaramiants praventve promosional en Salud Loupacional a la Entidad
Empleadora v 2 los Asaourados,

b} Atencidn médica farmacoldgica, haspltalaria ¥ quirirgica, cualquiera fuera su nivel da
camplajidad haste la recuperacidn total asegurada, o la declaracisn de invalidaz permanania fetal

&n Salud con postericridad &l altz o a |3 dearacion de la invalidez permanente. de acuerde con
8l Articula 7 del Decreto Suprema N* rOg-87-54

) Rehabilitacion y readaptacion laboral al asegurads invalide bajo este segura
d] Aparaios de pritesis ¥ onopsdicos necesarios al gseguradn.

Monle da pianills mensual S¢ 40,430 38 iver anexa N* 1)
Numers de frabajadares: 7 (ver anexo N* 1)

8.3.Requisitos segin leyes, reglamentos, nermasg metraldgicas y normas técnicas de
naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacian,

* Ley N° 26702 ‘Ley General de Sislama Financiers v del Sislema de Seguros y Orgénica de |a
Supetintendencia de Banca ¥ Seguros"

Vil. CRONDGRAMA DEL SERVICID

| ETAPA PLAZO
La péliza debera sar remitida en el plazo maximao de guince [18)
FEEII.EIE_[&N oo dias calendario, contabllizadee a partir del dia siguiante da
natificada la Orden ce Sanvicio
EJECUCIGN El plaza de prestacion del senvicio e de rescienios sesens y cinco
DEL SERVICIO | [985) dizs calendario conlados desde el 01 de unio del 2025 o) Lot
de mayo del 2026 Pl 1.0
= s 1
5




Vill. REQUISITOS DEL FROVEEDOR

L

! 1. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

8.1. Del proveedor

No estar mpedido para contratar cion el estado,

Conlar con ef Registro Unico de Confribuyania (RUC) activa ¥ habida

Contar can inscripoidn vigenta an al Regisiro Macional de Proveedores.

Le compafiiz de sequros dehers coftar con autorizacian de lunclansmienic expedida poi ke
Superintendencia de Banca, Segurog y AFP canforme a o sefizladg &n la Ley N* 28702 “Ley
General de Sistema Financiero y cel Sistema de Seguros y Organica de Ig Superintendencia de
Benca y Seguros”,

Tefer axperiencia minima da un (1) sarvicio igual o similares | objeto de la contratacidn

! taci
* Seacredilars con copia simple o2 () contratos U ordenes de compra, ¥ 8u respectiva conformigad

° sanstancia de prestecion; o {ii) cemprobantes de pago cuya cancelacisn gs acradite documental

mediante cancalacion en el msmo comprobants de pago,

La documentacion que acredite of cumplimiento del perfil del proveedar autorizado [RUC, RNP ¥
BXpeniencia) serd presentasda Jurta a cotizacitn.

8.1.

B.2

Confidancialidad

El contratizta no debers divulgar, revelar Eniregar o poner a disposicidn de lercerns, dentro o fugra
de la entidad, salvo autorizasian expresa de la misma, |3 informacian Rroparcionada par esta, para s
prestacidn v en general toda |g Informacion & fa que lenga accesa o la Que pudiera preducir con
ocasien de |z prestacién, durants y despuds de concluida |a vigencia del pressnts documents. Dichz
informacion puede cansialir an fotografias, informes. matarial videografice, documemos ¥ oiros

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga @ mantener una conducta Preba e integra durante 1a vigencia
del cantrate, y despuss da euaiminads &l misma en casg existan contraversias pendientes de resobvar
' que supone actuar con protidad. sin Comeler actos lictos, directa o indireciamenta

Aunado a ello, EL CONTRATISTA 5¢ obliga & abstznerse de offacer, regosiar, promelsr o dar
regaloe, cortesias, invitaciones donativee o cuslquier benefisio O Incantivo llegal, directa o
indirectaments, a funcionarics publicos, serviderss publices, locadores de sarvicios o provesdores de
senvicios del drea usuaria, g= Ia dependencia €hcargada de |a confratacién, actores del proceso de
contralacion yio cualguler servidor de Is entidad confralante, con Iz finalidad de obtener alguna
ventaje indebida o bencficie iicila, En ms3 linea, =e obliga a adoptar jas medidas técnicas,
organizativas o de peresnal nNecesarlas para dS20UFEr dus no 58 Practiguen los acios previamsants
sefalados.

Adiclonaimeanie, EL CONTRATISTA £@ compromels a denuncias Cportunamente ante las autoridades
compelentas los sctos de corrupcién o da incenducia funcional de s cugles fuviers conocimiento

durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAR CONTRATANTE *”,Eig_:_
st
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Tratandoze ds una persona |uridica, o anterior 52 exliande a sve accionigias paricipacionisias,
mtegrantes da los drganos de adminisiracidn, apoderades, representantes legales, funcicnarios,
HEBECIES O cualquier persona vinculada a la persona juridiza que represanta; compromeatiéndose a
Inforrnaries sobre s alcances de las ebligaciones asumidas en vifud del contrats.

Finalmenta, e incumplimienta de esiae obligaciones, durante la Ejecucion contractual, oborga a LA

ENTIDAD CONTRATANTE =l derecho de rasolver lotal o parciaiments el contrate. Cuando fo antarior
S8 produzce por parte de un provesder adjudicatario de los catilogos electranines de asuerdo manco,

que hubiera lugar.

8.3. Cenflicte de intereses {Ley N* 31664)

Son eausales de resclucien de contrato |8 presentacitn con informacian Inexacta o faisa de Ia
Declaracion Jurada de Probibiciones = Incompatibiidades s que se hace referencia en la Ley de
prevancicn y mitigacion del conflicls de intereses an i accesd y salida de personal del servicio
pibline. Asimismao, an caso so insumpla con los impedimentos sefalades en &l articuio 5 de dicha ley
&a Bplicard la inhabilitacidn por cince afios Pera coniratar o prestar sarvicios al Estado, bajo cualquier
mioclalidad

9.4. Gestion de riesgos las partes
LAS PARTES reakzan |a gestion de neegos de acusrde con fo establecide en la presente contratacian |
¥ los documentos que la canforman, a fin de tomar decizionas infarmadas, aprovechanda el impacia
de riesgos positives v dsminuyendo la probabilidad ce Ios rizsgos negativos ¥ 5u impacto durarte la
ejecucion confractual, consideranda Iz finalidad pliblica de ls contratacidn.

8.5. Medidas de control durante |a ejecucidn contractual
a) Areas que coordinaridn con el proveador: Oficina de Logistica y Oficina de Contral Patrimenial.
b} Area responsable de las medidas de control: Oficing de Control Patrimanial,

B8.8. Modalidad de pago

Suma alzads
X. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADD

Mo corresponde

Al. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1. Lugar de prestacian del servicig:
La coberlura del servicio tendra altance en fodo el territorio nacional

11.2. Plaze de prestacidn del servicio:
El plaze de prestacidn def sarvicio e& da rescientos sesenta v cinco (365) dias calendaria canigdns
, dasde 2l 01 de junio del 2025 al 31 de mayo de! 2008

| XILENTREGABLE

En mérit al servicio a contraiar, 8l seniralisis debe presentar

N® FLAZD ESPECIFICAR EL PRODUCTO A
ENTREGABLE 3 ENTREGAR
18 DiAS La presentacidn de la piiiza de seguro y
Calandario, constancia de sseguramlents  donce
ENTREGABLE contabilzados figure ta vigencia de la poilza y loa datos

| parti dal dia da cada ssegurado. El mismo que dubeﬂ,;ﬁ:._'--"?ﬁ_
A . o b r.'.-




i B For | Minksterls ,
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' siguiente de |a Ser pressntade a través de Mesa da 177
notificacitn ge la Partes 1 del Ministeric de relacionss
crden de servicio. Exteriores y a la Unidad de Gestidn da

avening de la Seerctarla General del
Ministario de Relscionss Extoriores
dnorieverdefrras gob e

Asi mismeo deberd entregar copaa simple de
los términcs de refscancia del presents
SEevici

P & enfregabie deberd ser Areseniado por Mesa de Pares da la Entidad a iz siguients diregcidn;

tips; gol, i - -ﬂﬂﬂﬁﬂﬂﬂ?w 12 cual esld  habiitada las
veinbicualro (24) horas tel o'a ¥ los stele (7) dias de la semana o Mesa de Partes ds farms prasangial
& ia direccidn; Jr. Lampa 545, Lima, en &l herario de 08:30 & 1610 horas,

La presentacidn fuers del herario antes sefalado $e considersrd preseniados en af dia v hora
hébil siguients.

.Jll:lll.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de |3 presiacidn del gervicio s= regula por o dlspuesto en &l aticulo 144 el
Reglamentade |2 Ley General de Contrataciones Poblicas La canformidad ee stargada por la Oficina
de Contrel Patrimoanial, en el plaza maximo de siete {7) diaz computados desde & dia siguients de
recibide e entregzble.

De sxietir obaervaciones. Iz ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicanda claram enls ol
=¢ntido de estas, clorgandols un paze para subsanar el cual no debe ser mayer al 30% del plazo de|
entregable’ cormespondianie, dependiends de Iz complejidad o sofisticacidn de las §ubsanaciones g
realizar. 3 pese al plazo otorgada, EL 0 NTRATISTA no cumplizze 2 cabalidad ean |a subsanacian,

acuerdo con el supuests da resolucian astablecido en el liferal b) del numarsi 8.1 del articulo B8 ge
|a Ley. En casa se otorgue pariodos adiclonales corresponde aplicar ls panalidad par mora desga el
vencimiento del plaze iniclal para subsanar, &in considerar ias diags an los que pudiera incurrr g
ENTIDAD parg efeciuar las TEViSIonEs y nofificar [as chearvacicnes correspondisntes

XV,

FORMULA DE REAJUSTE

No corezponde

k4TS

FORMA ¥ CONDICIONES DE PAGD

LAENTIDAD se obliga 2 pagar i contraprestacion a EL CONTRATIST A an soles, con PAGO UNICD,
l.ego de |a recepelan formal y tomplela de 13 documentacian ceirespandiente, segin lo establecidg

“En casa de que &l piazo oblsnids came resuitade de Ia apicacidn dal porcantaje sea Ung ofie decimal, conesgnie :
aue |2 entidad sdactie e redondeo 8 Tavor ge Conliatida, eamputdrdoss cama un dis ==l aamm;fﬁamw-- :
#apussia i, .
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- en el alicilo 144 del Reglamenio de 1a Ley N° 32085, Ley General de Contrataciones Publicas,
sprobado por Decreto Supreme N° D09-2025-EF

| Para tal efecto, el responsable de olorgar 2 conformidad de |a prestacion deberd hacerlo en un plazo
qu= no excederd de los sietz (7) dias del dia siguenia de recibido el entregable, salvo que se requiers
efectuar prusbas que permitan varficar el cumplimienta de |a obligacitn, en cuya caso la conformidad
B& emile &1 un plaza maximo de veinte (20) dias, baja responsatifidad de dicho sarvidor

La Enticad efsclia ol page en un plaze méximo de disz (10) dias habiles siguentes da otargada la
eonfarmidad de loa serviios, siem pre que se verifiquen lag condiciones establecidas en el cantrate
para allg

Para efectos del paga de las eontraprestacionas sjecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con |2 siguiente documentasidn:

= Documento del funcionario responsable de la Oficing de Control Patrimonial, emitiende la
conformidad de la prestaciin efactuada.

- Comprobanie de page.

- Codige de cuenta interbancaria (SC1) o, en ol casg de proveedores no domiciliades, el ndmero de
cuenta bancarla y nombre de la entidad banceria en el exterios

- Poliza de segure y constancia de aseguramiento donce figure fa vigencia de la paliza y los datos
de cada asequrado

Selve los documenios de conformidad, el contratista debe presentar |3 poliza segin o definido an la
s2ccion entregabie del pragents trmino de refarsncia

XVl RESOLUCION CONTRACTUAL

Cusiguiera de |as partes puede resalvar el confrato, de eeniormidad cen el feral b)Y del numaral 88 1
del articulo B8 de la Lay N° 32068 Ley General de Coniratacionas Poblicas, Da encantrarss en f citado
supuesto de resclucidn del contrale, LAS PARTES proceden de acuerdo con o establesida en el articulo
122 del Reglamenta de la Ley N 32065, Ley General da Conirataciones Poblicas. aprobado por Decreta
Supramo N® 009-2025-EF,

Asimismeo, se pusde efectiar ia resalucian contraciual, en los siguientes casos’

& Gaso fortuita o fuerza mayor que impasibilie la continuacisn gel contrafo

b} Hechosobreviniente al pariaccionamianto del conlrala, de supuesto distinto al casa foruito o fuarzas
mayor, no imputable a ninguna de las parles, qua imposibilite la eantinuacion del contratn

¢} Perincumplimiento de [a clusula anlicerrupgion.

@) Por la presantasidn da documentacian felsa o inexacta durante la ejecucin contractual,

&) Aelmisme, puede resolverse de forma total o parcial Ia Orden de servicio y/o contrato por mutug
acuBrda entre las partes, previa opinidn def area usuaria.

XVil. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre |as panes durante la ejecucian del contrata se resysivan mediants
COMNCILIACION, conforme con lo estabiecidn en la Ley N™ 32089, Ley Seneral de Conlratacicnes
Piblicas v su Reglamento,

X\ll. PENALIDADES

La suma ge la aplicacién de las penalidades por mara y de otras penalidades no debe excedar sl

10% del monto vigente del conttato o, de ser el caso, del fiem correspondienta,

* bl Incumplimisrito d& ebligacicnas confractuales, por causs alribolbla & ja PRIt QuUs imeuniple.




B4

Mintsterio :
de Relationes Extariates
— e

<=3

18.1 Penalidad por morz en |a gjecucidn de la prestacidn

En caso de retrasc injustificads d2l confratista an la sjecucidn de lgs prestacionas objslo de |3
santralacion, la entidad contratania le aplica automaticaments ungz penalidad por mora por cada dia
g atraso que la seq Imputable. La penalidad sa apiica aulom Sicamants ¥ 8¢ calcula de acusrdo con
la siguiente farmula:

FPenalidad diarig G100 x
™~ monia
F x plazg

* [Donde F rene los Eiguientas valores:
Para servizios: F = 0.40

= Paraconsultorias de obras:
8} Para plazes menores & juales & sesenta dias: F = 0,40
) Para plazos mayoras & sessnta dias: F = 0,25

Tantc &l monta eome e plazeo se refiaren, al monto ¥plaza gel entregable que fuers mataria de refrasao,

{Firma digital o manusc rita)

f.

ARE UARIA
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