& “"\\a I.  Finalidad Pdblica

5

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANCHONGA

Angaraes - Huancavelica

TERMINDS DE REFERENCIA
REQUERIMIENTO DE LOCADORES DE SERVICIOS

Flnidad de Organizacién o Programa

SUB GERENCIA DE DESARROLLD SOCIAL Y SERVICIDS POBLICOS.

W

s

Denominacitn de la Contratacitn

Meta Presupuestaria 020
Especifica de Gasto 73. 2711 93.
Actividad del POI
s CONTRACION DE PERSONAL DE ASISTENTE ADMINISTRATIVD DE LA OFICINA

fIUNlE[FALDE ATENCIfIN A LAS PERSONAS EON DISCAPACIDAD {OMAPED)

¥4

e

pﬂ:, £ Berencia de Desarrollo Sacial y Servicios Piblicas, que brinde apoya administrative y pperative.

. \ 5 e o - - - - ¥
"2 /JZ Lontar un Asistente Administrative para fa ofcin muricipal de atencidn a las personas con d

~ 2. Dbjetivo de la Contratacitn

/

scapacidad (IMAPED).para la Sub

Contratar a un Asistente Administrativa que apoye de manera eficiente en a gestidn administrativa y operativa de la Oficina

Municipal de Atencitn a la Persona con Discapacidad (IMAPED), asegurands el adecuado manejo documentario, la atencidn

oportuna 3l ciudadano y el cumplimients de fes metas y actividades instilucimnaies.

3.  Alcances del Servicin

H servicia de Asistente Admiristrativa comprenderd ¢l desarrolis de-actividades en la oficina Municipal de atencidn a las
personas can discapacidad dentrn de fa Subgerencia de Desarrolis Sosial y Servicios Pisblicos, oriertadas a fortalecer los

procesos de gestin interna y la atencidn al ciudadano.
H alcance del servicio incluye, pera no se fimita &

> Apoyar en la gestidn administrativa y documentaria.

» Registrar, archivary organizar documentos fisicos y digitales.

> Atender al publico interno y externo de manera cordial y eficiente.

> Apoyar en el seguimiento de tramites administrativos.

> Manejar sistemas informéticos basicos y bases de datos institucionales

4.  Reguisitos mimimos del Locader de servicio

> Requisitos del Proveedor
v Registro Unico de Contribuyentes Activo y Habido.
v Persona Natural o Juridica.
v’ Actividad Econ6mica de acuerdo con el Rubro.
v Registro Nacional de Proveedares.
v’ Cuenta Corriente Interbancaria (CCI).

> Perfil de personal
v" Formacitn académica
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cado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la contratacion, La Entidad

En caso de retraso injustifi
ada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se

e aplica automaticamente una penalidad por mora por C
calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diana = 0.10 x monto vigente
F x plaza vigente en dias

Donde F tiene el siguiente valor:
Para servicios: F = 0.40
manto vigente de la contratacidn o tem que debid

Tarto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al
gitn periodica o entregas parciales, a la prestacion

gjecutarse 0, en £aso que estos involucran obligaciones de ejecu
individual que fuera materia de retraso.

ciones carrespondientes a las penalidades establecidas en los Articulos 115° y 120°
N° 37089, aprobado con Decreto Supremo N° 009-2075-

Asimismo, son aplicables las dispasi
del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Piblicas

EF.

13. Otras Penalidades (Por Faltas Injustificadas)
En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales par parte del prestador del servicio, la Entidad aplicara las

penalidades correspondientes. conforme 3 o siguiente:
a). Faltas injustificadas

Se considera falta injustificada la inasist

debidamente acreditado ante la Sub berencia

encia @ las labores asignadas sin comunicacion previa ni sustento
de Desarrolla Social y Servicies publicos.

b). Aplicacifin de penalidades
v Por cada dfa de inasistencia injustificada, se aplicara una penalidad equivalente al descuento proporcional
dministrativas que correspondan.

del monta diario del servicig, sin perjuicio de las acciones a
v |z acumulacitn de dos (02) faltas injustificadas consecutivas o tres {03) no consecutivas durante el

perindo contractual serd considerada como incumplimiento grave, facultando a la Entidad a resolver el contrato

de manera unilateral.

14, Solucitn de Controversias
L as controversias surgidas serdn resueftas mediante conciliacion o

de Contrataciones Pablicas N° 3Z068.

bligataria, conforme al Articulos B1° de laLey General

I5. Anticorrupcitn y antisshorno
A Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de

sus socios, integrantes de los 6rganos de a_dministmciép. apuderadus. {’Epr?semames legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se refiere el Reglamenta de fa ey eneral de Contrataciones Piblicas, ofrecido, negaciado
o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentiva ilegal en relacitn al contrato.

en todo momento, durante fa ejecucitn del contrato, con hanestidad,

Asimismo, el proveedor se n’blivga a conducirse ;
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegeles o de corrupeidn, directa o indiectamente o a traves de

sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los Grganos de administracidn, apoderados, representantes
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legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere & Reglamento de la Ley Beneral de

Contrataciones Pablicas.

Del mismo modo, el proveedor, deciara conocer los compromises antisoborno, con el firme compromiso de combatir el
soborno en cualquiera de sus formas, promoviendo el méxime nivel de transparencia.

Ademds, el proveedor se compramete a i) comunicar a las autoridades competentes de manera directa y opartuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que twiera conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas
y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

I6. Resolucidn de contrato

Cualquiera de las partes podrd resolver total o parcialmente =f contrato u orden de servicio por incumplimiento de sus
obligaciones y el gjercicio de actos voluntarios contrarios a las leyes que interesan al orden piblico o a las buenas
costumbres, de acuerdo a la normativa especial que resulte aplicable; sienda de aplicacion el articulo 68 de la Ley de

Contrataciones Publicas y de manera supletoria las disposiciones pertinentes del cddigo civil vigente, cuando
corresponda.

17. AFECTACION PRESUPLESTAL

Fuente de Financiamiento 05
Rubro .07
Meta Presupuestal 020 N ) sy

R CPRENCIA DE SESARROLLO SOCIAL

Especificaidn de Bastos 23.71.11.28.
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