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TERMINOS DE REFERENCIA
REQUERIMIENTO DE LOCADORES DE SERVICIOS
Unidad de Organizacién o Programa SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y GESTION

IAMBIENTAL.
Meta Presupuestaria 004
Especifica de Gasto 23.29.11,99
Actividad del POI
Denominacién de la Contratacion CONTRATACION DE SERVICIO DE UN PERSONAL COMO

UXILIAR ADMNISTRATIVO 111 PARA EL AREA TECNICA
MUNICIPAL DE SANEAMIENTO DE LA SUB GERENCIA DE
IDESARROLLO ECONOMICO Y GESTION AMBIENTAL.

1. . Finalidad Piblica

La contratacién del servicio de un Auxiliar Administrativo I1I para el Area Técnica Municipal de
Saneamiento de la Sub Gerencia de Desarrollo Econémico y Gestion Ambiental de la Municipalidad
Distrital de Anchonga, tiene como funcién principal brindar asistencia técnica a las Juntas
Administradoras de Servicios de Saneamiento (JASS) asi como apoyar la gestién municipal para
asegurar la sostenibilidad, calidad y continuidad de los servicios de saneamiento que contribuya
al cumplimiento de las funciones técnicas, operativas y administrativas del Area Técnica Municipal
de Saneamiento.

2. Objetivo de la Contratacidn

Contratacion de servido de un Auxiliar Administrativo I para el Area Técnica Municipal de
Saneamiento de la Sub Gerencia de Desarrollo Econdmico y Gestion Ambiental de la Municipalidad
Distrital de Anchonga fortaleciendo Ia gestion, operacion, mantenimiento y sostenibilidad de los
servicios de agua potable y saneamiento en la jurisdiccion del distrito de Anchonga.

3. Alcances del Ssérvicio

Actividades del Servicio:

El/la Auxiliar Administrativo 11 del Area Técnica Municipal de Saneamiento de la Sub Gerencia de
Desarrollo Econémico y Gestién Ambiental de la Municipalidad Distrital de Anchonga tendrs, entre

otras, las siguientes funciones:

+ Actualizacién de los modulo I, IL, I1I, fisica y digital en el sistema DATASS de dos
sistemas de JASS.

% Actualizacién de los modulo IV, V, VI fisica y digital en el sistema DATASS de
dos sistemas de JASS.

< Apoyo técnico en campo en recojo de informacion de diagnéstico de los dos
sistemas de agua potable.
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** Otras actividades afines que lc asigne el responsable del Area Técnica Municipal de
Sancamiento.

4. Requisitos minimos del Locador de servicio
» Requisitos del Proveedor
¥ Registro Unico de Contribuyentes Activo y Habido.
¥ Persona Natural o Juridica.
v Actividad Econémica de acuerdo con el Rubro.
¥ Registro Nacional de Proveedores.
v' Cuenta Corriente Interbancaria (can.

» Perfil de personal
v Formacién académica
Bach. Contabilidad, estudiante en contabilidad y/o carreras afines.

v Experiencia especifica
No requiere

v'  Capacitacién, Quros y/o especializacién
No requiere

5. Seguros(De Corresponder)

No corresponde.

6. Lugary Plazo de Ejecucién

Lugar
La prestacién del servicio sera en la Area Técnica Municipal de Saneamiento de la Sub Gerencia de
Desarrollo Econémico y Gestion Ambiental de la Municipalidad Distrital de Anchonga.

Plazo
El plazo para la contratacin del servicio es de 12 dias calendarios a partir de la suscripcién de la
Orden de Servicio y/o del dia siguiente de la notificadén de la Orden de servicio.

7. Entregables
El servicio por realizar comprendera los siguientes productos:
8. Conformidad

La conformidad sera otorgada por el responsable del Area Técnica Municipal de Saneamiento de
la Sub Gerencia de Desarrollo Economico y Gestion Ambiental; en el plazo maximo de cinco (5) dias
de producida la recepcion. |

9. Formay Condiciones de Pago

El pago unico serd luego de la presentacion de informe de actividades al 100% y de la documentacion
correspondiente, previa conformidad. El pago por el servicio incluye los impuestos de Ley y cualquier
otro concepto que incide en el costo total del servicio.
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La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los 10 dias
hébiles siguiente a la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas
en la orden de servicio.

10. Responsabilidad por Vicios Ocultos
El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) servicio (s) ofertado

(s) por un plazo no menor de un (01) aiio contado a partir de la conformidad otorgada, de acuerdo a lo
dispuesto en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

11.Confidencialidad (De corresponder)
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a Ia que se tenga accesos y que se

encuentre relacionada con la prestacién, quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.
12.Penalidades

En caso de retraso injustificado del contratista en fa ejecucion de las prestaciones objeto de la
contratacion, La Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La
penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene el siguiente valor:

Asimismo, son aplicables las disposiciones correspondientes a las penalidades establecidas en los
Articulos 119° y 120° del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N* 32069, aprobado
con Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

13.0tras Penalidades (Por Faltas Injustificadas)

En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del prestador del servicio, la
Entidad aplicara las penalidades correspondientes, conforme a lo siguiente:

a). Faltas injustificadas
Se considera falta injustificada la inasistencia a las labores asignadas sin comunicacién previa ni
sustento debidamente acreditado ante la Sub Gerendia de Obras, Infraestructura y Planeamiento
Rural.

b). Aplicacién de penalidades
¥ Por cada dia de inasistencia injustificada, se aplicara una penalidad equivalente al descuento
proporcional del monto diario del servicio, sin perjuicio de las acciones administrativas que
correspondan.
v La acumulacion de dos {02) faltas injustificadas consecutivas o tres {03) no consecutivas
durante el periodo contractual sera considerada como incumplimiento grave, facultando a la
Entidad a resolver el contrato de manera unilateral.
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16. Resolucion de contrato

Cualquiera de las partes podra resolver total o pardalmente el contrato o orden de servicio
por incumplimiento de sus obligaciones y el ejercicio de actos voluntarios contrarios a las
leyes que interesan al orden piblico o a las buenas costumbres, de acuerdo a la normativa
especial que resulte aplicable; siendo de aplicacion el articulo 68 de la Ley de Contrataciones
Publicas y de manera supletoria las disposiciones pertinentes del codigo civil vigente, cuando

corresponda.
17. Afectacidn Presupuestal
Fuente de financiamiento : 05 Recursos determinados
Rubro : 07 Fondos de Compensacién Municipal
Meta Presupuestal : 008
Especifica de Gasto $23.2.9.11,99

La .pa Quispe
Su RENCIA DE DESARROLLO
ECONM MCO Y GESTION AMBIENTAL
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