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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATAQION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE LA MEMORIA INSTITUCIONAL DE LA
GESTION DE EXCANCILLER, PERIODO DICIEMBRE 2022 A NOVIEMBRE 2023

1. AREA USUARIA
Direccion de Politicas y Estrategias de la Direccidn General de Estudios y Estrategias de
Politica Exterior del Ministerio de Relaciones Exteriores.

2. OBJETO
Contratacion de servicio de impresion de la Memoria Institucional de la Gestién de la Excanciller
Ana Cecilia Gervasi Diaz, periodo diciembre 2022 a noviembre 2023.

3. FINALIDAD PUBLICA
La presente contratacién tiene como finalidad cumplir con lo dispuesto en el articulo 61 de la
Ley 29357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Asimismo, se encuentra enmarcada en el Plan Operativo Institucional 2025, de acuerdo con el
siguiente detalle:

cODIGO POI ACTIVIDAD

FORTALECIMIENTO DE LAS POLITICAS PUBLICAS DEL MRE
EN EL MARCO DEL SINAPLAN.

AQI00004500240

4. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO DE IMPRESION DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL DE LA GESTION DE LA EMBAJADORA ANA CECILIA GERVASI DiAZ
- Cantidad: 100 unidades.
- Tapa del Libro:
Formato: 16.5 x 23 cm cerrado.
Material: Caratula folcote C.18
Acabados: Troquelado diagonal en la caratula.
Impresién: Full color, sélo en la tira mas plastificado.

- Interior:
Material: Interiores papel bond de 90 grs.
Impresion: A un color tira y retira, incluye 10 paginas a full color correlativas y 3 paginas a
full color al inicio.
Paginas: Aproximadamente 104 (52 hojas).
Encuadernacion: Pegado y encolado al calor.
Archivo: EI MRE proporcionara el disefio a través del correo electrénico institucional al
contratista.

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El contratista es el unico responsable ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de cumplir
con la contratacion, no pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades, ni terceros.

6. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

6.1 PERFIL
e Contar con Registro Unico de Contribuyentes Activo y Habido.
e Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente.
e No estar impedido para contratar con el estado.
e Debe acreditar una experiencia de haber realizado cinco (5) contrataciones iguales o

similares al objeto de la presente contratacion. (*)

NOTA:
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(*) Ello debera ser acreditado mediante: (i) copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) facturas o (v) recibos por
honorarios o (vi) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre
su experiencia, y debera ser presentado para la formalizacién contractual o la emisidn
de la orden de compra.

Importante: la documentacién que acredite el cumplimiento del perfil del proveedor sera
presentada junto con la cotizacion.

LUGAR DE ENTREGA O EJECUCION

La memoria institucional impresa en un niimero de 100 ejemplares, sera recibida por un
funcionario de la Direccion de Politicas y Estrategias de la Direccién General de Estudios y
Estrategias del Ministerio de Relaciones Exteriores, cito en el Edificio Carlos Garcia Bedoya,
Jirén Lampa 545 Lima Piso 7.

SISTEMA DE CONTRATACION
Suma alzada

PLAZO DE ENTREGA

La memoria institucional sera remitida por el funcionario de la Direccién de Politicas y
Estrategias a través del correo electrénico institucional al contratista, a partir del dia siguiente
de notificada la orden de servicio.

A partir del dia siguiente de recibir la memoria institucional, el contratista entregara al area
usuaria una prueba impresa, en un plazo maximo de tres (3) dias calendario.

La aprobacion de la muestra impresa de la memoria institucional por parte del area usuaria
sera como maximo de dos (2) dias calendario.

Si la prueba no tiene observaciones, esta se considerara como la prueba final aprobada, la cual
sera notificada al contratista.

En caso de subsanacion de observaciones de la prueba impresa, el contratista tendra un plazo
de maximo de un (1) dia calendario para la subsanacion respectiva.

Recibida la prueba impresa con las observaciones subsanadas, el area usuaria tendra el plazo
maximo de un (1) dia calendario para la aprobacién de la prueba impresa final.

El contratista recibe la prueba impresa final aprobada por parte de area usuaria, procediendo
a realizar el servicio de impresién de la memoria institucional en un plazo maximo de ocho (8)
dias calendario después de la aprobacion de la prueba impresa final.

De ser el caso; si persistieran observaciones de las pruebas de las correcciones y la edicion
de estilo, se regira de acuerdo a los incisos e) y f), con lo cual se reducira la cantidad de dias
del plazo méximo de entrega, lo cual sera asumido por el contratista.

VIGENCIA

Desde el dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio y hasta que la Direccion de
Politicas y Estrategias de la Direccién General de Estudios y Estrategias del Ministerio de
Relaciones Exteriores otorgue la conformidad de la recepcion de la prestacion y se efecttie el

pago.

RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES

La persona responsable para las coordinaciones técnicas sera un funcionario de la Direccion
de Politicas y Estrategias de la Direccién General de Estudios y Estrategias del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

CONFORMIDAD

La conformidad sera otorgada por un funcionario designado por la Direccién de Politicas y
Estrategias de la Direccién General de Estudios y Estrategias del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

FORMA DE PAGO
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El pago se efectuara en una sola armada en soles, previa conformidad del servicio y a la
presentacion del comprobante de pago por parte del contratista, mediante el respectivo abono
en la cuenta bancaria del contratista. La Entidad no otorgara adelantos.

El pago se efectuara en un plazo de diez (10) dias calendario de encontrarse completo el
expediente de pago, a través del Banco de la Nacion o de cualquier otra institucién bancaria
del Sistema Financiero Nacional, para cuyo efecto comunicard su Cédigo de Cuenta
Interbancario (CCl).

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

La conformidad por parte de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o vicios ocultos, siendo el plazo maximo de la responsabilidad del contratista de un
(1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

CONFIDENCIALIDAD :

Las personas que tengan acceso a la informaciéon del Ministerio de Relaciones Exteriores
deberan mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de esta. La utilizacién,
divulgacion, remocion, modificacion y destruccién no autorizada, asi como la adulteracion de
la informacion genera responsabilidad administrativa, sin perjuicio de las responsabilidades
civiles y/o penales a que hubiera lugar.

PENALIDADES

En caso de retraso injustificado en el cumplimiento de las prestaciones objeto de la orden de
servicio, el MRE aplicara al contratista una penalidad del uno por ciento (1%) por cada dia de
retraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la
contratacion vigente o, de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse. Esta penalidad sera
deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final. Cuando se llegue al
monto maximo de la penalidad y a solicitud del area usuaria, el MRE podra dejar sin efecto la
orden de servicio por incumplimiento. Las penalidades se computan desde el dia de su
surgimiento hasta el dia en que se cumpla completamente la prestacion a satisfaccion del
area usuaria.

El contratista incurre en penalidad cuando:

¢ No cumple con el plazo previsto en la Orden de Servicio.
* Habiéndole otorgado el plazo de subsanacion, este no es realizado a cabalidad.

RESOLUCION DE LA RELACION CONTRACTUAL

Si el incumplimiento total o parcial del contratista, no puede ser revertido y se requiera el
cumplimiento inmediato de la prestacion, la Oficina de Logistica puede prescindir del
procedimiento sefialado en el numeral 5.11.5) de la Directiva N.° 006-2021-OGA/RE
“Disposiciones para la Contrataciéon de bienes y servicios en el marco de la Ley N° 30154”,
resolviendo la relacién contractual de pleno derecho, para lo cual se contara con un informe
previo del Funcionario responsable.

Efectuada la resolucién de la relacion contractual, corresponde ejecutar automaticamente el
monto de la garantia de fiel cumplimiento, sin perjuicio de las acciones legales que
correspondan por dafios y perjuicios u otras que sean pertinentes.

CLAUSULA ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
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de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los o6rganos de administracién, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con
los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta
la prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o
gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

/ s
Alejandro Ugarte
/  Winistro Conaqem SDR )
' Director de Paliticas y Estrategias




