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w = & = REQUERIMIENTO DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

TECNICOS, PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR

PERSONAS NATURALES

rea usuaria Oficina de Asesarfa Juridica

Denominacion de la contratacion Contratacion del servicio de una persona natural y/o juridica

requerida para la defensa y patrocinio juridico legal del Servicio de
Administracién Tributaria - SAT — Cajamarca, en sede fiscal,
judicial, administrativa y arbitral; asl como en el @mbito de las
conciliaciones extrajudiciales y ofros procedimientos de
similar naturaleza, en los que el SAT es parte.

Actividad POI A0150025100406

Coadigo Actividad Operativa C0033

Denominacion de la actividad operativa | Tramitacién y Ejecucion de procesos judiciales, arbitrales y
ofros

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

En merte a la funcién establecida en el literal i) del articulo 13° del ROF def SAT Cajamarca, la
presente contratacian serviré para atender los procesos y/o procedimientos a instaurarse, en tramite
y en ejecucién en sede fiscal, judicial, administrativa y arbitral; asf como en el ambito de las
conciliaciones extrajudiciales y otros procedimientos de similar naturaleza, en los que el SAT es
parte, en defensa juridica de los derechos e intereses del SAT Cajamarca.

DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

Contratar el servicio de una persona natural y/o juridica para desarrollar y ejecutar acciones y
actividades de patrocinio, representacién y/o defensa juridica legal en representacion del SAT
Cajamarca en los procesos y/o procedimientos judiciales, administrativos, fiscales, arbitrales, y de
conciliacion extrajudicial, en todas sus etapas y fases procesales, en los que sea parte o sujeto
procesal, en defensa de los derechos e intereses del SAT Cajamarca.

ALCANCES DEL SERVICIO: {Obligatorio)

Las actividades que comprende el servicio son:

» Ejercer la representacion, patrocinio y defensa de los intereses y derechos del SAT Cajamarca
ante los érganos jurisdiccionales, administrativos, fiscales, arbitrales, etc, para llevar a cabo la
defensa juridica legal en los procesos yfo procedimientos en los que interviene el SAT
Cajamarca.

s FElaborar, redactar y presentar escritos, arficulaciones, recursos impugnatorios, denuncias,
remedios, medidas cautelares y/o ejecutivas y todos los actos y acciones procesales que sean
necesarios y ameriten en cada proceso que sea parte el SAT Cajamarca, impulsando las
acciones necesarias, perfinentes e idéneas para el adecuado patrocinio de los intereses del
SAT Cajamarca.

» Asistir y participar, de manera presencia o virtual, en representacion del SAT Cajamarca a las
audiencias, diligencias, informes orales y/o cualquier otra actuacién que programen los érganos
jurisdiccionales, administrativos, arbitrales, fiscales y otros, y que resulten necesarias para la
defensa de los intereses del SAT Cajamarca.

e Organizar, en fisico, los: falsos expédientes generados por los procesos y/o procedimientos
donde interviene el SAT Cajamsfca con las piezas y documentos que exige la normativa
vigente, manteniéndolos debidamente foliados y actualizados.

« Elaborar y mantener actualizada la Data de todos los procesos en los que interviene el SAT
Cajamarca, registrando en ella permanentemente el estado y/o fase de los mismos.

« Informar periddicamente al Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, el avance y estado
situacional de todos los procesos yfo procedimientos en los interviene el SAT Cajamarca.

» Realizar coordinaciones con las unidades organizacionales del SAT Cajamarca para recabar
informacién y/o documentacion relevante para sustentar la defensa juridica del SAT Cajamarca
en los procesos que sea parte.

e Coordinar la defensa juridica legal de! SAT Cajamarca con el Jefe de la Oficina de Asesoria
Juridica.

e Mantener actualizado el registro del Sistema de Defensa Jurldica en apoyo a la Oficina de
Asesoria Juridica

IV. REQUISITOS MINIMOS (Obligatorio)
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Prestar servicios en actividades de defensa juridica.
Experiencia: Experiencia general en aclividades de defensa juridica mayor a dos(02) afios en
institucionales plblicas o privadas y/o en litigacidn judicial.

« Capacitacion: Diplomado, Seminario, Taller y/o Curso Especializado en Derecho Administrativo,
Procesal Civil, Procesal Laboral, Procesat Penal, yfo Litigacion Oral.

« Conocimiento sin sustentar con documento: De la normativa aplicable al régimen del Sistema
de Defensa Juridica del Estado{Decreto Legislativo N°1326 y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N°018-2019-JUS). Legislacién aplicable a los procesos contenciosos
administrativos [aboral y civil. Legislacion aplicable a los procesos constitucionales, y Cfimatica.

V. VALOR ESTIMADO (obligatorio)
Segiin el estudio de mercado

V], SEGUROS (De Corresponder)
No corresponde

Vil. LUGAR {De corresponder
Por la naturaleza del servicio, la ejecucion del servicio se realizara fuera del SAT Cajamarca,
debiendo ser realizada en las instalaciones del domicilio del proveedor contratado.

Vill. PLAZO DE LA PRESTACION (Obligaterio)
70(Setenta) dias calendarios, computados a partir de! dia siguiente de notificacion de la orden de
servicio o de la suscripcién del contrato, segun sea el caso.

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)

e Entregable N° 01; Informe de actividades a los 30 dias calendarios computados desde el dia
siguiente de la firma del contrato u notificacidon de la orden de serviclo.

« Entregable N° 02: Informe de actividades a los 60 dias calendarios computados desde el dia
siguiente de la firma del contrato u notificacién de la orden de servicio.

« Entregable N° 03: Informe de Actividades a los 70 dias calendarios computados desde el dia
siguiente de la firma del contrato u orden de servicio.

Lugar de entrega de los productos y/o entregables: Los entregables respectivos seran presentados

en Ja Oficina de Asesoria Juridica del SAT Cajamarca.

CONFORMIDAD {Obligatorio)

La conformidad del servicio estara a cargo de la Oficina de Asesoria Juridica, quien verificara el
cumplimiento de las condiciones descritas

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obiigatorio)

E! pago se realizara en tres(03) armadas, luego de la recepcién de los entregables 01, 02, y 03 y de
la documentacion correspondiente.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pacladas a favor del contratista dentro de los diez
(10) dlas calendaric siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato.

XIl. CONFIDENCIALIDAD {De corresponder)
El proveedor mantendra en forma reservada toda la informacién suministrada por [a Entidad y al
término del servicio, devolvera todos aguellos documentos que lo fueron proporcionados, de
corresponder, esto incluye tanto el material impreso, como gravado en medios magnéticos y/o
digitalizados.

Xlll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo no menaor de un (01) afo, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)
No corresponde.

XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (obligatorio)
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Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte
seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion intema de la
institucion a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio,

XVI. GASTOS PCR DESPLAZAMIENTO

No corresponde

XVII. PENALIDADES (Obligatorio}

Penalidad por Mora en la ejecucitn de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo en dias
Donde F = 0.40.
Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, a la ejecucion total del servicico ala
obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el refraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtn tipo.

XVIIl. OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

¢ Incumplimiento: Omitir presentar actos procesales que son vilales y necesarios dentro de los
procesos, procedimientos e investigaciones: Penalidad: S/. 100.00.
« Incumplimiento: Inasistencia Injustificada a las audiencias y/o diligencias: Penalidad: S/. 100.00

'XiX, RESOLUCION CONTRACTUAL (obligatorio)

i El SAT Cajamarca puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

/ a) Por acumulacion del monto méxime de la penalidad por mora o por el monto maximo para otras
penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

b) Caso fortulto o fuerza mayor que imposibilite la continuacian del contrato.

¢) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista,

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del confrato, de supuesto distinto al caso fortuito o
fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del contrato.

e) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién y antisoborno.

f) Porla presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

g) Por la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracitn Jurada de Frohibiciones
e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacién del conflicto
de intereses en el acceso y salida de personal del servicio plblico. Asimismo, en caso se
incumpla con los impedimentos sefialados en el articuloc 5 de dicha ley se aplicara Ia
inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial el contrato por mutuc acuerdo entre las paries,
previa opinidn del drea usuaria

XX, OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)
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A la suscripcion del contrato o de la formalizacién de la Orden respectiva, el Contratista declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de
contratacion o cualquier servidor del SAT Cajamarca.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver,
lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente. Aunado a
ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del
area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion
y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida
o beneficio ilicito.

servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio
ilicito.

Servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio
ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con SAT Cajamarca.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante |a ejecucion
contractual, otorga a la entidad contratante el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.
El Contratista declara conocer los principios, deberes y prohibiciones establecidas en la Ley N°
27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica y otras normas vinculadas a la materia; por lo
que su conducta se encuentra acorde a las disposiciones de dicha Ley y normas conexas. En ese
sentido, declara someterse a las consecuencias que se deriven de la realizacion de acciones u
omisiones que la vulneren o transgredan.

_ SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion, son
resueltos mediante trato directo y conciliacién.

XXII.

GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

No corresponde
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