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FORMATO N.° 002 - TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATAC]@!\E DEL SERVICIO DE UN (01)
PROFESIONAL PARA LA ELABORACION DEL PROYECTO DEL TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO
EXCLUSIVOS {TUSNE) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS

[ TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS |
Crgano yio Unidad Orgdnica: OFICINA DE PLANEAMIENTO, MODERNIZACION E INVERSIONES
Actividad de! POI ADI0124500032 - GESTION ADMINISTRATIVA, FORTALECIMIENTO

E IMPLEMENTACION { CONTRATACION DE PERSONAL CAS,
EQUIPAMIENTO Y OTROS GASTOS).

Denominacién de la Contratacion: SERVICIO DE UN (01) PROFESIONAL PARA LA ELABORACION DEL
PROYECTO DEL TEXTC UNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS
(TUSHE] DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS

Descripcitn de ta necesidad / CMN: ]

| 1 FINALIDAD PUBLICA |

Contar con un documento de gestién institucional actualizado segin su estructura organica
vigente y que establezca los lineamientos necesarios para la aplicacion del tarifario vigente
correspondiente a los servicios no exclusivos brindados por la entidad.

[ OBJETIVO DE LA CONTRATACION 1

La Oficina De Planeamiento Modernizacion e Inversiones quien requiere contar con UN (01)
PROFESIONAL PARA LA ELABORACION DEL PROYECTO DEL TEXTO UNICO DE
SERVICIOS NO EXCLUSIVOS (TUSNE) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS.

[ W ENFOQUE DE LA CONTRATACION |

la contratacidn se orienta a contar con el documento de gestion institucional
actualizado, garantizando una gestion eficiente, oportuna y ordenada de & los servicios no
exclusivos brindados por la entidad.

. DESCRIPCION DEL SERVICIO

= Descripeion del servicio a coniratar

TEM DESCRIPCION DEL SERVICIO

81 | Recopilacion y andlisis de informacion de todas las areas que brindan servicios no
exclusivos.

02 | Identificacion y clasificacion de los servicios segiin competencias municipales y normativa
aplicable

03 | Deferminacién fécnica de costos asociados a cada servicio, siguiendo criterios
metodolagicos reconocidos.

04 Elaboracion del proyecto de TUSNE

Ofmos, Distrito Agroexportador de lo Region Lambayeque
“EL cambio es para todos”




CIPALIDAD DISTRITAL DE OLM

) Calie Santo Domingo N° 886 4 074-427108
@ mes?paﬂes@muniolmos.gob.pe @ www. muniolmos.gob.pe
R.U.C. N° 20175875318

4.1, Plan de trabajo: No comesponde.

4.2 Prestaciones accesorias a la prestacion principal: No comesponde

K72

PERFIL REQUERIDO

Formacién Académica, grado académico vio nivel de estudios: profesional titulado yio bachiller en las careras
de economia administracion, contabilidad Y/O carreras afines.

Experiencia:
Experiencia taboral minima de DOS {2) afios en el sector pibiico YiC privado, se sustentara con certificados,
constancias u otros documenios que demuestren la experiencia reguerida, se considera fambién las practicas pre
profesionales.

- Experiencia General: Experiencia minima de DOS (02 afios en el sector piblico y/o privade
- Experiencia Especifica: Experiencia Especifica minima de un (01) afios, en el sector plblico vio privada,
come.en planificacion y/o moedemizacion yfo gestién plbiica.

Acreditacion: Mediante Iz presentacion de cualquiera de fos siguientes documentos: {i) copia simple de confratos y
su respectiva conformidad o (i} constancias o (i) cerfificados o {iv} cualquier otra documentacion. que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personai propuesto.

Cursos ylo capacitaciones:
Curso-en Gestion Publica
Otros:.

Contar con ruc activo y-habido.
Tener RNP

M

. CONDICIONES ESCENGIALES DE LACONTRATACION -

CONDICIONES - _ DETALLE _
CFICINA DE PLANEAMIENTO, MODERNIZACION E INVERSIONES
Por la naturaleza de la confratacion, e servicio es presiade de manera extema,

Lugar de prestacion def ufilizando bienes y equipos propios, salvo la disponibilidad de los mismos por parte

sevide de la entidad, debiendo acudir 2 ia entidad cuando ssta a requiera o cuando fa
_ na_t_uraleza del servicio asi lo amerfie, p_revia comun_icacié_m por parte de fa ?ﬂﬁd&d.

Duracién del servicio y/o 15 dias

Modalidad de contratacion Confrato u Orden de servicie, seglin corresponda.

Productos y/o-entregables Un entregable: 15 dias, de nofificada la orden de servicio.

La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuhé Iiéego de haberse
verificado la correcta ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los.

Del pago procedimientos establecidos en el regiamento y los coniraios, de conformidad al
art. 67 de ia Ley 32089.
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El pago se realiza en un plazo méximo de diez dias habiles luego de otorgads la
conformidad por parte del rea usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la
demora, por cinco dias habiles.

£| Abono seré a fravés de cuenta CCl, 1a cual e efectuara en un pago, después de
ia presentacion de un entregable {Informe yfo carta de cumplimiento de actividades
correspondient), documentos ingtesados a través de le oficina de framile
documentario /o direccidon electronica de la DEC, a través de Carta solicitando
conformidad de servicios v trémite de pago por cada entregable, adjuntande o

siguiente:
Forma de Pago e |nforme final por cads entregable describiendo las actividades objeto de iz
contratacion.

= Recibo por honorario, a crédito por un plazo no menar a 15 dias naturales (en
cuanto corresponda).

e Carta de auforizacidon CCl

=  Suspensidn de cuarta categoria {de corresponder).

= Copia de su orden de sernvicios ¢ contrato.

s Informe Conformidad.

& No podra efectuar requerimientes.
@ No se oforgara viaticos.
Limitaciones = No podra percibir ningun consepie por gastos de caja chica, encargos
internos, comision de sefvicios o similares.
»  La presente contratacion no implica el reconccimiente de derechos yio
beneficios laborales.
OFICINA DE ABASTECIMIENTO, la conformidad se reafizara mediante Informe def
area usuana de conformidad ai art. 124 v el art, 144 def DS 008-2025-EF.
Conformidad La recepsion conforme de Iz entidad contratante no obsta su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicies ocuttos, de acuerdo con lo dispuesto en &l
fiteral ¢) del numeral §9.2 del articulo 59 de la Ley.
' La constancia de prestacién de servicios seré emitida de conformidad al art. 124
del DS, 009-2025-EF.

Constancia de prestacion de De conformidad con el numerat 3 de la décimo tercere disposicion transiioria

servicios - . .
complementaria final, para generar las constancias en tanfo se implementa fa
Pladicop, podra ser emitida utilizendo los medios fisicos o digitales, segin su
 disponibilidad.
VIL .. FORMA Y MECANISHO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanto no se implemente el uso obligatorio de la Pladicop, de conformidad a la décimo fercera y décimo séptima disposicién
complementariz final del DS D09-2025-EF, (z DEC determinara {a gestion de presentacion de las cotizaciones, las mismas gue deberan
de guiarse bajo el principio de publicidad, libertad de concurencia, ransparencia v facilidad de uso, competencia, igualdad de fralo,
equidad y colaboracion, debiendo requerirse |z siguiente documentacion:

Propuesta econdmica Presentada mediante cofizacion a través de |a plataforma de contratos menores, https:ffprod6.seace.cob pe/auth-
entidad/ los precios deben incluir IGY.
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Curriculum Vitae:

La informacién consignada en la hoja de vida fiene caraeter de declaracion, por lo que el provesdor sera responsable de ka informacion
censignada en dicho documento y se somete al proceso de fiscalizacion posterior que se feve a cabo 2 la entidad. De conformidad 2 lo
siguiente:

= CV documentade.

= Registro Nacional de Proveedor vigente (cuando ¢l monto de la contratacion supere la UIT vigente)

= Registro Unico de Confribuyente, activo y vigente (Rubro relacionado al objeto de la cantratagion}.

= Declaracion Jurada de no estar inhabifitade para contratar con e Estado.

® Declaracion Jurada de o tener impedimento para contratar con el Estado (en fante se culmine & procedimiento de
vafidacion de impedimentos en la FUP).

= Declaracion Jurada de no incurrir en nepotismo.

= Suspension de cuarta categoria (de corespander).

a Decurnente de autorizacion de notificaciones mediante direccién electronica.

= Carta de autorizacion para que el pago por los servicios prestados sea realizado a fravés def codigo de cuenta
interbancario (CCl).

La documentacidn debera foliarse y firmarse en cada una de as hojas a través de firma manuscrita y/o firma digita!,
{puede ser firma escaneada en caso de trafarse de fimma manuscrita).

ViR CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)
Los derechos infelectuales de los producios y documentos elaborados por el proveedor que resulte seleccionado son propiedad de fa
Entidad, asi como toda aquella informacion infema de la institucion a Tz que tenga acoeso para fa ejecucion del semvicio,

IX. . MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR
Las partes pueden acordar modificaciones & conirato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oporiuns
y eficiente y no aumenter: ni desnaturalicen ef presente requerimiento, de conformidad al numeral 229.4 del art. 229 del DS 000-2025-EF.
Tada modificacién se entiende aprobada con la suscrpcicn de fa adenda al contral.
Los supuestos para la modificacion dei conirato de conformidad al art. 63 y 143 def DS 344-2025EF, pueden ser las siguientes:

e Laejecucidn de prestacion y adicionales.

= Lareduccion de prestaciones.

+  Laaulorizacion de ampiiacicnes de plazo.

=  Lamodificacion por hecho sobreviniente a la suscripcion de conirate no imputable a las partes, segln las condiciones que
establezgan.

e Cuando el contratisia ofrezca bienes yfo servicios con iguales o mejores caracleristicas técnicas con respecto a su oferta,
siempre que tales bienes o servicivs safisfagan la necesidad de fa entidad contratante v no desvirten o desnaturaficen fa
prestacion ni varien el objete contractual,

X PENALIDADES

Penalidad por mora
En caso de retraso injustificado dei contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la enfidad contratante le aplica
automaticamente yna penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputzble. La penalidad se aplica autométicarmente v se
calcula de acuerdo con la siguiente formula;

Penalidad diaria = 0.10 x monte
F x plazo
Donde £ fiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40
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{tras penalidades
[D= conformidad al numeral 229.2 def art. 225 se pueden establecer otras penalidades].

B upuestos de aplicacién de pgnalidad

Fomadecdlodo  Procedimiento

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de oiras penalidades no puede exceder ol 10% del monto del enfragable
comespondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenia, pagos parciales o si fuera necesario, se descuenta del monto resultante de la
ejecucion de fa garantia de fiel cumplimiente.

(N CONFIDENCIALIDAD.

La confidencialidad y reserva absoluta en ¢l manejo de informacién y documentacion a la que se fenga acceso relacionada con fa
prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informaciin a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas
las politicas y estandares definidos por |z Entidad, en materia de seguridad de la informacion. Esta obligacién comprends fa informacion
que se entrega, como también 1a que se genera durante la realizacion de las actvidades v ia informacion producida una vez que s¢ hiaya
concluido ef servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujes, fotografias, mosaices, planos, informes, recomendaciones,
calculos, diagnosticos, decumentos, cuadros comparativos y demés datos compilados ¢ recibidos por ef proveedor.

DX SUBCONTRATACION -~ . oo “ e e e |
Esta prohibida la subcontratacién yio delegacion de la prestacién del servicio en terceras personas.

| XL CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS COMTRATOS MENORES . R TR LTI 1

De conformidad al art 60 de la Ley 32069, los contratos reguizdes por la presente ley incluyen obligatonamente, y bejo
responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:

a. Garantias
De la garande de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del art. 139 del DS 008-2025-EF, no se
oforga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesoras, en los confratos de
bienes v servicios cuyos montos sean menores ¢ iguales a SCUIT.

b, Clausula anticormupcién v antisobome.

El contratista “dectara” que no ha offecide, resibido, negaciade o efeciuade cualquier pago o, en general, cualguier beneficio o
incentivo legal en relacion con el contrto, con algin servidor yio funciomario de la entidad. Por fo que, se obliga ano gfectuar algin
pago, ni ofrecer o transferir aigin valor, o cualquier bengficio o incentivo, directa o indirectamente, a un funcicnario yio servidor o
cualquier tercero relacionado con ef servicio aqui establecide de manera que pudiese violar las leyes u ofras nomas anticomupcion,
sin restriccion alguna,

No obstante, cuando se demuestre que dicha deciaracion no es veraz, la entidad puede resolver el contrato por incumplimiento en
virtug 2l literal ¢) del art. 68 de ia Ley 32069, concordante con &l numeral 122.6 def art. 126 del DS, 009-2025-EF y la exclusion de
proveedores adjudicatarios de los catalogos elecironicos de acuerdo marco, en virtud al litera b) del art. 274 def DS. 008-2025CF.
Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.

En mérito al principio de integridad regulado en el literal €) del art. § de la Ley 32089, indica que ‘I conducta de los pariicipes en
cualquier etapa de! proceso de confratacion esta guiada por ia hongstidad, veracidad v la aperiura a {a rendicion de cuentas, evita
y denuncia cualquier prictica indebida o corupta ante Ias autoridades compeatentes.
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c.  Solucign de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, |as partes pactan ia concifiacién como mecanismo de solugidn de
confroversias, de manera previa al arbitraje.

Asimismo, fodas las controversias que surjan entre fas partes sobre validez, nulidad, interpretacion, gjecucion, terminacion o eficacia
dz los contratos menores se resuelven mediante conciliacion, de conformidad 2! art. 330 del DS 344-2025-EF.

d.  Resclucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art, 229 v el art. 68 del DS 009-2025-EF. £ cortrato podra ser resuelto por cuglquiera de las
partes, total o parciaimente, bajo los siguientes supuestos:

a.  Caso foriuito o fuerza mayor gue imposibifite |a confinuacion del contrato.

b.  Incumplinients de obligaciones contractuales, por causa atribuible 2 la parte que incumple,

c.  Hecho sobreviniente al perfeccionamiento def contrato, de supuesto distinte 2! caso fortuito ¢ fuerza mayor, no imputable a
ninguna de las partes, que imposibilite fa continuacion del contrate.

d.  Porincumplimiento de la clausula anticomipeion.

Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

f. Configuracion de la condicidn de terminacion anficipada establecida en el contraio, de acuerdo con los supuestos que se
establezcan en ef reglamento para su aplicacion.

g.  Pormutuo acuerdo, cuando ambas partes, de comiin acuerdo v voluniariamente, decidan ferminar la relacién contractual, sin
que exista una causa de incumplimiento o una razan legal que lo imponga, previo informe favorable del érea usuaria.

@

La resolucién del contrate menor s notifica & través de comunicacion fisica y/o elecirénica, en tanto el OECE implementa la
Pladicop, y se acompafia de! respeciivo susiento que genera la resolucion, En ¢! ¢aso de la resolucion por incumplimiento de!
contrafista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacién, salve que el incumplimiento no pueda
ser reveriido.

e.  Gestion de riesgos.
La gestion de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas les etepas de la contratacion plblica, el cual comprende ias

actividades y las acciones proactivas, preventivas y fransversales adoptadas por una entidad contratante para identificar los riesgos
que esta enfrenta en la confratacian de servicios.

Acciones de mitigacién del

Identificacion de riesgo Valoracion .
riesgo

Responsable

La gestion de riesgos se implementa a fin de aumentar la probabilidad y ef impacto de riesgos positivos y disminuir la probabilidad v el
impacto de riesgos negatves, que puedan afectar el cumplimiento de la finalided pdblica buscada. En todo momento, la gestion de
resgos debe considerar una mejora en la administracion y en el uso de los recursos piblicos.

. .RESPONSABILIDAD POR VICIOS QCULTOS

Be conformidad al literal ¢) del art. 69 de la Ley 32069, el contratists es responsabie per la calidad ofrecida v por los vicios ocultos por un
plazo no menor de un afio contado a partir de Iz conformidad cforgada por ia enfidad.

- SANGIONES

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Plblicas sanciona 2 los parficipanies, postores, proveedores y
subeontratistas, cuando incurran en las siguientes infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables lzs infracciones previstas en los fiterales d), e}, §, j), I} y m) del parafo 87.1 del art. 87 de la
ley 32069.
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[XVI.’. NORMATVAESPECIFICA . . .. . - .. . .

= Ley 32068 ~ Ley General de Contrataciones Piblicas.
= [0S 009-2025-EF.
= Ley 32513 - Ley de Presupuesio del Secler Plblico para el Afio Fiscal 2026.

Ofnos, Distrito Agroexportador ¢ [z Regidn Lambayeque
“E[ cambio es para todos”

<u

o



