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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE PARA LA DISTRIBUCION DE MATERIALES
EDUCATIVOS PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL AMBITO DE JURISDICCION DE
LA UGEL PAUCAR DEL SARA SARA- DOTACION 2026

ETAPA REGULAR Y REDISTRIBUCICON

1. AREA USUARIA:

Area de Gestion Pedagdgica de la UGEL Paucar del Sara Sara.

2. FINALIDAD PUBLICA:

El presente requerimiento busca adoptar las acciones necesarias que garanticen |la oportuna y correcta distribucién
de los materiales educativos para los estudiantes, de la jurisdiccion de la UGEL Paucar del Sara Sara, con el fin
de asegurar condiciones bésicas para el aprendizaje, que permita que los estudiantes cuenten con materiales y
recursos educativos necesarios para su mejor desempefio.

3. OBJETO DEL SERVICIO:

El presente término de referencia tiene por objeto, la contratacion del servicio de transporte para el modulado,
embalaje rotulado, y distribucion de los materiales educativos en su primera etapa, para las Instituciones
Educativas del nivel Inicial, primaria y Secundaria (en adelante las IIEE), y Educacion Basica Alternativa, ubicadas
en los diferentes distritos, anexos y centros poblados de la UGEL Péucar del Sara Sara al Anexo N° 01, adjunto.

4. DENOMINACION DEL SERVICIO

Servicio de transporte para la distribucion de Materiales Educativos para las Instituciones Educativas del ambito
de jurisdiccion de la UGELPSS — dotacian 2026, en las rutas especificadas.

COTIZACION

Los postores para el transporte de los Materiales Educativos a las Instituciones Educativas, deben enviar su proforma,
por mesa de partes de la UGEL, en sobre cerrado v lacrado, donde debe figurar el monto que ofrece por kilo, teniendo
en cuenta que se debe distribuir a todas las Instituciones Educativas del nivel Inicial, primaria, secundaria, EBA,

(anexo 1), de la jurisdiccion de la provincia Paucar del Sara Sara, la contrata se realizara por la cantidad de kilos
segun cuadro:

MATERIALES EDUCATIVOS PESQ EN KILOS
Cuadernos de trabajo y otros materiales de 3 224. 8493 kilos
ensenanza B

Materiales de escritorio y de limpieza 1740.45 kilos
TOTAL KILOS 4965.30 kilos

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

5.1 Alcances del servicio
5.2 Bienes a trasladar v entregar

° Materiales educativos dotacion 2026.
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53 Ambito del servicio
De la UGELPSS a |IEE de |a Provincia de Paucar del Sara Sara

5.4 Lugar de origen

e Almacén de la UGEL Paucar del Sara Sara, sito en Av. San Martin
s/n referencia frente al terminal terrestre-Pausa.

Nota:
La UGEL podréd modificar el lugar de origen siempre que se encuentre dentro de la jurisdiccion.

5.5Lugares de destino

Traslado y entrega de los materiales educativos hacia las diferentes |IEE ubicadas en el ambito de la jurisdiccion de
UGEL Paucar del Sara Sara (Ver ANEXO N° 01).

5.6Descripcién de los materiales educativos

Los materiales educativos MINEDU estan debidamente sefialados en peso a transportar y distribuir de acuerdo
a la Institucion Educativa donde se ubican los lugares de destino, segtin se detallan en el (ver ANEXO N° 02).

5.7 Los materiales de limpieza y fungibles estan debidamente sefialados en caracteristicas y peso a transportar
y distribuir de acuerdo a la Institucién Educativa donde se ubican los lugares de destino, segtin se detallan en el
(ver ANEXO N° 03).

La UGEL, entregaré a EL CONTRATISTA los materiales educativos en su empaque original salvo las unidades
sueltas que se entregaran acondicionadas para su trasiado, en el caso que EL CONTRATISTA considere
necesario algln tipo de embalaje especial, por las condiciones del traslado, deberd comunicar a la UGEL los
medios que van a utilizar para tal fin.

5.8Horario de recojo y entregas

El recojo y entrega de los materiales educativos se efectuara dentro del horario de trabajo de la UGEL, de lunes a
viernes de 08:30 a.m. - 13:00 p.m. y de 14:30 p.m. a 17:00 pm. Excepcionalmente, se podré atender en horarios
distintos al indicado, previa coordinacion y autorizacion por parte de la UGEL.

Se debe tener en consideracion los lugares de destino indicados en el ANEXO N° 01 (llEE), por lo cual se debera
efectuar las entregas preferentemente entre 08:00 am a las 13:00

horas de lunes a viernes. Se le proporcionaré la lista de personas que recibirén los materiales educativos pot lo
que, si se llegard a las IIEE en los dias sabados y domingos, deberdn mantener comunicacion directa con el
director de la |IE un diz antes de |a llegada de los materiales educativos, de igual manera se debera comunicar
al drea usuaria.

Nota:
La posibilidad de gue el contratista opte por recoger los bienes fuera del horario de atencidn de
la Entidad. es excepcional; torizacién no puede ser automatica sino previa coordinacién

y/o salicitud del contratista.
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6. DETALLE DEL SERVICIO
6.1 Del requerimiento del servicio

6.1.1 Previo a la estiba y carga de materiales educativos en el punto de embarque la UGEL notificara al
transportista mediante correo electrénico o llamada telefénica el dia, hora y lugar, a fin de realizar y
suscribir el Acta de entrega, debiendo estar suscrita por el representante de EL CONTRATISTA
y el responsable de almacén de la UGEL.

6.1.2 Una vez suscrita el Acta de entrega, la UGEL comunicara a EL CONTRATISTA, mediante correo electronico el
dia, hora y lugar, a fin de apersonarse y proceder con |a notificacion del servicio requerido, debiendo de verificar
la decumentacién entregada.

6.1.3 LaUGEL notificara por escrito, el requerimiento del servicio, indicando lo siguiente:

- Descripcion de materiales educativos a trasladar.
- Lugar de destino de los materiales educativos que se deben trasladar.
- Fecha y lugar del recojo.

6.1.4 EL CONTRATISTA, debera apersonarse con los vehiculos debidamente acreditados y asignados para &
servicio, al lugar de origen indicado, en donde se efectuara el recojo de los materiales educatives e iniciar la
estiba.

6.1.5 El tiempo de recojo debe ser coordinado con el personal de la oficina de almacén una vez se le comunique al
transportista ya que el proceso de distribucién es continuo y urgente para cumplir con los plazos. Se entiende
como tiempo de recojo a aquel que se computa desde la notificacién por parte de personal de 4rea ds almacén
con las PECOSA a distribuir, la notificacion sera por correo electrénico y por llamada telefdnica, dentro del horario
de oficina sefialado en el numeral 5.7. En caso EL CONTRATISTA, incumpla con el mencionado plazo de recojo
establecido, el tiempo adicional que tome en recoger los materiales educativos, ser4 contabilizado como parte
de plazo de entrega del servicio sefialado en el ANEXO N° 01,

6.2 De la entrega de los materiales educativos

6.2.1 El personal de la UGEL entregara al contratista los materiales educativos para el traslado, mediante un
documento de entrega (Acta de entrega), en lo cual deberéa consignar la siguiente informacién:

- Descripcion y cantidad de los materiales educativos a trasladar.

- Fecha y hora de recepcion de |os materiales.

- Nombres y apeliidos, firma y sello del personal de la UGEL que entrega la documentacion.
- Nombres y apellidos, DNI y firma del representante del contratista que recibe la documentacion.

6.2.2 EL CONTRATISTA debe asegurarse que toda la documentacion recibida no deba contener borrones,
enmendaduras o correcciones, caso contrario asumird responsablemente cualquier consecuencia que
devenga de tal situacion.

6.2.3 En caso de encontrar un material educativo en cantidades y descripcion diferente a la PECOSA, debe
comunicar al responsable del Almacén de la UGEL para las coordinaciones del caso.
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8.2.4 Una vez recogido ios materiales educativos, el CONTRATISTA empacara y rotulara los bienes
por cada IIEE antes de su traslado.

6.3 Cobertura del servicio

6.3.1 Precisiones a considerar en los envios

La UGEL podré modificar el lugar de origen siempre que se encuentre dentro del
ambito de su jurisdiccién.

La UGEL, podra disminuir, incrementar o modificar los lugares de destino
considerando que las cantidades son estimadas segln el numeral 8, siempre que
se encuentren dentro del radio urbano de los caserios, anexos, o distritos que
corresponda a la Institucién Educativo de destino.

El servicio de distribucién a los lugares de destino de algunas IIEE, por su ubicacion
geografica podran ser trasladados por fuerza hombre (estibacidn) o por bestias de
carga, lo cual debera ser evaluado por el Contratista y comunicado a la UGEL.

Los materiales educativos a lugares de destinos de zonas lluviosas, seran envueltos
con plastico laminado por parte de la empresa de transporte de carga contratada,
de ser necesario.

7. REQUISITOS PARA EL SERVICIO

7.1 De recojo de los materiales educativos

La UGEL previo a la autorizacion para el embarque de los materiales recibira y verificara la
siguiente informacion proporcionada por el cantratista:

7.1.1 Para el caso de las unidades de transporte:

Copia del SOAT vigente de las unidades de transporte asignadas al servicio,
incluidas las unidades de contingencia, de corresponder.

Copia de las tarjetas de propledad de los vehiculos propuestos para el servicio.
En caso de ser alquilados, deberd adjuntar copia simple del contrato de alquiler o
arrendamientio respectivo.

Nota:

El contratista, para el inicio de la ejecucidn efectiva del servicio, debera presentar
copia simple de la tarjeta de propiedad, SOAT.

De ocurrir algin accidente por cualquier motivo por parte de los vehiculos dentro del
plazo del cumplimiento del servicio el contratista se compromete en asumir toda la
responsabilidad y/o gasto si los hublera, quedando la ENTIDAD eximido de toda
responsabilidad. Para el cual debera presentar el Anexo 03 debidamente firmada.

7.1.2 Para el caso de los choferes

Copia del Documenio Nacional de Identidad — DNI.
Copia de la licencia de conducir vigente.

7.1.3 Para el caso del Supervisor de distribucién de materiales educativos

Copia del documento nacional de identidad.

Numero de Celular

Participar de manera obligatoria en la capacitacion que programard el coordinador
y responsable de almacén de la UGEL, sobre manejo y distribucién de materiales
educativos.

7.1.4 Para el caso de los estibadores y/o ayudantes

Caopia del documento nacional de identidad.
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Nota:

De ocurrir algin accidente a algiin trabajador dentro del plazo del cumplimiento del servicio el
contratista se compromete en asumir toda la responsabilidad y/o gasto si los hubiera, quedando
la ENTIDAD eximido de toda responsahilidad. Para el cual debera presentar el Anexo 03
debidamente firmada.

7.2 De la entrega en el lugar de destino

7.21

1.2.2

7.2.3

7.24

7.2.5

EL CONTRATISTA transportara, distribuira y entregara los materiales educativos a los
lugares de destino sefialados en el ANEXO N° 01, a través de la documentacion
entregada por la UGEL (PECOSA).

Las lIEE, que reciban los materiales educativos, deberdn consignar en sefial de
confarmidad, en la documentacidn que sustenta la entrega y recepcion de los mismos,
la siguiente informacion:

¥ Fecha exacta en que reciben los materiales educativos.

v Nombres y apellidos, firma de |a persona que recibe los materiales educativos.
En todos los casos, se debe colocar el sello de la institucion que recibe Ios
materiales educativos.

¥ Observaciones, de ser el caso.

En las lIEE, los tnicos facultados para recibir, llenar y sellar la documentacién que
sustenta la entrega y recepcion de los materiales educativos es el director de Ia
institucion y los designados en la terna de cada institucion educativa.

Nota:

Es preciso mencionar, que la documentacion, correctamente llenada y sellada, es el
unico medio de sustento valido para acreditar la recepcion de los materiales educativos
en los |ugares de destino. Ademas de constituir en dacumentacion necesaria para el
posterior otorgamiento de la conformidad de servicio.

EL CONTRATISTA por ninglin motivo dejara la documentacion entregada por la UGEL,
que constituye el sustento de la enirega de los materiales educativos, en alglin lugar
de destino hasta un proximo regreso. La responsabilidad del contratista culmina una
vez que la IE haya recibido a satisfaccion los materiales educativos entregados, para
lo cual deberd validar firmando en sefal de conformidad las PECOSAS. En &l
supuesto que alguna persona facultada para la recepcion, se negara a recibir, llenar y/o
sellar la documentacién que sustenta la entrega y recepcién de los materiales
educativos, aduciendo no tener tiempo para recibir las mismas, el contratista debera
comunicar el hecho inmediatamente a la UGEL a fin de establecer las coordinaciones
administrativas necesarias para la superacion del heche vy correcta recepeion.

Las PECOSAS no deben tener borrones enmendaduras o correcciones al momento de
realizar la entrega al responsable de almacén de la UGEL.

En caso, el responsable de la IE verifiqgue que la descripcion y cantidad de los
materiales educativos recepcionados no coincida con LA PECOSA, debera de
elaborarse un acta donde se indique:

= Elestado de las cajas recibidas.
= El estado de los materiales educativos recibidos.
e Eldetalle de las observaciones advertidas.
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Nota:

En caso de recibir los materiales educativos con observaciones se debera de levantar
el acta correspondiente suscrita por el responsable de recepcién de Ia institucién
educativa y el transportista, donde se detalle todas las observaciones detectadas,
adjuntando fotos y otra documentacion que acredite lo sefalado, cabe sefialar que
dicha acta debera ser comunicada al responsable del Almacén de UGEL para las
coordinaciones del caso.

7.2.6 Una vez que se concluya con la totalidad de entrega de los bienes por cada servicio de
distribucidn requerido (segln carta de notificacion), E| CONTRATISTA posterior a la
Ultima PECOSA entregada, debera hacer entrega de toda la documentacion
correspondiente en original, inmediatamente, para su verificacién, a la oficina de
almacén de la UGEL que hizo entrega de los bienes, adjuntando un cuadro final ds
distribucion en el que se consignara: fecha de recojo, fecha de entrega, lugar de
destino, cantidad eniregada, numero de PECOSA. El responsable de almacén
requerira algunas evidencias de la entrega de material educativo a las lIEE por lo que
el contratista deberd enviar una muestra de fotos referencial donde se visualice fa
entrega de materiales a la institucidn v la fecha de entrega.

ESTIMACION DEL CONSUMO

La estimacién del servicio solicitado para el periodo 2026, en sus diferentes salidas MINEDU,
para el inicio y desarrollo escolar, hasta el mes de junio, es el siguiente:

Es importante sefialar que el objetivo de contratacion es el transporte de materiales educativos,
con deslinos ubicados en los diferentes caserios, anexos y distritos, segln el ANEXO N° 01.

Se precisa que las necesidades del servicio son variables, por lo que la informacion de las
cantidades sefialadas es estimada, las cuales deben ser tomadas (inicamente con caracter de
referencia. Verificar Anexo N°01

Cabe recordar que el sistema de contratacion es a precios unitarios (por kilos). En este sentido,
el postor formulara su propuesta en funcion a las cantidades referenciales contenidas en los
presentes términos y se valorizan en relacién a su ejecucidn real y por un determinado plazo
de ejecucion.

PLAZO Y HORARIOS DE ATENCION

El plazo del servicio es a partir desde el dia siguiente de la suscripcidn del contrato hasta
culminar con la distribucién del material educativo, correspondiente a la dotacidn 2026 en su
primera etapa, hasta el 13 de marzo del 2026, fecha ultima de entrega de los materiales
educativos a las instituciones educativas.

Dentro de dichos plazos se debe incluir las actividades de empaque, rotulado y reforzamiento
del embalaje.

Se brindara todas las facilidades de acceso y establecimiento para las personas y unidades
para realizar el servicio en los tiempos programados, en los horarios establecidos en el numeral
5.7.

RESPONSABILIDAD Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA sera en todo momento el responsable de la conservacion y cuidado de los
bienes objeto del servicio, desde que, en el lugar de origen, su personal o representante los
reciba y suscriba el correspondiente documento de entrega o cargo, hasta que, en el
lugar de destino, el representante de la IE, debidamente autorizada, reciba los bienes
y suscriba el respectivo documento de entrega o cargo, llamese PECOSA de la
UGEL, Acta de ser el caso elc., dando su conformidad a los documentos indicados.
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10.2 Durante el desarroilo del servicio el personal (choferes, ayudantes, estibadores, entre

104

10.5

otras) y el supervisor que representa al contratista deben portar su DNI correspondiente, y asi
mismo previstos de todos los elementos de seguridad necesarios para estos casos.

10.3 Durante el servicio, el coniratista debera disponer en perfectas condiciones del

siguiente equipamiento y unidades de transporte como minimao:

*  Acreditacion de vehiculos de transporte para el traslado, los cuales seran solicitados
de acuerdo a la necesidad del servicio y comunicados al coniratista para la
determinacion de la unidad a utilizar. .

10.3.1  Dos (02) equipos de telecomunicacion mavil (movistar v claro) activos las 24 horas
dentro del plazo de la contratacion, que permitan realizar el seguimiento al servicio y
efectuar las coordinaciones entre el supervisor designado por el contratista y las dreas
usuarias y que no represente costo para la Entidad durante |a ejecucidn del contrato.

El transportista para desarrollar el presente servicio, no estd limitado a valerse Ginicamente de
los vehiculos que sean de su propiedad estos pueden ser alquilados, lo relevante es que dichas
unidades se encuentren en disponibilidad; las unidades de transporte deberén ser modernas y
en dptimas condiciones a fin de que brinden las garantias del caso.

La informacién de los vehiculos propuestos para el desarrollo del servicio debera ser detallado
a través de una declaracion jurada sefialando marca, modelo, afio de fabricacion, capacidad
en foneladas, si es propio o alquilado, Tarjeta de Propiedad, SOAT y Revisién Técnica.

Las unidades pueden ser propias o alquiladas, en el caso de ser alquiladas debera presentar
una Declaracion Jurada de alquiler de vehiculo, vy para la firma del contrato el postor ganador
deberéd presentar copla del contrato debidamente legalizada del alquiler del vehiculo.

Las caracteristicas de los vehiculos de transportes pueden ser:

¥ Camiones tipo furgén cerrado o abierto y/o camionetas. En caso de ofrecer vehiculos
abiertos adjuntar la metodologia a emplear para salvaguardar que los materiales
educativos llegue en las mismas condiciones en la que fue recibido.

¥ Deben contar con SOAT vigente.

# Los vehiculos deberén estar en optimas condiciones de mantenimiento y totalmente
operativos, la carroceria debe estar en perfectas condiciones.

Nota
Dicha exigencia sera aplicable a todas las unidades vehiculares a utilizarse para el
presente servicio sean propias o alquiladas.

El CONTRATISTA debera presentar en su propuesta técnica una declaracion jurada mediante
la cual se compromete, en caso de obtener la buena pro, brindar para la suscripcién del contrato
correos electrénicos y nimeros de celular para la recepcién de los requerimientos del servicio
y coordinaciones operativas.

Para la realizacion del servicio EL CONTRATISTA designara un (01) supervisor responsable
para coordinar la atencién de la ejecucion del servicio a contratarse, quien debe contar con
capacidad de decision frente a cualquier situacion o contingencia que se presente, vy quien sera
la persona autorizada para coordinar directamente con la UGELPSS, aspectos relacionados al
servicio, debiendo informar sobre |a situacién de los materiales educativos entregados, cada
vez que sea requerida. Dicho supervisor no guardara vinculo laboral con la UGELPSS.
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En caso de ausencia de dicha persona por cualquier motivo, el contratista designara al personal
de reemplazo, sea por tiempo definido o indefinido, situacion que debera comunicar a la UGEL
por escrito y a través de correo electrdnico. Asimismo, ambos supervisores deben cumplir con
los mismos requisitos establecidos.

DIRECTOR Dy
AREA DE BESTiON/] =

10.6 En caso de producirse desperfectos o situaciones de riesgo que impidan el traslado de los
materiales educativos, EL CONTRATISTA debera contar con unidades de contingencia o
transporte alternativo, para reemplazar las unidades. Las mismas que deberan cumplir con las
caracteristicas y exigencias de los vehiculos ofertados o de caracteristicas y exigencias
superiores, en un plazo maximo de doce (12) horas.

10.7EL CONTRATISTA exime a la UGEL de cualquier responsabilidad civil o penal que, como
consecuencia de desacuerdos con personal a su cargo, supongan la interposicién de alguna
accion legal o procedimiento administrative, cualquiera sea su naturaleza, y se compromete a
reembolsar a la UGEL, el importe de los gastos en que ésta hubiera incurrido, al verse como
tercero involucrado en las mismas, como consecuencia del pago a terceros de honorarios y
gastos de representacion y/o defensa legal.

10.8EL CONTRATISTA es responsable de dafios, pérdidas y/o sustracciones que pudiera
ocasionar su personal en la ejecucion de las labores, debiendo en estos casos reparar o
reponer segun sea el caso, a satisfaccion de la UGEL, aquellas que pudieran resultar afectados.

10.9 En situaciones de caso fortuito o fuerza mayor, El CONTRATISTA retornara al remitente los
diversos bienes que no hayan sido entregados en los puntos de destino final en el mas breve
plazo posible, debiendo sustentar y documentar el motivo de la devolucion sobre dicha situacion
y sus causas, tales como cierre temporal o definitive de la IIEE (adjuntar R.D. de cierre).

10.10 El CONTRATISTA sera responsable de velar porque su personal no cuente con
antecedentes policiales, judiciales y penales y que cuente con buena salud para la prestacion
del servicio. Lo indicado evitara cualquier interrupcién en la ejecucion del servicio.

10.11 EL CONTRATISTA se hara responsable por los accidentes y/o dafios que pudiera sufrir
su personal, dentro de los lugares de recojo y entrega (lugar de destino) de los materiales
educativos objeto del presente servicio.

10.12 EL CONTRATISTA es responsable de cualquier infraccion o decomiso de los
materiales educativos, como resultado del incumplimientc de normas o regulaciones
nacionales.

10.13 El servicio requiere de confidencialidad, no pudiendo el contratista dar informacién a terceros
sobre el movimniento de la carga.

10.14 El CONTRATISTA entregara la carga, al destinatario en la direccién sefialada por la UGEL,
haciendo firmar y registrande el nombre completo y documento de identidad de la persona que
recibe la carga.

11. PROCEDIMIENTO DE CONTROL
11.1 EL CONTRATISTA mantendra permanentemente informado a la UGEL sohre el
desarrollo de las operaciones de cada una de las notificaciones ya se por escrilo o via
telefonica a pedido de la UGELPSS.

11.2 EL CONTRATISTA mantendra actualizado los requisitos necesarios para la correcta
atencion del servicio, por ejemplo, SOAT de las unidades vehiculares, Pélizas de seguro
de los trabajadores, autorizaciones de circulacion, entre otros.
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trabajadores que a su juicio no retnan las condiciones para la prestacion del servicio y/o
. cometan faltas disciplinarias. En ese caso, EL CONTRATISTA deberd comunicar a la
ré.'&ﬁ UGEL la disponibilidad del reemplazo, en un plazo de un (01) dia, de tal mansra que no
=C se vea interrumpido el servicio contratado.

s E-Uﬁéﬂ 11.3 La UGEL se reserva el derecho de solicitar la separacion, en cualquier momento de los

12. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

12.1Para la emisién de Ia respectiva acta de conformidad, a cargo de la UGEL, el contratista
deberd remitir la documentacion que sustenta la enirega vy recepcion de los materiales
educativos en un plazo de (05) dias habiles, contabilizado a partir de la tltima entrega de
PECOSA a alguna IIEE, de acuerdo al siguiente detalle:
a. PECOSA entregadas por la UGEL; con nombres, apellidos, firma, huella, sello y DNI
de la persona facultada a recibir los materiales educativos en cada lugar de destina.

b. Reporte de Distribucién, impreso y en formato digital, consignando los siguientes datos
por cada punto de destino:

Lugar de destino.

Fecha de recojo.

Fecha de entrega.

N° de PECQOSA.

N de Acta de Enfrega-Recepcion Documentaria (de ser el caso).

LA LRSS

13. PERDIDA, DANO, ROBO, SINIESTRO U OTRO ACTO SIMILAR

Si durante el desarrollo del servicio, el contratista perdiera o dafiara o fuera objeto de robo y/o
asalto o siniestro de los materiales educativos, debera obligatoriamente presentar lo siguiente:

131 Presentar por escrito ante la UGEL el informe detallado de los hechos, el cual debera
ser presentado como maximo a las veinticuatro (24) horas de ocurridos los hechos. Asi
como sustentar posteriormente los hechos ocurridos con la respectiva Denuncia Policial,
en un plazo no mayor a setenta y dos (72) horas de haber presentado el informe detallado
de los hechos a la UGEL, en donde se especifique necesariamente lo siguiente:

a. Descripcion v cantidad de los materiales educativos perdidos o dafiados o robados o
siniestrados.

b. Nombre y direccién de la |E destinataria.

¢. Peso de ios materiales educativos perdidos o dafiados o robados o siniestrados.

d. Nimero de PECOSA.

13.2 El contratista debera reponer los bienes que le fueron entregados y que hayan sido perdidos,
dafiados, robados o siniestrado de acuerdo a las valorizaciones que le alcance la UGEL, para
que posteriormente fueran entregados a la |E correspondiente.

i4. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DEL SERIVICIO

14.1 En caso de retraso injustificado del contratista en la gjecucién del presente servicio, se
aplicara una penalidad conforme a lo establecido en el Art. 161° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, hasta por un monto de diez por ciento (10%) del monto del
contrato.

14.2 Asimismo, de conformidad con el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la
entidad puede resolver el contrato en el caso en que el contratista haya acumulado el monto
maximo de penalidad por mora.
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15. OTRAS PENALIDADES

No aplica

16. FORMA DE PAGO

16.1 La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista
cuando el drea usuaria de [a conformidad del servicio.

16.2 Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

» Conformidad del Area usuaria (Area de Gestion Pedagégica)
¥ Informe técnico de conformidad de la oficina de Almacén.
¥ Comprobante de pago.

16.3 El documento de cumplimiento del servicio se debe presentar en mesa de partes de |2
UGEL, en el horario lunes a viernes de 08:30 am a 1:00 pm — 14:30 a 17:30.

16.4 La UGEL solo reconocera el pago por los requerimientos de servicios atendidos, es
decir entregados en los |lugares de destino. Los presentes términos no contemplan un

ajuste de precios durante la ejecucion del contrato. El contratista debera prever esta
condicion.

17. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

De conformidad al Articulo 142 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se
establece que el periodo de ejecucidn es hasta el 30 de julio del 2026.

18. SISTEMA DE CONTRATACION

El sistema de contratacion es el de precios unitarios (por kilos). En este sentido, el postor formulara
su propuesta en funcién de las cantidades referenciales vy que se valorizan en relacién a su
ejecucion real y por un determinado plazo de ejecucidn.

19. PLAZO MAXIMO DE RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es responsable por la calidad y vicios ocultos del servicio por el periodo de un (01)
afo, contados a partir de la emision de |a respectiva conformidad.
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/' Las cantidades consideradas en el Anexo 01, pueden varian de acuerdo a la salida de los
materiales educativos de la sede central de MINEDU, pudiendo incrementarse o reducirse, por
lo que se adjunta el siguiente cuadro de las posibles llegadas. Quedando el pago sobre lo
distribuido por valorizacién, kilaje distribuido, kilaje pagado.

ANEXO 02
Cuadro de ME MINEDU (posibles cantidades)

=
=) e -
] o =]
DOTACION o MATERIAL
driy =
8 )
1 - ‘ BOLIGRAFO (LAPICERQ) DE
DOTACION 2028 DEBA EIJ;_A SECA PUNTA FINA COLOR 118 0.0150 1456
CUADERNO RAYADO TAMANO A4 o
a DOTACION 2026 DEBA | ¥ 99 HouAs 58 0.3618 20.9844
LAPIZ NEGRO N°2 CON
3 DOTACION 2026 DEBA | gopraDOR 116 0.0075 0.8700
i = Texto interdisciplinario - Madulo
DOTACION 2026 DEBA | Basico - Cuarto grado - Ciclo
oyl 23 1.2231 28,1313
6 Texto interdisciplinario - Madulo
5 DOTACION 2026 DEBA | Basico - Primer grado - Ciclo
Avanzada 17 1.2231 20.7927
. RS Texio inlerdisciplinario - Madulo
5} DOTACION 2026 DEBA | Basico - Segunde grada - Ciclo p
PR 20 1.2231 24,4620
6 Texta interdisciplinario - Madulo
7 DOTACION 2028 DEBA | Basico - Tercer grado - Clelo
il 23 1.2231 28.1313
8 DOTACION 2026 DEBE | ABACO 2 o 660
9 DOTACION 2026 DEBE |BASTIDORES EDUCATIVOS 2 078 156
10 DOTACION 2026 DEBE |BLOQUES LOGICOS DE COLORES 5 G 0.70
1 DOTACION 2026 DEBE | CAJA DE PICTOGRAMAS 5 i 0.50
12 DOTACION 2026 DEBE | CUBO DE HABILIDADES (NIVEL 2) 5 0.28 0.58
13 DOTACION 2026 DEBE | JUEGO DE ASOCIACION FORMAS 4 —_— 050
‘ JUEGO DE TARJETAS DE ' .
14 DOTACION 2026 DEBE | mieroGRAMAS 5 G i
JUEGO DE TARJETAS DE
15 DOTACION 2028 DEBE |SECUENCIA SOBRE CUENTOS Y 4
ACTIVIDADES DE LA VIDA DIARIA %18 218
JUEGO DIDACTICO JARRAS
16 DOTACION 2028 DEBE MEDIDORA? : 3 0.24 G
JUEGD DIDACTICO FARA
L DOTACION 2026 DEBE | ESTIMULAR LA TONICIDAD 7 0.16 0.32
18 DOTACION 2026 DEBE | JUEGO SIMBOLICO DE COCINA 4 4.58 ik
JUEGO SIMBOLICO DE FRUTAS : “
19 DOTACION 2026 DEBE |oina COIR'[_ AR y 0.25 028
JUEGOD SIMBOLICO DE
20 DOTACION 2026 DEBE | 7APATERIA 2 0,45 0.90
JUEGOD SIMBOLICO PARA
b DOTACION 2026 DEBE | ESTIMULACION DEL DESCANSO 2 0.13 0.26
JUEGD sIMBOLICO
22 DOTACION 2026 DEBE | REPRESENTATIVO DE FRUTA Y "
VERDURAS DE MADERA 950 0
3
2 DOTACION 2026 DEBE | MESA MAGNETICA ] —_— 640
MUNECO ARTICULADO PARA
24 DOTACION 2026 DEBE | COMPLEMENTAR AUTONOMIA EN
HABILIDADES DE VESTIDO 2 e 0.68
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DOTACION 2028

DE|

CREA, RESUELVE Y APRENDE 4

ANOS

191 0.6830

132.36

DOTACION 2025

DEIl

CREA, RESUELVE Y APRENDE 5
ANOS

203 0.8800

178.64

27

DOTACION 2026

DEI

GUIA ;COMO DESARROLLAR LA
ORALIDAD EN LOS NINOS DE
CICLO Il DEL NIVEL DE
EDUCACION INICIAL? (%)

74 0.1600

11.84

28

DOTACION 2026

DEI

JUEGO BLOQUES LOGICOS CON
TEXTURA

] 0.4100

2.46

29

DOTACION 2026

DEI

JUEGO PELOTAS SONORAS CON
TEXTURA

& 0.4100

246

30

DOTACION 2026

DEIR

AFRICA - PRIMARIA

452 0.25

115.00

3

DOTACION 2025

DEIB

CUADERNO DE CASTELLANO
COMO SEGUNDA LENGUA 1 -
PRIMARIA

39 0.40

15.60

32

DOTACION 2026

DEIB

CUADERNO DE TRABAJO DE 4
ANOS - QUECHUA CHANKA

18 0.85

15.30

33

DOTACION 2026

DEIB

CUADERNQ DE TRABAJO DE 5
ANOS - QUECHUA CHANKA

24 0.85

2040

34

DOTACION 2026

DEIB

CUADERNQ DE TRABAJO DE
COMUNICACION DEL 1° PRIMARIA
- QUECHUA CHANKA

38 0.65

25,35

35

DOTACION 2026

DEIB

CUADERNO DE TRABAJO DE
COMUNICACION DEL 2° PRIMARIA
- QUECHUA CHANKA

34 0.40

13.60

36

DOTACION 2026

DEIB

FICHAS DE TRABAJO DE LENGUA
ORIGINARIA COMO L2 1 -
PRIMARIA - QUECHUA CHANKA

224 0.70

156.80

37

DOTACION 2028

DEIB

FICHAS DE TRABAIO DE
MATEMATICAS DEL 1° PRIMARIA -
QUECHUA CHANKA

39 0.70

27.30

38

DOTACION 2028

DEIB

FICHAS DE TRABAJO DE
MATEMATICAS DEL 2° PRIMARIA -
QUECHUA CHANKA

34 Q.70

23.80

39

DOTACION 2026

DEIB

FICHAS MULTINIVEL DE
COMUNICACION DEL 1°
SECUNDARIA - QUECHUA
CHANKA

25 1.50

37.50

40

DOTACION 2026

DEIB

FICHAS MULTINIVEL DE
COMUNICACION DEL 2°
SECUNDARIA - QUECHUA
CHANKA

29 1.50

43.50

41

DOTACION 2026

DEIB

FICHAS MULTINIVEL DE
COMUNICACION DEL 3° PRIMARIA
- QUECHUA CHANKA

ar 1.50

55.50

42

DOTACION 2026

DEIB

FICHAS MULTINIVEL DE
COMUNICACION DEL 3°
SECUNDARIA - QUECHUA
CHANKA

26 1.50

39.00

43

DOTACION 2026

DEIRB

FICHAS MULTINIVEL DE
COMUNICACION DEL 4° PRIMARIA
- QUECHUA CHANKA

35 1.50

52.60

44

DOTACION 2028

DEIB

FICHAS MULTINIVEL DE
COMUNICACION DEL 4°
SECUNDARIA - QUECHUA
CHANKA

26 1.50

39.00

45

DOTACION 2026

DEIB

FICHAS MULTINIVEL DE
COMUNICACION DEL 5° PRIMARIA
- QUECHUA CHANKA

38 1.50

57.00

48

DOTACION 2028

DEIB

FICHAS MULTINIVEL DE
COMUNICACION DEL 5°
SECUNDARIA - QUECHUA
CHANKA

47

DOTACION 2026

DEIB

23 1.50

34.50

FICHAS MULTINIVEL DE
COMUNICACION DEL 6° PRIMARIA
= QUECHUA CHANKA

38 1.50

58.50

43

DOTACION 2026

DEIB

JUEGO DE CARTILLAS BILINGUES
- LOS ANIMALES 1 - PRIMARIA -
QUECHUA CHANKA

5] 0.20

1.20

49

DOTACION 2026

DEIB

JUEGO DE CARTILLAS BILINGUES
- LOS ANIMALES 1 - SECUNDARIA
- QUECHUA CHANKA

5 0.20

1.00

50

DOTACION 2026

DEIB

NUESTRAS ABUELAS AFRICANAS
- INICIAL

480 0.20

96.00
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DOTACION 2026 - mﬁmm 668 0.30 200.40

52 DOTACION 2026 DEP | COMUNICACION 1 120 0.424 50.92
53 BOTACION. 2020 DEP | COMUNICACION 2 135 0.239 32.27
o4 DOTACION 2026 DEP | CUADERNILLO DE MATEMATICA 1 120 0.362 43.40
d DOTAGION 2020 DEP | CUADERNILLO DE MATEMATICA 2 135 0.240 32.40
56 DOTACION 2026 DEP | TEXTO DE COMUNICACION 3 189 0.330 62.37
i DOTARION 2028 DEP | TEXTO DE COMUNICACION 4 182 0.330 60.06
58 DETAGION 028 DEP | TEXTO DE COMUNICACION 5 182 0330 60.06
= POTARION 2028 DEP | TEXTO DE COMUNICACION 6 200 0.330 66.00
60 DOTACION 2026 DES | TEXTO DE COMUNICACION 1 _ iiG e
1 DOTACION 2026 DES | TEXTO DE COMUNICACION 2 5l h i i
62 DOTACION 2026 DES | TEXTO DE COMUNICACION 3 240 049 11750
63 DOTACION 2026 DES | TEXTO DE COMUNICACION 4 232 0.49 11258
64 DOTACION 2026 DES | TEXTO DE COMUNICACION 5 i L _—
65 DOTACION 2026 DES | TEXTO DE MATEMATICA 1 i S Y
66 DOTACION 2026 DES | TEXTO DE MATEMATICA 2 i i iz
67 DOTACION 2026 DES | TEXTO DE MATEMATICA 3 240 055 131,60
68 DOTACION 2026 DES | TEXTO DE MATEMATICA 4 i - ——
89 DOTACION 2026 DES | TEXTO DE MATEMATICA 5 455 B _
3,224.8493
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2y ANEXO 03

"/ LISTA DE MATERIALES DIDACTICOS Y OTROS INTERNADOS EN ALMACEN

. UNIDAD PESO PESO
CANTIDAD DESCRIPCION DE UNIT. | TOTAL
MEDIDA | APROX. | APROX.
110 |ALGODON HIDROFILO X 1 kg UNIDAD 1.00 110.00
110 BALDE DE PLASTICO CON CANO X 10 L UNIDAD 0.45 49.50
25 BALDE DE PLASTICO CON CANO X 17 L UNIDAD 0.68 17.00
25 BALDE DE PLASTICO CON PICO X 10L UNIDAD 0.45 11.25
25 BALDE DE PLASTICO SIN PICO X 10L UNIDAD 0.45 11.25
BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA 0.008 0.30
50 PUNTA FINA COLOR AZUL UNIDAD : '
BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA 0.008 0.30
50 PUNTA FINA COLOR ROJO UNIDAD : 1
CARTULINA TIPO CANSON 160 g DE 50 cm X
250 65 cm UNiDAD | 0-052 13.00
CINTA DE PLASTICO ADHESIVA PARA 045 29 50
150 EMBALAJE 2 in X 40 vd UNIDAD : '
CINTA DE PLASTICO ADHESIVA PARA 0.18 9.00
50 EMBALAJE 2 in X 55 yd UNIDAD ' :
COLCHONETA DE ESPUMA 2 in X 50 cm X
40  |1.50m UNIDAD | 390 | 220.00
50 CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERO UNIDAD | 0.025 1.25
DESINFECTANTE LIMPIADOR AROMATICO X 3.75 187.50
50 1 gal UNIDAD : :
50 DETERGENTE GRANULADO X 5 kg UNIDAD 5.00 250.00
50 ESCOBA DE CERDAS DE PLASTICO § UNIDAD 1.00 50.00
ESCOBILLA DE CERDA PARA LAVAR BANO 0.25 6.25
25 TIPO HISOPO UNIDAD : :
ESPARADRAPO HIPOALERGENICO DE TELA 0.03 275
110 2.50 cm X 4.5 m APROX. UNIDAD : :
110 GASA ESTERIL 7.5 cm X 7.5 cm UNIDAD | 0.005 0.55
GUANTE DE JEBE DE USO DOMESTICO 0.40 5.00
50 TALLA L PAR ’ '
JABON DE TOCADOR LIQUIDO DE
50 | GLICERINA X 1 gal unipap | 375 | 187.50
JUEGO TRAPEADOR COMPLETO
(TRAPEADOR DE FELPA 45 ¢cm X 75 cm 0.85 21.25
25 APROX. + MANGO DE MADERA) UNIDAD
25 LEJIA (HIPOCLORITO DE SODIO) AL 4.63% GALON 3.75 93.75
500 MALETIN (MENOR A 1/4 DE LA UIT) DE LONA | UNIDAD 0.35 175.00
247 MICA PORTAPAPELES TAMANO A4 UNIDAD | 0.015 3.71
179 PANO ABSORBENTE 30 cm X 35 cm APROX. | UNIDAD | 0.010 1.79
PAPEL BOND 75 g TAMANO A4 DE COLORES | EMP X 2 35 58.75
25 VARIOS 500 s :
425 PAPELOGRAFQ BLANCO 75 g APROX. UNIDAD | 0.018 7.65
50 PEGAMENTO SILICONA X 250 mL UNIDAD 0.25 12.50
PELOTA DE FUTBOL DE CUERO SINTETICO 0.50 17.00
34 N° 4 UNIDAD ‘ !
80 PELOTA DE PLASTICO PARA VOLEIBOL N°5 | UNIDAD 0.50 40.00
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PELOTA SALTARINA DE PVC INFLABLE 45 0.65 E7 .5
cm DIAMETRO UNIDAD :
RECOGEDOR DE METAL UNIDAD 1.50 37.50
RECOGEDOR DE METAL UNIDAD 1.50 37.50
SOBRE MANILA TAMARNO A4 UNIDAD | 0.005 0.05
TELA FRANELA 70 cm X 1.00 m UNIDAD | 0.15 4.20
TELA FRANELA 70 cm X 1.00 m COLORROJO | UNIDAD | 0.15 4.20

110 | TERMOMETRO DIGITAL AXILAR UNIDAD 0.05 5.50
TIJERA DE METAL 8 in PUNTA ROMA CON idh % i

25 MANGO DE JEBE UNIDAD

110 | VENDA ELASTICA 3in X5 yd UNIDAD 0.05 5.50

TOTAL
GENERAL | 1740.45
APROX. |

21. RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES REFERIDO AL SERVICIO.

COORDINACION [NOMBRES Y APELLIDOS TELEFONO | CORREO ELECTRONICO

Responsable de GUIDO RAFAEL CALLA guidocallasarasi@hotmall.com
_almacén SARASI 952916005
Responsable de

Jestis BEJARANO AGUILAR (932106999 | jbeizranoaouilar@hotmail.com

abastecimiento

Jefe de Gestidn Victor TENORIO
Pedagdgica MANCHEGO

COMITE DE DISTRIBUCION DE MATERIAL EDUCATIVO

967 181 699 | ningespinozal?|1@amail.com

22. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA
A1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:
El postor debera contar con los siguientes equipamientos para la prestacion del servicio:

e Acreditacion de un minimo de dos (02) vehiculos de transporte para el traslado, cada
unidad vehicular debe tener una capacidad de carga Gtil minimo de 800 kilogramos.
= Dos (02) equipos de telecomunicacion mavil (claro, movistar,)
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, |la posesién, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico
requerido.

Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este

requisitc pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
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El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a s/ 30.000, referencial
estimado, por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los cinco (5) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se
computaran desde |a fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes al transporte de servicio de bienes,
paquetes, encomiendas y/o mercaderia en general a nivel local y nacional.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respecliva conformidad ¢ constancia de prestacion; o (i)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depésito, nota de abono, reporie de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en
el mismo comprobante de pago', correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumird que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contralaciones indicadas en el
Anexo N° 02 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los
respectivos comprobantes de pago cancelados.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
mafriz en caso que el posior sea sucursal, o fue fransmitida por reorganizacién societaria,
debiendo acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

b=

Cabe precisar que, de acuerdo con Iz Resolucién N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado per el propic postor, no puede ser
considerado come una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equlvaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando gue el comprobanle de page ha sido
cancelada”

"Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por ef cliente del postor [sea utilizando el término "cancelado” o
‘pagade’] supuesto en el cual sl se contarla con la declaracion de un tercerc que brinde certeza, ante |z cual debiera
recanocerse la validez de la experiencia”.
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Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N® 02 referido a
la Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contraciual no coincida literalmente con el previsto en el TDR, se debera validar

la experiencia si las aclividades que efecuté el postor corresponden a la
experiencia requerida.
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ANEXO N.° 05
DECLARACION JURADA DE ASUMIR RESPONSABILIDADES

Sefiores
UGEL PAUCAR DEL SARA SARA

REFERENCIA: SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA PARA LA DISTRIBUCION DE MATERIALES
EDUCATIVOS PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL AMBITO DE JURISDICCION DE LA
UGELPSS — DOTACION 2026 EN TODAS SUS ETAPAS

Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado los Terminos de
Referencia y demas documentos del procedimiento de la referencia y conociendo todos los alcances y las

condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de TRANSPORTE
DE CARGA PARA LA DISTRIBUCION DE MATERIALES EDUCATIVOS PARA LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DEL AMBITO DE )

JURISDICCION DE LA UGELPSS — DOTACION 2026, de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 7 me comprometo en lo siguients:

1.- De ocurrir algiin accidente por cualquier motivo por parte de los vehiculos ofertados dentro del plazo
del cumplimiento del servicio, asumiré toda la responsabilidad y/o gasto si los hubiera, quedando la

ENTIDAD eximido de toda responsabilidad, en caso de pérdida o deterioro del material educativo u otros,
me comprometo a reponer, para garantizar la dotacion a las lIEE.

2.- De ocumir alglin accidente a algin trabajador del cumplimiento del servicio asumiré toda la
responsabilidad y/o gasto si los hubiera, quedando la ENTIDAD eximido de toda responsabilidad. Para el
cual debera presentar el Anexo 03 debidamente firmada.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin
corresponda



