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| Actividad del POI:k GESTION ADMINISTRATIVA

CONTRATACION DE SERVICIO DE MODERADOR

| Denominacién de la Contratacién: PARA LA PRIMERA AUDIENCIA PUBLICA DE

RENDICION DE CUENTAS 2025

FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacién se sustenta en la necesidad de contar con un servicio de Moderador que brinde
el orden, fomentar la participacion de todos los participantes, gestionar el tiempo y asegurar gue se
respeten las normas establecidas la Primera Audiencia Plblica de Rendicién de Cuentas 2025.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

La Municipalidad Distrital de Huariaca, requiere de una persona natural que brinde el servicio de

moderador.

- Objetivo General: Mantener el Orden, fomentar la participacién de todos los participantes, gestionar
el tiempo y asegurar que se respeten las normas establecidas la Primera Audiencia Publica de
Rendicién de Cuentas 2025

- Objetivo Especifico:
¥ garantizar que la audiencia se desamrolle de forma ordenada, permitiendo a los participantes

expresar sus opiniones y preguntas de manera respetuosa y constructiva.
¥ Moderar y estimular la audiencia, solamente interviniendo para llevar la audiencia hacia el tema
central;, Ser responsable de administrar el proceso y controlar el tiempo.

. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

3.1 Descripcion del servicio a contratar
La Municipalidad Distrital de Huariaca, dentro del ambito de sus funciones tiene la obligacion de
realizar Audiencias Plblicas de Rendicién de Cuentas; por lo que se requiere contar con el servicio
de un MODERADOR para el cumplimiento efectivo de las funciones encomendadas.

El servicio consiste en brindar el orden, fomentar la participacién de todos los participantes, gestionar
el tiempo y asegurar que se respeten las normas establecidas

3.2 Caracteristicas del servicio
El servicio de MODERADOR para la PRIMERA AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE
CUENTAS - 2025, debe reunir las siguientes caracteristicas:

3.2.1. El servicio consiste en lo siguiente:
a) El moderador tiene que estar a las 8:00 am hasta la culminacién de la audiencia
b) El moderador tiene gue presentarse de manera elegante (terno)
c) El moderador tiene que coordinar las acciones del procedimiento de la audiencia
d) El moderador tiene que tener un |éxico fluido y entendible

3.3 Prestaciones accesorias a la prestacion principal

3.3.1 Mantenimiento preventivo y/o correctivo
No aplica.

3.3.2 Soporte técnico
No aplica.

3.3.3 Capacitacién y/o entrenamiento
No aplica.

3.3.4 Otras prestaciones accesorias
No aplica.
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Lugar y plazo de prestacion del servicio

3.41 Lugar
El lugar de atencién sera en el Auditorio de la Municipalidad Distrital de Huariaca sito en el Jr.
28 de Julio N° 129 - Huariaca — Pasco.

3.4.2 Plazo
El plazo de ejecucién del servicio se ejecutard previa notificacién de la orden de servicio,
segun el siguiente detalle:
Fecha: viernes 30 de mayo de 2025.

Horario: El servicio se ejecutard de manera ininterrumpida desde las 8:00 am horas hasta
las 14:00 pm horas. Se solicita que el auditorio esie acondicionado para el evento

La vigencia de la contratacion sera desde el dia siguiente de notificada la orden de servicio
hasta que el area usuaria otorgué la conformidad de la prestacion y se efectué el pago.

En caso de reprogramacion, el drea usuaria se comunicard via correo electrénico con un
plazo no menor a 48 horas.

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

4.1

Del proveedor

El proveedor deberd cumplir con el siguiente perfil

e Licenciado en Ciencias de la Comunicacion

» Maestria en Mencién Gestidon Empresarial

» Especialista en actualizacion de directorio

o Especialista en comunicacion social

e Especialista en medios de comunicacién

« Registro Unico de Contribuyente (RUC) habido y activo.

» El proveedor del servicio no debe tener impedimento para contratar con el estado.

Acreditacién:

» Copia de la Ficha del Registro Unico de Contribuyente (RUC) — SUNAT, activo y habido.
» Declaracion Jurada de no estar impedido para contratar con el Estado.

Los requisitos solicitados seran acreditados en la etapa de cotizaciones

V. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

5.1 Otras obligaciones i
No aplica.
5.2 Adelantos
No aplica.
5.3 Subcontratacién
No aplica.
5.4 Confidencialidad
El contratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, dentro o fuera
de la entidad, salvo autorizacion expresa de la misma, la informacién proporcionada por esta, para
la prestacion y en general toda la informacion a la que tenga acceso o la que pudiera producir con |
ocasion de la prestacién, durante y después de concluida la vigencia del presente documento. Dicha
informacion puede consistir en fotografias, informes, material videografico, documentos y otros
similares. r
5.5 Propiedad intelectual
No aplica.
5.6 Medidas de control durante la ejecucién contractual ;
No aplica }
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5.7 Entregable

|
!
El presente servicio tendra la presentacion de Un (01) unico entregable de acuerdo al siguiente |
detalle:

N° Entregable Detalle del entregable y plazo de prestacién

Informe con sustento fotografico de la ejecucion del servicio.

Este entregable debera ser remitido en un plazo méaximo de tres (03) dias
calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de culminado el
servicio.

UNICO :
ENTREGABLE El contratista deber4 presentar, via Mesa de Partes de la Municipalidad
Distrital de Huariaca, sito en el Jr. 28 de julio N° 129 — Huariaca, en el
horario de 08:00 a 17:30 horas, el cual debera contener lo siguiente:

Copia fedateada de la Orden de Servicio.

5.8 Conformidad de la prestacién
La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas. La conformidad es otorgada por la oficina
de Planeamiento y Presupuesto en el plazo maximo de siete (07) dias compuiados desde el dia
siguiente de recibido el entregable.

5.9 Forma de pago
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a AL PROVEEDOR en Soles, en un Page Unico,
luego de la recepcion formal y completa de la documentacidn correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
) aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un plazo
que no excedera de los siete (07) dias del dia siguiente de recibido el entregable, salvo que se
requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plaze maximo de veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor.

La Entidad efectia el pago en un plazo méximo de diez (10) dias habiles siguienies de otorgada la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato
para ello.

Para efectos del pago de las contraprestaciones efectuadas por el PROVEEDOR, |a Entidad debe |
contar con la siguiente documentacién:

- Documento del funcionario responsable de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto emitiendo la ‘\
conformidad de la prestacion efectuada. i

- Comprobante de pago (RH y/o Boleta) 1

- Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el numero de J
cuenta bancaria y nombre de la entidad bancaria en el exterior. ;

- Informacion que acredita el entregable solicitado de acuerdo al numeral 2.7, del presente |
requerimiento.

5.10 Formula de reajuste
No aplica.

5.11 Penalidades Aplicables
La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el
10% del monto del entregable correspondiente.

5.10.1. Penalidades por mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucién de las prestaciones objeto de la
contratacion, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
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la siguiente formula:

Penalidad diaria =

Tanto el monto como el plazo se refieren, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando el
contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable. En este Ultimo caso, la calificaciéon del retraso como justificado por parte de la entidad
contratante no da lugar al pago de gastos generales ni costos directivos de ningun tipo.

de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con

0.10 x monto
F x plazo
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Donde F tiene los siguientes valores:
Para servicios F = 0.40

5.10.1. Otras penalidades aplicables

ND

Supuestos de aplicaciéh de
penalidad

llegar a hora oportuna para

No

Otras penalidades

Forma de calculo

La persona |

montaje y atencidén, segan se coordine 0.5% de la UIT

con el drea usuaria.
No contar con los insumos, acorde alo |

) s__o_lici_tado

Personal con aspecto desordenado o

desaseado

5.12 Responsabilidad por vicios ocultos

0.5% de la UIT

- 0.5% de la UIT

Procedimiento

responsable de las
coordinaciones
dedignada por el
| drea usuaria de la
MDH, segun
corresponda,
levantara un Acta de
Qcurrencias del
incumplimiento  del
servicio,
identificando el tipo
de infraccion
cometida.

La recepcion conforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD no obsta su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el literal c) del numeral 69.2
del articulo 69 de la Ley.

conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

No aplica.

5.13 Condiciones de los consorcios

{
|
El plazo maximo de responsabilidad del PROVEEDOR es de un (01) afic contado a partir de Ia i
1
1
|
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