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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIA

“Mejoramiento del servicio de educacién neuropsicopedagdgica mediante |
el multilingiiismo para el desarrollo cognitivo de los nifios y nifias de 3-5
; afios del li ciclo de educacidn basica regular EBR Ugel Mariscal Nieto, llo y
Organo y/o Unidad Organica:
Gral. Sanchez Cerro - 6 distritos de la provincia de Mariscal Nieto; 11
distritos de la provincia de General Sanchez Cerro - distrito de llo - provincia

de llo - departamento de Moquegua”

| Actividad del POI: 0121
Denominacion de la SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA EN PROYECTOS DE INVERSION
Contratacidn: PUBLICA

1. FINALIDAD PUBLICA

Contratar el Servicio de Asistencia Técnica en Proyectos de Inversidn Publica tiene como finalidad fortalecer la
gestion, seguimiento y control de la ejecucién fisica y financiera del proyecto, garantizando el cumplimiento de
los objetivos, metas, plazos y procedimientos.
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2. OBJETIVO DEL SERVICIO / CONSULTORIA

El objetivo es convocar a una persona natural o juridica para la prestacién del servicio a fin de brindar asistencia
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R \técnica para apoyar la gestion y ejecucién del proyecto, mediante el seguimiento técnico, administrativo, fisico
s \

; j}; financiero, asegurando el cumplimiento de los cronogramas, metas, procedimientos y normativa vigente, con

%319 o la finalidad de contribuir a una ejecucidn eficiente, oportuna y transparente de los recursos publicos asignados
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al proyecto.

3. DESCRIPCION DEL SERVICIO / CONSULTORIA

ComEm | =T DESCRIPCION SERVICIO
| " SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA EN PROYECTOS DE INVERSION N
01 01
PUBLICA

3.1. Actividad y Plan de Trabajo
e Coordinar y ejecutar actividades técnico-administrativas dentro de la ejecucién del proyecto de
inversidn.
¢ Organizar y preparar sustentos o antecedentes de expedientes e informes relacionados a la ejecucién

del proyecto de inversién.
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Brindar asistencia técnica para la modificacidén presupuestal N° 03 y Ampliacién de Plazo N° 04 del
Proyecto, asegurando el cumplimiento de los procedimientos establecidos.

Crear y actualizar cronogramas utilizando herramientas como el Diagrama de Gantt, garantizando que
las actividades del proyecto se realicen dentro de los plazos establecidos.

Controlar la ejecucidn fisica y financiera del proyecto, manteniendo actualizada la informacién sobre
la vigencia de las partidas presupuestales.

Elaborar el plan de trabajo del 2026.

Informar oportunamente sobre ocurrencias y observaciones durante el proceso de ejecucién de
actividades.

Apoyar en las presentaciones requeridas por el proyecto.

Participar en reuniones de coordinacion técnica para la programacién dentro del ejercicio fiscal
vigente, asi como para la evaluacidn y discusion de las propuestas técnicas vinculadas a la modificacién

y ampliacidn del expediente, contribuyendo a la identificacidn y solucién de observaciones.

4. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

5. SEGUROS (de corresponder)

6. ENTREGABLES (de corresponder})

Al término del servicio, el/la Contratista deberd presentar un (01) entregable final, consistente en la

documentacidn que acredite la culminacidn satisfactoria del servicio, conforme a lo siguiente:

Entregable Unico:

Carta de culminacion del servicio, solicitando la conformidad vy el pago correspondiente, la cual debera ser
presentada a través de Mesa de Partes de la Entidad (fisica o virtual), dirigida a la Direccién Regional de
Educacién de Moquegua, con atencién al Proyecto NEURO, adjuntando la documentacién sustentatoria que

acredite la ejecucidn del servicio.

La documentacion a presentar debera incluir:

2.
3.

Informe de actividades realizadas: el cual debera detallar de manera integral las acciones

desarrolladas durante el periodo del servicio, incluyendo:

e Laelaboracidon del Plan de Trabajo del Proyecto para el afio 2026.

e la elaboracién del Informe Técnico debidamente sustentado, que constituye el documento
técnico de respaldo para la elevacidon del Expediente de Modificacién Presupuestal N° 03 y
Ampliacién de Plazo N° 04 del Proyecto.

e Llaejecucién de las demas actividades adicionales asignadas.

Panel fotografico.

Comprobante de pago.

7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

7.1 Perfil

Titulado o bachiller de en las siguientes carreras: Administracion, Gestion Publica y Desarrollo Social,

Contabilidad, Ingenieria o carreras afines.
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7.2 Requisitos/Capacitacién/Conocimiento
- Capacitacién en Gestién Publica
- Capacitacién en Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones
(INVIERTE.PE)
- Capacitacidn en 510 Costos y Presupuestos
- Registro activo y habido en SUNAT, con Ficha RUC vigente.
- Cuenta corriente interbancaria (CCl) vinculada al RUC.
7.3 Experiencia

- Experiencia General: Experiencia minima de 02 afios en proyectos de inversion publica

- Experiencia Especifica: Experiencia minima de 01 afio en funciones similares al cargo

8. LUGARY PLAZO DE EJECUCION
8.1. LUGAR: El lugar donde se llevara a cabo el servicio es en la oficina del proyecto “Mejoramiento del
servicio de educacién neuropsicopedagdgica mediante el multilingliismo para el desarrollo cognitivo de
los nifios y nifias de 3-5 afios del li ciclo de educacién basica regular EBR UGEL Mariscal Nieto, llo y Gral.
/ Sanchez Cerro - 6 distritos de fa provincia de Mariscal Nieto; 11 distritos de la provincia de General

Séanchez Cerro - distrito de llo - provincia de llo - departamento de Moguegua”.

.2. PLAZO: La prestacidn del servicio serd de 30 DIAS CALENDARIOS, contabilizados a partir del dia siguiente

de notificada la Orden de Servicio.
9. CONDICIONES DE CONTRATACION
a. Modalidad de pago: Suma Alzada

Sistema de entrega: No corresponde

11. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
El pago sera a crédito mediante un pago Unico, previa emisién de la conformidad del servicio y entrega de la
documentacion solicitada (Carta de solicitud de conformidad remitida por el proveedor, evidencias del
servicio realizado y comprobante de pago).
12. SUPERVISION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La supervisidn y conformidad del entregable, serd otorgada por el Area usuaria con V°B°® del Supervisor del
Proyecto en los anexos correspondientes, previa presentacidn de la siguiente documentacion.
- Carta de solicitud de conformidad remitida por el proveedor
- Evidencias del servicio realizado
- Comprobante de pago

13. CONFIDENCIALIDAD

14. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
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Ala suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido
o efectuado ninguin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a

los evaluadores del proceso de contratacidn o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone

actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios
publicos, servidores publicos, iocadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contrataciéng8 y/o cualquier servidor de la
entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
— obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se

practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la

ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de
los 6rganos de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona
vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las

obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cldusula, durante la ejecucién

ntractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato9.
-'1",,'; ando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catdlogos electrénicos de
‘f;’écuerdo marco, el incumplimiento de la presente cldusula conllevard que sea excluido de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdo Marco10. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles,

penales y administrativas a que hubiera lugar

15. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidn del contrato se resuelven mediante lo

establecido en la Ley N° 32069 y su Reglamento, seglin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias dentro del

plazo de caducidad previsto en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de su
notificacién, seglin lo previsto en el numeral 84.9 del articulo 84 de la Ley N° 32069, Ley General de

Contrataciones Publicas.
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16.

17.

18.

19.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la

Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucidn del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo con
lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,

aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

GESTION DE RIESGOS

Las partes realizan la gestidn de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y los documentos
gue lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y
disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual,

considerando la finalidad publica de la contratacién.

PENALIDADES

De acuerdo al Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, se menciona: en caso
de retraso injustificado del contratista en la ejecucidn de las prestaciones objeto del contrato, la entidad
contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable.

La penalidad se aplica automdticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

0.10 x Monto de la contratacidn o item
F x plazo en dias

Penalidad diaria =

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

¢ Ellocador de servicios a ser contratado deberé contar, de corresponder de acuerdo a la naturaleza de su
prestacidn con:
- Equipo de Computo
- Conectividad a internet para realizar las actividades sefialadas en el numeral 3 del presente
documento.
e Ellocador de servicios a ser contratade, no tendra ningln titulo, patente u otros derechos de propiedad
en ninguno de los documentos preparados con los fondos del Proyecto. Tales derechos pasaran a ser

propiedad de fa Direccién Regional de Educacién de Moquegua, Area Usuaria y Unidad Ejecutora.
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PONSABLE DEL PROYECTO SUPERVISOR



