“SAde del Ricentenane, de la consolidacion de nuestea Independencia, y de la conmemaoricion
Jde lax herorcas batallas de Junin y Ayacucho',

REQUERIMIENTO N 016-2028-GM

DR Lic. Adme Raymond 1 F, Alva Olivari
Gerente Municipal

Ay Santos Navarro Jannet
Logistica y Control Patrimonial

SOLICITA: Servictos en Imagen lastitucional Para el Ao Fiscal 2026

FECHA: 18 de diciembre del ano 2,028

POR INTERMEDIO DE LA PRESENTE:

Le comunico a usted, que en la Municipalidad Distrital Toribio Casanova, es de vital necesidad
contar con los servicios de una persona Natural que conozea de periodismo, y sistemas web, para
Que se responsabilice de la lmagen Institucional de la Municipalidad, debiendo mantencr
actualizada la pagina web, institucional, difunda las acciones obras y comunicados de la
Municipalidad, ¢jerza como maestro de Ceremonias en Actividades Protocolares del Institucion
adil y realice otros servicios afines.

ANTECEDENTES: La Municipalidad debe mantener actualizada su pdgina web, difundir
comunicados, y noticias referentes a la gestion municipal, utilizando entre otros los medios
digitales que se puedan acceder para este cometido, por loque se requiere los servicios de una
persona especializada en realizar labores referentes a imagen institucional.

Por la dimension de la Municipalidad y el exiguo presupuesto Institucional, no es posible la
contratacion de un personal para desarrollar esta labor a tiempo completo, por lo que se solicita a
una persona que realice los servicios requeridos por la Institucion en forma externa.

POR LO QUE SOLICITO: Contrate los Servicios de una persona natural, que se encargue de
realizar el Servicio de cumplir con las responsabilidades de Imagen Institucional y actualizacion
de la pagina web institucional de La Municipalidad Distrital de Toribio Casanova, para el Afio
Fiscal 2,026.

CARACTERISTICAS Y/O PERFIL DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO:

El Proveedor contratado deberd acreditar al personal responsable con Experiencia constatable en

labores de Periodismo, manejo de los sistemas informdticos que se requieren para la labor a
desempenar, y de Imagen Institucional.

La Municipalidad, proveerd de la informacion y claves necesarias para cumplir el servicio
contratado.

Los Servicios se deberdn ejecutar de conformidad a la necesidad y/o requerimiento de los
organismos competentes en el marco del Sistema Nacional de Transparencia, y Portal web de la
Institucion, sin importar fechas u horarios en que se deba cumplir con subir al sistema la
informacion solicitada.

El Proveedor deberd tener conocimientos basicos de Computacion e Informatica.
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A Proveedur deberd somiterae a lan eglan, Beglammenton, v oo dinposdciones que emita 1
Mg idad

EE Proveedan del servicio tladn debierd tener disposioldn pars viggnr comidio e peqiien s
abaten i tecmicn en algnnn de Tan Tnatitacione i live que en repreacntiacin de ln Muntcipalidid,
debierd realizm

Cuinda s requiers o Servicion del Fraveedor en La Muiclpalidid, atorgaa los dineros i
fos gaston de teaslado, movilidid, hospedaje y allimentacién, pars coya tetnbucibn ghiar el
Froveedor lou recibos por honorarion que cabren o monton cileulidos de acaerda a loa precios
de T zonig que en nbngdn cano serdn en montos superiores i los vidticos olorgadon i los servidorea
Municipales

F1 contrato que we suscriba con el proveedor no debe otorgar derechos de permmencin o
cutnbilidud laboral

D proveedor puede brindar los servicios en formn virual, en cunlguler lugar del pals, pero debera
eotar dispuento a presentirse o ln Munielpalidad, que lo contrate de ser necesirln s presencia, ln
misma que deberh ser solicitnda y acordudn previnmente,

EL Contrato deberd ser entublecido por el lapro maximo de un afio, teniendo siempre una
evaluncion de sus servicion,

Ein el Contrato respectivo se detallord en cliusulog liw responunbilidades y trabnjos que asume
proveedor para desempeling sus nervicion,

COSTO Y MONTO MAXIMO A CANCELAR POR K1 SERVCIO S/,

El Monto establecido Presupuentalmente por los Servicios o contratar no deben exceder de /.
750,00 setecientos cincuentu y 00/100 mensunles o todo costo, incluido todos los conceptos ¢
impucstos de ley.

POR LO QUE:

Debe realizar ln evaluacion y contratacion correspondicente con low purdmetros expucstos, a fin de
cumplir con la referida funcion,

Allte.
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