8801 servicio de Administracién Tributaria de Trujillo
?n!: Oficina de Logistica y Control Patrimonial

INFORME OLC/GA/SATT Ne 060 - 2026

A : : Lic. Erika Marfa Zegarra Pereda. 5 oMORS ., / f ;3 @W
Gerente Administracidn A sravanis
DE : Ing. Ana Lucia Perez Mantilla : o M’
Responsable Oficina de Logistica y Control Patrrmonlal (e)
ASUNTO : REQUERIMIENTO DE SERVICIO DE INVENTARIO PATRIMONIAL
FECHA : Trujillo, 30 de enero def 2026.

El presente informe tiene como objetivo formalizar el requerimiento para la contratacién de 02
personas para el servicio de apoyo para el inventario fisico de bienes patrimoniales de la Entidad
correspondiente al ejercicio 2025.

Dicho servicio tiene como finalidad cumplir con lo dispuesto en la Directiva N2 006-2021-
EF/54.01. “Directiva para la gestidn de bienes muebles patrimoniales en el marco del sistema

Nacional de Abastecimiento”.

Se recomienda autorizar el servicio solicitado, conforme a los términos de referencia adjuntadas.

Atentamente,
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Contratacion de dos personas para el servicio de inventario fisico de bienes muebles
patrlmomaies del Servicio de Administracion Tributaria de Trujillo, correspondiente al

Contar con el Inventario actualizado en cumplimiento de lo dispuesto en ta Directiva N° 006~

2021- EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del
Sistema Nacional de Abastecimiento”, en concordancia con las Normas de la Contabilidad
generalmente aceptadas y del Sistema Nacional de Controi.

Contratar a dos (02) personas naturales que brinden el servicio de apoyo especializado para la
verificacidn, identificacion, registro, conclhacmn y actuahzacmn del inventario fisico de bienes

El servicio contempla Ias mgu:entes ac’uvxdades
» |dentificar los ambientes fisicos, segin el organigrama del SATT, para determinar

los ambientes fisicos donde existen los bienes.

e verificar la lista de bienes muebles patrimoniales del SIGA PATRIMONEO
praporcionado por la oficina de Logistica, a fin de ordenar por ambiente segun el
punto anterior.

« Verificacion fisica de los bienes muebles patrimoniales del SATT, a fin de asegurar
su existencia, caracteristicas fisicas, ubicacién y estado de conservacion.

« Identificar bienes sobrantes, faltantes, en desuso, obsoletos o en condicion de baja.

e Apoyar en la conciliacion entre el inventario fisico y los registros patrimoniales
existentes.

« Coordinar y obtener la suscripcion de las Fichas de Levantamiento de Informacién
del Inventario, por parte del usuario responsable, en sefial de conformidad de Ia
asignacion e informacién consignada en dichas actas, respecto a los datos de los
bienes inventariados. :

« Disefio de la etiqueta patrimonial correspondiente al SATT

« Etiquetar los bienes patrimoniales de la informacién verificada del inventario a
barrer.

o Actualizar las asignaciones patrimoniales de los. trabajadores del SATT segun
formato de la normativa vigente.

» Apoyar en el procedimiénto de baja de los bienes patrimoniales que se encuentra en

estado maio eino eratlvo




* Estudios minimos: Educacién secundaria completa o estudios técnicos y/o
universitarios en administracion, contabilidad, logistica, derecho o afines.
* Conocimientos:
o Manejo basico de herramientas informaticas (Word, Excel).
¢« Competencias:
o Responsabilidad v orden.
o Capacidad de trabajo en equipo.
o Capacidad para cumplir plazos establecidos.
o Documentacion:
©  Persona Natural
0 No tener impedimento para contratar con el Estado,
© Registro Unico de Contribuyente (RUC) vigente.
© Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente si supera su propuesta
econdmica una (1) UIT '

El plazo de ejecucion del presente servicio es de 50 dias calendarios, computados
a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio, de acuerdo al
siguiente cronograma:

NRO. PLAZO DE EJECUCION IMPORTE

ENTREGABLE

La presentacién sera a los 25 dias | S/1,130.00
Primer calendarios, computados a partir del dia
entregable siguiente de la notificacidén de la orden de

servicio.

La presentacion serd a los 25 dias | S/1,130.00
Segundo calendarios, computados a partir del dia
entregable siguiente de la notificaciéon de la orden de

servicio.

(") Cabe precisar que, si el dia de la presentacién del entregable vence el dia no
habil, sera presentado en el tiltimo dia habil de culminado el servicio.

El lugar de la prestaciéh:dé séfxﬁcm sera en la sede central del SATT y sede
Desconcentrada, el LOCADOR no esta sujeto a horario laboral, ni subordinacion
RNalguna. _

x %7,&03 entregabrlrég deberan ser'p'fétééntédos en medio fisico o digital, con el sustento
Ycorrespondiente, a través de Mesa de |a oficina de Logistica y Control Patrimonial.

NRO. ENTREGABLE CONTENIDO

Informe de avance del inventario fisico, que
incluya relacion.de bienes inventariados,
incidencias detectadas y estado de ejecucion
del servicio.

Informe final del inventario fisico de bienes
muebles patrimoniales, con resultzdos
consolidados, conciliacion de registros y
recomendaciones.)

Primer entregable

Segundc entregable




La conformidad serd otorgada por la oficina de Logistica y Control Patrimonial,
quien supervisara la correcta ejecucion del servicio y revisara los documentos
presentados, verificando su calidad tanto en contenido y forma.

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacién a EL
LOCADOR en SOLES, en pagos a cuenta, luego de la recepcion formal y completa
de la documentacion correspondiente, segln.lo establecido en el articuio 144 del
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

El proveedor debera presentar:

» Recibo por honorarios.electrénico y de ser el caso adjuntar constancia de
suspension de renta de 4ta Categoria (formulario N°1609 autorizado por
SUNAT).

« Informe de actividades realizadas segdn productos presentados.

« Conformidad del usuario

PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIOQ)
Penalidad por Mora:en |a ejecucion de la prestacion:

En caso.de retraso injustificado del proveedor en la ejecucién de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora
por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente férmula:
Penalidad diarta = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene . los -siguientes
valores:

« Para bienes, servicios en general; F=0.40.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucion total
del servicio o a |la obligacidn parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable.

Esta calificacian del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningln tipo.

La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como
escritos, medios magnéticos, digitales, y demas documentacién generados por el
servicio, pasard a propiedad del SATT. El/La proveedor debera mantener la
confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion y
documentacién a la que se tenga acceso relacionada a | [s

De conformidad .con ‘el art. 139 del Reglamento de la ley General de
Contrataciones Plblicas; Excepciones a la garantia de fiel cumplimiento: No
se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento

por prestaciones accesorias en los siguientes casos:




a) En los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a
50 UIT (...}

TICORRU

ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningdin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL LOCADOR se obliga a mantener una conducta proba e integra
durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan
controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin
cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL LOCADOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o
incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores
publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del 4rea usuaria, de la
dependencia encargada de [a contratacién, actores del proceso de contratacion
y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
tecnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL LOCADOR se compromete a denunciar oportunamente ante
las autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de
los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion de la orden de servicio con
LA ENTIDAD CONTRATANTE.

A la suscripcién de este gghlt‘r;ato, EL LOCADOR declara y garantiza no haber

OLUCION DE

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente

trat ltos mediante ato directo, conciliacidn y/o accion judicial.
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral
68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS
PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por

Decreto S N’ 009
DERII

Se tendra en cuenta o &stablecido en el inciso C) del articulo 6 de la Ley N° 32069
“Ley General de Contrataciones Publicas”, para su aplicacion.
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