1.

FORMATO DE TERMINOS DE
REFERENCIA PARA LA CONTRATACION
DE LOCADORES DE SERVICIO

AREA USUARIA:
Sub Gerencia de Programacidon Multianual de Inversiones - (SGPMI).

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Contratacidn de una (01) ASISTENTE ADMINISTRATIVO.

FINALIDAD PUBLICA:

La Gerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, a través de la Sub Gerencia de
Programacién Multianual de Inversiones, en su calidad de Organo de Programacion
Multianual de Inversiones (OPMI), tiene a su cargo [a Fase de Programacion Multianual
del Ciclo de Inversiones, canforme a la normatividad del Sistema Nacional de
Programacién Multianuat y Gestion de Inversiones — Invierte.pe.

En dicho marco, le corresponde verificar que las inversiones se encuentren
debidamente alineadas al Programa Multanual de Inversiones (PMI), efectuar el
seguimiento de las metas e indicadores establecidos, asi como monitorear el avance de
la ejecucidn de los proyectos de inversion, contribuyendo a una gestion eficiente, eficaz
y transparente de los recursos publicos.

Asimismo, el servicio estara orientado a brindar apoyo permanente y especializado en
las actividades administrativas de: seguimiento, coordinacion y gestion documentaria
vinculadas a los procesos de planeamiento, presupuesto e inversiones, garantizando la
adecuada articulacién interinstitucional, en el marco del Sistiema Nacional de
Programacion Multianual y Gestidn de Inversiones — Invierte.pe. y la atencién oportuna
de los requerimientos infernos y externos.

OBIETO DE LA CONTRATACION:

El Gobierno Regional de Ucayali (GOREU) es un ente auténomo de derecho publico, con
personeria juridica y patrimonio propio, encargado de conducir y ejecutar las politicas de
desarrolio regional, a través de decretos y resoluciones ejecutivas, en el marco de la
naormativa vigente.

Para el cumplimiento de sus funciones, el GOREU cuenta con la Gerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto, a través de la Sub Gerencia de Programacion Multianual de
Inversiones, la cual ejerce las funciones de Organo de Programacion Multianual de
Inversiones (OPMI) y se encuentra sujeta al Sistema Nacional de Programacién
Multianual y Gestién de inversiones — Invierte.pe, como sistema administrativo del
Estado.



En ese contexto, resulta necesario contratar a una persona natural para la prestacidn del
servicio de ASISTENTE ADMINISTRATIVO, quien brindard apoyo permanente y
especializado en las actividades administrativas, de seguimiento, coordinacidn y gestion
documentaria relacionadas con las distintas etapas del ciclo de inversidn, en el marco del
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones — Invierte.pe. y la
atencian oportuna de los reguerimientos internos y externos.

5. CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO:

' [TEM | CANTIDAD | UNIDAD DE | DESCRIPCION DEL SERVICIO
‘ MEDIDA

' | Contratacién de una persona natural para
desempefiar funciones de ASISTENTE
ADMINISTRATIVO, quien hrindara  apoyo
permanente y especializado, laborando en equipo y
en constante comunicacion y coordinacion con la
Gerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto,
| los Sectores correspondientes, el Ministerio de
Economia y Finanzas (MEF), asi como con las
Unidades Formuladoras (UF) y Unidades Ejecutoras
{UE) del Pliego 462: Gohierno Regional de Ucayali.

1 1 Servicio

5.1 Actividades a desarrollar:
» Realizar el seguimiento y Manitoreo de los tramites documentarios de:
= Modificaciones en la Cartera de Inversiones del PMI 2026-2028 —
ANEXQO N° 05, de las UEI del GOREU.
»  Evaluacidn del trdmite modificaciones presupuestales requeridas por
las UF y UEI de la entidad.
»  Actualizaciones y modificaciones del aplicativo del invierte.pe
= Evaluaciones de opiniones de pertinencia de ideas de proyectos /
ICARR
> Realizar el seguimiento de los memos multiples para convocar reuniones de

trabajo, seguimiento de inversiones y coordinaciones con los ATI- MEF.

» Realizar el seguimiento y monitoreo de tramites que requieran actos
resolutivos.

» Realizar el Seguimiento y monitoreo en el Registro del Aplicativo CEPLAN
V.1.0 Avance Fisico y Financiero mensual — POl 2026.

> Realizar el Seguimiento y monitoreo en el Registro de la Programacién de
Bienes, Servicios y Obhras — MEF LANDING.

% Realizar el Seguimiento y monitoreo en el Registro del Aplicativo de [a
Programacion de Bienes y Servicios y Obras - SIGA.



. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR:

(=]

6.1 Fermacion Académica:
- Bachiller en Contabilidad y/o Administracién.

6.2 Estudios de Pasgrado:
- Cursar el dltimo ciclo de la Maestria en Gestién Publica.

Acreditacion:

- Lacondicion académica de la bachiller sera verificada por los evaluadores en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales, disponible en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria (SUNEDU), a través
del siguiente enlace: https://www.sunedu.gob.pe/registro-nacionai-de-grados-y-

titulos/

- La condician académica se acreditard mediante la presentacidn de copia simple de la
Constancia de Ingreso, asi como cualquier otra documentacidn que permita demostrar
de manera fehaciente que se encuentra cursando el Ultimo ciclo de la Maestria en
Gestion Publica.

- El postor deberd consignar los nombres y apellidos completos, nimero de DNI y
profesién del personal clave, asi como el nombre de la universidad o institucién
educativa que otorgd el grado académico o titulo profesional requerido.

En caso la bachiller no se encuentre inscrita en el referido registro, el postor deberd
presentar copia simple del diploma correspondiente, a fin de acreditar la informacién
académica requerida. Asimismo, cuando se acrediten estudios realizados en el
extranjero por el personal clave, debera presentarse adicionalmente copia simple del

documento de revalidacidn o de reconocimiento emitido por la Superintendencia
Nacional de Educacién Superior Universitaria (SUNEDU) del grado académico o titulo
profesional otorgado en el exterior, segun corresponda.

6.3 Experiencia:
- Experiencia Generai:

Experiencia general minima de {03) afios en entidades publicas y/o privadas.

- Experiencia Especifica:
Experiencia especifica minima de (02) afios en entidad ptblica con experiencia en fa Sub
Gerencia de Programacién Multianual de Inversiones (SGPMI).



Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara mediante cualquiera de los siguientes
documentos: {i) Copia simple de contratos y respectiva conformidad, (ii) Constancias,
{iii) Certificados y (iv) Cualquier otra documentacién que de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto.

6.4 Diplomadas :
Diplomado en Administracion Publica (240 horas) horas académicas.
Diplomado en SIAF — Sistema Integrado de Administracién Financiera (240 horas) horas
académicas.
Diplomado en Control Gubernamental {240 horas) horas académicas.
Diplomado en SIGA — Sistema Integrado de Gestién Administrativa (240 horas) horas
académicas.
Diplomado en Derecho Administrativo y PAS (240 horas) horas académicas.
Diplomado en Contrataciones del Estado {240 horas) horas académicas.
Diplomado en Obras por Impuestos (240 horas) horas académicas.
Diplomado en Administracién y Gestion Municipal (240 horas) horas académicas.
Diplomado en Sistemas Administrativos del Estado (240 horas) horas académicas.
Diplomado en Programacién Multianual y Gestién de [nversiones (INVIERTE.PE) (240
horas) haras académicas.
Diplomado en SEACE - Sistema Electrdnico de Contrataciones del Estado (240 horas)
horas académicas.

Acreditacion:

La capacitacién del personal propuesto se acreditard mediante copia simple de
constancias, certificados o cualquier otro documento gue permita demostrar de
manera fehaciente la capacitacién correspondiente.

6.5 Otros:

- Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP)

- Contar con Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl) — cuenta relacionada al
numero de RUC.

- Contar con registro Unico de contribuyentes (RUC) vigente.

Acreditacion:

Se acreditara mediante copia simple de |la documentacion correspondiente.



7. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
7.1 Lugar:

El servicio serd prestado en la Gerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto,
Sub Gerencia de Programacion Multianual de inversiones con ubicacidn fisica en la
Sede Central, sito en Jr. Raymondi N" 220 Distrito de Calleria, Provincia de coronel
Poriillo, Departamento de Ucayali.

7.2 Plazo:

El servicio se realizard en un plazo de noventa (150) dias calendario, a partir del dia
siguiente de la notificacién de la arden de servicio.

8. ENTREGABLES / PRODUCTO:

Se presentard un informe de actividades al término de cada periodo, de acuerdo al
siguiente detalle:

, PLAZO INFORME ' PRODUCTOS POR ENTREGAR
| Hasta 15 dias calendario, Estructura del Producto:
de notificada la orden de ENTREGABLE | Datos Generales del Servicio
servicio. - Desarrollo de Actividades
l - Anexos.
Hasta 30 dias calendario, Estructura del Producto:
de notificada la orden de ENTREGABLE Il Datos Generales del Servicio
servicio. - Desarrollo de Actividades
- Anexos.
Hasta 60 dias calendario, Estructura del Producto:
de notificada {a orden de ENTREGABLE Il| Datos Generales del Servicio
servicio. - Desarrollo de Actividades
‘ - Anexos.
‘ Hasta 90 dias calendario, Estructura del Producto:
de notificada la orden de ENTREGABLE IV Datos Generales del Servicio
servicio. - Desarrollo de Actividades
, - Anexos.
Hasta 120 dias calendario, Estructura del Producto:
de notificada la orden de ENTREGABLE V Datos Generales del Servicio
Servicio. - Desarrollo de Actividades
- Anexos.
| Hasta 150 dias calendario, Estructura del Producto:
| de notificada la orden de ENTREGABLE VI Datos Generales del Servicio
servicio. - Desarrollo de Actividades
l - Anexos. |




9. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES:

La presentacidon de los entregables se realizara en la Sub Gerencia de Programacion

Multianual de Inversiones (SGPMI). El horario de la recepcion de la documentacién sera de

lunes a viernes hasta la 4.45 p.m.

10. CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad del servicio estara a cargo de la Sub Gerencia de Programacién Multianual
de Inversiones (SGPMI), previo visto bueno del jefe del drea usuaria a la presentacién del

entregable y comprobante de pago, en un plazo que no exceda de los siete (07) dias

calendario, contados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

11. FORMA DE PAGO:

El pago se realizard de manera mensual, luego de la conformidad del servicio y
presentacion del comprobante de pago.

ENTREGABLE | Correspondiente al 16.66 % luego de la presentacidn y conformidad del entregable
ENTREGABLE I Correspondiente al 16.66 % luego de la presentacidn y conformidad del entregable
ENTREGABLE Ill | Correspondiente al 16.66 % luego de la presentacion y conformidad del entregable
ENTREGABLE IV | Correspondiente al 16.66 % luego de la presentacion y conformidad del entregable
ENTREGABLE V Correspondiente al 16.66 % luego de la presentacidn y conformidad del entregable
ENTREGABLE VI | Correspondiente al 16.70 % luego de la presentacion y conformidad del entregable

CCl.

ada entregable deberd ser presentado a través del 4rea usuaria - Sub Gerencia de
Programacion Multianual de Inversiones (SGPMI).

Informe de Entregable.

Conformidad del Entregable.
Recibo por Honorarios.

El pago se realizard con abono en la cuenta “Codigo de Cuenta Interbancaria” (CCl) del

contratista, como mdximo, hasta los diez {10) cias calendario posteriores a la emisidn de la
conformidad del servicio respectiva y presentacion del comprobante de pago.

12. PENALIDADES APLICABLES:

12.1 Penalidad por mora:

Se aplicara al contratista la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de

acuerdo a la normativa aplicable sobre la materia, conforme a la siguiente formula:

0.10 ¥ Monto de la contratacion o item

Penalidad diaria =

F x Plazo en dias




F= Bienes y Servicios
F=0.40
13. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:

La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos,
medios magnéticos, digitales, y demas documentacion generados por el servicio, pasara a
propiedad del Gobierno Regional. El/La proveedor deberd mantener |la confidencialidad y
reserva absoluta en el manejo de la informacién y documentacién a la que se tenga acceso
relacionada a la prestacion.

14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de {01 afic), contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

15. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO
DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N°
31564).

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa de
la Declaracién Jurada de Prohibiciones e incompatibilidades a que se hace referencia en la
L

del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el

rde prevencion y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal

articulo 5 de dicha ley se aplicard la inhahilitacion por cinco afios para contratar o prestar
servicios al Estado, bajo cualguier modalidad.

16. COMPROMISO ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

» E| contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o
efectuado pago o, en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en relacién al
servicio a prestarse bien a proporcionarse. En linea con ello, se compromete a actual
en todo momento con integridad, a abstenerse de ofrecer, dar o prometer, regalo u
objeto alguno a cambio de cualquier beneficio, percibido de manera directa o
indirecta; a cualquier miembro del Consejo Directivo, funcionarios publicos,
empleados de confianza, servidores publicos; asi como a terceros que tengan
participacion directa o indirecta en |la determinacién de las caracteristicas técnicas
y/o valor referencial o valor estimado, elaboracion de documentos del
procedimiento de seleccidn, calificacidn y evaluacion de oferta, y la conformidad de
los contratos derivados de dicho procedimiento.

» El contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable o de
buena fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera conocimiento.



« Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes los organos de administracidn,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas,
en virtud a lo establecido en los articulos antes citados de La Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

17. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD:

El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacion privilegiada que
conociera en el ejercicio de sus funciones, tareas y demas actividades como parte de la
ejecucion de la prestacidn, no revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier otra medio,
hechos, datos, procedimientos, documentacidn e informacidon de acceso restringido
{confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio de |as prestaciones relacionadas
con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad de la misma de manera
permanente.

En caso gque incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente
acuerdo, el Gobierno Regional estd autorizado a iniciar todas las acciones judiciales o
extrajudiciales necesarias para resarcir del perjuicio, y la obligacién de confidencialidad
perdurard mientas la informacién conserve las caracteristicas para considerarse
Confidencial.

. RESOLUCION DE CONTRATO:

Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, ef contrato en los siguientes
supuestos:

a) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva [a
continuidad de la ejecucién, amparado en un hecho o evento extraordinario,
imprevisible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrata,
orden de compra o servicio, que no sean imputabie a las partes.

b} Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

¢} Hechao sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacidn del contrato.

d} Por incumplimiento de las obligaciones establecidas en la clausula anticorrupcién
durante la ejecucion contractual.

e} Por la presentacion de documentacidn falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

f) Por acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o de otras
penalidades, en la ejecucién de la prestacion a cargo.



g) Por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién del drea usuaria.

En caso de resoiucion por incumplimiento del contratista, el Entidad le otorga el plazo de
tres {3) dias hdbiles para que ejecute la prestacidon o subsanar la chservacidn, bajo
apercibimiento de resalver el contrato. Salve que el incumplimiento no pueda ser revertido,
unicamente se notificara la decisidn de resolucidn de contrato.

El apercibimiento previo no es aplicable en caso se haya llegado a completar el monto
maximo de penalidad al contratista, donde el drea usuaria evaluara la decisién de resolver
el contrato.

La resolucidn de contrato puede ser de forma total o parcial. La resolucién parcial sélo
involucra a aquella parte del cantrato afectada por el incumplimiento y siempre que dicha
parte sea cuantificable, separable e independiente del resto de las obligaciones
contractuales. El apercibimiento previo v la resolucién que se efectie precisan con claridad
gué parte del contrato queda resuelta, de no hacerse tal precision, se entiende que la
resolucién es total

La resolucién del contrato por incumplimiento de la clausula anticorrupcién y antiscborno
no impide el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera iugar.

Para el caso de presentacidn de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual, la resolucidn de contrato sera efectivo previa verificacién de los documentos
cuestionados.

19. SOLUCION DE CONTROVERSIA:

Toda controversia que surja entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacidn,
ejecucidn, terminacién o eficacia del contrato se resuelven mediante conciliacion,
conforme al Articuic 81 de la Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas y 330 del
Decreto Supremo N2 009-2025-EF — Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas.
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