FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION
DE LOCADORES DE SERVICIO

AREA USUARIA
Oficina de Imagen Institucional del Gobiemno Regional de Ucayali.

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

ta Contratacién de una persona natural para la prestacion del Servicio como REPORTERO GRAFICO - DRONE
(CAMAROGRAFO), para desarroliar [as actividades en el marco Contratar el servicio para la elaboracién de materiales
institucionales para la difusion en los diversos medios de comunicacion a fravés de la oficina de Imagen Institucicnal que
permitira la difusidn de informacion de indole informativa y preventiva sobre las obras realizadas por el gobiemo regional
de Ucayali, a fin de cumplir las metas previstas por la oficina de Imagen Institucional.

FINALIDAD PUBLICA
Es coniratar el Servicic de un profesional como REPORTERO GRAFICO DRONE {CAMAROGRAFO), permitira dar

cumplimiento a los objetivos de la oficina de imagen Insfitucional de acuerdo a las actividades protocolares de
gerencias, direcciones regionales del gobierno regiona! de Ucayali con la finalidad de fortalecer |a imagen de la
insfitucion, ademas este servicio permitira cumplir con el desarrollo de las ediciones.

OBJETO DE LA CONTRATACION

El objetive general brinda soporte alaunidad de Imagen Institucional para potenciar, desamollar y difundic las
estrategias de comunicacion de la oficina de Imagen Institucional, tiene por abjeto identificar y consolidar los gastos por
componentes hasta el mes de diciembre del 2024, a fin de garaniizar la fransparencia de los recurses ejecutados en el
marco del Proyecto de Inversion del Hospital Regional de Pucallpa, permitiendo continuar con ta elfaboracion del
Expediente Técnico de Saldo de Obra y la sjecucion del Saldo de Obra para su puesta en funcicnamiento a favor de la
poblacidn.

4.1 Objetivos especificos: Contribuir con que la comunicacion sea clara, transparente, rapida y veraz.

CARACTERISTICAS YIO CONDICIONES DEL SERVICIO

iTEM

UNIDAD DE A
CANTIDAD MEDIDA DESCRIPCION DEL SERVICIO

La Contratacion de una persona natural para la prestacion del Servicio
como REPORTERO GRAFICO DRONE (CAMAROGRAFQ), para desarrollar las
actividades en el marco Confratar & servicio para la elaboracion de
materiales institucionales para la difusion en los diversos medios de
ol Servicios comunicacion a través de ia oficina de Imagen Institucional que permitira la
difusion de informacién de indole informativa y preventiva sobre las obras
realizadas por el gobiemo regional de Ucayali, a fin de cumplir las metas
previstas por la oficina de Imagen Institucional.

5.1 Actividades a desarrollar:

Entregable |:

e Realizar entrevistas en las actividades, inicio de obras e inauguraciones para ser escritas mediante notas de
prensa y distribuirlos a medios radiales, televisivos e impresos.

Acfualizar diariamente la informacion en las redes sociales las actividades oficiales del gobierno regional.
Actualizar la pagina Web del Gobierne Regional de Ucayali.
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e  Apoyaren la entrega de boletines Informativos, notas de prensa a diferentes medios de comunicacion,

Entregable Il

e Realizar entrevistas en las aclividades, iniclo de abras e inauguraciones para ser escritas mediante notas de
prensa y disfribuirtos a medios radiales, televisivos e impresos.
Actualizar diariamente fa informacién en las redes sociales las actividades oficiales de! gobiemno regional.
Actualizar la pagina Web del Gobiemno Regional de Ucayali.
Apoyar en la entrega de boletines informativos, notas de prensa a diferentes medios de comunicacion.

Entregabile IIi:

e Realizar enirevistas en las actividades, inicio de obras e inauguraciones para ser escritas mediante nolas de
prensa y diskribuirlos a medios radiales, televisivos e impresos.
Actualizar diariamente fa informacion en las redes sociales las actividades oficiales del gobierno regional.
Actualizar la pagina Web del Gobierno Regional de Ucayali.
Apoyar en |a entrega de boletines informativos, notas de prensa a diferentes medios de comunicacion.

Entregable IV:

e Realizar enfrevistas en las aclividades, inicio de obras e inauguraciones para ser escritas mediante notas de
prensa y diskribuirlos a medios radiales, televisivos e impresos.
Actualizar diariamente la informacion en las redes sociales las actividades oficiales del gobierno regional.
Actualizar Ia pagina Web del Gobierno Regional de Ucayali.
Apoyar en la entrega de boletines informativos, notas de prensa a diferentes medios de comunicacion.

Entregable IV:

e Realizar entrevistas en las actividades, inicio de obras e inauguraciones para ser escrilas mediante notas de
prensa y distribuidos a medios radiales, televisivos e impresos.
Actualizar diariamente la informacién en las redes sociales las actividades oficiales del gobierno regional.
Actualizar la pagina Web del Gobierno Regional de Ucayali.
Apoyar en la entrega de bolelines informativos, notas de prensa a diferentes medios de comunicacion.

Entregable IV:

e Realizar entrevistas en las actividades, inicio de obras e inauguraciones para ser escritas mediante notas de
prensa y distribuirlos a medios radiales, televisivos e impresos.

e Actualizar diariamenie lainformacion en las redes sociales las actividades oficiales del gobierno regional.
Actualizar la pagina Web del Gobierno Regicnal de Ucayali.

e Apoyaren laentrega de boletines informativos, notas de prensa a diferentes medios de comunicacior.

6. REQUISITOS MiNIMOS DEL LOCADOR
6.1 Formacion académica, grado y/o nivel de estudio.
»  Profesional fitulado, habilitado en la carrera profesional en Ciencias de la Comunicacion y/o Licenciado.

Acreditacion.
El Titulo serd verificado por los evaluadores en ef Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales

en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a fravés del
siguiente link: https://enlinea. sunedu.gob.pe/ o en &l Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
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Ministeric de Educacién a fravés del siguiente link: hitps:/fitufosinstitutos minedu.qob.pef segiin corresponda. El
postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi como el nombre de la
Universidad o institucién educativa que expidit el grade o titulo profesional.

6.2  Experiencia
- Experiencia genaral.
Experiencia general de (03) afios laborando yfo prestando servicios en entidades plblicas yfo privadas.

- Experiencia especifica
Experiencia especifica minima; cuatre (04) meses laborando y/o prestando servicios en puestos y/o cargos
de REPORTERO GRAFICO DRONE (CAMAROGRAFO)..

Acreditacion,

La experiencia se acreditara con cualquiera de los siguientes documentes: (1) copia simple de conformidad de
servicio (II) ordenes de servicio {lIl) constancia, IV} certificados o cualquier otra documentacion que acredite
de manera fehacients.

6.3 Capacitacion:
¢  Curso: Programa de Piloto de Aeronave
e  Curso: Operador /piloto de drone para acciones y operaciones
e  Curso: Capacitacién Periodistica

Acreditacion.
Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, DOCUMENTOS, SEGUN CORRESPONDA.

Adverisncia
Al pvaluar Ia mmorwén e esle requisito, Is entided contratante debe suslentar que o Hipo de
capaciiacion ssieccionado se sncusnire vincidado con las actividedes que se va de desempefiar el
personal clave
Se podrd acreditar s capecitacion mediante ceriificados de estudios de posigrado, ponsiderendo que
cada crédiio del curso qus acredita s capacitacion equivele a dieciséis horas, sogmiamm&
la matovis. .

6.4 Otros:

¢ Registro Nacional de Proveedores (RNP).

Contar con Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl)- cuenta relacionada al nimero de RUC

Contar con registro anico de contribuyentes (RUC) vigente

No enconfrarse inhabilitado para contratar con el Estado.

No estar inmerso dentro de los impedimentos esiablecidos en el articulo 11° de la Ley de Contrataciones del
Estado.

o  Declaracién Jurada de Proveedor, segiin (Anexo Nro.8).

7 LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

7.1 Lugar:

La oficina de Imagen Institucional ubicado en el Jr. Raymondi N*® 220 - Calleria - Coronel Portillo - Ucayali - Peru. (se
precisa que la permanencia en el lugar de prestacion sera a solicitud del area usuaria fo cual no genera ningiin vinculo o
desnaturalizacion de esta dicha permanencia del que brinda el servicic seran con 24 horas de anficipacion).

7.2Plazo:
El servicio se realizara por un plazo de 130 dias calendarios contabilizados desde la notificacién de la orden de servicio.
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ENTREGABLES / PRODUCTO
Cada entregable sera presentada a través del Area Usuaria — Imagen Institucional

PLAZO

INFORME

PRODUCTOS A ENTREGAR

HASTA 20 DIAS
CALENDARIOS,
NOTIFICADA
LA ORDEN DE
SERVICIO.

ENTREGABLE |

ESTRUCTURA DEL ENTREGABLE O

PRODUCTO:

Realizar entrevistas en las
actividades, inicio de obras e
inauguraciones  para ser
escritas mediante notas de
prensa y distribuirlos a medios
radiales, felevisivos e
impresos.

Actualizar diariamente la
informacion en las redes
socigles las actividades
oficiales del gobierno regional.

Actualizar la pagina Web del
Gobierno Regional de Ucayali.
Apoyar en la entrega de
boletines  informativos, notas
de prensa a diferentes medios
de comunicacin.

S$14,500.00

HASTA 40 DIAS
CALENDARIOS,
NOTIFICADA
LA ORDEN DE
SERVICIO.

ENTREGABLE
I

Realizar enfrevistas en las
actividades, Inicio de obras e
inauguraciones  para ser
escritas mediante nelas de
prensa y disiribuirlos a medios
radiales, televisivos e
impresos.

Actualizar diariamente la
informacion en las redes
sociales las aclividades
oficiales del gobiemno regional.
Actualizar la pagina Web del
Gobierno Regional de Ucayali.
Apoyar en la entrega de
boletines informafivos, notas
de prensa a diferentes medios
de comunicacion.

$14,500.00

HASTA 70 DIAS
CALENDARIOS,
NOTIFICADA
LA ORDEN DE
SERVICIO

ENTREGABLE
n

Realizar entrevistas en las
actividades, inicio de obras e
inauguraciones para ser
escritas mediante notas de
prensa y distribuirlos a medios
radiales, televisivos e
impresos.

Actualizar diariamente la
informacion  en las redes
sociales las actividades
oficiales del gobierno regional.
Actualizar la pagina Web del
Gobierno Regicnal de Ucayali.
Apoyar en la entrega de
holefines informativos, notas

S/ 4,500,00
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de prensa a diferentes medios
de comunicacion.

e Realizar entrevistas en las
actividades, inicio de obras e
inauguraciones para ser
escritas mediante notas de
prensa y distribuiros a medios

radigles, lelevisivos e 81 4,500.00
HASTA 100 impresos.
DIAS e Actuglizar diariamente la
CALENDARIOS, | ENTREGABLE informacion  en las redes
NOTIFICADA | IV sociales las actividades
LA ORDEN DE oficiales del gobiermo regional.
SERVICIO e Actualizar la pagina Web del

Gobierno Regional de Ucayali.

e Apoyar en la entrega de
boletines informativos, notas
de prensa a diferentes medios
de comunicacion.

o Realizar entrevistas en las
actividades, inicio de cbras e
inauguraciones  para ser
escritas mediante notas de
prensa y distribuirlos a medios

radiales,  televisivos e Si 4,500.00
HASTA 130 impresos.
DIAS o Actuslizar diariamente la
CALENDARIOCS, | ENTREGABLE informacion en las redes
NOTIFICADA |V sociales las actividades
LA ORDEN DE oficiales del gobiema regional.
SERVICIO o  Actualizar [a pagina Web del

Gobilerno Regional de Ucayali.

® Apoyar en la entrega de
boletines informativos, notas
de prensa a diferentes medios
de comunicacion.

9.LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES

El entregable debe ser presentado, en la oficina de Imagen Institucional del gobierno regional de Ucayali, El horario para
la recepcion de documentos sera de lunes a viernes hasta fas 16:45 horas

10. CONFORMIDAD DE SERVICIO

La conformidad del servicio estara a cargo del jefe de la oficina de Imagen Institucional de! gobierno regional de Ucayali
en un plazo que no exceda de los siete (07} dias calendario, contados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

11. FORMA DE PAGO

El pago se realizara en {05) armadas, previa a la presentacion de! entregable, de acuerdo con el siguients detalls

Primer Correspondiente al 33.33 % luego de la presentacion y conformidad del
Entregable entregable.
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Segundo Correspondiente al 33.33 % luego de la presentacion y conformidad del
Entregable entregable.
Tercer Correspondiente al 33.33 % luego de la presentacion y conformidad del
Entregable entregable.
Cuarto Correspondiente al 33.33 % luego de la presentacion y conformidad del
Entregable entregable
Quinto Correspondiente al 33.34 % luego de la presentacion y conformidad del
Enfregable entregable

» Producto o Entregable

» Conformidad del Producto o Entregable
» Recibo por Honorarios

» CC

El pago se realizara con abono en la cuenta “Codigo de Cuenta Interbancaria® {CCI) del confratista, como méaximo, hasta
los diez {10) dias calendario posteriores a la emisién de la conformidad del servicio respectiva y presentacion del
comprobante de pago.

12 PENALIDADES APLICABLES:
12.1 PENALIDAD POR MORA:

En caso de retraso injustificado del contrafista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la enfidad
coniratante le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable, de
conformidad con el articulo 120 del Reglamento, los mismos que se aplicara de la siguiente manera:

Penalidad diarla = (.10 x monto
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

12.1.2, OTRAS PENALIDADES

De acuerdo con el articulo 119 del Reglamento, se pueden establecer la penalidad por mora en la ejecucion de la
prestacion- Para dicho efecto, se debe incluir listado detallado de los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de
célcuio de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante ef cual se verifica en el supuesto a penalizar, se
aplicaran las siguientes penalidades:

Otras penalidades
N°® HpUostoe do 'apllcacmn e Forma de célculo Procedimienta de verificacion
penalidad

01 | En caso el confratista incumpla con | 0.05 UIT por cada dia de retraso Segun Informe de Area Usuaria
su obligacion de ejecutar la {0l
prestacion del entregable

03 Por {a presentacién incompleta del | 0.05 UIT por cada dia de retraso Segtn Informe de Area Usuaria
Producto o Entregable (de acuerdo {om
con los Téminos de Referencia)
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04 Por la presentacion del entregables | 0.05 UIT por cada dia de retraso Segin informe de Area Usuaria
sin  haber levantado las (SGO-0lN)
observaciones reglizadas.

(*) Las penalidades se aplicaran por cada caso que se presente en |a presentacién del Producto o Entregable. Cabe
precisar que la penalidad por mora y ofras penalidades pueden alcanzar cada una un monto méximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser ef caso, del item que debid ejecutarse.

13.  CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios magnéticos, digitales,
y demas documentacitn generados por el servicio, pasara a propiedad del Gobierno Regional. EliLa proveedor debera
rantener la confidencialidad y reserva absoluta en ¢l manejo de la informacion y documentacion a la que se tenga acceso
relacionada a la prestacion.

14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menoer
de (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

16.  CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL
ACCESOQ Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564).

Son causales de resolucion de confrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién y mitigacion del conflicto de intereses
en el acceso y salida de personal del servicio piblico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos seiialados
en ¢l articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacidn por cinco afios para confratar o prestar servicios al Estado, bajo
cualquier modalidad.

16. COMPROMISO ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

+ El contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado pago o, en general,
entregado beneficio o incentivo ilegal en relacion al servicio a prestarse bien a proporcionarse. En [inea con ello, se
compromete & actual en todo momento con integridad, a abstenerse de ofrecer, dar o prometer, regalo u objeto
algunc a cambic de cualquier beneficio, percibido de manera directa o indirecta; a cualquier miembro del Consejo
Directivo, funcionarios piblicos, empleados de confianza, servidores publicos; asi comeo a terceros que tengan
parficipacion directa o indirecta en [a determinacion de las caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor
estimado, elaboracion de docurmentos de! procedimiento de seleccion, calificacion y evaluacién de oferta, y la
conformidad de los contrates derivados de dicho procedimiento.

= [l contrafista se compromete a denunciar, en base da una creencia razonable o de buena fe cualquier intento de
sobomo, supuesto o real, que tuviera conocimiento.

e Asimismo, se obliga a conducirse en todo momente, durante 1a ejecucion del contrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes los rganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas, en virtud a lo establecido en los articules antes citados de
ta Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

17. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD:

El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacion privilegiada que conociera en el gjercicio de sus
funciones, tareas y demas actividades como parte de fa gjecucion de la prestacion, no revelando en forma oral, esctita, ni
por cualquier ofro medio, hechos, datos, procedimigntos, decumentacién e informacién de acceso restringido
(confidencial}, a la que tuviera acceso a partir del inicio de las presiaciones relacionadas con el referido servicio,
manteniendo la confidencialidad de la misma de manera permanente.
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18.

19.

20,

21.

En caso que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en €l presente acuerdo, el Gobiemo Regicnal
esta autorizado a iniciar todas las acciones judiciales o exirajudiciales necesarias para resarcir del perjuicio, y la obligacion
de confidencialidad perdurara mientas la informacion conserve las caracterisficas para considerarse Confidencial.

RESOLUCION DE CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes supuestos:

a) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de la ejecucion, amparado en
un hecho o evento extraordinario, imprevisible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden
de compra o servicio, que no sean imputable a las partes.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

¢} Hecho scbreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no
imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del contrato.

d) Perincumplimiento de las obligaciones establecidas en la clausula anficorrupcion durante fa ejecucion contractual.

e) Porla presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion coniractual.

f}  Poracumulacidn del monte maximo de la penalidad por mora ¢ de ofras penalidades, en 1a ejecucion de la prestacion
a cargo.

g) Pormutuo acuerdo entre las partes, previa opinién del area usuaria.

En caso de resolucion por incumplimiento del contratista, el Entidad le otorga el plazo de tres (3) dias habiles para que
gjecute la prestacion o subsanar la observacion, bajo apercibimiento de resolver el contrato. Salvo que el incumplimienio
no pueda ser revertido, Gnicamente se notificara la decisidn de resolucion de contrato.

E! apercibimiento previo no es aplicable en caso se haya llegado a completar el monto maximo de penalidad al confratista,
donde el area usuaria evaluara la decision de resolver el contraio.

La resolucién de contrato puede ser de forma total o parcial. La resolucién parcial sélo involicra a aquella parie del contrato
afectada por el incumplimiento y siempre que dicha parte sea cuantificable, separable e independiente del resto de las
obligaciones confractuales. E| apercibimiento previo y la resolucion que se efectlie precisan con claridad qué parte del
contrato queda resuelta, de no hacerse tal precision, se entiende que la resolucion es total

La resolucién del contrato porincumplimiento de la clausula anticorrupcion y antischorno no impide el inicio de las acciones
civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

Para el caso de presentacion de documentacion falsa o inexacia durante la ejecucion conlractual, la resolucion de contrato
sera efectivo previa verificacion de los documentos cuestionados.

SOLUCION DE CONTROVERSIA

Toda controversia que surja entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacién, ejecucion, terminacion o eficacia del
contrafo se resuelven mediante conciliacion, conforme al Articulo 81 de la Ley 32089 — Ley General de Contrataciones
Piblicas y 330 del Decreto Supremo N° 009-2625-EF - Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas.

GESTION DE RIESGOS

Las partes realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y los documentos que lo
conforman, a fin de tomar degisiones informadas, aprovechando el impacto de riesqos positivos y disminuyendo la
probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante Ia ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de
la confratacion.

GARANTIAS
No Corresponde
GOBIER AL DE UCAYAL!
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Lic, Milguecddec WNilo Cuenca Perez
QIREGTOR OFICINA DE IMAGEN

INSTITUCIONAL DEL GRU




