FORMATO - N°03.
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

Area Usuaria (Centro de Costos) | GERENCIA DE DESARROLLO Y PROMOCION AGRARIA

Actividad C01135 Mejoramiento de las capacidades técnico productivas de los productores de
ganado vacuno lechero Distrito de Jauja - Provincia de Jauja - Departamento de
Junin

Meta Presupuestaria 129

SERVICIO DE ASISTENTE DE INSPECTOR

1 DENOMINACION DE LA CONTRATACION DEL SERVICIO
Contratar el servicio de un asistente de inspector para el proyecto productivo “Meyoramzento de las capaczdades técnico
productivas de los productores de ganado vacuno lechero Distrito de Jauja - Provincia de Jauja - Departamento de Junin™

4 BASES LEGAL:

2 FINALIDAD PUBLICA: La contratacion del presente tiene por Jfinalidad coadyuvar a la gestion del drea de
upervision/inspeccion, durante el control y monitoreo de la ejecucion del proyecto, para el cumplimiento de la Asistencia
‘cnica y demds actividades comprendidas en el proyecto, asistiendo al Inspector del provecto de acuerdo con las Técnicas,
scedimientos y planes operativos, normativas entre otros, contribuyendo asi a la integracion productiva y economica de la

Sistema Nacional de Abastecimiento Reglamento del D.L. N°1439 aprobado por el Decreto Supremo N°217-2019-EF
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento DECRETO SUPREMO N° 009-2025-EF
Ley N° 32513 ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Afie Fiscal 2026

Ley N° 32514 Ley del equilibrio financiero del presupuesto del sector piblico para el Afio 2026

Ley N° 32515 Ley de Endeudamiento del Sector Pitblico para el Aiio Fiscal 2026

Ley N° 27806 Ley de Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica

|
|

4 OBJETO DE LA CONTRATACION:
OBJETIVO GENERAL: Garantizar el apoyo en el control y monitoreo en la ejecucion del proyecio que comprende actividades
¥ partidas especificas conforme a lo propuesto en el expediente técnico y sus modificaciones aprobadas del Prayecto,
“Mejoramiento de las Capacidades Técnico Productivas de los Productores de Ganado Vacuno Lechero, Distrito de Jauja,
Provincia de Jauja, Departamento Junin”

' 5 ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SER VICIO
FUNCIONES:
El servicio consistird en la presentacion de 2 productos entregables, siendo las fechas y productos para cada caso:

5.1 Primer producto entregable: Hasta mdximo 27 dias a partir de la notificacion de la orden de servicio

e Apoyo en el control previo a la presentacion de requerimientos propios del proyecto debidamente sustentados con |
documentos exigidos por la entidad (1 reporte de control previo si hay requerimientos).

e Apoyo en el control al ingreso de bienes al almacén y conformidades de servicios, ast como la revision de la
documentacién conforme a las EETT Y TDR para presentar las conformidades de Tas Ordenes de servicio y compra
(1 reporte de cumplimiento de EETT y TDR si hay ingresos o conformidades en el mes)

o  Asistencia en el control de la salida de almacén de insumos, materiales y demds bienes. (Presentar minimo 5 reportes
manuales segin tipo de bien para la salida del almacén durante el mes)

e Apoyo en el control de planillas de los metrados ejecutados, que respalden a las correspondientes valorizaciones
[fisicas y financieras, lo cual serd coordinado con el ingeniero residente. (Presentar 5 planillas una por cada sector y
segun la partida considerada en el expediente)

s Monitorear el uso adecuado de los recursos y materiales. (Aplicar 15 fichas de conirol de asistencias técnicas en los
3 sectores definidos para cada técnico)

e Apoyo y control técnico para generar, actualizar, analizar, visualizar y obtener reportes a través de operaciones
geoespaciales con la data del aplicativo usado para el cumplimiento de asistencias técnicas, recorridos y avances en
la cobertura de servicios. (I mapa de avances por AT, 1 reporte de observaciones)

o Prever las acciones necesarias para el cumplimiento de funciones del inspector del proyecto

5.2 Segundo productoe entregable: Hasta mdximo 59 dias a partir de la notificacion de la orden de servicio

®  Apoyo en el control previo a la presentacion de requerimientos propios del proyecto debidamente sustentados con
documentos exigidos por la entidad (1 reporte de control previo si hay requerimientos).

o Apoyo en el control al ingreso de bienes al almacén y conformidades de servicios, asi como la revision de la
documentacion conforme a las EETT Y TDR para presentar las conformidades de las Ordenes de servicio y compra
(1 reporte de cumplimiento de EETT y TDR si hay ingresos o conformidades en el mes)

o Asistencia en el control de la salida de almacén de insumos, materiales y demds bienes. (Presentar minimo 5 reportes |
manuales segiin tipo de bien para la salida del almacén durante el mes)




e Apoyo en el control de planillas de los metrados ejecutados, que respalden a Ias correspondientes valorizaciones -'
Jisicas y financieras, lo cual serd coordinado con el ingeniero residente. (Presentar 5 planillas una por cada sector y
segun la partida considerada en el expediente)

®  Monitorear el uso adecuado de los recursos y materiales. (Aplicar 15 fichas de control de asistencias técnicas en los
5 sectores definidos para cada técnico)

o Apoyo y control técnico para generar, actualizar, analizar, visualizar y obtener reportes a través de operaciones
geoespaciales con la data del aplicativo usado para ef cumplimiento de asistencias técnicas, recorridos y avances en
la cobertura de servicios. (1 mapa de avances por AT, 1 reporte de observaciones).

¢ Prever las acciones necesarias para el cumplimiento de funciones del inspector del proyecto

6 REQUISITOS DEL PROVEEDOR

PERFIL:

| ITEM | PERFIL DEL PROVEEDOR ACREDITACION "
Formacion ®  Bachiller o titulado en Zootecnia o Medicina | Copia sir;1ple de titulo o nivel

| Académica, veterinaria y zootecnia académico alcanzado emitido por la

%klmdo Institucion educativa. |

: xperiencia e Experiencia profesional de un (01) afio en entidades | CV documentado

5 seneral publicas o privadas Copia simple de contratos, ordenes de

servicios, constancia de prestacion de
servicio, certificado de trabajo u otro
documento que acredite la experiencia

especifica.
Experienci Lo . . ja si contratos, or:
P ’encm e Experiencia de seis (06) meses como asistente Cop z‘a‘szmp le de ? tos, o d?',ges de
especifica L . , servicio, constancia de prestacion de
técnico en proyectos productivos/planes de negocios . . .
. .. B servicio, certificado de trabajo u otro
| o asistente administrativo o contable. . e
documento que acredite la experiencia
| especifica.
| Cursos y/o . . . opia simple del curso o
. % e Curso en elaboracion requerimientos de bienes y Cop o P : .
estudios de .. especializaciones requeridas.
L servicios.
especializacion
e  Curso en sistema de abastecimiento inventario o
i almacenes.
| o Curso en Formulaciony elaboracién de proyectos
productivos.
¢ Curso en Gestion municipal.
e Curso en Elaboracion y redaccion de documentos
oficiales en la gestién publica.
®  Cursos en temas de inseminacion artificial.
: e Curso en sistemas de informacion geogrdfica.
Conocimientos ‘o opia simple del curso.
e Curso de Ofimdtica Cop pie ae
para puesto y/o
| cargo
Otros ) , .. . . Copia simple del mento,
®  RUC activoy habido con actividad econdémica P p e' el docy
| . declaracion jurada o contrato o
principal CIIU 9609
consulta de las plataformas web
e SIS0 ESSALUD oficiales segun sea el caso.
e Contar Con Registro Nacional de Proveedores -
RNP
¢  Persona Natural (copia de DNI)
*  No contar con impedimento para contratar con el
estado segun el Articulo N° 30 impedimentos para

contratar.
| 7 PLAZO DE PRESTACION DE SERVICIO




El servicio se realizard hasta 59 dias calendarios, a partir de la notificacion de la orden de servicio, los informes mensuales
con los documentos sustentatorios, son de acuerdo con la programacion fisica del proyecto, segiin detalle:

EJECUSION DEL SERVICIO | PLAZO MAXIMO DE ENTREGA ]
ler Periodo: 27 dias calendario | Alos 3 dias calendario, culminado el primer periodo.

|
2do Periodo: 59 dias calendario Alos 2 dias calendario, culminado el segundo periodo.

8 LUGAR: El servicio serd brindado en campo y en los ambientes asignados al proyecio — gerencia de desarrollo y promocion
agraria.
9 VALOR ESTIMADO B i
Segiin estudio de mercado de la subgerencia de abastecimiento o de la dependencia encargzado de las contrataciones
10 PRODUCTO O ENTREGABLES:

Los productos de cada entregable deberdn estar dentro del informe mensual, el cual debe tener la siguiente estrucrura:

- Cardtula

- Aspectos generales

- Relacidn de Personal, Equipos y Materiales utilizados.

- Detalle de las actividades de Asistente de inspector realizadas (segiin item 5.1).
- Conclusiones y Recomendaciones

- Panel fotogrdfico del desarrollo del servicio.

Segundo entregable:
- Cardtula
- Aspecios generales
- Relacion de Personal, Equipos y Materiales utilizados.
- Detalle de las actividades de Asistente de inspector realizadas (segiin ftem 5.2).
- Conclusiones y Recomendaciones
- Panel forogrdfico del desarrollo del servicio.

11 CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio estard a cargo del supervisor y drea usuaria, la misma que deberd ser otorgada en un plazo no
mayor de cinco (05) dias calendarios de recepcionado el servicio.

12 FORMA DE PAGO -

El pago serd fraccionado segin entregables como a continuacion se detaila:

Primer pago: 5/ 1,300.00 (Mil trescientos con 00/100 soles) a la presentacion del primer entregable
Segundo pago: S/ 1,300.00 (Mil trescientos con 00/100 soles) a la presentacion del segundo entrecable |
| 13. PENALIDADES o B |
Si el proveedor no cumple con las actividades encomendadas dentro del plazo estipulado, la entidad le aplicard una penalidad
por cada dia de atraso hasta por un monto mdximo equivalente al 10% del monto de la orden y/o contrato.

En todos los casos, la penalidad se aplicard automdticamente y se calculard de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad Diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F: tiene los siguientes valores:
F=0.40 para plazos menores o iguales a 60 dias
F=0.25 para para plazos mayores a 60 dias
Monto = monto de Ia orden de compra o servicio
Plazo en dias = plazo de cumplimiento de la ejecucion contractual
La penalidad mdxima aplicable seré hasta el 10% del monto contratado
La Entidad tiene derecho para exigir, ademds de la penalidad, el cumplimiento de la obligacion.

| 74. OTRAS PENALIDADES

La Entidad tiene derecho para exigiy, ademds de la penalidad por mora, la aplicacion de otras penalidades para el
cumplimiento de la obligacion de forma eficiente por parte del proveedor, la aplicacién de otras penalidades se dard por metas
mal efecutadas o incumplimiento de las cantidades contenidas en los productos entregables en la orden de servicio, serd
aplicada al proveedor segin los siguientes supuestos, cdlculos y procedimientos de acuerdo al siguiente cuadro:

’?upuesta Forma de calculo Procedimiento
Ll asistente no realiza un buen apoyo | 2.5% x monto fijado del producto | El drea usuaria levaniard un acta en
durante el control de ingresos y | emtregable, para el caso de existencia | la cual se precisa el incumplimiento
| salidas _de _almacén, asi _como la | de actas en dos periodos consecutivos | con las fichas que indiquen falencias




cuantificacion  de  valorizaciones | que indique falencias en los procesos | del servicio, realizadas por el superior
presentando variaciones respecto al | de  apoyo en las actividades | a cargo y reportard a la Subgerencia
mes anterior, siendo reincidente en | consideradas en los productos | de Logistica
mds de un mes del periodo contratado. | entregables para el servicio de
| asistente.
*La penalidad por moray otras penalidades no deben exceder < 10% del monto vigente del contraio o del item correspondiente.

15. GARANTIAS

16. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO.

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona juridica a través de
sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas a las que se refiere En la Ley 32069, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier

beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato. '

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucidn del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente 0 a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales,
| funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Ademds, EL. CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o
de personal apropiadas para evitar los referidos actos o prdcticas.

Finalmente, EL. CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios piblicos con los que deba interactuar, en
situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicién de ofiecerles a éstos cualquier tipo de
obsequio, donacidn, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.
17. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de
un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
18. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL B
La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios magnéticos, digitales, y
demds documentacion generados por el servicio, pasard a propiedad del Municipalidad Provincial de Jawja. El/La proveedor
deberd mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion y documentacion a la que se tenga
acceso relacionada a la prestacién.
19. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion son resueltos mediante trato
directo, conciliacién v/o accion judicial,
20. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO
CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL
ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564): Son causales de resolucién de contrato la
presentacion con informacién inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e incompatibilidades a que se hace
referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el accesoy salida de personal del servicio piiblico.
Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicard la inhabilitacién por
cinco afios parq contratar o prestar servicios al Estado, bqjapzmlqnier-wodalidad.
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MW Tane' Cariuamaca Munoz

Sello, posfirma y firma
del responsable del requerimiento




