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FORMATO — N°03.

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

Area Usuaria (Centro de Costos) SUB GERENCIA DE OBRAS
Actividad C0113~ CONSTRUCCION DE CANAL PLUVIAL; EN EL (LA)_

ASENTAMEINTO HUMANQ HORACIO ZEBALLOS GOMEZ DISTRITO DE
JAUJA, PROVINCIA JAUJA, DEPARTAMENTOQ JUNIN CUI 2709181

Meta Presupuestaria 0115

SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRADOR DE OBRA

1. OBJETIVO DEL SERVICIO

" Contratar los servicios de un profesional para la ejecucion de la obra CONSTRUCCION DE CANAL PLUVIAL; EN EL
(LA) ASENTAMEINTO HUMANO HORACIO ZEBALLOS GOMEZ DISTRITO DE JAUJA, PROVINCIA JAUJA,
DEPARTAMENTO

II. FINALIDAD PUBLICA: servicio de AUXILIAR ADMINISTRADOR DE OBRA para la efecucion de la obra 'y cumplir
con DIRECTIVA N°017-2023-CG/GMPL, garantizando la parte administrativa en la efecucion de la obra, cumpliendo con |

los trabajos designados por la municipalidad provincial de jauja. |

1ll. BASES LEGAL:

e Sistema Nacional de Abastecimiento Reglamento del D.L. N°1439 aprobado por el Decreto Supremo N°217-2019-
EF

Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento DECRETO SUPREMO N° 001-2026-EF

Tay A© 225872 lov do Procunusctn del Sortaor Pihlicn nava ol Afin Fiscal 2026
Ley N £ 3 {8Y Q8 SrESUPUESIO S8 SELIOFr JUDACO Pard Far 17

Ley N° 32514 Ley del equilibrio financiero del presupuesto del sector publico para el Afio 2026
Ley N° 32515 Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2026
Ley N° 27806 Ley de Trasparencia y Acceso a la Informacién Publica

¥

El Auxiliar Administrador de obra debe cumplir principalmente las funciones
siguientes:

a) Realizar el control y seguimiento del archivo documental del personal de obra, tales como fi chas de ingreso,
ficha de control, carnet del Registro Nacional de Trabajadores de Construccion Civil — RETCC, informacion
de derechohabientes, entre otras labores que dispongan el drea de Recursos Humanos.

b) Controlar los stocks fisicos del almacén con los movimientos registrados en el Kardex.

¢) Efectuar el seguimiento al cronograma de adquisicion de materiales en correspondencia con los
requerimientos de bienes y servicios para la obra; ingreso oportuno de proveedores; mediante reportes
semanales que deben ser remitidos al Residente de Obra para ser parte del sustento de sus informes
mensuales de obra.

d) Coordinar con el Ingeniero Residente de Obra, Logisticay Almacenes sobre los pedidos de bienes semanales
o mensuales de obra.

e) Controlar la asistencia 'y dotacidn de personal obrero o de proveedores de insumos contratados.

) Revisar el tareo semanal del personal obrero, administrativo o técnico de la obra por parte del ingeniero

residente, con la finalidad de que la informacicn esté completa antes del cierre de planilla semanal.

v g Atender las consulfas y reclamos del personal empieado sobre sus remuneraciones, descuenios, vacaciones,

entre otros.
V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR: ) p
Ls /
REQUISITOS DEL POSTOR (/] st ,u(

Persona natural
Contar con RUC habido y activo.
No tener impedimento para contratar con el estado.

\ 23 VALERO LAZARO JESTS ARG
: INGENIERO CiviL
CiP N* 308426

RN
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v' Emitir recibo por honorario
v’ Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP)

b. PERFIL DEL PERSONAL
@) FORMACION ACADEMICAA O GRADO Y/O NIVEL DE ESTUDIOS
Bachiller en administracion y/o contador y/o economista y/o ingeniero industrial y/o ingeniero civil y/o
ingeniero ambiental y/o de otras carreras afines.
Nota:

Los formatos y demds documentos de la cotizacion deberdn ser suscritos con firma digital y/o firma manuscrita
conforme a la ley de firmas. No se aceptard el pegado de la imagen de la firma,

| VL. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo del servicio serd de 45 dias calendarios y/o la culminacién de la ejecucion de la obra, a partir del dia siguiente de
la notificacién de la orden de servicio y/o al inicio de obra.

VII. VALOR ESTIMADO:

Sggzin el estudio de mercado de Sub Gerencia de Abastecimiento o de la Dependencia Encargada de la Contrataciones.
Y R
A a;VIIj"LUGAR:

| 3: U Seyvicio serd prestado en el dmbito de la ejecucion de la obra en el ASENTAMIENTO HUMANO HORACIO ZEBALLOS
L JONIEZ DISTRITO DE JAUJA, PROVINCIA JAUJA, DEPARTAMENTOQ JUNIN, previa coordinacion con el Residente de
LDbra.

eformidad estard a cargo del residente de obra, supervisor y/o inspector, Sub Gerencia de Obras y la Gerencia de :
wuctura, Desarrollo Urbanoy Rural de la Municipalidad Provincial de Javja, serd quienes verifique el cumplimiento

El pago se realizara de acuerdo al porcentaje de avance Mensual de la valorizacién presentado por el Residente de Obra
y la conformidad del mismo, previa presentacion de carta de labores.

XI. PENALIDADES:

Si el proveed(;r no -cumple con las actividades encomendadas dentro del plazo estip;Iado, la entidad le aplicard una
penalidad por cada dia de atraso hasta por un monto mdximo equivalente al 10% del monto de la orden y/o contrato.

En todos los casos, la penalidad se aplicard automdticamente y se calculard de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x monto
’ F x plazo en dias
éf’ Donde F: tiene los siguientes valores:
g F=0.40 para plazos menores o iguales a 60 dtas |
§' F=0.25 para para plazos mayores a 60 dias
(3 5 _§ Monto = monto de la orden de compra o servicio
; Plazo en dias = plazo de cumplimiento de la ejecucion contractual
| & La penalidad mdxima aplicable serd hasta el 10% del monto contratado

V La Entidad tiene derecho para exigir, ademds de la penalidad, el cumplimiento de la obligacion.

:‘(’%-;\ WI.“CL—A'—USULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO.
¥y

=== 1" EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona juridica a través |
de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se refiere En la Ley 32069, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general,
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
|_socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes lecales,
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| funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamenio de la Ley de Contrataciones |
del Estadno.

Ademds, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adeptar medidas técnicas, organizativas
y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los que deba interactuar, en
situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicién de ofvecerles a éstos cualquier tipo de
obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacién, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo

haga.

" XIII RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor b
de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XTIV CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios magnéticos, digitales,
y demds documentacién generados por el servicio, pasard a propiedad del Municipalidad Provincial de Jauja. El/La
proveedor deberd mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacién y documentacion a la
que se tenga acceso relacionada a la prestacion,

XV SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion, son resueltos mediante
trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

XVI RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL
ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564): Son causales de resolucién de contrato
la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se
hace referencia en la Ley de prevenciény mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
piblico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicard la
inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad. |

7]
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TEKO LAZARO JESUS MAICOL
INGENIERO CiVil
CIP N°-300426

AdsorSiermita Soto
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