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Actividad del POl

Denominacidn de la Contratacin SERVICID COMD AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD

DE PERSONAL PARA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
ANCHONGA.

. Finalidad Pablica

La Municipalidad Distrital De Anchonga, como Organo de Bobierno Local con Autonomia Administrativa, Econdmica y

Palttica, tiene programado un conjunto de actividades y metas trazados para el ejercicio fiscal 2025, para cumplir con

las obligacianes establecidas en la ley Organica de Municipalidades, Sistemas Generales de Administracidn

Bubernamental, Sistema Nacional de Presupuesto y demds normas vigentes para el Sector Piblico Nacional: a través
«» de Gerencia Municipal, requiere contratar el servicio de cansultoria en planificacidn. presupuesto y gestidn publica.

2. DObjetivo de la Contratacitn

2.1. Objetivo General.
Contratar el servicio como auxiliar administrativ para la unidad de personal de la Municipalidad Distrital de
Anchanga con sdlida formacién con conacimiento de coordinacidn, ejecucion y control de las actividades del

sistema de recursos humanos, Con vacacidn de servicio, y con alto sentido de responsabilidad, capacidad de
trabajo en equipo.

2.2. Objetive Especifico.

Ser eficiente, eficaz y dar el proceso adecuado a las documentaciones que concierne al 4rea, Informar los
trabajos realizados.

3.  Aleances del Servicio

Actividades del Servicio:

Controlar el horario de trabajo de todo el personal de [a MDA
Verificar la Uniformidad del personal de |a entidad

Elaborar Planillas de pago.

Realizar charlas motivacionales y de reflexion

Evaluar el rendimiento de los empleados

Supervisar contratos, ndminas, beneficios, licencias y vacaciones
Otras funciones que se le asigne la institucitn.
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4. Requisitos minimos del Locador de servicio

4.\, Requisitos del Proveedor
v" Con conocimientos y dominio en Dffice
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v Not impedi
ener impedimento para contratar con ol estado, conforme al articulo 11° de la ley de

Conteataciones del Estado.
v" Copia de DNI.

v Registro Unico de Contribuyentes (RUE) vigente,
v CCl vigente. l
4.2. Perfil de personal

4.2\, Formacisn académica:

Profesional universitario con titulo y/o bachiller, tecnico en las carreras de contabilidad,

administracion, economista, téenico en Flectrisista Industrial 0 carreras afines.
4.2.2. Experiencia en la Especialidad:

v" No requiere
423. Capacitacidn, Curos y/o especializacitn:
v" No Requiere.

5. Seguros (De Corresponder)

No corresponde.

B. Lugar y Plaza de Ejecucitn
Lugar

Lz prestacion del servicio serd enla Municipalidad Distrital de Anchonga - Angaraes - Huancavelica.

Plazg
El plaza para |z contratacidn del servicio es de 22 dias calendarias a partir del dfa de la suscripcion del contrato u

orden de servicio.

El servicio seré prestada dentra de los siguientes plazos:

3 PRODUCTD PLAZO
| Primer Producto Hasta los veintidos (22) dias calendarios contados a partir del dia de la
% notificacién de la orden de servicio u contrato.

7. Entregables

£l servicio a realizar comprenderd los siguientes productos:

;’ PRODUCTD [ CONTENIDD
| Informe de lag tareas realizadas que contenga el desarrollo de las actividades

conforme a o sefalado en el numeral 3, adjuntando la evidencia del cumplimiento

Primer Producto

de las sctividades solicitadas, -

8. Conformidad

la conformidad serd olorgada por 1o Gerencle Municipal; en ol plazo maximo de cineo () dias de producida la

recepeion.
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3.

Forma y Condiciones dg Pago

El pago sg realizard en yng (01
Previa conformidaq El pago por
costo total dg| Servicio, considerg

armada luega de | recepcitn del producto y de la documentacidn correspondiente,

el servicip incluye los impuestos de ley y cualquier otro concepto que incide en el
ndo la siguiente armada:

Unico Produnts Parcentaje de Pagos

100 %

La Enti ,
l mlfdad _dEhE pagar las Contraprestaciones pactadas a favor gl contratista dentra de los I0 dias habiles siguiente a
# vomoridad del sericio, sigmpre Que se verifiquen las condiciones establecidas en el contratg.

I0. Responsabilidag por Vicios Deultas

El Contratista gg responsable por la calidad ofracida y por los vicios ocultos del
plaza no menar de un (01) afio con

de Contrataciones Pablicag ysuR

(los) servicio (s) ofertada (s) por un
tado a partir de la conformidad otorgads, de acuerdo a lo dispuesto en a ley G

eneral
eglamenta.

. Confidencialidad (e corresponder)

la confidencialidad y reserva absoluta en el ma
relacionada con la prestacign, quedando prohibid

12.Penalidades

nejo de informacitn a la que se tenga accesos y que se encuentre
o revelar dicha informacidn a terceros,

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucitn de las prestaciones objeto de la contratacisn, La Entidad
le aplica automaticamente una penalidad por mora

por cada dfa de atraso. La penalidad se aplica autométicamente y se
calcula de acuerdo a la siguiente farmula:

Penalidad diaria = (LI0 x monta vigente
F x plaza vigente en dias

Donde F tiene el siguiente valor;

Para servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin correspanda, al monto vigente de la contratacin o ftem que debid

ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucidn periddica o entregas parciales, a la prestacidn
individual que fuera materia de retraso.

Asimismo, son aplicables las disposiciones correspandientes a las penalidades establecidas en los Articulos [19° y 120°

del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Pablicas N° 32089, aprobada con Decreto Suprema N° 003-2025-
EF.

13.0tras Penalidades (De Corresponder)

No corresponde.

14, Solucidn de Controversias
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Enntratauiunes Piblicas,

Del mismo mado. el proveedgr, declara conocer fos com
el soborno en cualquiera de sus

promisus antisoborno, con el firme compromiso de combatir
formas, promaviendo gl méxima nivel de transparencia,

Ademas, gf proveedor sg tompromete a i) comunicar 3 [ag autoridades competentes de manera directa y oportuna,
cualquier actg g conducta licita g corrupta de la que tuviera conocimienta; y i) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de persong| apropiadas para evitar los referids actos o practicas,

IB. Resalucidn de contratg

7. Mectacidn Presupuestal

Fuente de financiamients - 5 Recursos determinados

Rubra : 07 Fondos de Compensacidn Municipal
Meta Presupuestal : 020

Especifica de Basto 1232811
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