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TERMINDS DE REFERENCIA
REGUERIMIENTO DE LOCADORES DE SERVICIDS
Unidad de Organizacidn o Programa GERENCIA MUNICIPAL ,
Meta Presupuestaria (020
Especifica de Bastn 20.28. 11
Aciividad def POI
Denominacidn de la Contratacidn SERVICID DE APDYD ADMINISTRATIVD PARA LA UNIDAD DE
RECURSDOS HUMANDS

I Finalidad Piblica

la Municipalidad Distrital de Anchonga requiera contratar el servicia de un profesional para asumir e cargo de Apoyn
&\ Administrativo para la Unidad de Recursos Humanas con capacidad, dominio y experiencia para prestar sus servicigs

2" profesionales de manera autgnama g independiente, en el dmbita del derecha municipal y administrativo, en adelants I
. "Entidad".
3

=y Objetiva de la Contratacidn

2.\. Dbjetivo General,
Fortalecer la asistencia administrativa y &l andlisis en I que respecta en Iz Unidad de Recursas Humanss, a fin de
cumplir con las metas y ohjetivos, por ello se propone contratar el servicio de un profesional como apoyo
adminisirativo para realizar diversas actividades en el drea,

2.2, Objetive Especifiza,

Ser eficiente, eficaz y dar el proceso adecuads a las documentacignes que concierne al drea, Infarmar los
trabajos realizados.

3. Mecances del Servicia

Actividades del Servicig:

v Redaccidn de documentos dz la Unidad de Recursos Humanos de la Municipalidad Distrital De Anchonga
v" Apoyo en la redaccidn de planillas de pago y planillas de viaticos.

v’ hpoyn en el Archivamizntn de documentos de fa Unidad de Recursos Humanns

v' Dtras funciones que se asigne.

4. Requisitos minimos del Locador de servicig

4.1, Requisitos del Proveedor
¥" Lon conccimientos y dominia en Office
v No tener impedimento para contratar con el estado, conforme al articulo 11° de [a Ley de
Conirataciones def Estado.
v" Copia de DNI.
v Registra lnico de Contribuyentes (RUC) vigente.
v" [Clvigente.

4.2, Perfil de nercanal
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4.2 .. Formacidn académica:

v Egresado, estudiuante de las carrera de contabilidad, administracion, Ing. Minas, o carreras a

fines

4.2.2. Experiencia en la Especialidad:
v" No requiere

4.23. Capacitacidn, Curos y/o especializacidn:
v" Na Requiere.

9. Seguros (De Corresponder)

No corresponde.
B. Lugar y Fiazo de Ejecucidn

G SHIC

PRODUCTO

PLAZD

Primer Producto

Hasta los Veinte (20) dias calendario contados a partir de la notificacidn de la

7. Entregables

El servicio a realizar comprender los siguientes productos:

PRODUCTO

CONTENIDD

Primer Producto

Informe de las tareas realizadas que contenga el desarrollo de las actividades

conforme a fo sefialado en el numeral 3, adjuntando la evidencia del cumpiimiento
de las actividades solicitadas.

8. Conformidad

la conformidad serd otorgada por la Berencia Municipal: en el plazo méximo de cinco () dias de producida la

recepcidn.
9. Forma y Condiciones de Pago

El pago se realizard en una (1)

armada luego de la recepcion del producto y de la documentacion correspondiente,

: . i . b e o |
previa conformidad. I page por el servicio incluye los impuestos de Ley y cualquier otro concepta que incide en &l
costo total del servicio, consideranda la siguiente armada:

PRODUCTO

Parcentaje de Pagos T

Primer Producto

100 % |
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La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los 10 dias habiles siquiente a
ia conformidad dei servicio, siempre que se verifiquen fas condiciones establecidas en el contrato.

iU. Responsabilidad por Vicios Deulios
El Cantratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios acultos del (os) servicic (s) ofertads (s) por un
plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley General

de Contrataciones Pablicas y su Reglamento.

"~ Encasode retraso injustificado del contratista en la ejecucidn de las prestaciones objeto de la contratacitn, La Entidad
le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se

caleula de acuerdn a la siguiente farmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene el siguiente valor:

Para servicios: F = .40
Tanto el monto como ef plazo se refieren, segin corresponda, al monio vigente de la coniratacidn o fiem que debid

ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucidn periddica o entregas parciales. a la prestacin

individual que fuera materia de retraso.

Asimismo, son aplicables las disposiciones correspandientes a las penalidades establecidas en los Articulos 113° y 120°
del Reglamento de la Ley General de Dontrataciones Pablicas N° 32089, aprobada can Decreto Suprems N° 000-2025-

EF.
13.0tras Penalidades (De Corresponder)
No corresponde.

14. Solucidn de Controversias
las controversias surgidas serdn resueltas mediante conciliacidn obligatoria, conforme al Articulos 81° de la Ley

General de Contrataciones Pablicas N° 3206Y.

i9. Anticorrupcidn y antisoborno

i i indi 4 nonaama fnfdine o fhayde
Fl Proveedor daclara y garantiza no haber, directs o indirectamente, o tratdndose de una persona juridica a través
sus socios, integrantes de los drganos de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores

o personas vinculadas a las que se refiere el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, ofrecido,
er beneficio o incentive ilegal en relacion al contrato,

ol Uu

negociade o efectuado, cualguier pago o, en general, cualgui
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Asimismo, el proveedor se obli i iecucid

s p e .hln\';a a conducirse en todo momento, durante la ejecucidn del contrata, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente o a traves de
sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los drganos de administracidn, apoderados, representantes

legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Piblicas.

n e - L ol LTI - e ' H
Del mismo modo, el proveedar, declara conocer los compromisos antise

tisoborno, con el firme compromiso de combat
el soborno en cualquiera de sus formas, promoviendo el maximo nivel de transparencia.

.

If

Adems, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas,
i al apropiadas para evitar los referidos actos o précticas.

Cualquigra de las partes podrd resalver total o parcialmente el contrata o orden de servicio por incumplimiento de
sus ohligaciones y el ejercicio de actos voluntarios contrarios a las leyes que interesan al orden piblico o a las
buenas costumbres, de acuerdo a la normativa especial que resuite aplicable; siendo de aplicacin el articulo b8 de fa

Ley de Contrataciones Piblicas y de manera supletoria las disposiciones pertinentes del cddigo civil vigente, cuando
corresponda.

{7. Mectacitn Presupuestal

Fuente de financiamients  : 03 Recursos determinados

Rubro .07 Fondos de Compensacidn Municipal
Meta Presupuestal - 020
Especifica de Gasta :23.28.11

Huacho Jurad
GERENTE MUNICIPAL -
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