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Anaxo N* 01-A
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE BERVICIOB Y CONSULTORIAS

Organo ylo Unidad Organica ¢ Unidad de limagen Instituclonasl

Actividad del POI / Accldn estratégica PEl : Difusion de aotividades municipales para la conclentizacin de la poblacion, direccion de
aclividades de prensa, prolocolo, relaciones publicas y otras nclividades relacionadas con la

consolidacion de Ia identidad instilucional

Denominacion de la contratacion i CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL DE UN COMUNICADOR PARA LA UNIDAD DE
IMAGEN INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA,

" CLAUSULAS

J FINALIDAD PUBLICA

COMUNICADOR PARA LA UNIDAD DE IMAGEN INSTITUCIONAL

I OBJETIVO DE LA CONTRATACION

CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL DE UN COMUNICADOR PARA LA UNIDAD DE IMAGEN INSTITUCIONAL.

i ALCANCE DEL SERVICIO

ELABORACION DE CONTENIDO FOTOGRAFICO
ELABORACION DE CONTENIDO AUDIOVISUAL
ELABORACION DE CONTENIDO GRAFICO
ENTRE OTROS

v REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

El proveedor debera contar con RNP en servicio

El proveeder debera contar con ruc activo y habido

El proveedor no deberd enconlrarse impedido ni inhabilitado de contratar con el eslado
Bachiller o licenciado en clencias de la comunicacion, periodismo o carreras a fines.

® = & @

v LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: Las prestaciones del servicio podran ser llevadas a cabo de manera presencial y/o virlual, en el caso de ser
presenciales estas se llovaran en la Unidad de Imagen Institucional,

PLAZO: E| conlratista conlara con un plazo maximo para la ejecucion del servicio de cuarenta y cinco (45) dias calendario, el cual
se conlabiliza a pariir del dia siguiente de nolificada la Orden de Servicio,
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{Dotallar ol numero do entrogables. of contenido de cada entregable, los plazos de presentacion y condiciones felevantes para

I'l"“l‘l” pOn cada ("“'Ouﬂl"tﬂ

Nro

Entregable

Primer ontrogable ol cual dobe sor
resontado on un plago masimo dgo
Quinco (15) dias calondario
contabillzados a partie dol din siguienty
e omitikia la ordon o sorvicio

Segunio entregable ol cusl dobo sor
prosentado on un plaro masimo de
cunrenta y cinco (45) dias calondano
contablizados a partie dol dia siQuionte
o omitida la ordon do servitio

Contenido del Entregable

Doberd contener los documentos
senalados on la cldusula FORMA Y

CONDICIONES DE PAGQ. Asi misme,

ol ontregable sehalado debo contenar
como minimo ¢ hstado y detalle de lns
actvidades realizadas

Debera contener los documentos
sefalados en la cldusula FORMA Y

CONDICIONES DE PAGO. Asi miama,

ol entregable sefalndo dobe contener
como minimo el istado y detalle de las
actvidodes realizondas

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

CONFORMIDAD

La conformidad es olorgada por ln UNIDAD DE IMAGEN INSTITUCIONAL en el plazo maximo de SIETE (7) DIAS, en caso se
requiera oloctuar pruebas que pormitan verificar el cumplimianto de la obligacion dias computados desde el dia sigulente de
recibido el entregable

De existir observacionos. In ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente ol sentido de estas, otorgdndole un
plazo para subsanar EL PLAZO NO MAYOR AL 30% DEL PLAZO DEL ENTREGABLE CORRESPONDIENTE, DEPENDIENDO
DE LA COMPLEJIDAD O SOFISTICACION DE LAS SUBSANACIONES A REALIZAR. Si poso al plazo olorgado, EL
CONTRATISTA no cumpliose a cabahdad con la subsanacion, la ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos
adicionales para las corroccionas pertinentes. £n esle supuestio corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento
dol plazo para subsanar sin considerar los dias on los que pudiera incurrir la ENTIDAD para efocluar las revisiones y nolificar las
observaciones corrospondientos

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con lns caracteristicas y condicionas
ofrocidas, en cuyo caso la ENTIDAD no efectua la rocopeion o no otorga la conformidad, segun corresponda, dabiendo
considorarse como no gjocutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corrosponda por cada dis do atraso

La ENTIDAD paga las contrapreslaciones pactadas a favor del contralista dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de
otorgada la conformidad por parte del area usuania y os prorrogable, provia justificacion de la demora, por cinco dias habiles

La ENTIDAD realiza ol pago de la contraprestacion pactada a favor del contratisia en soles en dos pagos periédicos. luego de
la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente. Para efectos del pago de las contraprestacionos ojacutndos
por ol contratista, la ENTIDAD debe contar con la siguiente documentacidn

¢ Documento en el que conste la conformidad do la prostacion efectuada
¢ Ordon do senicio

¢Entrogable

¢ Recibo Por Honorarios O Factura

¢ Suspension de ronta de cuana categoria

En caso de retraso en el pago por parto de la ENTIDAD, salvo que so deba acaso fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATIS
tione derecho al pago de inleroses legales
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CONFIDENCIALIDAD

El coniralista osla obligado a guardar confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la gue
se lenga acceso relacionada con la preslacién, por lo que queda expresamante prohibido revelar dicha Ilniormacian a lerceros
proveedor, debe dar cumplimiento a todas las politicas y esténdares definidos por la Municipalidad Provincial de Talara, enE
maleria de seguridad de la informacion.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocullos del servicio ofertado por un plazo de un (01) afio,
contado a partir de la conformidad olorgada por la Enlidad.

PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion; En caso de retraso injustificado del confratista en la qjecucidﬁ de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La
penalidad se aplica automaticamenle y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo en dias

Donde F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, seguin corresponda, a la ejecucién total del servicio o a la obligacién parcial, de ser el
caso, que fuera materia de relraso. Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente

sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al
pago de gaslos generales de ningin tipo.

xn

RESOLUCION CONTRACTUAL

Se resolvera la Orden de Servicio en los siguientes casos:

1. Por acumulacion del monto méaximo de la penalidad per mora o por el monto maximo para otras penalidades, en la
ejecucion de la prestacion a su cargo.

2. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

3. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

4. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del conlrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable
a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del contrato.

5. Por incumplimicnlo de la clausula anticorrupcion y antisoborno.

6. Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante las etapas de actuaciones preparalorias y ejecucion
conlractual.

La Municipalidad Provincial de Talara puede resolver el contrato sin requerir previamente el cumplimiento al contratista,
cuando se deba a la acumulacion del monto maximo de penalidad por mora u ofras penalidades, cuando la situacion de
incumplimiento no pueda ser revertida, en caso fortuito o fuerza mayor, cuando se detecte de manera sustentada que el
contratista ha presentado informacién falsa a la entidad o cuando se haya detectado que el contratista se encuentre
impedido de contratar con el estado. En eslos casos, la comunicacién al contratista

Xl

SANCIONES

El contratista se compromele a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo aplicable lo previsto en el arted
87° de la Ley N°32069 s Ley General de Contrataciones Publicasy
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XIV | OBLIGACION ANTICORRUPCION

A la suscripcion del contrato o de la formalizacion de la Ordon, ol Conlratista declara y garantiza no haber oirucidoi_am;??ltc:’l:;jo,
i prometido o efectuado ningun pago o entrega de cualquier beneficlo o Incentivo llagal, de manera directa o indirecta,
evaluador (es) del proceso de contratacién o cualquler servidor do la Municipalidad provincial de Talara.

‘ Asimismo, el Confralista se obliga a mantener una conducta proba o Integra durante la vigoncia del conirato, y después de

culminado el mismo en caso existan controversias pendientos de resolvor, lo que supone actuar con probidad, sin comeler aclos

licitos, directa o indirectamente. Aunado a ello, ol Conlralisla se obliga a absienerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,

| corleslas, invitaciones, donalivos o cualquier benoficio o incentivo ilegal, direcla o indiroctamente, a funcionarios publicos,

| servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, do la dopendencia encargada de la
conlralacion, aclores del proceso de conlratacion y/o cualquier servidor de la enfidad contratante, con la finalidad de oblener

alguna venlaja indebida o beneficio licito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, el Contratisia se compromete a denunciar oportunamente anle las auloridades competan_ms Iqs actos OQfl'_lJPCiﬁ'n
o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante |a ejecucion del contrato con la Municipalidad provincial de
Talara

Tralandose de una persona juridica, lo anlerior se extiende a sus accionistas, participacionistas, infegrantes de los 6rganos
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica
que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente
contralo.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la ejecucién contractual, otorga a la
Municipalidad provincial de Talara el derecho de resolver tolal o parcialmente el contrato.

XV | SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos gue se deriven de la ejecucién e interprelacion de la presente contratacion son resuellos mediante trato
directo o conciliacién.

XVl | CUANTIA

LA CUANTIA ESTIMADA ES DE S/ 2,500.00 (DOS MIL QUINICENTOS CON 00/100 SOLES)

XVIl | GESTION DE RIESGO

Exisle riesgo bajo, de que el contratisla incumpla con realizar el servicio de acuerdo a los alcances y descripcion establecidos en
los presentes términos de referencia; para lo cual como medida de prevencién el area usuaria realizara la revision y verificacion
del servicio que se le brinda previo a la emision de la conformidad; es importante precisar que dicha verificacion no enerva bajo
ninguna circunstancia |a responsabilidad del contralista en el caso de vicios ocultos que pudieran producirse durante la ejecucién
del servicio. Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin de tomar
decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y
su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad poblica de la contratacign.

Firma del solicitante
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