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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE UN ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES

PUBLICAS PARA LA OFICINA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL DE LA EPS MARANON S.A.

1. DEPENDENCIA SOLICITANTE Oficina de Logistica y Control Patrimonial
Contratacion de un (01) Especialista en Contrataciones
2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION Plblicas para la Oficina de Logistica y Control
Patrimonial de la EPS MARARON S.A.
3, FINALIDAD PUBLICA

La necesidad de la contratacion obedece a |a realizacion de los procedimientos de seleccion programadgs por
la EPS MARANON S.A. en el presente afio fiscal 2026 buscando asegurar la correcta contratacion de bienes,
servicios y obras, garantizando asi el cumplimiento de las metas y objetivos institucionales.

. ANTECEDENTES

e La EPS. MARANON S.A, tiene como mision, contribuir al mejoramiento de la calidad de vida de la
poblacion dentro del ambito de su competencia, administrando eficientemente los sistemas y actividades
que integran los servicios de saneamiento, la prestacion de los mismos y la ejecucion de obras para su
realizacion, en armonia con el ambiente.

o Disposiciones complementarias finales de la Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
2026.

o Ley 32069: “Ley General de Contrataciones Publicas, y sus modificaciones”.

. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar personas naturales que brinden el Servicio de Especialista en Contrataciones Publicas a fin de
fortalecer y optimizar las actividades propias de la Oficina de Logistica y Control Patrimonial de la EPS
MARARON S.A., contribuyendo asi en el cumplimiento de los objetivos institucionales y dando el uso eficiente
de los recursos dispuestos por la Entidad.

. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

Actividades:

« Revisar los requerimientos respecto a especificaciones técnicas y/o términos de referencia para servicios
ylo consuiltorias de obras y/u obras, formulados por las areas usuarias de la EPS MARANON SA.

e Brindar asistencia técnica a las diferentes areas usuarias de la Entidad para la adecuada formulacion de
las especificaciones técnicas y/o términos de referencia.

e Coordinar con las areas usuarias el levantamiento de las observaciones a los términos de referencia y/o
especificaciones técnicas, de ser el caso.

e Realizar indagaciones de mercado en funcion a los requerimientos presentados por las diferentes areas
usuarias.

e Participar en la planificacion, preparacion y conduccion de procedimiento de seleccion para la contratacion
de bienes, servicios u obras.

e Llevara cabo el registro de la informacion de los procedimientos de seleccion en la Plataforma del SEACE
de Ia. PLADICOP, respecto a las actuaciones preparatorias y demas etapas subsiguientes, asi como
también registrar las nulidades o cancelacion de procedimientos de ser el caso.

o Particip'ar como evaluador en los comités que se conformen para la conduccion de los procedimientos de
sele<_:C|on que convoque la EPS MARANON SA., en el marco de la Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento cuando la Entidad designe.
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Prostadeca de farvices de Jonsomlenic

e Verificar la documentacion presentada por los postores adjudicados para perfeccionamiento de contrato.

e Llevar a cabo procedimientos de seleccion con Perll compras.
o  Emitir opinion técnica en temas relacionados a los procedimientos de seleccion.
Otras actividades y/o funciones que €l jefe (a) inmediato tenga a bien asignar.

7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Condicion:

Persona natural

Contar con Registro Unico de Contribuyentes en estado activo y habido.
Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente.

Contar con Codigo de Cuenta interbancaria CCl.

No estar inhabilitado o suspendido para contratar con el Estado.

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA LABORAL CAPACITACIONES

< Experiencia General:
Minima (04) afios de
experiencia general en el & Acreditar estar Certificado y/o contar con
sector piblico y/o privado Acreditacion Vigente por OECE.

T . & Experienci ifica: No | % Acreditar estar capacitado en diplomados
Administracién yfo Contabilidad xperiencia Especifica: No JJo cursos de contrataciones con ol

e Copia simple de colegiatura.
e Copia simple de constancia

contrataciones ylo jefe de
abastecimiento ylo

ylo  Economista Titultado, menor de dos (02) afios como estado no menor a 120 horas académicas

colegiado y certificado por el soporte especializado en la o lectivas, hasta los cinco afios de
OECE. gestion de contrataciones del antigiiedad.

estado ylo especialista en | ¢ Acreditar contar con diplomados ylo

ACREDITACION: contrataciones del estado y/o estudios y/o curso de gestion publica y/o

e Copia simple del titulo analista en contrataciones y/o administracion y/o gerencia publica no

profesional especialista en adquisiciones y menor a 120 horas académicas o lectivas.

Acreditar estar capacitado y/o contar con
cursos en SIAF, SIGA.

Acreditar curso y o capacitaciones en

de profesional
CERTIFICADO por el OECE

responsable de logistica, ofimatica no menor a 120 horas

ACREDITACION: académicas o lectivas.

e Copia simple de contratos y su
respectiva  conformidad o
constancias o certificados o
cualquier otra documentacion
que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia.

ACREDITACION:

e Copia simple de constancias  y/o
certificados y/o diplomas que acrediten la
capacitacion.

8. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

A. LUGAR:
El proveedor realizara sus funciones en la Oficina de Logistica y Control Patrimonial, sito Av. Avenida Mariscal Ureta

N°1912-Jaén, previa autorizacion. La presentacion de los entregables se realizara en la Gerencia de Administracion
y Finanzas.

B. PLAZO

El plazo de ejecucion es de ciento veinte (90) dias, contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la
orden de servicio.
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9. ENTREGABLES
El servicio contratado debera generar y entregar los siguientes entregables:

ENTREGABLE Y PLAZO CONTENIDO .
Informe de actividades que debera contener el detalle de lo realizado
segun el punto 6 de los términos de Referencia.

Primer entregable.

Hasta los 30 dias contabilizados a
partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de

Dicho entregable debera estar acompaiiado de Ia siguiente
documentacion:

- Copia simple de la orden de servicio.

Senvicio. - Comprobante de Pago (Factura)
- Copia de la Suspension de Renta de Cuarta categoria
Informe de actividades que deberéa contener el detalle de lo realizado
segun el punto 6 de los términos de Referencia.
Segundo entregable.

Hasta los 60 dias contabilizados a | Dicho entregable debera estar acompafiado de la siguiente
partir del dia siguiente de la | documentacion:
notificacion de la orden de
servicio. - Copia simple de la orden de servicio.

- Comprobante de Pago (Factura)

- Copia de la Suspension de Renta de Cuarta categoria
informe de actividades que deberé contener el detalle de lo realizado
segin el punto 6 de los términos de Referencia.

Tercer entregable.
Hasta los 90 dias contabilizados a | Dicho entregable deberd estar acompafiado de la siguiente
partir del dia siguiente de la | documentacion:

notificacion de la orden de
servicio. - Copia simple de la orden de servicio.

- Comprobante de Pago (Factura)

- Copia de la Suspension de Renta de Cuarta categoria

10. FORMA DE PAGO

El pago se efectuara en tres (03) armadas, previa entrega del informe de actividades correspondiente y

conformidad por parte de la Oficina de Logistica y Control Patrimonial de la EPS MARARNON S.A., segin el
siguiente detalle:

PRODUCTO MONTO A PAGAR
Primer entregable 33 % del monto total contratado
Segundo entregable 33 % del monto total contratado
Tercer entregable 34 % del monto total contratado

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar con la siguiente
documentacion:

» Informe de la prestacion del servicio.

= Informe de la oficina de Logistica y Control Patrimonial, otorgando la conformidad de la prestacion efectuada,
con el visto de la Gerencia de Administracion.

b) Comprobante de Pago (Factura)

= Copia de la orden de servicio.

La conformidad se emite en un plazo méximo de siete (7) dias de producida la_recepcion del entregable
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correspondiente. Los pagos se efectuaran en un plazo maximo de diez (10) dias calendgrios siguientes a la
conformidad de los respectivos servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato u

orden de servicio

CONFORMIDAD DE SERVICIO o ' .
La conformidad sera otorgada por por la Oficina de Logistica Y Control Patrimonial y con visto de la Gerencia de

Administracion.

11. PENALIDADES APLICABLES

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad. le aplica_ré al
Contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equiv‘aler)tle al diez por ciento
(10%) de! monto del contrato vigente, que podré ejecutarse del pago parcialoenla liquidacién final. En todos los
casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria=  0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F= 0.40.

CLAUSULA DE CARACTER TEMPORAL DEL SERVICIO.

Respecto al caracter temporal del servicio, queda claramente definido en el plazo de ejecucion de los
productos solicitados en los Términos de Referencia, no tiene vinculo subordinado en razon a la
naturaleza ylo caracteristicas especificas del servicio solicitado, por lo cual, se requiere un perfil de
proveedor a fin al servicio

solicitado para cumplir el objeto de Ia contratacion. Asimismo, el requerimiento no tiene condicion de
asiduo, frecuente o permanente pues obedece a una necesidad puntual del &rea usuaria para cumplir
una determinada finalidad publica.

PROPIEDAD INTELECTUAL Y CONFIDENCIALIDAD

La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual incluidos, sin limitacion, asi como las
patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos 0
documentos y otros materiales que guarden una relacién directa con la ejecucion del servicio o que se
hubiere creado o producido como consecuencia o en el desarrollo de la ejecucion del servicio.

Asimismo, el contratista se obliga a mantener y guardar estricta reservay absoluta confidencialidad de
todos los documentos e informaciones de la Entidad, a los que tenga acceso con motivo del desarrollo
del presente servicio. Dicha obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que
se genera durante la realizacion de toda actividad e informacion producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en fotografias, informes, material videografico,
documentos y otros similares.

CLAUSULA ANTICORRUPCION Y CONFLICTO DE INTERESES

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién a las actividades ylo
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funciones a realizar en la Entidad.

El proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del c_gntra@o, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus SOcios.

El proveedor se compromete a: i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; , ii) gdgptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion contractual,
da el derecho a la EPS MARANON SA, a resolver automaticamente y de pleno derecho el contrato,
bastando para tal efecto que la EPS MARANON SA, remita una comunicacién informando que se ha
producido dicha resolucién, sin perjuicio de las acciones administrativas, civiles ylo penales, que

tuvieran a lugar.

CLAUSULA ANTISOBORNO

El contratista, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor 0 cualquier dadiva
en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, que pueda constituir un
incumplimiento de la ley, tales como robo, fraude,

cohecho o trafico de influencias, directa 0 indirectamente, o a través de socios, integrantes de los
grganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores 0 personas
vinculadas.

El contratista declara no haber, directa 0 indirectamente, ofrecido, negociado 0 efectuado pago 0, en
general, entregado beneficio o incentivo ilegal en relacion al servicio a prestarse bien a proporcionarse.
En linea con ello, se compromete a actuar en todo momento con integridad, a abstenerse de ofrecer,
dar o prometer, regalo u objeto alguno a cambio de cualquier beneficio, percibido de manera directa 0
indirecta; a cualquier miembro de la entidad, funcionarios pblicos, empleados de confianza, servidores
publicos; asi como a terceros que tengan participacion directa

o indirecta en la determinacion de las caracteristicas técnicas y/o valor referencial

o valor estimado, elaboracion de documentos del procedimiento de seleccion, calificacion y evaluacion
de oferta, y la conformidad de los contratos derivados de dicho procedimiento.

El contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable o de buena fe cualquier
e intento de soborno, supuesto o real, que tuviera conocimiento.

CLAUSULA DE RESOLUCION DE CONTRATO:

La resolucion del contrato se efectuara de acuerdo al articulo 68° de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, en concordancia con el numeral 229.3 del articulo 229° de su Reglamento, que
establecen las causales de resolucion del contrato.

RESOLUCION DE LA ORDEN POR INCUMPLIMIENTO

La Entidad podra resolver la orden cuando el proveedor, habiendo ejecutado el servicio en el plazo
previsto, este manifiestamente no cumple con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso
se considerara como no ejecutada la prestacion y podra procederse con dejar sin efecto la contratacion,
sin perjuicio de la aplicacion de las penalidades que correspondan.




