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FORMATO N.° 03 - TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS EN GENERAL

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo ylo Unidad Organica: Organo de control institucional
Actividad del POI Sl
Denominacion de la Contratacion: Servicio de instalacion a todo costo de aire acondicionado para la
oficina del organo de control institucional
Descripcion de la necesidad / CMN: Sl
1. FINALIDAD PUBLICA

Contribuir a la mejora de las condiciones laborales del personal del Organo de Contral Institucional (OCI) de Olmos,
mediante la instalacion de equipos de aire acondicionado en sus oficinas, en concordancia con las actividades
programadas en el Plan Operativo Institucional (POI) y los objefivos y acciones estratégicas establecidos en el Plan
Estratégico Institucional (PEI) de la Entidad.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION |

Mejorar las condiciones de trabajo necesarias para el adecuado desempefio de las funciones del personal del Organo de
Contral Institucional (OCI) de Olmos.

[ .

ENFOQUE DE LA CONTRATACION |

Para la gestion del presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a Iz atencion de las necesidades requeridas, la
Dependencia Encargada de las Contrataciones de la Entidad, debera tener en consideracion la sostenibilidad de la
contratacion asi como el principio de valor por dinero: debiendo maximizar el valor de lo que obtienen en cada contratacion,
en terminos de eficiencia, eficacia y economig, lo cual implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de la
finalidad plblica de la contratacion, considerando la calidad, |a sostenibilidad de la oferta y |z evaluacion de los costos y
plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de lo que se contrate, y que no procure Unicamente el menor
precio.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR |

= Descripcion del servicio a contratar

ftem Descripcion del servicio

01 Instalacién a todo costo de dos (02) equipos de aire acondicionado para la Oficina del Organo
de control institucional de la Municipalidad Distrital de Olmos.

4.1. Actividades:
4.1.1. Inspeccion técnica previa del area de instalacion y verificacion de condiciones electricas y estructurales.
4.1.2. Replanteo y marcacion de puntos de instalacion para las unidades evaporadoras y condensadoras.
4.1.3. Anclaje y fijacion de las unidades evaporadoras en los ambientes asignados.
4.1.4. Fabricacion e instalacion de soportes mecanicos metalicos para las unidades condensadoras.
4.1.5. Montaje y fijacion de las unidades condensadoras en los soportes instalados.
4.1.6. Suministro e instalacion de tuberias de cobre para la interconexion entre unidades evaporadora y
condensadora.
4.1.7. Suministro e instalacion de aislamiento térmico v proteccion de las tuberias de cobre.
4.1.8. Suministro e instalacion de sistema de drenaje para evacuacion de condensados.
4.1.9. Suministro e instalacion de interconexion elécirica entre unidades evaporadoras y condensadoras.
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4.1.10. Suministro e instalacion de alimentacion eléctrica, tomada desde el fablero eléctrico existente,
incluyendo protecciones eléctricas necesarias.

4.1.11. Presurizacion del sistema con nitrogeno para la deteccion de posibles fugas.

4.1.12. Vacio del sistema y carga completa de gas refrigerante conforme a especificaciones del fabricante.
4.1.13. Puesta en marcha, pruebas de funcionamiento y regulacion de los equipos.

4.1.14. Capacitacion basica al personal designado sobre operacion y uso adecuado de los equipos.

4.1.15. Limpieza del area de frabajo y retiro de residuos producto de la instalacion.

4.1.16. Entrega del servicio, conformidad técnica y documentacion correspondiente (garantias, manuales y
acta de conformidad).

Plan de trabajo: El proveedor debera presentar un Plan de Trabajo que permita programar, ejecutar y
controlar adecuadamente el servicio de instalacion a todo costo de dos (02) equipos de aire acondicionado
para la Oficina del Organo de Control Institucional de la Municipalidad Distrital de Olmos.

4.2.1 Objetivo del plan de trabajo

Garantizar la correcta instalacion, funcionamiento y puesta en operacion de los equipos de aire acondicionado,
asegurando el cumplimiento de las caracteristicas requeridas, el cronograma establecido y las condiciones de
seguridad.

4,2.2 Alcance

El plan de trabajo comprende desde la inspeccion inicial del &rea hasta la puesta en marcha y entrega final
del servicio, incluyendo suminisiro de materiales, mano de obra especializada, pruebas técnicas y capacitacion
basica al personal designado.

4.2.3 Secuencia de actividades

El servicio se ejecutara de manera secuencial conforme a las actividades descritas en el numeral 4.1,
asegurando que cada etapa sea culminada antes de iniciar la siguiente.

4.2.4 Recursos necesarios

Recursos humanos:

Técnico especializado en sisteras de aire acondicionado.

Ayudante técnico.

Recursos materiales y equipos:

Equipos de aire acondicionado (02 unidades).

Tuberias de cobre, aislamiento térmico y accesorios.

Soportes metalicos, anclajes y pernos.

Herramientas especializadas (bomba de vacio, manometros, detector de fugas, etc.).

42,5 Sistemas de control y supervisién

El cumplimiento del plan de trabajo sera verificado por el area usuaria, quien supervisara la correcta ejecucion
de las actividades, el uso de materiales adecuados y el funcionamiento optimo de los equipos instalados.
4.2.6 Responsables

El proveedor seré responsable de la ejecucion integral del servicio, asi como de la calidad técnica, seguridad
y cumplimiento del plazo establecido.

Prestaciones accesorias a la prestacion principal Las prestaciones accesorias se encuentran directamente
vinculadas a la prestacion principal de instalacion a todo costo de los equipos de aire acondicionado, y tienen
por finalidad asegurar su correcto funcionamiento, sostenibilidad operativa y adecuado uso, durante el periodo
posterior a la instalacion.

4.3.1. Mantenimiento preventivo ylo correctivo El contratista debera brindar mantenimiento preventivo a los
equipos de aire acondicionado instalados, el cual comprendera como minimo lo siguiente;
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Tipo de mantenimiento: Preventivo. El mantenimiento correctivo solo sera exigible en caso de fallas
atribuibles a la instalacion o defectos de fabrica durante el periodo de garantia.

Caracteristicas del mantenimiento:
- Limpieza de filtros de aire.
Revision de conexiones eléctricas y mecanicas.
Verificacion del nivel y presion del gas refrigerante.
Revision del sistema de drenaje de condensados.
Evaluacion general del funcionamiento del equipo.
Programacion: Un (01) mantenimiento preventivo dentro del periodo de garantia, a realizarse previa
coordinacion con el area usuaria.
Procedimiento: EI mantenimiento se ejecutara conforme a las recomendaciones del fabricante y normas
técnicas aplicables.
Materiales a emplear: Herramientas, insumos y repuestos menores necesarios para la ejecucion del
mantenimiento, los cuales seran asumidos por el contratista.
Lugar de ejecucién: Oficinas del Organo de Control Institucional de Ia Municipalidad Distrital de Olmos.

4.3.2. Descripcion y caracteristicas requeridas del equipo de aire a condiciona a instalar

Tipo de equipo: Aire acondicionado tipo Split de pared, tecnologia Inverter, de frio solo, compuesto por unidad
interior (evaporadora) y unidad exterior (condensadora).

Caracteristicas técnicas minimas:

a) Caracteristicas generales

Tecnologia: Inverter DC.

Tipo de refrigerante: R-410A, ecolégico y libre de dafo a la capa de ozono.
Frecuencia eléctrica: 60 Hz.

Alimentacion eléctrica: 208 — 230 V/ 1 fase.

Aplicacion: Uso en oficinas administrativas.

Funcionamiento: Frio solo

b) Capacidad de enfriamiento

Capacidad nominal minima: Un equipo de minimo 12,000 BTU/h y un equipo de minimo 24,000 BTU/h.
Rango de capacidad variable acorde a tecnologia inverter.

Eliminacion de humedad: No menor a 1.0 I/h.

Eficiencia energética (SEER): No menor a 17

c) Unidad interior (evaporadora)
Disefio moderno, compacto y de montaje mural.

Flujo de aire tridimensional (3D).

Pantalla oculta de visualizacion.

Nivel de ruido interior: No mayor a 37 dB(A) en operacion estandar.
Ventilador de multiples velocidades.

Rango de temperatura ajustable: 16 °Ca 32 °C

d) Unidad exterior (condensadora)
Compresor tipo rotativo inverter DC.
Funcionamiento silencioso.

Diseno resistente para instalacion exterior.
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Proteccion anticorrosiva tipo Aleta Dorada.
Rango de operacion ambiental: 0 °C a 43 °C

e) Sistema de control

Control remoto inalambrico incluido.

Modos de funcionamiento: refrigeracion, turbo, temporizador y suspension.
Temporizador programable hasta 24 horas.

Funcién de autodiagnastico,

Capacidad de control WiFi; opcional

f) Instalacién y tuberias

Tuberias de cobre con ranura interior para mayor eficiencia térmica,
Longitud maxima de tuberia: hasta 15 metros.

Diferencia méxima de nivel: hasta 10 metros.

Aislamiento térmico incluido

g) Accesorios y componentes incluidos
Control remoto.

Manual de operacién y mantenimiento.
Accesorios estandar para instalacion.

h) Garantia
Garantia minima del equipo: doce (12) meses.
Garantia del servicio de instalacion: doce (12) meses.

Condicion de equivalencia:

Se aceptaran equipos de caracteristicas técnicas equivalentes o superiores, siempre que cumplan con las
especificaciones minimas sefialadas y sean compatibles con las condiciones eléctricas y operativas de la
Entidad.

4.3.3. Soporte técnico El contratista debera brindar soporte técnico especializado para la atencién de
consultas o incidencias relacionadas con el funcionamiento de los equipos instalados.

Tipo de soporte: Soporte técnico correctivo y orientativo,
Modalidad: Presencial y/o remoto, segin la naturaleza del requerimiento.
Procedimiento:

- Recepcion de la solicitud por parte del area usuaria.

= Evaluacion técnica del requerimiento.

- Atencion y solucion dentro del plazo establecido.

Lugar de prestacion: Oficinas del OCI de la Municipalidad Distrital de Olmos.

Plazo de prestacién: Durante el periodo de garantia del servicio.

Tiempo maximo de respuesta: Hasta cuarenta y ocho (48) horas habiles, contadas desde la comunicacién
del incidente.

Perfil del personal: Técnico especializado en sistemas de aire acondicionado, con experiencia comprobada
en instalacién y mantenimiento de equipos similares.

4.3.4. Capacitacion ylo entrenamiento El contratista debera brindar una capacitacion basica orientada al
correcto Uso y operacion de los equipos de aire acondicionado instalados,
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Temas:
- Uso adecuado de los equipos.
- Encendido, apagado y regulacion de temperatura,
- Recomendaciones para el cuidado y mantenimiento basico.
Nimero de participantes: Hasta tres (03) servidores designados por el 4rea usuaria,
Momento de realizacién: Al término de la instalacion y previo a la conformidad del servicio.
Duracién minima: Una (01) hora lectiva.
Lugar de realizacién: Oficinas del OCI de la Municipalidad Distrital de Olmos,
Perfil del expositor: Técnico especializado responsable de la instalacion,
Certificacion: Constancia de capacitacion emitida por el contratista.

4.3.5. Otras prestaciones accesorias
Adicionalmente, el contratista debera cumplir con las siguientes prestaciones accesorias:

- Enfrega de manuales de operacion y mantenimiento de los equipos instalados.
Entrega de certificados de garantia de los equipos y del servicio de instalacion.
Entrega de acta de conformidad suscrita por el 4rea usuaria.

Retiro de residuos y limpieza final del 4rea intervenida.

4.4. Lugar y plazo de prestacion del servicio.

4.4.1. Lugar: CAL.SANTO DOMINGO NRO. 886 CERCADO LAMBAYEQUE - LAMBAYEQUE - OLMOS, parque principal
de Olmos. La oficina del Organo de control institucional queda localizada en el 3er piso de la Municipalidad de Olmos..

4.4.1. Plazo: El plazo para la ejecucion del servicio de instalacion a todo costo de dos (02) equipos de aire acondicionado
para la Oficina del Organo de Control Institucional de Ia Municipalidad Distrital de Olmos sera de hasta cinco (05) dias
calendario.

El plazo de ejecucion se computara a partir del dia siguiente dela recepcion de la Orden de Servicio, emitida por la Entidad.

El referido plazo comprende la ejecucion integral de las prestaciones a cargo del contratista, incluyendo la inspeccion
técnica previa, el suministro de los equipos y materiales, la instalacion, pruebas, carga de gas refrigerante, puesta en
funcionamiento, capacitacion basica al personal designado y la entrega de la documentacion técnica correspondiente.

De requerirse trabajos previos de implementacion, tales como adecuaciones menores, configuraciones o pruebas técnicas,
estos se encontrarén incluidos dentro del plazo total de hasta cincos (03) dias calendario, no generando ampliacion del
plazo de ejecucion.

La culminacion del servicio seré acreditada mediante la suscripcion del Acta de Conformidad, en la que se dejara
constancia de la fecha de término de la prestacion.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL _]

Firmadso digitalmente por

a.  Experiencia del proveedor:

El proveedor, sea persona natural o juridica, debera acreditar experiencia en la instalacion de equipos de aire
acondicionado, no menor de dos (02) afios, contados a la fecha de presentacion de Iz oferta u orden de servicio,
segUn corresponda.
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En el caso de persona juridica, el proveedor debera contar como minimo con el siguiente personal técnico para la
ejecucion del servicio:

Cantidad minima de personal:
Un (01) técnico especializado en instalacion de sistemas de aire acondicionado.

Perfil minimo del personal técnico:
- Formacién: Técnico en refrigeracion y aire acondicionado, electricidad, electrotecnia o afines.
- Experiencia: No menor de dos (02) afios en instalacion, mantenimiento y/o puesta en operacion de
equipos de aire acondicionado tipo split o similares.
- Capacitacion: Cursos, talleres o entrenamiento en instalacion y mantenimiento de sistemas de aire
acondicionado o refrigeracion.

La experiencia del proveedor y del personal técnico seré acreditada mediante la presentacion de certificados ylo
constancias de trabajo o de servicios prestados, asi como, de corresponder, comprobantes de pago emitidos por la
entidad publica o empresa privada donde se haya ejecutado el servicio.

RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA
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6.1. Equipamiento

A. Equipamiento estratégico El contratista debera contar con el siguiente equipamiento estratégico, indispensable para
la correcta ejecucion del servicio:

- Bomba de vacio para sistemas de aire acondicionado.

- Manometros para medicion de presion de gas refrigerante.

- Detector de fugas 0 equipo para presurizacion con nitrogeno.

- Herramientas especializadas para instalacion de sistemas de aire acondicionado (cortatubos, doblador de

tuberias, entre ofros).

El equipamiento debera encontrarse operativo y en buen estado de funcionamiento, no estableciéndose restricciones
respecto a marca, modelo o afio de fabricacion]
B. Otro equipamiento Adicionalmente, el contratista debera contar con el siguiente equipamiento complementario:

- Herramientas manuales y eléctricas basicas.

- Equipos de seguridad personal (guantes, casco, lentes de seguridad, amés de ser necesario).

- Escaleras u otros medios de acceso necesarios para la instalacion.].
6.2 Infraestructura estratégica Para la ejecucion del servicio no se requiere infraestructura estratégica especifica, distinta
a la que normalmente dispone el contratista para la prestacion de servicios de instalacion de sistemas de aire
acondicionado.

6.3 Personal

A. Personal clave [Indicar el personal clave requerido para ejecutar la prestacion. El personal clave, es aquel que resulta
esencial para la ejecucion de la prestacion]

a. Personal 1: Técnico especializado en aire acondicionado.

i. Actividades
- Ejecucion de la instalacion de las unidades evaporadoras y condensadoras.
- Instalacion de tuberias de cobre, aislamiento térmico y conexiones eléctricas.
- Presurizacion, vacio del sistema, carga de gas refrigerante y puesta en funcionamiento.
- Verificacion técnica del correcto funcionamiento de los equipos.
- Capacitacion basica al personal designado por la Entidad.

Motive: Doy Visto Buenao
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. Formacién: Técnico en refrigeracion y aire acondicionado, electricidad, electrotecnia o afines.

- Experiencia: Nomenor de dos (02) afios en instalacion, mantenimiento y/o puesta en operacion de equipos de
aire acondicionado tipo split o similares.

- Capacitacion: Cursos, talleres o entrenamiento en instalacion y mantenimiento de sistemas de aire
acondicionado o refrigeracion.

B. Otro personal: Personal de apoyo técnico.

Actividades:
- Apoyo en el montaje de equipos y soportes.
- Traslado de materiales y herramientas.
- Apoyo en labores de instalacian y limpieza final del 4rea de trabajo.

Perfil:
. Formacion: Secundaria completa o estudios técnicos relacionados.
- Experiencia: Experiencia minima de seis (06) meses en labores similares o de apoyo técnico en instalaciones.
[ Vil OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION o

7.1. Otras obligaciones del contratista

1.2,

El contratista es el responsable directo y absoluto de [a correcta ejecucion del servicio, sea que lo realice de
manera directa o a fravés de su personal, debiendo cumplir con las siguientes obligaciones adicionales:

a) Ejecutar el servicio conforme a las caracteristicas requeridas, actividades y plazos establecidos en los
presentes Términos de Referencia.

b) Proveer todos los materiales, herramientas, equipos y personal necesarios para la ejecucion del servicio,
asumiendo los costos que ello demande.

¢) Garantizar que el personal a su cargo cuente con la capacitacion y experiencia necesarias para la gjecucion
del servicio, asi como con los equipos de proteccion personal correspondientes.

d) Cumplir con las normas de sequridad y salud en el trabajo, siendo responsable de cualquier incidente que
pudiera ocurrir durante la ejecucion del servicio.

e) Responder por la calidad técnica de! servicio y por el correcto funcionamiento de los equipos instalados
durante el periodo de garantia.

f) Subsanar, sin costo adicional para |a Entidad, cualquier observacion o defecto atribuible a la instalacién o ala
calidad del servicio.

g) Mantener en buen estado las instalaciones de la Entidad y reparar cualquier dafo ocasionado como
consecuencia de la ejecucion del servicio.

h) Cumplir con la entrega de la documentacion técnica, manuales, certificados de garantia y acta de
conformidad.

Otras obligaciones de la Entidad
La Entidad, a través del area usuaria, asumiré las siguientes obligaciones durante la ejecucion del servicio:

a) Brindar al contratista las facilidades de acceso alos ambientes donde se realizara |2 instalacion, en los horarios
previamente coordinados.

b) Designar a un responsable o supervisor que realice la coordinacion, seguimiento y verificacion de la correcta
ejecucion del servicio.

¢) Proporcionar informacion necesaria sobre las condiciones eléctricas y fisicas de los ambientes, de ser
requerida para la instalacion.

d) Otorgar la conformidad del senvicio una vez verificado el cumplimiento de las condiciones establecidas en los
presentes Términos de Referencia.

e) Efectuar el pago correspondiente dentro del plazo establecido, conforme a la normativa vigente.
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1.3. Adelantos

7.4.

1.5.

1.6.

1.7

No corresponde el otorgamiento de adelantos para la ejecucion del presente servicio,
El contratista asumira Ia ejecucion integral del servicio con sus propios recursos, de conformidad con el monto
contratado y el plazo establecido.

Subcontratacién
Se encuentra prohibida la subcontratacion de las prestaciones objeto del contrato.
Confidencialidad

El contratista se obliga a mantener Y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de todos los documentos e
informacion que tenga acceso o sea proporcionada por la Entidad, a los que tenga acceso en la gjecucion de la prestacién.

Se entiende que la obligacion asumida por el contratista esta referida no solo 2 los documentos e informaciones sefialados
como “confidenciales” si no a todos los documentos e informaciones que, debido al presente servicio vinculado con la
ejecucion del mismo, puedan ser conocidos a través del contratista.

Propiedad intelectual

Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin limitacion, las patentes, derechos de autor, nombres
comerciales y marcas registradas respectoa los productos o documentos y ofros materiales que guarden una relacién directa
con la ejecucion del servicio o que se hubieren creado o producido como consecuencia o en el curso de la ejecucion del
servicio,

A solicitud de la Entidad, el contratista debe tomar todas las medidas necesarias, y en general, asistir a la Entidad para
obtener esos derechos

Medidas de control durante Ia ejecucion contractual

Durante la ejecucion del servicio, la Entidad implementara medidas de control orientadas a verificar el
cumplimiento de las condiciones técnicas, plazos y obligaciones contractuales, conforme a lo establecido en
los presentes Términos de Referencia,

a) Tipo de medidas de control
Las medidas de control comprenderan, como minimo, las siguientes:
- Visitas de supervision e inspeccion técnica durante la ejecucion del servicio,
- Verificacion del cumplimiento de las caracteristicas requeridas, actividades y plan de trabajo.
= Revisién del correcto funcionamiento de los equipos instalados, incluyendo pruebas operativas.

b) Modalidad y niimero de controles
Las medidas de control podrén ser programadas y/o inopinadas, sequn lo determine la Entidad,
Se realizaran como minimo dos (02) medidas de control, distribuidas de a siguiente manera:

= Una (01) durante la ejecucién de |a instalacién,

= Una (01) al término del servicio, previa a la conformidad,

¢) Responsable de las medidas de control
Las medidas de control seran realizadas por personal designado del area usuaria, pudiendo contar, de ser
necesario, con el apoyo de otras areas de |a Entidad o de terceros especializados,

d) Lugar y oportunidad de realizacion
Las medidas de control se efectuaran en las oficinas del Organo de Control Institucional de la Municipalidad
Distrital de Olmos, durante el plazo de ejecucién del servicio y, de corresponder, al término del mismo.
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¢) Alcance de las medidas de control
Las medidas de control estarén orientadas a verificar, entre ofros aspectos:
- Cumplimiento de las caracteristicas requeridas de los equipos.
- Correcta instalacion de las unidades evaporadoras y condensadoras.
- Ejecucion de las actividades conforme a lo establecido en los TOR.
- Cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo.
La verificacion se realizara tomando como referencia los presentes Términos de Referencia, el contrato U
orden de servicio y la normativa aplicable.

f) Coordinacion y responsabilidades intemas
Areas que _coordinarén con el contratista:
.- Aea usuaria (Organo de Control Institucional - OCl).
Areas responsables de las medidas de controk:
- Area usuaria (OCI), en coordinacion con el area de Logistica o Ia unidad organica que haga sus
) veces, de corresponder.
Area que brindara la conformidad:
- Area usuaria (OCI).

Conformidad: La conformidad del servicio sera oforgada por el area usuaria (Organo de Control Institucional de la
Municipalidad Distrital de Olmos), previa verificacion del cumplimiento de las condiciones técnicas, actividades y obligaciones
establecidas en los presentes Términos de Referencia.

La conformidad se emitira mediante Informe del Area Usuaria, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 124 y 144 del
Decreto Supremo N.¢ 009-2025-EF.

La recepcion conforme de la Entidad no limita ni extingue su derecho & reclamar posteriormente por defectos 0 vicios ocultos,
conforme a lo establecido en el literal c) del numeral 69.2 del articulo 69 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Constancia de prestacion de servicios
La constancia de prestacion de servicios sera emitida de conformidad al art. 124 del DS. 009-2025-EF.

De conformidad con el numeral 3 de la décimo tercera disposicion transitoria complementaria final, para generar las
constancias en tanto se implementa la Pladicop, podra ser emitida utilizando los medios fisicos o digitales, segln su
disponibilidad.

Del pago: La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna luego de haberse verificado la correcta ejecucion de
las prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos establecidos en el reglamento y los confratos, de conformidad al
art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias hébiles luego de otorgada la conformidad por parte del area usuaria y
es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

E| Abono sera a través de cuenta CCI, la cual se efectuara en [SENALAR SIES PAGO UNICO O EN ARMADAS], despues
de la presentacion de cada entregable (Informe de cumplimiento de actividades correspondiente), documentos ingresados
através de la oficina de tramite documentario y/o direccion electronica delaDEC, 2 fraves de Carta solicitando conformidad
de servicios y tramite de pago por cada entregable, adjuntando lo siguiente:

« Informe final por cada entregable describiendo las actividades objeto de la contratacion.

« comprobante de pago, 2 crédito por un plazo no menor a 15 dias naturales (en cuanto corresponda).
+ Carta de autorizacion CCl.

« Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

« Copia de su orden de servicios 0 contrato.

Informe de conformidad.
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7.11. Férmula de reajuste

DE SER EL CASO, CONSIGNAR LAS FORMULAS DE REAJUSTE CORRESPONDIENTES Y EL PROCEDIMIENTO DE
ACUERDO CON LO PREVISTO EN EL NUMERAL 136.2 DEL ARTICULO 136 DEL REGLAMENTO,

Esta disposicion solo debera ser incluida en €l caso de ejecucion periodica o confinuada de senvicios, cuando la entidad
contratante considere en la estrategia de contratacion el reajuste de los pagos, caso cantrario, eliminar este literal,

7.12. Condiciones de los consorcios

De ser el caso, Indicar las condiciones del consorcio precisando: i) un nimero maximo de consorciados en funcion a la

naturaleza de la prestacion, ii) un porcentaje minimo de participacion de cada consorciado, /o fii) que el integrante del
consorcio que acredite mayor experiencia cumpla con un determinado porcentaje de participacion.

LVIII. MECANISMO DE PRESENTACION DE LA OFERTA. j

La DEC determinaré la gestion de presentacion de las cotizaciones, las mismas que deberan de guiarse bajo el principio
de publicidad, libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso, competencia, igualdad de trato, equidad y
colaboracion, debiendo requerirse |a siguiente documentacién:

La oferta y/o propuesta econémica debera ser presentada a través de mesa de partes de la entidad y/o via electronica a
través de la direccion sefialada por la oficina de abastecimiento, conteniendo la documentacion requerida en los requisitos.

La documentacion debers foliarse y firmarse en cada una de |as hojas a través de firma manuscrita ylofirma digital, (puede
ser firma escaneada en caso de tratarse de firma manuscrita).

| X._ CONSIDERACIONES GENERALES ALOS PRODUGTOS (De corresponder) A

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte selecsionado son
propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion intema de la institucion a la que tenga acceso para la gjecucion
del servicio.

[ X MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR =]

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de
manera oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimiento, de conformidad al numeral
2291 del art. 229 del DS 009-2025-EF. Toda modificacion se entiende aprobada con Ia suscripeion de la adenda al
contrato.

Los supuestos para la modificacién del contrato de conformidad al art, 63 y 143 del DS 344-2025EF, pueden ser |as
siguientes:

*  Laejecucion de prestacion y adicionales,

e Lareduccién de prestaciones.

*  Laautorizacion de ampliaciones de plazo,

*  Lamodificacion por hecho sobreviniente a la suscripcion de contrato no imputable a las partes, segln las
condiciones que establezcan,

Firmado digit par,
GUTIERREZ SILVA Dario
Santiago FAU 20131378572
soft

o e Olmos, Distrito Agroexportador de (2 Region Lambayeque
Fecha: 03-02.2026 11:21.37 -05:00 e . "
: El cambio es para todos'




R.U.C. N° 20175975315

-~ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS

@ Calle Santo Domingo N° 888 43 074- 427108
mesapanes@munioimos gob.pe &5 www muniolmos.gob.pe

Xl

PENALIDADES

&

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contrafista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, Iz entidad confratante
le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de airaso que le sea imputable. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

__No

Otras penalidades

De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer ofras penalidades.

Otras pe_na_]itjadéé -

Supuestos de aplicaciéh de iiepalidad_ ~ Forma de calculo

Pm_c_edimie;lto

Para establecer estas penalidades, se recomienda elaborar un listado detallado de las situaciones, condiciones, efc., que
seran objeto de penalidad, los porcentajes o montos que le corresponden aplicar en cada caso, asi como fambién, la forma
o procedimiento mediante el que se verificara la ocurrencia de los incumplimientos]

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de ofras penalidades no puede exceder el 10% del monto del

entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se descuenta del monto
resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

[ .

CONFIDENCIALIDAD

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacionada
con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibida revelar dicha informacion a terceros. El contratado, debe dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion. Esta
obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion de las
actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en
mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnésticos, documentos, cuadros

comparativos y demas datos compilados

o recibidos por el proveedor.

[ xan.

CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS

CONTRATOS MENORES

De conformidad al art. 60 de la Ley 32089, los confratos regulados por la presente ley incluyen obligatoriamente, y bajo
responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:
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De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios, De conformidad al literal a) del art, 139 del DS 009-2025-
EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, en los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50UIT,

Clausula anticorrupcién y antisoborno.

El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o, en general, cualguier
beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contrato, con algin servidor ylo funcionario de la entidad. Por lo que,
se obliga a no efectuar algin pago, ni ofrecer o transferir algtn valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o
indirectamente, a un funcionario y/o servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de
manera que pudiese violar las leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede resolver el contrato por
incumplimiento en virtud al literal c) del art. 68 de la Ley 32069, concordante con el numeral 122.6 del art. 126 del
DS. 008-2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios de los catalogos electronicos de acuerdo marco, en
virtud al literal b) del art. 274 del DS, 009-2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles ylo penales,

En mérito al principio de integridad regulado en e literal e) del art. 5 de la Ley 32069, indica que *la conducta de los
participes en cualquier etapa del proceso de contratacion ests guiada por la honestidad, veracidad y la apertura a la
rendicion de cuentas, evita y denuncia cualquier practica indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

Solucién de controversias,

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la conciliacion como mecanismo
de solucion de controversias.

Asimismo, todas las controversias que surjan entre las partes sobre validez, nulidad, interpretacion, ejecucion,
terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliacion, de conformidad al art. 330 del
DS 344-2025-EF,

Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 y el art. 68 del DS 009-2025-EF. El contrato podra ser resuelto por
cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes supuestos:

a.  Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

¢. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no
imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del contrato.

d. Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e.  Porla presentacion de documentacion falsa o inexacta durante a gjecucion contractual,

f. Configuracion de la condicion de terminacion anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los
Supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

9. Por mutuo acuerdo, cuando ambas partes, de comin acuerdo y voluntariamente, decidan terminar la relacion
contractual, sin que exista una causa de incumplimiento o una razon legal que lo imponga, previo informe
favorable del area usuaria.

o

La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacién fisica ylo electronica, en tanto el OECE
implementa la Pladicop, y se acompafia del respectivo sustento que genera la resolucion. En el caso de la resolucion
por incumplimiento del contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacion,
salvo que el incumplimiento no pueda ser revertido,
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e. Gestion de riesgos.

La gestion de riesgos es un proceso dinémico y abarca toda
las actividades y las acciones proactivas, preventivas y fransversales adoptadas por una e

identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratacion de servicios.

s las etapas de la contratacion plblica, el cual comprende
ntidad confratante para

Identificacion de riesgo

acciones de mitigacion del
riesgo

Valoracion

Responsable

La gestion de riesgos se implementa & fin de aumentar la probabilida
probabilidad y el impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el
todo momento, la gestion de riesgos debe considerar una mejora en la administrac

plblicos.

d y el impacto de riesgos positivos Y disminuir la
cumplimiento de la finalidad publica buscada. En
ion y en el uso de los recursos

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

)

De conformidad al literal ¢) del art. 69 de la Ley 32069, el contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios
ocultos por un plazo no menor de un ano contado a partir de la conformidad otorgada por la entidad.

SANCIONES

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Piblicas sanciona a los participantes, postores,
proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las siguientes infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), €), i), i), ) y m)

art, 87 de la ley 32069,

de! parrafo 87.1 del

[ xvi.

NORMATIVA ESPECIFICA

A

= Ley 32069 - Ley General de Contrataciones Plblicas.

= DS 009-2025-EF.

= Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2026.
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