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, FORMATO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo y/o Unidad Organica: OFICINA DE GESTION ADMINISTRATIVA

Actividad del POL: ACCIONES ADMINISTRATIVAS

7 - ON DE
Denominacién de la Contratacion:PERVICIO DE ASISTENCIA EN PROGRAMACION D

BIENES Y SERVICIOS EN LOGISTICA

. FINALIDAD PUBLICA

La contratacion del presente servicio tiene por finalidad fortalecer y garantizar la gjecucion
de la programacion multianual de necesidades de bienes y servicios en la Unidad Funciona
de Logistica y Servicios Generaies de la Oficina de Gestién Administrativa para la atencion
Optima y adecuada a los usuarios de la DIRECCION REGIONAL DE SALUD MOQUEGUA.

. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO o
Contratacion del servicio de un/una (01) SERVICIO DE ASISTENCIA EN PROGRAMACION
DE BIENES Y SERVICIOS EN LOGISTICA para brindar la mejora de la gestion en la
ejecucion de la programacion multianual de necesidades de bienes y servicios en la Unidad)
Funcional de Logistica y Servicios Generales de fa Oficina de Gestion Administrativa.

ill. ALCANCESY DESCRIPCION DEL SERVICIO:

DESCRIFCION DEL SERVIGIO A CONTRATAR:
iTEM DESCRIPCION DEL SERVICIO
o 'SERVICIO DE ASISTENCIA EN PROGRAMACION DE BIENES Y SERVICIOS EN
LOGISTICA

210100010766

Actividades a realizar: .

> Consolidacion de requerimientos de las diferentes areas usuarias por toda fuente de
financiamiento.

Ingreso de certificaciones presupuestales de requerimientos de bienes y servicios.
Revisién de documentacion sustentatoria de los requerimientos de las diferentes
areas usuarias.

Generar solicitudes de cotizaciones de los diferentes pedidos de bienes y servicios e
fudas las fuentes de financiamiento

Cierre de presupuesto en las diferentes fuentes de financiamientos de los bienes ¥
servicios.

Consolidar las necesidades de las dreas usuarias en el Cuadro Multianual de
Necesidades.

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
(De corresponder)

NO CORRESPONDE

V. SEGUROS (De corresponder)

NO CORRESPONDE

VI.  GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)

NO CORRESPONDE

VIl REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio}
- Persona Natural
- Titulo profesional en Contabilidad, Administracién y/o Economia
- Certificacion OSCE
- Contar con registro tinico de contribuyente (RUC) habido y activo
- Contar con registro nacional de proveedores (RNF)

- Contar con cddigo de cuenta interbancaria (CCl)
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- Cursos, capacitaciones, seminario o diplornados afines a las actividades de/

servicio a prestar. . _
- Experiencia laboral general minima de 02 afios en el sector ptblico y/o privado

Vill. LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio}

Lugar: U.F. Logistica- OGA- DIRESA Moquegua
Plazo: Del 16 de Febrero al 16 de Marzo 2026.

IX. ENTREGABLES (De corresponder)

- Recibo por honorarios
- Carta de actividades de conformidad al término del servicio

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

La conformidad del servicio sera otorgada por, Oficina de Gestion Administrativa, en un
plazo maximo de (06) cinco dias habiles de producida la prestacion def servicio.

Xl. FORMAY CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

Se realizarg el pago de la coniraprestacién en un_solo pago, previa presentacion de
entregables segun el punto IX

La Entidad debe pagar las confraprestaciones pactadas a favor del cppfraffs_ta dentro de
los diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de los servicios, silempre que s¢
verifiquen las condiciones esiablecidas en el conirato.

XlIl. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion a la
que se tenga acceso relacionada con la prestacién, pudiendo
quedar expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros. Ef proveedor debe dar
cumplimiento a todas las politicas y estéandares definidos por la Entidad, en materia de
seguridad de la informacion. '
Esta obligacién comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnosticos, documentos, cuadros
comparalivos y demas dalos

compilados, recibidos o entregados por ef proveedor.

Y = [Xil. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocuitos def ser\{fcfo
ofertado por un plazo no menor de un (01) afic, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.

XIV.  RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)

En aquellos casos et l0s cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne
al Contratista algin bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y
conservacién de los mismos; de lo contrario, responderéd por su deterioro o pérdida,

debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

XV. PENALIDADES {Obligatorio)
Penalidad por Mora en Ia ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:
Penalidad diaria =__0.10 x monto

F x plazo en dias
Donde F = 0.40.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, a fa ejecucion total del
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NO CORRESPONDE
XVIl. RESOLUCION CONTRACTUAL
El MEF puede resolver el contrato, en los siguientes casos: :

nirato o de Ja formalizacion de la Orden, ef Contratista declara

cido, negociado, Pprometido o efectuado ningun pago o entrega de
cualquier benefivio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, af (los) evaluador (es)
del proceso de coniratacion o cualquier servidor de £/ MEF,

O, ¥ después de culminado el mismo en caso existan controversia
pendientes de resolver, lo que Stpone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
0 indirectamente. Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
Prometer o dar regalos, cortesias, invffaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo
ilegal, directa o indirectamente, 3 funcionarios publicos, servidores publicos, locadores del
servicios o proveedores de servicios del grez usuaria, de fa dependencia encargada de |
Coniratacion, actores def Proceso de contratacion Y/o cualquier servidor de la entida
Contratante, con /a finafidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio iticito.

Adicfonalmenfe, e/ Confratista se compromete a denunciar oportunamente ante |a
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de fos cuale
tuviera conocimiento durante a ejecucion def contrato con EL MEF,

Traténdose de una persona juridica, lo anterior se exfiende a sus accionistas,
pan‘icrjoacioncitas, integrantes " de fos  ¢rganos de adrninistracicn, apoderados,
representantes fegales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
Juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre Jog alcances de [a
obligaciones asumidas en virtud de/ presente contrato.

analmente, el incum limiento de Jas obligaciones establecidas en este acapite, durante |2
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ejecucion contractual, otorga a EL MEF el derecho de resolver total o parcialmente e
contrato.

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio) . _
Son conciliables las controversias sobre indemnizacién por dafios y perjuicios surgidas
durante la ejecucion contractual, prestaciones accesorias, Vicios ocultps y ptras
obligaciones que se deben cumplir con posterioridad a la culminacién de la ejecucion de
la prestacion principal del contrato, en adicién a las sefialadas en el numeral {31.1 del
articulo 81 de la Ley, Las reglas aplicables a la conciliacion son en base al artlcul.o 82
de la Ley. Asimismo, todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez,
nulidad, interpretacion, ejecucion, terminacién o eficacia de los contratos menores se
resuelven mediante conciliacién, conforme lo dispuesto en el numeral 81.3 del articulo

81 de la Ley. .
En el caso de las contrataciones menores los indicados plazos se reducen a quince
dias habiles.

XX. GESTION DE RIESGOS (De corresponder) _
(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacron, con
especial énfasis en la ejecucién contractual; asi como identificar responsabilidades de las

partes.)

",l,': ‘ DIRECCION REGIONAL

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el prgsente
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negalivos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la conlratacion.

DIRECCION REGIONAL SALUD MOQUEBEUA
OFICINA DE GESTIIN ADMINISTRATIVA

BT R

Firma
Area usuaria o técnica estratégica



