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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE APOYO TECNICO PARA LOS TRABAJOS DE DERECHO DE ViA EN LA RED VIAL
NACIONAL - UNIDAD ZONAL HUANUCO

1. AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO

El Area de derecho de via de la Unidad Zonal Huanuco del Proyecto Especial de Infraestructura de
Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, con domicilio en el Jr. Abtao N° 1910, del Distrito de
Hudnuco, Provincia y Regidon Hudnuco, con RUC N° 20503503639, teléfono 062 - 513877,
perteneciente al Ministerio de Trasporte y Comunicaciones.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

el Servicio de apoyo técnico en el Area de derecho de via de la Unidad Zonal Hudnuco.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El objeto es la contratacién de una persona natural que preste el Servicio de apoyo técnico en el
Area de derecho de via de la Unidad Zonal Hudnuco con el propdsito de velar y custodiar los limites
del derecho de via de la Unidad Zonal Huanuco.

4, FINALIDAD PUBLICA

La contratacion del presente servicio servird para contribuir a cumplir las metas, los objetivos y
obligaciones de la Entidad, mediante la contratacion de una persona natural que preste el Servicio
de apoyo técnico en el Area de derecho de via de la Unidad Zonal Hudnuco.

5. ACTIVIDAD DEL POI

El requerimiento del servicio corresponde al POI y el Neumonico 248 - 5001433, custodia de
derecho de via de la Red Vial Nacional — Huénuco.,

6. DESCRIPCION DE LA CONTRATACION

El servicio deberd ser cubierto por personal que satisfaga los requerimientos de la Entidad,
- considerando lo siguiente:

6.1 Actividades

El contratista realizara las siguientes actividades:

a. Apoyar en las acciones relacionadas a las custodia, vigilancia, preservacion y participacion en
demarcacion y sefializacion del derecho de via de la Red Vial Nacional no concesionada.

b. Apoyaren constatacidn e inspeccion del derecho de via para verificar el respeto a la propiedad
del estado.

c. Apoyar en recopilar informacién para la elaboracién de los informes sobre uso e invasion de
derecho de via.

d. Apovyar en las labores de verificacidon de invasiones en la franja marginal de las vias para
recopilar informacian.

e. Apoyar en labores de notificacién y documentacién concerniente a derecho de via, a fin de
que se cumplan con la entrega oportuna,

f. Verificacién de posibles invasiones en las rutas nacionales que se recorra.

g. Apovyo enllevarun Cuadro Estadistico de los expedientes atendidos relacionados a las Custodia
del derecho de via de la Red Vial Nacional, de su competencia.
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h. Participar en las reuniones que se convoquen para tratar temas relacionados al usc indebido
para uso de Derecho de Via.

i. Apoyo en la inspeccion técnica en campe a fin de verificar la factibilidad de las solicitudes
requeridas para uso de Derecho de Via.

J. Apoyo en Gestionar, administrar y efectuar el seguimiento de los tramites realizados ante
diferentes entidades pdblicas vy privadas, con el fin de erradicar las invasiones producidas
dentro del Derecho de Via,

k. Y otras actividades que el jefe Zonal le asigne.

6.2 Procedimiento

El Servicio de apoyo técnico en el Area de derecho de via, debera coordinar directamente con
el encargado y/o jefe de la Unidad Zonal Hudnuco.

Las actividades sefialadas en el [tem 4.1, se realizaran de lunes a viernes y/o por metas que se
le asigne.

6.3 Recursos y facilidades a ser provistos por la Unidad Zonal Hudnuco
La entidad deberd asumir el pago del proveedor del servicio

Proporcionar movilidad para trasiade, caso contrario no se cuente se requerira el trasfado por
los propios medios.
La entidad dard un sitio de trabajo para las labores en la oficina zonal.

6.4 Recursos y facilidades a ser provistos por el Proveedor

s  Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo, Salud y Pensidn (SCTR), deberd cubrir al
personal propuesto y estar vigente durante todo el tiempo de ejecucidn del servicio.

e Certificado médico de aptitud Pre-ocupacional.

s El SCTR (el proveedor debe figurar como contratante y asegurado en la péliza), esta
debera estar vigente desde el inicio efectivo del servicio y hasta que finalice el servicio,
Acreditarse con poliza de seguro al inicio del servicio, se presentara para el inicio del
servicio,

e De requerirse traslado y/permanencia se detallard la cantidad de viajes que realizara, asi
como los dias de permanencia.

Laptop

El proveedor del servicio asumird su hospedaje y alimentacidn cunado realicen las
inspecciones y supervisiones en campo o en os diferentes tramos de la red vial nacional
ambito de la Zonal Hudnuco.

s  Equipo de proteccion persenal.

7. PLAN DE TRABAJO

El Plan de Trabajo debe contener la siguiente informacion: objetivos y metas, actividades a realizar,
cronograma de actividades, equipos y materiales, sectores a intervenir inmediatamente y solicitar
la recuperacidn del derecho de via, entre otros.

8. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

s Decreto Supremo N°037-2019-MTC que aprueba el procedimiento para la Autorizacion del
uso de derecho de via
¢ Decreto Supremo N° 034-2008-MTC Reglamento Nacional de Gestién Infraestructura Vial
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s Decreto Supremo N° 012-2011-MTC medifica el Reglamento Nacional de Gestidn
Infraestructura Vial.

s Texto Unico de Pracedimientos Administrativos "MINISTERIO DE TRANSPORTES Y
COMUNICACIONES"

¢ Resoluciones ministeriales del ancho de derecho de via de las rutas nacionales. Y demas.

9. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR
Reguisitos:
9.1 FORMACION ACADEMICA:

Bachiiler en ingenieria civil

9.2 EXPERIENCIA GENERAL;

Experiencia minima de dos (02) afios como minimo realizando actividades de ingenieria en, en
entidades publicas y/o privadas, contabilizdndose desde el bachiller.

Nota: La experiencia se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad {li} ordenes de servicio y su respectiva
conformidad (iii) Constancias, {iv) Certificados o cualquier otra documentacion que acredite de
manera fehaciente.

9.3 EXPERIENCIA ESPECIFICA:

Experiencia minima de un (01) aflos como asistente de supervision, asistente técnico de
campo, asistente de residencia, apoyo técnico en derecho de via, en entidades publicas y/o
privadas.

Nota: La experiencia se acreditard con cualguiera de los siguientes documentos: (i} copia
simple de contratos y su respectiva conformidad {ii} ordenes de servicio y su respectiva
conformidad (iii} Constancias, {iv) Certificados o cualquier otra documentacion que acredite de
manera fehaciente.

9.4 CAPACITACION:

’

» Conocimiento de metrados, costos y presupuestos.
s  Conocimiento en contrataciones con el £stado.

o Topografiay Civil 3D. -

e  Mantenimiento Rutinario y Periédico de carreteras nacionales.

e Adguisicion y expropiacidn de inmuebles para ejecucion de obras de infraestructura,

*Acreditar con certificados minimos de 60 horas lectivas

9.5 OTROS:

« SCTR
« Recursos a ser provistos por el Proveedor
Notas:

- De reguerirse Péliza o documento de cobertura de SCTR (Salud y/o Pensién), esta debera
estar vigente desde el inicio efectivo del servicio y hasta que finalice el servicio. Lo requerido
se acreditard con la citada péliza o documento de cobertura. Dichos documentos deberdn
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ser presentado al siguiente de haber recibido la orden de servicio y dentro de los cinco (05)
dias calendario siguientes de recibida la orden de servicio y/o suscrito el contrato. En caso
de no presentar la citada péliza o documento de cobertura, en el plazo sefialado, la Entidad
podra resolver la arden de servicio. En caso de péliza, el locador deberd figurar como el
contratante y asegurado. Al momento de formular la oferta, se deberad presentar una
declaracion jurada simple que contenga la promesa de cobertura.

10. PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

La Ejecuci6n del servicio sera de ciento veinte {120) dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente de aceptada la Orden de Servicio y culmina con la emisién de la conformidad de la ultima

prastacian,

Nota:

- En caso el postor no confirme la recepcidn de la orden de servicio dentro del plazo de un {01)

anular la respectiva O/S.

del area usuaria.

11. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

12. ENTREGABLES / PRODUCTO

formatos editables.

dia hébil, se volvera a notificar por el plazo de un (01) dia habil, bajo apercibimiento de dejar
sin efecto la orden emitida. Vencido dicho plazo sin que se obtenga respuesta, se procedera a

- En caso se requiere Habilidad y/o Pdliza 0 documento de cobertura de SCTR {Salud y/o
Pensién): El plazo de ejecucion inicia al dia siguiente de recibido dicho documento por parte

La prestacién del servicio se efectuara en los tramos a cargo de la Unidad Zonai VIll — Hudnuco.

El Informe de las actividades se presentara en cuatro (04) entregables de acuerdo al cronograma
de actividades establecidas, el cual se presentard de forma fisica y virtual (Google drive} en los

Entregable (Detallado)

Plazos de Entrega

Plan de trabajo abarcando los sectores mas criticos para la
recuperacién del drea de derecho de via en las Rutas
principales o a solicitud de Ia jefatura zonal y/o el area usuaria.

A los 20 dias como maximo de
iniciado el servicio.

Primer entregable: Informe detallado de las actividades
realzadas de acuerdo al numeral 4.1 y cronograma estipulado.

A los 30 dias como maximo de
iniciado el servicio.

Segundo entregable: informe detallado de las actividades
realzadas de acuerdo al numeral 4.1 y cronograma estipulado.

A los 60 dias como maximo de
iniciado el servicio.

Tercer entregable: Informe detallado de las actividades
realzadas de acuerdo al numeral 4.1 y cronograma estipulado.

A los 90 dias como maximo de
iniciado el servicio.

Cuarto entregable: Informe detallado de las actividades
reafzadas de acuerdo al numeral 4.1 y cronograma estipulado.

Alos 120 dias como maximo de
iniciado el servicio.

Cabe indicar que los {productos y/o entregables) deberdn ser presentados por el proveedor a

través de Mesa de Partes Virtual o Fisico.
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Nota:

- En caso la presentacién comprenda documentos con firma fisica y/o documentos originales, la
presentacion deberd realizarse a través de Mesa de Partes Fisico,

- Todos los casos archivos digitales (editables}, no deben contener contrasefia, en dispositivos
de almacenamiento de datos (CD, USB u otro medio digital).

- En caso se requiere Habilidad y/o Pdliza o documento de cobertura de SCTR (Salud y/o
Pensidn): con cada entregable se deberd presentar el certificado, pdliza o documento de
cobertura y recibido de pago; segtin corresponda.

13. MODALIDAD DE PAGO

Suma Alzada

14. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad seré otorgara dentro de un plazo que no excedera de cinco {05) dias calendario de
recibido el entregable; asimismo la conformidad sera otorgada por el Jefe de la Unidad Zonal
Huanuco previo informe del Area Usuaria. En caso de requerir la evaluacion técnica previa, debera
adjuntar copia de dicho informe.

15. FORMA DE PAGO

El pago se efectuard en cuatro (04) armadas en soles, y de acuerdo al monto de la
propuesta econdémica del postor adjudicado, dentro del Plazo de los diez (10) dias
calendarios de haber sido aprobada la conformidad del servicio por parte del Area
Tecnica.

El pago se efectuard en nuevos soles, después de la entrega de la documentacion
precedente, mediante el abono directo en la cuenta bancaria del sistema financiero
nacional, para lo cual deberd comunicar su codigo de cuenta interbancario (CCl).

El pago se efectuara en soles, después de la presentaciéon del entregable (Item 4.1),
mediante el abono directo en la cuenta bancaria del sistema financiero nacional, para lo
cual debera comunicar su cédigo de cuenta interbancario (CCl).

- La documentacion a presentar:

Carta con la documentacién sustentadora, tales como:
¢ Informe de actividades desarrolladas debidamente firmado, segun el plan de
trabajo y programacion semanal.
Factura o Recibo por honorarios.
Suspension de cuarta, de corresponder.

PAGO DESCRIPCION
o 25% del monto total de! servicio vigente, dentro de los 10 dias calendaric
1° Pago L . :
siguientes de otorgada la conformidad del informe N°01
o 25% del monto total del servicio vigente, dentro de los 10 dias calendario
2° Pago - . . s
siguientes de otorgada la conformidad del informe N°02
5 25% del monto total del servicio vigente, dentro de los 10 dias calendario
3° Pago - . .
siguientes de otorgada la conformidad del informe N°03
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4°Pago 25% del monto total del servicio vigente, dentro de los 10 dias calendario
siguientes de otorgada la conformidad del informe N°04

LA ENTIDAD realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro de
los diez (10) dias calendario siguiente de la conformidad dada por el drea usuaria, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en la orden de servicio y/o contrato.

16. PENALIDAD POR MORA

Penalidad por prestacién total del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto de la orden de servicio,
la Entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de 1a orden de servicio vigente. Esta penalidad
serd deducida del pago a realizarse.

La penalidad se aplica automéaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x Monto vigente {*)

Penalidad Diaria =
e : F x Plazo Total en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

F = 0.40 Para bienes y servicios

De presentarse hechos generadores de atraso, el contratista puede solicitar ampliacion de plazo
conforme a lo establecido en la Directiva Vigente.

El locador es responsable por los dafios y perjuicios a la Entidad que sus actos, omisiones o demoras
en la atencién y/o ejecucién de sus servicios pueda causar. La penalidad no enerva esta
responsabilidad para cualquier efecto.

Cuando llegue a cubrir el monto de la penalidad (10%), LA ENTIDAD podra resolver el contrato
parcial o totalmente por incumplimiento mediante la remision de Carta Simple.

- (*} Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del contrato o
ftem que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucién periddica o
entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.

17. DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de todos
los documentos e informaciones de LA ENTIDAD a los que tenga acceso en la ejecucién del
servicio. Se entiende gue la obligacidn asumida por el proveedor esta referida no solo & los
documentos e informaciones sefialados como “confidenciales” si no a todos los documentos e
informaciones que en razén del presente servicio o vinculado con la ejecucion del mismo, puedan
ser conocidos a través del proveedor.

18. DISPOSICIONES DE GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestidn de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y
los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto
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de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante
la ejecucion contractual, considerando la finalidad pablica de la contratacion.

19, RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Son causales de resolucion de contrato la presentacién con informacién inexacta o falsa de la
Declaracién Jurada de Prohibiciones e incompatibles a que se hace referencia en la Ley de
prevencién y mitigacién del conflicto de interés en el acceso y salida de personal del servicio
ptiblico. Asimismo, en caso se incumplan con los impedimentos sefialados en el Articulo 5 de dicha
ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicio al Estado bajo
cualquier modalidad.

20. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido,
negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal,
de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor
de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de
resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, ELCONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente,
a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios dei
drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion
y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja
indebida o beneficioilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o
de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucién contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario
de los catdlogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente cldusula
conllevara que sea excluido de los Catélogos Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningln caso, dichas
medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.
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21. CLAUSULA DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante CONCILIACION, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de
caducidad correspondiente, segtn lo sefialado en el articulo 82 de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

22. DECLARACION JURADA DE INTERESES

Son causales de resolucidn de contrato el incumplimiento del requerimiento de presentar la
Declaracion Jurada de intereses conforme al Articulo 2 de la Ley N° 31227 y su reglamento
aprobado con Resolucién de Contraloria N2 158-2021-CG, constituye la presentacion de la
Declaracién Jurada de Intereses, requisito indispensable para el ejercicio del cargo o funcion
pablica y demads situaciones que regula la presente ley, por lo que, su presentacién debe realizar
en los plazos establecidos, bajo sancidn establecida en la Ley y su Reglamento.

Nota:
El drea usuaria deberd evaluar y verificar si las actividades descritas en el numeral 4 se
encuentran bajo el alcance de la Ley N° 31227, Tales como:

a) “Aquetlos que, en ejercicio de su cargo, labor o funcidn, sean responsables de la
elaboracidén, aprobacion o modificacidn de los requerimientos de contratacion,
expedientes de contratacién y de los documentos del procedimiento de seleccion,
correspondientes a licitacién publica, concurso puablico, contratacion directa vy
adjudicacion simplificada conforme establece la Ley de Contrataciones del Estado y su
reglamento vigentes”.

b} “Profesionales y técnicos del érgano encargado de contrataciones que, en razon de sus
funciones, intervienen en alguna de las fases de {a contratacion”.

c) "Aquellos que, en el ejercicio de su cargo, labor o funcion, administran, fiscalizan o
disponen de fondos o bienes del Estado iguales o mayores a tres (3) unidades impositivas
tributarias”.

d) Conciliadores, amables componedoras, miembros de las juntas de resolucion de disputas
y los arbitros que participan en procesos de solucion de controversias que involucran al
Estado

e) “Integrantes de la oficina de integridad institucional o la que haga sus veces”.

23. LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA
DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO

Son causales de resolucidn de contrato la presentacidn con informacion inexacta o falsa de la
Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencién y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha
ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo
cualquier modalidad.

24, OTROS

Las actividades de salida a campo para atencion a lo programado no exceptian de posibles
invasiones a lo largo de las Rutas recarridas, por lo que se considerard como falta u omision.
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Ministerio Ry :
de Transportes Viceministerio Provifas Nacional
y Comunicaciones de Transportes

“Decenio de a Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

Si por necesidad del servicio el locador tuviera que salir de comisién localmente, asi como efectuar
viajes al interior del pais, los costos de movilidad local, pasajes y vidticos sefdn asumidos por el
proveedor,
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JEFE DE LA UNIDAD ZONAL HUANUCO
MTC PROVIAS NACIONAL

- R APROBADO POR JEFE DE LA UNIDAD
USUARIA Z0NAL HUANUCO
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