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INFORME N° 103-2025-SG/MDH

PARA : CPC. Roberth ROBLES ZELADA
GERENTE MUNICIPAL
DE : Liz MARCELQ ORE
ASUNTO : REQUERIMIENTO DE UN ABOGADO EXTERNO
FECHA : 29 de abril del 2025

Es grato dirigirme a su representada para saludarlo cordialmente a nombre de
Secretaria General de la Municipalidad Distrital de Huayllay.

A la vez para hacerle llegar el requerimiento de un Abogado Especialista
Externo para la Procuraduria Publica Distrital de Huayllay, por el monto de S/.
6,000.00 (Seis Mil con 00/100 soles) para el mes de mayo Y junio 2025.

Adjunto:
» TDR.

Es cuanto se informa para su conocimiento y demas fines que estime
conveniente.

Atentamente,

s MURICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAYLLAY

i s T 2’5—{‘«/4& """"
LizZMARCELO ORE

SEL RETARIA GEMNERAL

2 9 ABR. 2025
2340, 1\ |
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Méddlo de Logibtica
Version 25.01.00.MCMN

UNIDAD EJECUTORA

NRO. IDENTIFICACION : 301504

PEDIDO DE SERVICIO N°

: 004 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAYLLAY

000166

Tipo Uso : Consumo

Fecha : 29/04/2025
Hora : 1515
Pagina: 1de1

Direccion Solicitante : SECRETARIA GENERAL

Entregar a Sr(a) © MARCELO ORE LIZ ROSSI

Fecha 1 29/04/2025

Actividad Operativa : C0001 GESTION ADMINISTRATIVA

Motivo : CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN ABOGAOO ESPECIALISTA EXTERNO PARA LA PROCURADURIA PUBLICA DISTRITAL DE HUAYLLAY
FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/AifObr
5-08 0023 03 006 0008 9001 3999999 5000003

Cadigo Descripcion / Términos de Referencia

1070100020214  ASESORIA EN GESTION ADMINISTRATIVA

 iICIPALIDAD DISTRITAL OE HUAYLLAY

Li \AARCEES‘%E

SEL RETARIA GEN ERAL

Firma del Solicitante

Clasificador  Valor S/.

23.2 7.1498

600000  SERVICIO

Unidad Medida 1

—

=

Firma AutorizadB

/0



AL RO BRTETAL D RUAYLLAY

PROCUNADORA POBLICO DISTRITAL HUAYLLAY

2 Derbchas Humanos

“Atio De La Recuperacién Y Consolidacién De La Economia Petuana™

TERMINOS DE REFERNCIA

1: AREA USUARIA

PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
HUAYLLAY,

2: FINALIDAD PUBLICA

Contratacién del Servicio de un ABOGADO ESPECIALISTA EXTERNO
3. BASE LEGAL

* Ley N® 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales.

» Ley N° 31953 Presupuesto del Sector Publico-Afio Fiscal 2024.

* ley N°31640 Ley de Endeudamiento del Sector Pblico para el Afio Fiscal 2024,

e Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General,

* aprobado con Decreto Supremo N°004-2019-JUS Ley del Cédigo de Etica de la
Funcidn Pdblica Ley N°27815,

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado con Decreto Supremo N° 082-2015-EF,

4. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

NITEM i [ DESCRIPCION
CANT | UND MEDIDA |
i
] I
{

|
i

01 01 | SERVICIO [SERVICIO. DE UN  ABOGADO
f ! ESPECIALISTA.

|

5. DESCRIPCION DEL SERVICIO Y ACTIVIDADES

a

» Ejecucion de actividades juridicas.

= Elaborar proyectos de escritos en materia
Contencioso Administrativo, laboral, civil, entre otros
escritos para el inicio e impulso de la actividad
procesal.

* Intervencion, impulso y seguimiento de los procesos
judiciales y arbitrales.

* Otras funciones que le sean asignadas por el jefe
inmediato y/o el Procurador Piiblico Municipal.

§ PGE

Procuraduria General del
Estado




¥ Bermthot Humanos

. AdoDela Recuperacién Y Consolidacidn De Ia Economia Perrana™

6. REQUERIMIENTO DEL PERFIL

6.1. PERFIL PROFESIONAL:

s Titulo, colegiado Y habilitado en la carrera de
derecho.

* Experiencia laboral minima de 03 aiios en el sector
privado, en Entidades del sector Pablico relacionadas
con-la Administracion de Justicia y/o entidades del
sector Privado en el Area Juridica.

= Experiencia minima de 1 afio en labores relacionadas
a la Defensa Juridica del Estado.

* Conocimiento y experiencia en el area penal,
arbitraje, civil, contencioso administrativo.

* Certificaciones y Capacitaciones respecto a temas
legales actualizados.

6.2. Condiciones adicionales

¢ Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) Vigente
* Ficha RUC activo, acreditado con una copia simple

» No tener impedimento para contrata con el Estado

» No incurrir la norma sobre nepotismo

7. PLAZO DE LA EJECUCION DEL SERVICIO

El contrato tendra una vigencia de dos (2) meses de MAYO y JUNIO de 2025

8. LUGAR DE LA PRESTACION

El lugar de la prestacion del Servicio sera en Plaza Plaza Principal S/N -
Huayllay Huayllay - Pasco - Oficinas de la Municipalidad Distrital de
Huayllay.

9. SUPERVISION DE LA EJECUCION DE LA CONTRATACION

La Supervision de la ejecucién de la contratacién estara a cargo de la
Procuradora Publico Municipal de la Municipalidad Distrital de Huayllay.

10. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

de la Municipalidad Distrital de Huayllay, previa presentacién del informe

]
o
g La conformidad de servicio estard a Cargo del Procurador Publico Municipal
[ mensual.
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MUNICIPALIDAD DISTRTAL DEHUAYLLAY

-]
Dru. Marta Ana
PROCURARORA
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Prucuradaiia General del
Esrade



11. FORMA DE PAGO

El costo total de la prestacién asciende a la suma S8/ 6.000.00 (SEIS MIL
CON 00/100 SOLES) correspondiente a DOS MESES, dicho monto incluye
los impuestos de Ley.

12. FORMA DE PAGO

12.1: Presentacion Principal

El pago se efectuara en forma mensual por la ENTIDAD, La suma de
(3,000.00 TRES MIL CON 00/100 SOLES), previa presentaciéon de
informe de labores y conformidad de servicios por el Procurador
Publico Municipal de la Municipalidad Distrital de Huayllay.

13. FUERO DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Ante alguna discrepancia que pueda suscitarse entre las partes, se
solucionara en lo posible acorde a principios de la buena fe y trato directo.

En caso de no solucionarse por el trato directo, las partes se someteran a la
autoridad jurisdiccional competente en la localidad de Pasco.

15. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

La Entidad podra resolver la orden de servicio cuando el proveedor, habiendo
ejecutado el servicio en el plazo previsto, este manifiestamente no cumple con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso se considerard como
no ejecutada la prestacién y podra procederse con dejar sin efecto la
contratacion, sin perjuicio de la aplicacion de las penalidades que
correspondan.
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