FORMATO N° 01
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

p . L SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
Organo y/o Unidad Organica. DESARROLLO URBANO RURAL
Actividad del POI GESTION ADMINISTRATIVA
CONTRATACION DE SERVICIO DE ELABORACION Y
Denominacion de la Contratacion REGISTRO DE DOCUMENTOS EN UNIDAD
FORMULADA DE PROQYECTOS
I.  FINALIDAD PUBLICA

La Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano Rural, es un érgano de linea de la Municipalidad
Distrital Huachon, encargado de programar, organizar, dirigir y verificar el proceso de ejecucion de obras
por Ejecucion presupuestaria Directa o por Contrata de esta Municipalidad.

il.  OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General:

« Contratacion De Servicio De Elaboracion Y Registro De Documentos En Unidad Formulada De
Proyectos.

Objetivo Especifico:

Contar con los servicios de Planificacion, direccion y coordinacion de actividades técnico

administrativas de alto nivel de responsabilidad en programas de linea asignadas al area de su

competencia.

Asi mismo evaluar, dirigir y coordinar los estudios de Pre Inversion de Proyectos de Inversion Publica

segun los parametros que contempla el INVIERTE .PE, control de las normas de ejecucion de obras.

““[ "I _ALCANCES DESCRIPCION DE SERVICIO

Se debera de efectuar la siguiente descripcion del servicio:
Realizar bajo responsabilidad la fase de formulacion y evaluacion del ciclo de inversion.
Aplicar los contenidos, la metodologia y los parametros de formulacion, aprobados por la DGPM! o por
los sectores, segun corresponda, para la formulacion y evaluacion de los proyectos de inversion cuyos
objetivos que estén directamente vinculados con los fines para los cuales fue creada.

« Elaborar el contenido de las fichas técnicas y para los estudios de pre inversion, con el fin de sustentar
la concepcion técnica y el dimensionamiento de los proyectos de inversion, para la determinacion de su
viabilidad, teniendo en cuenta los objetivos, metas de productos e indicadores de resultado previsto en
la fase de Programacion Muitianual; asi como los recursos para la operacion y mantenimiento de los
activos generados por el proyecto de inversion y las formas de financiamiento.

o Registrar en el banco de inversiones los proyectos de inversion y las inversiones de optimizacion de
ampliacion marginal, de reposicion y de rehabilitacion.

e Actualizar y fortalecer la informacion a registrar en los Formatos: 07-A: “Registro de Proyecto de

Inversion®, 07-C: “Registro de IOARR", 08-A: “Registros en la Fase de Ejecucion para Proyectos de

Inversion”, 08-C: “Registros en la Fase de Ejecucion para IOARR”, 09: “Registro de Cierre de Inversion”

y 11-B: “Registro de Informacion de Activos Estratégicos Esenciales” en relacion con el registro de los

costos de operacion y mantenimiento, lo cual involucrara el desarrollo de instructivos.

Cautelar que las inversiones de optimizacion, de ampliacién marginal de reposicion y rehabilitacion.

Declarar la viabilidad de los proyectos de inversion.

Aprobar fichas técnicas, fichas IOARRS, mediante documento técnico sustentatorio.

Aprobar la ejecucion de las Inversiones de optimizacion, de ampliacion marginal, de reposicion y

rehabilitacion.

e Formular proyectos en concordancia con los lineamientos de Politica dictados por el sector responsable
de la Funcién, programa y Subprograma en el que se enmarca el proyecto de Inversion Publica, el
programa Multianual de Inversion Pablica, el Plan estratégico Sectorial de caracter Multianual y los
Planes de Desarrolio regional o Locales.

o Formular proyectos que se enmarquen en las competencias de su nivel de gobierno, para ello tendra
en cuenta lo siguiente: pueden delegar la formulacion y evaluacion de proyectos de inversion de su
competencia exclusiva, entre ellos a otras entidades del Estado, incluyendo los casos que el proyecto




abarque la circunscripcion territorial de mas de un gobierno local.

e Realizar la consistencia técnica entre el resultado del expediente técnico o documento equivalente y la
ficha técnica o estudio de preinversion que sustenté la declaracion de viabilidad de los proyectos de
inversion.

e Remitir informacion sobre las inversiones que solicite la DGPMI y los demas o6rganos del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Aprobar las inversiones de optimizacion, de ampliacion marginal, de reposicion y de rehabilitacion
Apoyo en las diferentes tareas encomendados por la Sub Gerente de Infraestructura Desarrollo Urbano
y Rural e obras.

o Promover y comunicar en los casos que se requiera, la actualizacion de acuerdos y compromisos con
las autoridades de todas las instituciones involucradas en el proyecto de inversion publica. Generar
propuesta de acuerdos en los casos que se le soliciten.

o Coordinar con profesionales de la Oficina de Programacion de Inversiones para la formulacion de los
Planes de Trabajo o Términos de Referencia, estudios basicos de ingenieria y propuestas técnicas; asi
como para formular y/o levantar las observaciones de los estudios de preinversion.

e |evantar las observaciones hasta alcanzar la viabilidad del estudio de preinversion.

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (DE CORRESPONDER)

NO CORRESPONDE

V. SEGUROS (DE CORRESPONDER)

NO CORRESPONDE

VI. PRESTACIONES ACCESORIAS (DE CORRESPONDER)

NO CORRESPONDE

Vil. REQUISITOS DE PROVEEDOR Y/O PERSONAL

;Q\ - Formaci6n académica:

i &2\, Contar con Titulo Profesional en las carreras de ingenieria, econdmica, administracion y/o afines
| =\ Experiencia laboral General:

=11 Con 1 afio de experiencia en general

Ficha Ruc activo
Contar con CClI

VIll. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar:
Oficina de la SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL de la
Municipalidad Distrital de Huachén.

REGION : PASCO

PROVINCIA : PASCO

DISTRITO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON
Plazo:

El servicio tendra una duracién de 30 (treinta) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio o de la suscripcion de contrato pudiendo ser renovado de acuerdo con
la necesidad institucional y la disponibilidad presupuestal.

IX. ENTREGABLES

El servicio se realizara en 02 entregables segun el cuadro detallado:

DETALLE DEL ENTREGABLE DIAS

Entregable 1: informe técnico de los trabajos | Maximo quince (15) dias calendarios desde la
realizados segin ftem Il ALCANCES | notificacion de la orden de servicio.
DESCRIPCION DE SERVICIO.

Entregable 2: informe técnico de los trabajos | Maximo quince (15) dias calendarios desde la
realizados segin ftem Il ALCANCES | notificacion de la orden de servicio.




| DESCRIPCION DE SERVICIO |

X.

CONFORMIDAD

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento
de la Ley N°® 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025. La conformidad es otorgada por: La Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano Rural
de la Municipalidad Distrital de Huachon, en el plazo maximo de 2 (dos) dias computados desde el dia
siguiente de recibido el entregable.

De existir observaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar [CONSIGNAR EL PLAZO NO MAYOR AL 30% DEL PLAZO
DEL ENTREGABLE CORRESPONDIENTE, DEPENDIENDO DE LA COMPLEJIDAD O SOFISTICACION
DE LAS SUBSANACIONES A REALIZAR]. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese
a cabalidad con la subsanacion, la ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para
las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la ENTIDAD para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la PGE no efect(ia la recepcion o no otorga la
conformidad, segn corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose
la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

5 - La conformidad de servicio seré otorgada por la Sub Gerencia De Infraestructura Y Desarrollo Urbano
- Rural de la Municipalidad Distrital de Huachén.

El servicio se realizara en 02 entregable segun el cuadro detaliado:

DETALLES DE

ENTREGABLES RS
Informe de Labores 15 dias
Informe de Labores 15 dias

El pago se realizara previa presentacion del informe con la conformidad de la Gerencia de Infraestructura
de Desarrollo Urbano y Rural de la Municipalidad Distrital de Huachén.

PRIMER ENTREGABLE: a los 15 dias, previo informe del contratado y cuando se tenga la aprobacion
mediante informe y conformidad de la Sub Gerencia de Infraestructura de Desarrollo Urbano y Rural de
la Municipalidad Distrital de Huachdn.

SEGUNDO ENTREGABLE: a los 15 dias, previo informe del contratado y cuando se tenga la aprobacién
mediante informe y conformidad de la Sub Gerencia de Infraestructura de Desarrollo Urbano y Rural de
la Municipalidad Distrital de Huachon.

La PGE realiza el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en SOLES, el pago luego
de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo establecido en el
articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

En caso de retraso en el pago por parte de la ENTIDAD, salvo que se deba a, caso fortuito o fuerza mayor,
EL CONTRATISTA tiene derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el articulo 67
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

Xil.

CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

Queda totalmente prohibido que el locador brinde declaraciones en medios de comunicaciones en
representacion de la Municipalidad Distrital de Huachon

(Otras situaciones que el area usuaria debe prever respecto de la confidencialidad y reserva absoluta en
el manejo de informacion a la que tenga acceso el locador y que se encuentre relacionada con la




prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.)

Xlll.  RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un
plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la entidad.

XIV.  RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION  DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la ley N°ro 29151 — Ley General del sistema Nacional
de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad
asigne al contratista algln bien mueble o inmueble, este es responsable del buen uso y conservacion de
los mismos; de lo contrario, respondera por un deterioro o perdida debiendo proceder a su reposicion
dentro del plazo méaximo de (5) dias héabiles.

XV.  PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del locador en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la PGE
le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 X monto

F X plazo

Donde F tiene los siguientes valores:

~|._ Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias y
. ejecucion de obras: F = 0.40.

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al monto vigente del contrato, componente

item que debi6 ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables cuantificables en monto y

g / b gszo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

o)

) '.f)él retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
| 7" Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL
1 CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le
resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de la LA
MUNICIPALIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme al
numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

XVI.  OTRAS PENALIDADES

(De acuerdo al tipo de contratacion el area usuaria podré establecer otras penalidades diferentes a la
mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la
contratacion y no afectar el equilibrio econémico financiero del contrato, conforme al principio de valor por
dinero, por lo que se debera precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de
verificacidn de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar).

XVII. RESOLUCION DEL CONTRACTUAL

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucidn del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF

XVIIl. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL CONRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa
0 indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la ENTIDAD.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos 0 cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a

O'L




funcionarios publicos, servidores piblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la PGE, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En
esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante
la ejecucion del contrato con la ENTIDAD.

Traténdose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores
0 cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles
sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finaimente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la gjecucion
contractual, otorga a la ENTIDAD el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo
anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo
marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevard que sea excluido de los Catalogos
Electronicos de Acuerdo Marco. En ningln caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles,
Penales y administrativas a que hubiera lugar.

XIV. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante
conciliacion.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del plazo de caducidad
correspondiente, segan lo sefialado en el articulo 224 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Plblicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes 0 se
llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a
arbitraje.
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