FORMATO N° 03
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCADORES DE SERVICIO

Unidad de Organizacién Unidad de Disefio

Meta Presupuestaria 1

Actividad del POI RO.PROUD.20 Desarrollo de Acciones de Gestidn de la Unidad de Disefio
Denominacion de la Servicio de revision y andlisis de informacion para elaboracién de propuestas
Contratacion de estandarizacién de las bases de concursos del Programa PROCIENCIA.

1. Finalidad Publica

El Programa PROCIENCIA tiene como finalidad impulsar y consolidar las capacidades nacionales en ciencia,
tecnologia e innovacién, contribuyendo al desarrollo sostenible y competitivo del pais. En ese marco, la Unidad
de Disefio es responsable de formular los lineamientos técnicos, procedimientos y bases que orientan los
concursos publicos dirigidos a la comunidad cientifica y tecnolégica, asegurando su alineamiento con los
objetivos estratégicos del programa y con las prioridades del ente rector.

La presente contratacion tiene por finalidad fortalecer el disefio técnico de los concursos del Programa
PROCIENCIA mediante la recoleccién y analisis de evidencia cualitativa obtenida a través de una metodologia
participativa con usuarios de los servicios concursables y actores clave del Sistema Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion (SINACTI). Este proceso permitira identificar buenas practicas, oportunidades de
mejora y necesidades del ecosistema, asi como disefiar y estructurar un banco modular! de componentes de
bases concursables que facilite la formulacidn eficiente, coherente y flexible de futuras convocatorias.

Con ello, se busca mejorar la pertinencia, claridad y efectividad de los instrumentos de financiamiento,
asegurando su contribucidn al fortalecimiento de la ciencia, tecnologia e innovacién (CTI) en el pais.

2. Objetivo de la Contratacion

Contratar un servicio de consultoria orientado a mejorar el disefio técnico de las bases concursables del
Programa PROCIENCIA, mediante (i) la revisién técnica de las bases implementadas vy (ii) la recoleccién y
analisis de evidencia cualitativa a través de una metodologia participativa con actores del SINACTI; a fin de
identificar oportunidades de mejora y consolidar un banco modular de componentes técnicos que facilite el
disefio eficiente, articulado y coherente de futuras convocatorias.

3. Alcances del Servicio

El servicio comprende la ejecucidn de actividades organizadas en cuatro fases: (i) planificacién y alineamiento,
(ii) revisidn técnica documental, (iii) consulta participativa y analisis cualitativo, y (iv) disefio del banco modular,
validacién y transferencia.

Fase 1: Planificacion, alineamiento y revision documental preliminar

e Elaborar y presentar un Plan de Trabajo detallado, en coordinacién con la Unidad de Disefio del
Programa PROCIENCIA.

e Realizar una revisién documental preliminar de las bases concursables priorizadas por el area usuaria'y
elaborar una matriz de andlisis técnico comparado.

1 Banco modular (de bases concursables):
Repositorio estructurado de componentes reutilizables (mdédulos) que conforman las bases concursables, organizado por tipologias y reglas de
ensamblaje, que permite construir, adaptar y estandarizar bases mediante la seleccién e integracion de médulos y sus variantes, asegurando
coherencia técnica y documental.




Fase 2.

Fase 3.

Fase 4.

Presentar la propuesta de muestreo/segmentacion y el plan de consulta a actores del SINACTI (tipologia
de actores, instrumentos y cronograma de levantamiento).

Revision técnica y sistematizacion de bases concursables

Revisar y analizar técnicamente las bases concursables previamente implementadas por el Programa
PROCIENCIA que sean priorizadas por el drea usuaria en un minimo de 12, cubriendo distintas tipologias
y modalidades (p. €j., proyectos de investigacidon, movilidad, fortalecimiento institucional u otras).

A partir de la revision de las doce (12) bases, proponer una agrupacion en tipologias principales y
sustentar los criterios de agrupacion.

Metodologia participativa y evidencia cualitativa

Disefiar e implementar una metodologia participativa para recolectar evidencia cualitativa (entrevistas,
talleres u otros mecanismos).

Recolectar y sistematizar evidencia cualitativa con actores del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion (SINACTI) y con usuarios actuales o potenciales de los concursos, asegurando diversidad
por tipo de actor, modalidad de concurso y representacién territorial. El alcance minimo de la
recoleccion (numero y tipo de sesiones) deberd definirse y sustentarse en el Plan de Trabajo,
contemplando como minimo la realizacion de 6 entrevistas y/o 6 espacios participativos grupales
(talleres/focus groups u otros mecanismos equivalentes), o una combinacién equivalente en cobertura,
con criterios de convocatoria y segmentacion claramente establecidos

Analizar los resultados del proceso participativo e identificar.

Propuestas de mejora, banco modular y transferencia

Formular propuestas de mejora para las bases concursables, estructuradas y priorizadas.

Desarrollar y estructurar un banco modular de componentes técnicos de bases concursables,
organizado en secciones/bloques reutilizables

Proponer una guia de uso y reglas de ensamblaje? del banco modular, que oriente su aplicacién
coherente y flexible a distintas tipologias de concursos

Participar en sesiones técnicas de revision, retroalimentacion y validacidn interna con el equipo de la
Unidad de Disefio del Programa PROCIENCIA, seguin el cronograma acordado, para ajustar los productos
del servicio.

Realizar presentaciones técnicas y/o talleres de socializacidén/transferencia de resultados al equipo del
Programa, cuando el drea usuaria lo solicite, incluyendo recomendaciones para la implementacién del
banco modular.

De requerirse y previa coordinacién y autorizacion del area usuaria, el/la locador/a realizara
desplazamientos fuera de Lima Metropolitana para la ejecucion de actividades de consulta, monitoreo,
validacién u otras directamente vinculadas con el objeto del servicio. Los gastos de traslado (pasajes
aéreos y/o terrestres) y viaticos (alimentacidn, hospedaje y movilidad local) se reconoceran conforme
a la normativa vigente y procedimientos institucionales aplicables, previa presentacion de la
solicitud/sustento, itinerario y comprobantes que correspondan, segln sea el caso.

2 Reglas de ensamblaje:
Conjunto de criterios y pasos que indican qué modulos se seleccionan, en qué orden se integran y qué dependencias deben cumplirse para armar
una base coherente (p. ej., “si el beneficiario es persona juridica, aplicar Variante B de elegibilidad”).

3. Requisitos minimos del Locador

a)

b)

Formacidon académica general:

Profesional con titulo universitario en Ciencia Politica, Sociologia, Gestién Publica, Ingenieria,
Economia, Educacidn y Ciencia y Tecnologia. Egresado o graduado de estudios de posgrado (maestria)
en formulacién de politicas publicas, disefio de instrumentos de intervencién, evaluacion de
programas o areas relacionadas con la ciencia, tecnologia e innovacién.

Experiencia General

Tres (05) afios en el sector publico y/o privado.




c) Experiencia especifica
i) Elaboracién o mejora de bases de concursos/convocatorias, lineamientos o documentos
técnicos vinculados a procesos concursables; y/o
ii) Implementacién de consultas cualitativas/participativas con actores institucionales
(entrevistas, talleres, mesas de validacion u otros).
d) Requisitos Administrativos: Persona natural que no se encuentre impedida para contratar con el
Estado y contar con RNP de servicios— vigente. Contar con RUC — Activo y habido

5. Seguros

No corresponde

6. Lugar y Plazo de Ejecucion

Lugar: El servicio sera realizado en las instalaciones de PROCIENCIA/CONCYTEC, sito en Calle Morelli 150 -
San Borja y/o en las instalaciones del contratista, segin lo coordinado con el drea usuaria; para lo cual se
daran todas las condiciones necesarias para su realizacion.

Plazo (En dias calendario): El plazo del presente servicio serd hasta 120 dias calendario, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la Orden de Servicio.

7. Entregables

El entregable serd el informe del profesional que debera ser presentado en el plazo indicado via Mesa de
Partes Digital: (https://servicios.concytec.gob.pe/mesaPartesDigital/) (registro las 24 horas al dia, los 7 dias
de la semana). Asimismo, la revision de documentacion en la Mesa de Partes Digital se realizara en dias
habiles entre las 8:00 a.m. a 4:15 p.m. La presentacion de entregables se realizard conforme al siguiente
detalle:

N° | Plazo Entregables

1 Hasta 21 dias calendario contados a partir Informe N.° 1: Informe N.° 1: Planificacién y
del dia siguiente de notificada la orden de revision documental preliminar. Incluye: (i)
servicio. plan de trabajo (enfoque metodoldgico,

cronograma, estrategia de coordinacion vy
gestion de riesgos); (ii) revision documental
preliminar de las bases priorizadas; (iii) matriz
de andlisis técnico comparado (estructura,
requisitos, modalidades, criterios de
evaluacion, anexos y consistencia
interna/normativa); y (iv) propuesta de
muestreo/segmentacion y plan de consulta a
actores del SINACTI (tipologia de actores,

instrumentos y cronograma de
levantamiento).
2 Hasta 50 dias calendario contados a partir Informe N.° 2: Evidencia cualitativa y
del dia siguiente de notificada la orden de hallazgos consolidados. Incluye:
servicio. i) Matriz homogénea de revision aplicada a un

minimo de doce (12) bases concursables
priorizadas (estructura, coherencia interna,
requisitos, criterios de evaluacion,
condiciones de participacién, obligaciones del
beneficiario 'y consistencia normativa
aplicable).

ii) Propuesta y sustento de tipologias
principales de bases (criterios de agrupacion).
iii) Identificacibn  por tipologia de



https://servicios.concytec.gob.pe/mesaPartesDigital/

componentes comunes y diferenciadores, asi
como redundancias, vacios e inconsistencias
(insumos para la mejora y para el disefo
modular posterior).
iv) Recomendaciones preliminares de
estandarizacién y simplificacion documental.

Informe N.° 3: Evidencia cualitativa y
hallazgos del proceso participativo. i)
Implementaciéon del proceso participativo
(entrevistas/talleres/mesas u otros), con
relacion de actores consultados vy
caracterizacion (tipo de actor,
experiencia/vinculacién con  concursos).
ii) Sistematizacion de hallazgos cualitativos:
buenas practicas, puntos de friccidn,
necesidades del ecosistema y oportunidades
de mejora.
iii) Triangulacién: contraste entre hallazgos
cualitativos y hallazgos de revisidn
documental (fase 2), identificando
prioridades de mejora por tipologia.
iv) Insumos validados para reglas de
ensamblaje del banco modular (criterios de
modularidad desde la experiencia de
usuario).

3 Hasta 90 dias calendario contados a partir
del dia siguiente de notificada la orden de
servicio.

4 Hasta 120 dias calendario contados a

partir del dia siguiente de notificada la
orden de servicio.

Informe N.° 4: Disefio del banco modular,
validacidn y transferencia. Incluye: i) Banco
modular final de componentes de bases
(mddulos reutilizables + variantes por
tipologia), con trazabilidad normativa cuando
corresponda.

ii) Guia de uso y reglas de ensamblaje (paso a
paso + criterios para seleccionar
modulos/variantes).

iii) Validacion final con el area usuaria (acta o
registro de validaciéon y versidn final).

iv) Taller interno de transferencia/uso del
banco (materiales y registro).

v) “Paquete listo para uso”: plantillas
editables, componentes finales, estructura
de carpetas/repositorio y control de
versiones.

8. Conformidad

La conformidad de la prestacidn del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025.
La conformidad es otorgada por el responsable de la Sub Unidad de Seleccion de Beneficiarios en el plazo

maximo de SIETE (7) DIAS, dias computados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

De existir observaciones, EL PROCIENCIA las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de
estas, otorgandole un plazo para subsanar de seis (6) dias. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no
cumpliese a cabalidad con la subsanacién, el PROCIENCIA puede otorgar al CONTRATISTA periodos
adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora
desde el vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir el

PROCIENCIA para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.




Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso el PROCIENCIA no efectua la recepcién o no otorga la
conformidad, segln corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la
penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

9. Forma y Condiciones de Pago

El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.

El PROCIENCIA paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa
justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

PROCIENCIA realizara el pago de la contraprestacidon pactada a favor del contratista en soles, en cuatro
(04) armadas, previa recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N.° 32069, aprobado por Decreto Supremo N.° 009-
2025-EF. Los honorarios incluyen los impuestos de ley.

Las armadas se efectuaran contra la conformidad de los entregables, de acuerdo con el siguiente detalle:

1. Primera armada (20%): a la conformidad del Informe N.° 1.
2. Segunda armada (30%): a la conformidad del Informe N.° 2.
3. Tercera armada (30%): a la conformidad del Informe N.° 3
4. Cuarta armada (20%): a la conformidad del Informe N.° 4

Para efectos del pago, PROCIENCIA debera contar con la siguiente documentacién:

e Entregable del proveedor.

e Documento en el que conste la conformidad de la prestacidn efectuada, suscrita por el servidor
responsable de la Unidad de Disefio.

e Comprobante de pago.

En caso de retraso en el pago por parte del PROCIENCIA, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza mayor,
EL CONTRATISTA tiene derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el articulo 67 de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

10. Confidencialidad

Queda totalmente prohibido que los contratistas brinden declaraciones en medios de comunicaciones en
representacién de la Procuraduria General del Estado.

Toda informacion obtenida por el proveedor, asi como los documentos que produzca, relacionados con la
ejecucion de su contrato debera ser considerada confidencial, no pudiendo ser divulgados sin autorizaciéon
expresa por escrito de la Unidad de Disefio del PROCIENCIA.

Toda informacidn obtenida o elaborada, incluyendo bases de datos, documentos u otros que serdn
producidos en el marco del presente servicio seran de propiedad de la Unidad de Diseiio de PROCIENCIA y
no podran ser empleados sin autorizacién por escrito de dicha unidad.

No estar comprendido dentro de la Ley N® 27588 - “Ley que establece prohibiciones e incompatibilidades
de funcionarios y servidores publicos, asi como de las personas que presten servicios al Estado bajo
cualquier modalidad contractual.

Ley Marco N“28175- Ley Marco del Empleo Publico. -Prohibicidn de la doble percepcién de ingresos. -
Ningin empleado publico puede percibir mas de una remuneraciéon, emolumento, o cualquier tipo de
ingreso del Estado. Es incompatible la percepcién simultdnea de remuneracidén y pensidén por servicios
prestados al Estado. Las Unicas excepciones las constituyen la funcién docente y la percepcion de dietas
por participacion en uno (1) de los directorios de entidades o empresas publicas.




11. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, el
PROCIENCIA le aplica automdticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica automdticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 X monto
F X plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
F=0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al monto vigente del contrato, componente
o item que debid ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables cuantificables en monto y
plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL
CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le
resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacidn del retraso como justificado por parte del PROCIENCIA
no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme al numeral 120.4 del
articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, segin corresponda.

12. Otras Penalidades

No corresponde.

13. Resolucidén del Contrato

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF

14. Clausula de Cumplimiento

Son causales de resolucién de contrato la presentacién con informacién inexacta o falsa de la Declaracion
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y
mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en
caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion
por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

15. Clausula Garantias

No aplica.

16. Clausula Gestidn de Riesgos

Las partes realizan la gestidn de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin de
tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la
probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucidn contractual, considerando la
finalidad publica de la contratacion.




17. Clausula Anticorrupcion y Antisoborno

A la suscripcién de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa
o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacidn o cualquier servidor del PROCIENCIA.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacidn, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor del PROCIENCIA, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.
En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con el PROCIENCIA.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores
o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles
sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cldusula, durante la ejecucién
contractual, otorga al PROCIENCIA el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo
anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electréonicos de acuerdo
marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevarda que sea excluido de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningln caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles,
penales y administrativas a que hubiera lugar.

18. Clausula Solucién de Controversias

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante
conciliacion.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del plazo de caducidad
correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue

a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.
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