FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA
LA CONTRATACION DE LOCADORES DE SERVICIO

*  AREAUSUARIA
Sua — Gerencia de Obras de la Gerencia Regional de Infragstructura — GRI del Gobierno Regiona' de Ucayai

2  DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacion de una persona natural para la prestacion de servicios como ASISTENTE EN
CONTRATACIONES en el Marco del Proyecto de Inversion "MEJORAMIENTO DE LA CAPACIDAD
RESOLUTIVA DE LOS SERVICIOS DE SALUD DEL CENTRO DE SALUD BREU - DISTRITO DE YURUA
- PROVINCIA DE ATALAYA - REGION UCAYALI" CUI N° 2342229,

3 FINALIDAD PUBLICA
Contratacion de una persona natural para la prestacion de servicios como ASISTENTE EN
CONTRATACIONES en el Marco del Proyecto de Inversion "MEJORAMIENTO DE LA CAPACIDAD
RESOLUTIVA DE LOS SERVICIOS DE SALUD DEL CENTRO DE SALUD BREU - DISTRITO DE YURUA
. PROVINCIA DE ATALAYA - REGION UCAYALI" CUI N* 2342229. tiene como finalidad brindar soporte
técnico y administrativo en la gestion y seguimiento de los procesos de la ejecucién de la obra del sector
SALUD para beneficiar a la poblacién del distrito de Yurda.

4 OBJETO DE LA CONTRATACION
Brindar apoyo técnico y administrativo en la gestion de los procesos de contratacién publica, asegurando el
cumplimiento de la normativa vigente y contribuyendo a la eficiente ejecucion de los proyectos y obras del
Gobierno Regional de Ucayall

5 CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO

[TEM  CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION DEL SERVICIO

Contratacién de una persona natural para la prestacion de
servicios como ASISTENTE EN CONTRATACIONES en el
Marco del Proyecto de Inversion "MEJORAMIENTO DE LA

1 ] Sernvicias CAPACIDAD RESOLUTIVA DE LOS SERVICIOS DE
SALUD DEL CENTRO DE SALUD BREU - DISTRITO DE
YURUA - PROVINGIA DE ATALAYA - REGION UCAYALI"
CUI N° 2342229,

51 Actividades para desarrollar:

+  Apoyo en la recopilacion y revision de informacion técnica y administrativa.

. Colaboracion en la elaboracion de bases y términos de referencia.

»  Apoyo en la coordinacion con areas involucradas en el proceso de contratacion.

«  Organizar y archivar la documentacion relacionada con los actos preparatorios.

« mor ener actualizado el registro ue ava lees y cocumentos del proceso.

«  Controlar los iempos establecidos para cada acto preparatorio, asegurando el cumplimiento
de la normativa vigente.

. Brindar soporte a los responsables del proceso en la resolucion de dudas o requerimientos
relacionados con la normativa de contrataciones publicas.

«  Apoyar a los especialistas en el monitorear del regisiro electrénico en la PLADICOP de los
documentos generados en las diferentes etapas de las fases de las contrataciones.

- Seguimiento de informes y tramites correspondiente al proyecto para su atencion y logros
objetivos.

«  Apoyar en el control del cronograma de los procedimientos de seleccidn.




5.2 ESTRUCTURA DEL ENTREGABLE:
i ANTECEDENTES
I GENERALIDADES DEL PROYECTO
Il DATOS GENERALES DEL PROYECTO INTERVENIDO
IV ANTECEDENTES POR COMPONENTE
V  DATOS GENERALES DEL SERVICIO
VI BASE LEGAL
VIi  EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES REALIZADAS items 5 1
VI CONCLUSIONES
X  RECOMENDACIONES
X PANELES FOTOGRAFICOS

6 REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR

6.1 Formacion Académica.

Persona natural Bachiller en Derecho y Ciencias Politicas y/o Administracion y/o Contabilidad yio
Economia

6.2 Experiencia:

- Experiencia General
Experiencia general minima de: 02 afios laborando y/o prestando servicios en entidades publicas -
y/o privadas.

-Experiencia especifica
Experiencia especifica minima de: 06 meses como Asistente en tramites documentarios y/o Apoyo
Administrativo prestando servicio en entidades publicas, periodo acumulable

-Acreditacion

La experencia defperscral clave se acreditara con cualguiera de los siguientes decumentcs

{i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii)certificados o (iv)
cualquier ofra documentacion que, de manera fehaciente demuestre |a experiencia del personal
propuesto.

6.3 Capacitacion
Cursos y/o especializacion y/o capacitaciones y/o actualizacion y/o talter y/o diplomado y/o
constancia: GESTION PUBLICA.

+ Cursos y/o especializacién y/o capacitaciones y/o actualizacién y/o taller y/o diplomado:
GESTION POLITICA,

+ Cursos ylo especializacion y/o capacitaciones y/o actualizacién ylo taller y/o
diplomado: TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA

Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, DOCUMENTOS, SEGUN
CORRESPONDA,

6.4. Oftros
Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente
Contar con Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCI)- cuenta relacionada al nimero de RUC
Contar con registro unico de contribuyentes (RUC) vigente Activo y habido.

7. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
;i Lugar
Sub-Gerencia de Obras de la Gerencia Regional de Infraestructura ubicado en el Jr. Raymondi N"220
Ca.ler'a - coronel Portilo - Ucayal — Per:



72  Plazo:
Ei plazo de ejecucion del presente servicio serd como maximo hasta 45 dias calendario, contados a
partir del dia siguiente de notificado |a orden de servicio. (se precisa que la permanencia en el Lugar
de prestacion sera a solicitud del drea usuaria, lo cual no genera ningun vinculo o desnaturalizacion
de esta dicha permanencia del que brinda el servicio seran con 24 horas de anticipacion).

§ ENTREGABLE / PRODUCTO
PLAZO | INFORME ENTREGABLE O PRODUCTO

Como  maximo La presentacién de un {01) Informe detallado y sustentado, que debera

hasta 15 dias T contemplar las actividades realizadas conforme el numeral 5.1
ENTREGABLE : . ‘s

calendanos de UNO conforme a la estructura 5.2, el mismo que se preseniara como maximo

rotfcada ia orden hasta los QUINCE (15) dias calendario, contados a partir de la fecha de

de Servicio la notificaciéon de la Orden de Servicio.

Como  maximo La presentacién de un (01} Informe detallado y sustentado. que debera

hasta 30 dias = contemplar las actividades realizadas conforme el numerai 5.1
ENTREGABLE ; . -

calendarios. de DOS conforme a la estructura 5.2, el mismo que se presentara Como maximo

nouficada ia crden
de Servicio

Como  maximo
hasta 45 dias
caiendaros de
nofificada la crden
de Servicio

ENTREGABLE
TRES

hasta los TREINTA (30) dias calendario, contados a partir de la fecha de

la notificacion de la Orden de Servicio. .

La presentacion de un (01) Informe detallado y sustentado, que debera
contemplar las acfividades realizadas conforme el numeral 5.1
conforme a la estructura 5.2, el mismo que se presentara como maximo
hasta los CUARENTA CINCO (45) dias calendario, contados a partir de la
fecha de la notificacién de |2 Orden de Serviclo,

9. LUGAR DE PRESENTACION DEL ENTREGASLE
El prestador de servicio debera presentar cuatro (04) ejemplares originales, El entregable debe ser
presentado, en Sub - Gerencia de Obras de la Gerencia Regional de Infraestructura - GRI, el horario para la
recepcion de documentos sera de lunes a viernes hasta las 16:45 horas.

10. CONFORMIDAD DE SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento de ™
la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°009-2025.
La conformidad es otorgada por la Sub-Gerencia de Obras, en el plazo maximo de siete (07) dias
completados desde el dia siguiente de recibido el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas
que permitan verificar el cumplimienio de fa obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo
méximo de veinte (20) dias, computados desde el dia siguiente de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD CONTRATANTE las comunica al CONTRATISTA, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar, el cual no debe ser mayor al 30% del
plazo del entregable correspondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar, si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA
ENTIDAD CONTRATANTE puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para |as correcciones
pertinentes. En este supuesto coresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones
y notificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD CONTRATANTE no efectua la recepcion o
no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacian.
aplicandose la penalidad gue corresponda por cada dia de atraso.

11. FORMA DE PAGC
El pago por el presente servicio se realizard de conformidad con lo establecido en el articula 67° de la Ley, y
se efectuara en TRES (03) armadas, se emitira la conformidad por la Sub Gerencia de Obras de la Gerencia
Regional de Infraestructura al entregable presentado y aprobado de acuerdo a los términos de referencia.
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Correspondiente. al 20 % luego de la presentacién y conformidad del primer
Entregable!  entregable méximo hasta los QUINCE (15) dias calendario de la notificacion de la

Orden de Servicio.

Correspondiente al 40 % luego de la presentacion y conformidad dei sequndo
Entregable Il  entregable maximo hasta los TREINTA {30) dias calendario de la notificacién de la

Orden de Servicio.

Correspondiente al 40 % luego de |la presentacion y conformidad del tercer
Entregable lll  entregable. maximo hasta los CUARENTA Y CINCO (45) dias calendario de la
notificacion de la Orden de Servicio

Cada entregable debera ser presentado a través del Area Usuaria — Sub-Gerencia de Obras
Informe de Entregable
Conformidad del Entregable

-~ Comprobante de Pago

~ CCl

El pago se realizara con abono en la cuenta “Cédigo de Cuenta Interbancaria” (CCl) del contratista, como
maximo, hasta los diez (10) dias habiles posteriores a la emision de la conformidad del servicio respectivo y
presentacion del comprobante de pago.

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA, luego de la
recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 14
del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo
N°C09-2025EF.

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de ios diez (10) dias habiles siguientes de
otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen ias condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE, salvo que se deba acaso fortuito
o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tiene derecho al pago de intereses fegales conforme a lo establecido en
€l articulo 67 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

PENALIDAD POR MORA

SIEL CGIMTRATISTA incurre en retraso injustificade en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
LA ENTIDAD CONTRATANTE le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de
acuerdo con la siguiente farmula prevista en el Art. 120 del RLGCP.

Penalidad Diana = 0 10 x Monto
F x Plazo

Donde:
F =040

El retraso se justifica a través de la solicitud de amgliacion de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente.
se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA

acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En
este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no da
Lugar al pago de gastos generaies ni costos directos de ningun tipo, conforme el numeral 120.4 del articulo
120 cel Reglamento de la Ley N°32069. Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto
Supremo N°009-2025-EF.

La suma de la aplicacion de la penalidad por mora no debe exceder el 10% del monto vigente del contrato o.
de ser el caso, del item correspondiente,

La penalidad se deduce de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago o liquidacion finat, segun
corresponda.



12.1 OTRAS PENALIDADES
De acuerdo con el articulo 119 del Reglamento, se pueden establecer la penalidad por mora en la
ejecucion de la prestacion- Para dicho efecto, se debe incluir listado detallado de los supuestos de
aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento
mediante el cual se verifica en el supuesto a penalizar, se aplicaran las siguientes penalidades:

Otras penalidades

Supuestos de aplicacion de . Procedimiento de
Forma de calculo o
penalidad verificacion
01 En caso el contratista incumpla  0.05UIT porcada diaderetraso ~ Segun Informe de Area
con su obligacion de ejecutar la Usuana (SGO-GRI

prestacion del entregable - S .
02 Porla presentacion incompleta del  0.05 UIT por cada dia de refraso Segun Informe de Area

Producto © Entregable (de Usuana (SGO-GRI
acuerdo con los Términos de
Referencia}

03 Por la presentacion del  0.05 UIT por cada dia de refraso Segun Informe de
entregables sin haber levantado Usuana {SGO-GRI

las observaciones realizadas.

13. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El proveedor se obliga a mantener CONFIDENCIALIDAD ABSOLUTA respecto de la informacion”y
documentacion trabajada, su contenido sera utilizado sélo para los fines contratados, por o que cualquier
alteracion del mismo ser4 considerada como incumplimiento grave del contrato motivo por el cual el Gobiemo
Regional de Ucayali podra resolver automaticamenite el mismo, sin perjuicio de las sanciones y penalidades
contempladas en el contrato, asi como las demas acciones legales que pudieran derivarse de ello. Esta
obligacién se mantendra incluso después de la conclusion del contrato y se hace extensiva al personal det
proveedor aun cuando ellos hayan dejado de tener vinculo laboral con este.

Los documentos, archivos y en general cualquier informacion o conocimiento generados digitai o fisicamente.
durante la prestacién del servicio, seran de propiedad tnica y exclusiva de la Entidad, quedando prohibido su
uso por parte del proveedor, salvo que cuente con autorizacién expresa por parte del Gobiemo Regional de
Ucayali.

Asimismo, queda prohibido cualquier tipo de reproduccion, publicacion, disertacion o divulgacian publica o
con terceros, por cuaiguier medio verbal y escrito.

14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La recepcion conforme de Ia prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto en el literal c) del numeral 69.2
del articulo 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

El clazo magn e respensabilidad Jel coniratista es de un 1) ar ntado a partir de la cad
ntorsad r LA ENTIDAD COMTRATANTE

15. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE
INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO. LEY N° 1

) 111 C ato la tacion con inferm n ta e falsa dela
Jurada de Fronmibizignes e Incomy wiades a que se hace refarencia enla Ley de pre.enc 3
¢ fhet nigresas en el ar sahda de persanal dei ser ubhco Asimismo. en caso 3¢ um
meedirmentos senaladcos iritzulo 5 2e dicha gy se agchcan nabiitacicn 2ar cin n ara
niratar astar sery 3l £ 3t 4a) Iquer modalidad
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18.

o oremeter regalo u objet? alguno a campia d2 cualqueer benaiicio percibido da manera diracta
mdirzcta a cualguer miembro 33l Consgje Dirzstivo funcicnanos publicns  emgleados de confianza
serdor2s cublicos asi como atersarss gue tengan garbiuipacicn dirscta o indiracta =0 la dazrminacicn
de |as caraciznsticas tecnicas o Aor referancial ¢ valer 2stmade 2laboracien de documentos dal
2dimientn 2 selecoion cahcazion o 2uvaluacion Jde oorarta o, 13 confarmida]d de los ocontratos

ierrvades de dicho procedimiento

. E' contralist s se compromat= a denunciar =n base de una creencia razenatile o de buena fe cuabpoer

interto 4= s0temo supu=ssto o raal gue tuaera conocimienty

U AsIMISMo. se obhga a cenducirsa en lode momanto durantz {3 2@ tucicn dai contrat on honestid

midad veracidad 2intaegndad ; de no come s iegles o de corrupeion. diracta 2 indires tament

Taees de sUs s 5 ACcIonistas . part ricncitas ntegrant2s 10s Grganos de adminisry sior
i s rapresentantes legales funcionanos  asescres o personas anculadas  en artud 3
astablecido en tos ariculas antes oitadas e Ly Lay de Contrata suzres del estado v su Reglament

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD:

=] I Maf3 < sampromets g Guard e sesar.a de b anrormacion preodeaiada que conecierd en 2l ejersie
de sus funciones tareas y demas actividades com e de la ejecucion de la prastacion no revelamds en
forma oral 2strta mogs HiQuer otro media hecnos datos precedimientos decumeantacicn 2 informarcion
le accesc resinngids nfidenciall ala que tuviera acceso A gartir del imicio J2 1as orastaciones ratacionadis

N2l rafenio seracn mantenendn 13 confidenciabidad de la misma d= manera permanante

En case Jde guz ncumpherd con cualquierd de las origacicnes esticuladas =n el present= a:uerdo 2l
Geperno Regional asta auterzado a imoiar tod 3s 118 acciones judiciales o exdrudiciales recesaras par
rasartie del genuicio v fa cbhnacon de confidenciandad gerdurara meentas la informasion conser.e 133

aractensteas cary considerarsa Confidenciat

RESOLUCION DE CONTRATOQ
Cualguesra da tas part2s puade resclyer total 2 parzialmente . 2l 2ontrato en 10s Siguientes supusstss

# Porcaso fartudo o fuarza mayor gue imposibilite 2e manera defimitiva 1a continuidad de 10 ejecuecFe=

IMELaArado 2n un nNeck gyanto 2«draordinano  imprewasibis ocr un hecho sotr2amients al
pers ramerts daicontrar riden e CoMET 0 serdcn Jue e sean impuracle 3 1as partes

. incumphmeents de cthgaciones conirictuales cor causa atnbuibie ala parte que incumi |
Heono sonrevim=nie Al periag ameiente Jel contrato e supuesto distntd al case fertuito o fuerza
My or meutatle A minguna d2 108 partes quaimeositdite 13 contnuacion dal contrato
Ferincumghmients de las cehgicinres astariecrias en la 2lausuta nComupcIcn durant2 a [=IucIcn

ntractual

e Porla presentacian de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

© Por acumulacion del monto méxime de la penalidad por mora o de otras penalidades. en la ejecucion de
la prestacidon a cargo.

g) Por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del drea usuana.

En caso de resolucion por incumplimiento del centratista, el Entidad le otorga el plazo de tres (3) dias habiles
para que ejecute la prestacion o subsanar la observacion, bajo apercibimiento de resclver el contrato. Salvo
que el incumplimiento no pueda ser revertido, Unicamente se notificara la decisién de resolucién de contrato.

El apercibimiento previo nc es aplicable en caso se haya llegade a completar ef monto maximo de penalidad
al contratista, donde el drea usuaria evaluara la decision de resolver el contrato.

La resolucion de contrato puede ser de forma total o parcial. La resolucion parcial sélo involucra a aquella
parte del contrato afectada por el incumplimiento y siempre que dicha parte sea cuantificable, separable e
independiente del resto de ias obligacicnes contractuales. El apercibimienio previo y la resolucién que se
efectle precisan con claridad qué parte del contrato queda resuelta. de no hacerse tal precision, se entiende
que la resolucion es total.
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La resolucion del contrato por incumplimiento de la clausula anticorrupcion y antisobormno no impide el inicio
de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera Lugar.

Para el caso de presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual, la
resolucion de contrato sera efectivo previa verificacion de los documentos cuestionados.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Toda controversia que surja entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion. ejecucion, terminacién
o eficacia del contrato se resuelven mediante conciliacion, conforme al Articulo 81 de la Ley 32069 — Ley
General de Contrataciones Publicas y Art 330 de! Decreto Supremo N 008-2025-EF — Reglamento de ia Ley
General de Contrataciones Publicas.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de caducidad
correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 82 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se
llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a
arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de su
notificacion, segun lo previsto en el numeral 84.9 del articulo 84 de la Ley N°32069, Ley General de

Contrataciones Publicas.







