TERMINOS DE REFERENCIA

“CONTRATAQI()N DEL SERVICIO DE ASISTENCIA LEGAL EN DERECHO ADMINISTRATIVO Y
GESTION PUBLICA PARA LA DIRECCION GENERAL PARA ASUNTOS ECONOMICOS DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES”

< i Direccion General para Asuntos Econémicos.
Area Solicitante P

Contratacion de un servicio de asistencia legal en derecho administrativo y
gestion publica para la Direccion General para Asuntos Econémicos del
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Actividad

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion de un servicio de asistencia legal en derecho administrativo y gestioén publica para
la Direccién General para Asuntos Economicos del Ministerio de Relaciones Exteriores.

ii. FINALIDAD PUBLICA

El presente servicio tiene como finalidad dar cumplimiento al mandato de la Decisién No. 922 del
Consejo Andino de Ministros de Relaciones Exteriores para hacer seguimiento a la
implementacion del Plan de Accion Resolutivo (PAR) para combatir la delincuencia organizada
en la subregién andina.

CODIGO POI ACTIVIDAD
Gestion de la Direccion General para Asuntos
AQI00004500305 EONARTICOS

ll. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El objetivo del presente requerimiento es la contratacion de un (01) servicio de asistencia legal
en derecho administrativo y gestién publica para la Direccién General para Asuntos Econémicos
del Ministerio de Relaciones Exteriores, con el objetivo de dar cumplimiento al mandato de la
Decisién No. 922 del Consejo Andino de Ministros de Relaciones Exteriores para hacer
seguimiento a la implementacion del Plan de Accion Resolutivo (PAR) para combatir la
delincuencia organizada en la subregién andina.

IV. DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR

El servicio comprende el desarrollo de las siguientes actividades:

a) Elaborar la matriz de seguimiento de avances del PAR, que incluya las principales
actividades, con especial énfasis en las medidas y acciones en las que el Peru ha asumido
un liderazgo o coliderazgo.

b) Apoyar en la gestion para el seguimiento del PAR para combatir la delincuencia organizada
transnacional en la subregion andina.

c) Participar en reuniones de trabajo con las autoridades competentes para dar cumplimiento
a las acciones del PAR, elaborado informes y/o actas respectivas.

d) Elaborar informes, ayudamemorias u otros documentos que sean solicitados en el marco
de las actividades de seguimiento del cumplimiento del PAR.

e) Apoyar en las cocrdinaciones y elaboracion de documentos que se requieran en el marco
del Grupo de Trabajo de la Delincuencia Organizada transnacional, cuya presidencia la
asume la Oficina Plan de Accion Resolutivo.

f) Brindar asistencia a las autoridades competentes designadas que coordinen con la Oficina
Plan de Accién Resolutivo.




V. ENTREGABLES

En mérito al servicio a desarrollar, se debera presentar los siguientes entregables:

Ne FECHA DE
ENTREGABLES INICIOF/"I;ECHA ESPECIFICAR EL PRODUCTO A ENTREGAR

Un informe que contenga:

e Matriz de seguimiento de avances del PAR, que
incluya las principales actividades, con especial

A partir de Ia énfasis en Ias medid_as y acciones en las que el
setifioanide-dala Peru ha asumido un liderazgo o coliderazgo.

1o srden de Relacion d_e informes, ayuda .memorias y/o aqtas de
ENTREGABLE | servicio HASTA las reuniones de traba_Jo' con autondades
LOS 3'0 DIAS competentes para dar segglmlento a las acciones
calandatio del PAR_, asi como relacién de docume_:ntos que
sean solicitados en el marco de las actividades de

seguimiento del cumplimiento del PAR.

e Relaciéon de documentos que se requieran en el
marco del Grupo de Trabajo de la lucha contra la
Delincuencia Organizada transnacional.

Un informe que contenga:

e Matriz de seguimiento de avances del PAR, que
incluya las principales actividades, con especial
enfasis en las medidas y acciones en las que el

A partir de la Peru ha asumido un liderazgo o coliderazgo.
90 notificacion de g * Relacién (:{e informes, ayuda .memorias y/o ac_tas de
ENTREGABLE St ol las reuniones de traba'Jo. con autorlqades
servicio. HASTA competentes'para dar segglmlento a las acciones
LOS 6'0 DIAS del PARI, asi como relacién de documgntos que
caldndafis sean sc_Jl|C|tados en el marco de las actividades de
' seguimiento del cumplimiento del PAR.

e Relacion de documentos que se requieran en el
marco del Grupo de Trabajo de la lucha contra la
Delincuencia Organizada transnacional.

Un informe que contenga:

e Matriz de seguimiento de avances del PAR, que
incluya las principales actividades, con especial
énfasis en las medidas y acciones en las que el

A partir de la Per( ha asumido un liderazgo o coliderazgo.
30 notificacidn de Ia I Relacién dg informes, ayuda .memorias y/o ac_tas de
ENTREGABLE orden de las reuniones de traba;o_ con autorld_ades
servicio. HASTA competentes para dar segylmlento a las acciones
LOS 9'0 DIAS del PAR_, .asi como relaciéon de documgntos que
eslendario sean.sqllmtados en el marco de las actividades de
' seguimiento del cumplimiento del PAR.

e Relacion de documentos que se requieran en el
marco del Grupo de Trabajo de la lucha contra la
Delincuencia Organizada transnacional.




Un informe que contenga:

e Matriz de seguimiento de avances del PAR, que
incluya las principales actividades, con especial
énfasis en las medidas y acciones en las que el
Perl ha asumido un liderazgo o coliderazgo.

Apartirdela | e Relacion de informes, ayuda memorias y/o actas
notificacion de la de las reuniones de trabajo con autoridades
4° orden de competentes para dar seguimiento a las acciones
ENTREGABLE | servicio, HASTA del PAR, asi como relaciéon de documentos que
LOS 120 DIAS sean solicitados en el marco de las actividades de

calendario. seguimiento del cumplimiento del PAR.

e Relacién de documentos que se requieran en el
marco del Grupo de Trabajo de la lucha contra la
Delincuencia Organizada transnacional.

Un informe que contenga:

e Matriz de seguimiento de avances del PAR, que
incluya las principales actividades, con especial
énfasis en las medidas y acciones en las que el

A partir de la Peru ha asumido un liderazgo o coliderazgo.
notificacion dela | ¢ Relacion de informes, ayuda memorias y/o actas
5° orden de de las reuniones de trabajo con autoridades
ENTREGABLE | servicio, HASTA competentes para dar seguimiento a las acciones
LOS 150 DIAS del PAR, asi como relacién de documentos que
calendario. sean solicitados en el marco de las actividades de
seguimiento del cumplimiento del PAR.

e Relacién de documentos que se requieran en el
marco del Grupo de Trabajo de la lucha contra la
Delincuencia Organizada transnacional.

Un informe que contenga:

e Matriz de seguimiento de avances del PAR, que
incluya las principales actividades, con especial
énfasis en las medidas y acciones en las que el

A partir de la Pert ha asumido un liderazgo o coliderazgo.
notificacion de la | e Relacion de informes, ayuda memorias y/o actas
6° orden de de las reuniones de trabajo con autoridades
ENTREGABLE | servicio, HASTA competentes para dar seguimiento a las acciones
LOS 180 DIAS del PAR, asi como relacion de documentos que
calendario. sean solicitados en el marco de las actividades de
seguimiento del cumplimiento del PAR.

e Relacion de documentos que se requieran en el
marco del Grupo de Trabajo de la lucha contra la
Delincuencia Organizada transnacional.

Cada entregable debera ser presentado por Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente

direccion: https:/ivww.qob.pe/20416-acceder-a-mesa-de-partes?child=27623 la cual esta

habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de la semana 6 Mesa de

Partes de forma presencial. Se debe precisar que los documentos presentados entre las

00:00 horas y las 16:30 horas de un dia habil, se considerara presentados en el mismo dia

habil. La presentacién fuera del horario antes sefialado se consideraré presentados en el
%/’a y hora hébil siguiente.




VI. PERFIL DEL CONTRATISTA

e El proveedor debera ser bachiller de la carrera profesional en derecho.

e El proveedor debera acreditar un afio (1) de experiencia general en materia legal. (Se
considerara valido el certificado del programa SECIGRA).

e El proveedor debera contar con curso de ofimatica de 126 horas.

o El proveedor debe contar con Registro Unico de Contribuyente (Activo y habido) y Registro
Nacional de Proveedores (vigente)

e Declaracion Jurada de conocimientos en tramite documentario.

e Declaracion Jurada de No tener impedimento para contratar con el Estado.

e Declaracién jurada sobre prohibiciones e incompatibilidades.
Todos los documentos son de presentacion obligatoria a la presentacion de la Cotizacion.

Acreditacién

e La experiencia del personal se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos u ordenes de servicio y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados.

VIi. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
No Aplica.

Viil. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo total del servicio en DIAS CALENDARIO es a partir de la notificacion de la orden de
servicio: ciento ochenta (180) dias calendario.

IX. LUGAR DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO

El servicio se ejecutara de manera presencial, todos los productos inherentes a la contratacion,
asi como los entregables seran emitidos mediante mesa de partes del ministerio o por mesa
virtual del Ministerio de Relaciones Exteriores ubicada en Jr. Lampa N° 545, distrito, provincia y
departamento de Lima.

X. CONDICIONES Y MODALIDAD DE PAGO

La contraprestacion del servicio se realizara en seis (06) pagos iguales, con posterioridad
a la presentacion de los entregables correspondientes y previa conformidad del area usuaria.

e E| costo total del servicio incluye todos los impuestos de ley, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas, asi como cualquier otro concepto.

e Luego de emitida la conformidad por cada entregable presentado, el pago se realizara
conforme las cuotas definidas en los documentos de contratacion

e El pago debera efectuarse dentro de un plazo maximo de diez (10) dias de emitida
la conformidad.

Xl. COORDINACION, SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad sera otorgada por la Direccion General para Asuntos Econémicos, en un plazo
que no excedera de los siete (07) dias calendario contados a partir del dia siguiente de la
entrega de bienes y/o culminacién del servicio.

En caso de que, los informes o entregables sean objeto de observacion, la Entidad otorgara
como plazo para subsanar dos (02) dias hasta ocho (08) dias calendarios, segun corresponda,
' lo cual serd comunicado mediante carta de la Entidad al proveedor, si pese al plazo otorgado,
"‘\ el contratista no cumpliese a cabalidad la subsanacion requerida, la Entidad puede resolver la
\ contratacion, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan.




Xll. PLAZO MAXIMO DE RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios
ofertados por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada por
la entidad.

XIll. COORDINACIONES REFERIDAS A LA CONTRATACION DEL SERVICIO

e Nombre de contacto: Christian Cervantes Bautista

e Correo electrénico: ccervantesb@rree.gob.pe
o Teléfono: 986 091 660

XIV. PENALIDAD POR MORA

e En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplicara una penalidad por mora por cada dia de retraso hasta un monto
maximo de diez (10%) del monto del contrato, item o entregable, que debid ejecutarse.

o La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara a la siguiente férmula:

Penalidad Diaria = _0.10 x Monto vigente
F x Plazo vigente en dias

Donde:
F=0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dias (60) dias
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias

e Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato, item o entregable que
debid ejecutarse o, en caso de que éstos involucraran obligaciones de ejecucion periddica, a la
prestacion parcial que fuera materia de retraso.

e Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta o del pago final.

e Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, equivalente al diez (10%) del
monto del contrato vigente o de ser el caso del item que debid ejecutarse, la Entidad podra
resolver el contrato sin requerir previamente el cumplimiento al contratista.

XV. RESOLUCION DE ORDEN DE SERVICIO SIN CULPA DE LAS PARTES

Cualquiera de las partes de manera unilateral podra dar por concluido la orden de servicio, sin
mediar expresién de causa, siempre que dicha resolucién obedezca a razones de caso fortuito,
fuerza mayor o cualquier otra circunstancia sobreviniente al contrato (orden) que no resulte
imputable a ninguna de las partes, resolucibn que no generara el reconocimiento de
indemnizacién, dafio emergente ni lucro cesante, salvo la exigencia que sea comunicada a la otra
parte con un plazo minimo de cinco (05) dias de anticipacion a la fecha que se quiere dar término
a la orden de servicio, de acuerdo a lo siguiente:

a) Por parte de la Entidad: El area usuaria debera comunicar y sustentar por escrito a la Oficina
de Logistica, la decisién de dar por concluido la orden de servicio, sefialando la fecha de
término, la misma que debera ser comunicada al locador con cinco dias calendarios de
anticipacion a la fecha de término requerida.

b) Por parte del locador: El locador deberd comunicar por escrito al area usuaria la decision de
dar por concluido la orden de servicio, sefialando la fecha de término, con un minimo de 5
dias calendarios de anticipacion a la fecha de término establecida. Luego de ello, el area
usuaria, dentro de los 2 dias calendarios siguientes, debera informar dicha Resolucién a la
Oficina de Logistica.

En los casos sefialados anteriormente, sera obligatoria la presentacion de su entregable y el
Acta de Recepcion — Entrega de Documentos, los mismos que deberan ser presentados el
ultimo dia de la fecha término comunicada, para su conformidad, pago y constancia de
prestacion de servicios.




XVI. SOBRE LA DECLARACION JURADA DE INTERESES

Es pertinente recordarle que, conforme al articulo 3 de la Ley N° 31227, las personas que
participen en las actividades sefialadas en dicho articulo se encuentran obligadas a presentar la
declaracion jurada de intereses; obligacion que sera exigible cuando se implemente el Sistema
de Declaraciones Juradas para la Gestién de Conflictos de Intereses de la Contraloria
General de la Republica, de ser el caso.

XVIl. RESPONSABLES DE LA SOLICITUD Y AUTORIZACION DEL REQUERIMIENTO

El requerimiento de locacién de servicio es autorizado por el area usuaria o por la oficina que
dependa dicha area usuaria, en mérito al sustento de la necesidad efectuado por el requirente.

XVII.LANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los o6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contrato u
orden de servicio.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato/orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL PROVEEDOR se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

En caso el proveedor requiera verificar la Politica Antisoborno del Ministerio de Relaciones
Exteriores, podra verificarla en el siguiente link hitps./fransparencia.mee.gob.pe/index.php/denuncias

XIX. CONFIDENCIALIDAD

EL PROVEEDOR seleccionado esta obligado a guardar confidencialidad y reserva, asi como a
no divulgar ni transferir informacion y documentacion recibida y producida con ocasion de la
prestacion del servicio durante y después de haber culminado el servicio.




XX CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (articulo 8 de la Ley N° 31564, Ley de prevencién y
mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio Ptblico).

Son causales de resolucién del contrato la presentacion con informacioén inexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de
dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado,
bajo cualquier modalidad.
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