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GOBIERND REGIONAL

AUTORIDAD AUTONOMA DE MAIJES

“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia pernana”

Autoridad Auttrnma de Maies

|

TERMINOS DE REFERENCIA

]

. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de revision de términos de referencia yfo especificaciones técnicas de requerimientos para el area de
servicios de la Unidad de Logistica y Servicios de la Autoridad Auténoma de Majes.

. FINALIDAD PUBLICA

El Proyecto Especial Integral Majes Siguas - AUTODEMA, en su calidad de Unidad Ejecutora del Gobierno
Regional de Arequipa, es responsable del cumplimiento de los objetivos, metas, planes, programas y actividades
de acuerdo con las politicas impartidas por la sede central del Gobiemo Regional de Arequipa, a través de la
Gerencia Ejecutiva, quien dirige, coordina, supervisa, ejecuta, evallia, administra y controla la ejecucion de las
metas y actividades técnicas, financieras y administrativas del PEIMS - AUTODEMA, donde de acuerdo a lo
establecido en el manual de operaciones, la Gerencia Ejecutiva podra contar con asesores de alta especializacion,
cuyas labores o actividades seran asignadas por la gerencia, no teniendo caracter ejecutivo.

Asimismo, en el marco del Convenio N° 063-2024-MIDAGRI-DM-DVDAFIR, Convenio de Transferencia de
Titularidad de! Proyecto Majes Siguas Il Etapa, la clausula 16.2 establece que el GORE debera designar por escrito
a un coordinador responsable y dos coordinadores alternos, quienes tendran a su cargo entregar la informacion
técnica, financiera y legal relacionada con la ejecucion del PROYECTO, el CONTRATO DE CONCESION vy los
CONTRATOS VINCULADOS, asi como canalizar las acciones necesarias para dar cumplimiento a las obligaciones
previstas en el presente Convenio.

En virtud de ello, la Unidad de Logistica y Servicios del PEMS - AUTODEMA, en el marco de sus funciones y
competencias, requiere la contratacion de "Servicio de revision de términos de referencia y/o especificaciones
técnicas de requerimientos para el &rea de servicios de la Unidad de Logistica y Servicios para el Proyecto Especial
Integral Majes Siguas - AUTODEMA", para el presente afio fiscal 2026.

. ANTECEDENTES

AUTODEMA - PEMS es el organismo del Gobierno Regional de Arequipa que gestiona el Proyecto Especial Majes-
Siguas, garantizando la disponibilidad del recurso hidrico a la poblacién y a las actividades economicas,
promoviendo una cultura de uso racional del agua, la reconversién productiva hacia la Agro - exportacion, la
inversion privada y la colaboracion empresarial para el desarrollo de la Region.

. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar a una persona natural, que brinde el servicio de revision de términos de referencia y/o especificaciones
técnicas de requerimientos para el area de servicios de la Unidad de Logistica y Servicios, la misma que debera
realizarse de conformidad con lo establecido en la normativa de la Ley N° 32069 Ley de contrataciones del Estado
y su Reglamento.

Asimismo, se precisa no implica relacion laboral alguna con la AUTODEMA, no encontrandose el locador bajo la
dependencia o subordinacion, por lo que la emision de la orden de servicio no genera para el locador ningun de
los beneficios previstos en la legislacion laboral.

. BASE LEGAL

- Ley N° 32513, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2026.

- Ley N° 32514, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2026.
- Ley N° 32515, Ley de endeudamiento del sector plblico para el afio fiscal 2026.

- Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Codigo Civil.

- Ley 32069 Ley Contrataciones del Estado y su Reglamento.

- Directivas del OECE.

. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Revisién de los terminos de referencia para atender los requerimientos de contratacion.
- Seguimiento en la indagacion de mercado, elaboracion de informes de estudio de mercado relacionados a la
atencion a los requerimientos de las areas usuarias.
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- Coordinacion, recepcion y organizacion de los diferentes documentos remitidos por los contratistas de los
expedientes de servicios menores a 8 UIT.

- Realizar el manejo del médulo logistico del Sistema Integrado de Gestion Administrativa SIGA.

- Realizar gestiones para la aprobacion de expedientes de contratacion, segun normativa vigente.

- Elaborar proyectos de documentos internos (informes, memorando, oficios, cartas) seglin sea requerido.

- Llevar control de requerimientos en formato establecido por la Unidad de Logistica y Servicios.

- Seguimiento de los requerimientos y pago de las areas usuarias.

7. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD

La entidad proporcionara facilidades al proveedor del servicio, a fin de que este pueda cumplir el objeto de la contratacion,
asi como asistir a las actividades informativas y reuniones relacionadas con los términos establecidos, cuando sean
convocados por la Entidad, con el objetivo de garantizar la adecuada ejecucion de! servicio solicitado, cumpliendo con
los estandares de calidad y eficiencia requeridos.

8. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

a. Del proveedor:

* Persona natural.

) Contar con RNP -y no estar inhabilitado para contratar con el estado.

. RUC activo y habido, encontrarse dentro del rubro de la contratacion

b. Perfil

. Profesional técnico y/o bachiller y/o titulado en las carreas de contabilidad, administracién

0 economia y/o a fines.
La formacion académica se acredita con copia simple el diploma respectivo de la formacion

académica requerida.

c. Conocimientos

® Cursos y/o diplomados en Gestion Pablica y/o en materia de contrataciones del Estado.
o Cursos y/o diplomados en Sistemas Administracion (SIGA, SIAF y SEACE)

. Conocimiento en Sistemas de Gestion de Tramite documentario y/o similares.

. Cursos y/o conocimiento en office.

d. De la experiencia:

. Experiencia General de cinco (05) afios en el Sector Piblico y/o Sector Privado.

. Experiencia Especifica: minima de dos (02) afio en el sector publico

. Experiencia Especifica: minima de seis (06) meses en &reas de logistica ylo
abastecimiento.

e. Acreditacion

o Copia de titulo, certificado o grado académico.

° Copia de certificados de trabajo, contratos, érdenes de compra y ofros.

. Constancias de conocimientos y capacitacion y/o declaraciones juradas en caso

corresponda.

9. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

a. Lugar de prestacion
DIRECCION : Urb. La Marina E-8 Sede Cayma.

DEPARTAMENTO : AREQUIPA
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DISTRITO : CAYMA
b. Plazo

La prestacion del servicio serd de NOVENTA (90) dias calendarios, contados al dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio.

CRONOGRAMA DE SERVICIO
PLAZO DE ENTREGA POSTERIOR A LA FIRMA
ITEM DESCRIPCION DEL SERVICIO
01 PRIMER ENTREGABLE 30 DIAS CALENDARIO
02 SEGUNDO ENTREGABLE 60 DIAS CALENDARIO
03 TERCER ENTREGABLE 90 DIAS CALENDARIOQ

10. DE LOS ENTREGABLES

La persona prestadora del servicio presentara por mesa de partes de la entidad CARTA de las actividades
realizadas, establecidas en el numeral 6.0, la cual estaran dirigidas a la Unidad de Logistica y Servicios.

Por parte del proveedor este presentara un entregable segun el siguiente cronograma:

PLAZO DE ENTREGA
ITEM DESCRIPCION POSTERIORALAFIRMADEL | ongECNJ%ENDE
SERVICIO
01 PRIMER ENTREGABLE 30 DIAS CALENDARIO 33.33%
02 SEGUNDO ENTREGABLE 60 DIAS CALENDARIO 33.33%
03 TERCER ENTREGABLE 90 DIAS CALENDARIO 33.33%
TOTAL 100%

Primer entregable:

- Revision de los términos de referencia para atender los requerimientos de contratacion.

+ Seguimiento en la indagacion de mercado, elaboracién de informes de estudio de mercado relacionados a la
atencion a los requerimientos de las areas usuarias.

- Coordinacion, recepcion y organizacion de los diferentes documentos remitidos por los contratistas de los
expedientes de servicios menores a 8 UIT.

- Realizar el mangjo del modulo logistico del Sistema Integrado de Gestion Administrativa SIGA.

- Realizar gestiones para la aprobacion de expedientes de contratacion, segiln normativa vigente.

- Elaborar proyectos de documentos intemos (informes, memorando, oficios, cartas) segln sea requerido.

- Llevar control de requerimigntos en formato establecido por la Unidad de Logistica y Servicios.

- Seguimiento de los requerimientos y pago de las areas usuarias.

Segundo entregable:

- Revision de los términos de referencia para atender los requerimientos de contratacion.

- Seguimiento en la indagacion de mercado, elaboracion de informes de estudio de mercado relacionados a la
atencion a los requerimientos de las &reas usuarias.

- Coordinacion, recepcion y organizacion de los diferentes documentos remitidos por los contratistas de los
expedientes de servicios menores a 8 UIT.

- Realizar el manejo del médulo logistico del Sistema Integrado de Gestion Administrativa SIGA.

- Realizar gestiones para la aprobacion de expedientes de contratacion, segin normativa vigente.

- Elaborar proyectos de documentos internos (informes, memorando, oficios, cartas) segun sea requerido.

- Ulevar control de requerimientos en formato establecido por la Unidad de Logistica y Servicios.

- Seguimiento de los requerimientos y pago de las areas usuarias.
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Tercer entregable:

- Revision de los términos de referencia para atender los requerimientos de contratacion.

- Seguimiento en la indagacion de mercado, elaboracion de informes de estudio de mercado relacionados a la
atencion a los requerimientos de las areas usuarias.

- Coordinacién, recepcion y organizacion de los diferentes documentos remitidos por los confratistas de los
expedientes de servicios menores a 8 UIT.

- Realizar el manejo del modulo logistico del Sistema Integrado de Gestion Administrativa SIGA.

- Realizar gestiones para la aprobacion de expedientes de contratacién, segtin normativa vigente.

- Elaborar proyectos de documentos internos (informes, memorando, oficios, cartas) segun sea requerido.

- Llevar control de requerimientos en formato establecido por la Unidad de Logistica y Servicios.

- Seguimiento de los requerimientos y pago de las areas usuarias.

11. PENALIDADES

Si el contratista incurriera en retraso injustificado en el inicio del servicio de las prestaciones materia del contrato,
la ENTIDAD le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto méaximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto mensual de la prestacion correspondiente al item adjudicado, de acuerdo al procedimiento
establecido en la Directiva N° 002-2023-GRA/OPDI, 7.10 De las penalidades y sanciones administrativas.

La penalidad se calculara de acuerdo a la siguiente formula;

Penalidad diaria= __ 0.10 * Monto Vigente
F * plazo vigente en dias

Donde F tendra los valores siguientes:

- Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, F=0.40
- Paraplazos mayores a sesenta (60) dias, F=0.25

12. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La responsabilidad del PROVEEDOR de! Servicio por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios
ofertados seré de 1 afio contado a partir de la conformidad otorgada.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por el responsable de la Unidad de Logistica y Servicios, dentro de un
plazo méximo de siete (07) dias de producida la recepcion, segtin lo dispuesto en el articulo 168° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

14. CLAUSULA RESOLUTORIA

Dentro de la vigencia del plazo contractual, AUTODEMA podra resolver unilateralmente el contrato cuando
considere que se haya cumplido con el objetivo de la contratacion, previa comunicacion por parte del area usuaria.
El contrato quedara resuelto con la comunicacion por escrito del PEMS-AUTODEMA.

GOBIERNS BEGIGNAL BE AREQUIPA
FHOYECTO ESPECIAL MAJES-SIGUAS
AUTODEMA,
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Abog. ROBERT SALCEDO HUAMANI
Jefe dg“la Unidad de Logistica y Servicios



