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Entregar a Sr(a) . FLORES LLANOS DEIVI PITER
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: C0122 APOYO Y ASESORAMIENTO EN CONSTRUCCION DE MICROPRESAS

Actividad Operativa
. CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO
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1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE ASISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO PARA LA META - IDENTIFICACION
IMPACTOS NEGATIVOS CUENCA ALTA.

2. FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion tiene como finalidad publica brindar apoyo técnico y administrativo para la
gjecucion de la meta “Identificacion de Impactos Negativos en la Cuenca Alta", contribuyendo al
adecuado desarrollo de los procesos técnicos, administrativos, financieros y documentarios, asi como al
cumplimiento de los objetivos, metas fisicas y productos establecidos en el marco de dicha actividad.

ANTECEDENTES

AUTODEMA - PEMS es el organismo del Gobierno Regional de Arequipa que gestiona el Proyecto
Especial Majes-Siguas, garantizando la disponibilidad del recurso hidrico a la poblacion y a las
actividades econémicas, promoviendo una cultura de uso racional del agua, la reconversién productiva
hacia la Agro - exportacién, la inversién privada y la colaboracion empresarial para el desarrollo de la
Regién.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

4.1. Objetivo General:

Contratar el servicio de un ASISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO que realice labores técnicas y
administrativamente en el cumplimiento de las actividades programadas de la meta “Identificacion de
Impactos Negativos en la Cuenca Alta”.

4.2. Objetivo Especifico:

Contratar el servicio de un Asistente Técnico Administrativo para labores técnicos y administrativa y en
la meta de “Identificacion de Impactos Negativos en |la Cuenca Alta®, facilitando el adecuado desarrallo
de los procedimientos administrativos, el control documentario y el seguimiento de los procesos internos,
a fin de garantizar el cumplimiento oportuno de los objetivos, metas fisicas y productos establecidos en
el marco de dicha actividad.

BASE LEGAL

- Ley N° 32513, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2026.
- Ley N° 32514, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal
2026.
- Ley N° 32515, Ley de endeudamiento del sector publico para el afio fiscal 2026.
- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.
Cadigo Civil.
Ley 32069 Ley Contrataciones del Estado y su Reglamento.
Directivas del OECE.

6. ACTIVIDADES DEL SERVICIO

+  Elaboracion de metrados para la Ficha técnica de Microrepresas de la meta, realizar el calculo
detallado y la cuantificacion de partidas (movimiento de tierras) necesarios para la formulacion de
ficha técnica de las microrepresas, conforme a los planos de disefio.
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»  Elaboracion de especificaciones técnicas para la Ficha técnica de mantenimiento Microrepresas,
elaborar la descripcion detallada de las caracteristicas técnicas, normas de calidad, procedimientos
constructivos y métodos de medicion para cada partida.

+  Elaboracion de memoria descriptiva para la Ficha técnica de mantenimiento Microrepresas,
estructurar el documento técnico que detalle los antecedentes, objetivos, descripcion de las metas
fisicas y la justificacion de la solucion de ingenieria adoptada.

«  Elaboracién de diagnéstico para la Ficha técnica de Microrepresas, realizar el anélisis del estado
actual de! area de influencia, incluyendo la recopilacion de datos de campo, identificacion de
problemas hidricos y evaluacion de la infraestructura existente.

«  Tramite y gestion de documentos administrativos: Realizar el diligenciamiento y seguimiento de los

expedientes y documentos de la meta ante las distintas dependencias de la entidad, garantizando

su flujo oportuno.

Elaboracion de las Especificaciones técnicas o Términos de Referencia para el requerimiento de

Bienes y Servicios.

Registro de bienes y servicios en el cuadro multianual de Necesidades 2026.

Tramite de conformidad de Ordenes de Compras o Servicios, revisando el cumplimiento de la

documentacién solicitada seglin términos de referencia y especificaciones técnicas.

Generacion y Seguimiento de los requerimientos de compra o Servicio en el Sistema SIGA de la-

meta “Identificacion de Impactos Negativos en la Cuenca Alta™.

7. PERFIL DEL PROVEEDOR

e DEL PROVEEDOR:
- Persona natural habilitada para contratar con el estado
- Contar con RNP Vigente — no estar inhabilitado para contratar con el estado.
¢ PERFIL:
- Bachiller o técnico titulado de las carreras profesionales, Ing. civil, Ing. Economica, Ing. Agricola,
técnico. industrial y/o afines.
EXPERIENCIA:
- Experiencia laboral general: de un (05) afios en el sector pablico y/o privado.

- Experiencia laboral especifica 1: minima de un (01) afio en gestion administrativa publica y/o
contrataciones del estado y/o gestion administrativa de programas/proyectos y/o administracion
de contratos como asistente tecnico y/o administrativo.

- Experiencia laboral especifica 2: Minima de cinco (05) meses de experigncia como asistente
en formulacion y/o ejecucion de proyectos de diques, microrepresas, represas y/o similares

e CONOCIMIENTO y/o CERTIFICACION:
- en Gestion de Proyectos. (Certificado) Y/O DIPLOMADO

- en Gestion Publica. (Certificado) Y/O DIPLOMADO
- en finanzas (Certificado) Y/O DIPLOMADO
- en SAP ERPY SAP S/4 HANA. (Certificado) Y/O DIPLOMADO

- en Excel y/o ofiméatica. (Certificado) Y/O DIPLOMADO

ACREDITACION:

Copia del Titulo, certificado o grado académico segun lo solicitado.

Copia de certificados o constancias de trabajo, ordenes de servicio y otros

Constancias, certificados y/o diplomas en caso corresponda.

8. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

a. Lugar de prestacion
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DIRECCION - Urb. La Marina E-8 Sede Cayma.
DEPARTAMENTO : AREQUIPA

PROVINCIA : AREQUIPA

DISTRITO : CAYMA

b. Plazo

La prestacion del servicio sera de noventa (90) dias calendarios, contados al dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio.

CRONOGRAMA DE SERVICIO
ITEM DESCRIPCION PLAZO DE ENTREGA POSTERIOR A LA FIRMA DEL SERVICIO
01 PRIMER ENTREGABLE 30 DIAS CALENDARIO
02 SEGUNDO ENTREGABLE ' 60 DIAS CALENDARIO
02 TECER ENTREGABLE 90 DIAS CALENDARIO

\&, DE LOS ENTREGABLES

/ f Por parte del proveedor este presentara un entregable segun el cronograma teniendo:

PLAZO DE ENTREGA POSTERIOR A LA PORCENTAJE DE
S DESERIGCSN FIRMA DEL SERVICIO EJECUCION
01 |  PRIMER ENTREGABLE 30 DIAS CALENDARIO 33.33%
02 | SEGUNDO ENTREGABLE 60 DIAS CALENDARIO  33.33%
| 02 | TERCERENTREGABLE | 90 DIAS CALENDARIO 33.34%
'| TOTAL 100%

Documentos que debe Contener el Expediente de Pago Segun Entregable.

Para el pago del servicio, se presentara por mesa de partes el Informe de Actividades realizadas y en el
periodo sefialado segln cronograma, mediante un entregable el cual presentara (02) ejemplares en
original debidamente foliado y firmado cada hoja. Ademés, deber4 adjuntar:

+  Copia de Orden de Servicio

«  Suspension de 4ta Categoria (De Corresponder)
¢« Recibo por Honorarios

+  Registro Nacional de Proveedores (RNP)

Primer entregable:

«  Metrado detallado, Cuantificacion de partidas de actividad, como excavaciones y rellenos, para
determinar el presupuesto y cronograma de ejecucion.

«  Especificaciones técnicas, Descripcion de materiales, normas de calidad y procedimientos
constructivos que rigen la ejecucion y aceptacion de los trabajos.

«  Memoria descriptiva, Documento que justifica el proyecto detallando antecedentes, objetivas, metas
fisicas de almacenamiento y la solucién de ingenieria adoptada.

- Diagnostico del Area de Influencia, Analisis del estado del terreno y la infraestructura existente para
identificar la problemética hidrica.

« Relacion de Términos de Referencias y especificaciones técnicas generados para los pedidos de
Servicios o compras.

«  Relacién de Pedidos de Compra o Servicios generados para el sistema CHIL! REGULADO y su
estado Actual.

+  Relacién de Ordenes de Compras o Servicios generadas por la Unidad de Logistica y Servicios a
partir de los pedidos generados para el centro de costo y su fecha de nofificacion.
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Relacién de Conformidades de ordenes de Compras o Servicios Generadas y su estado
correspondiente.

Segundo entregable:

Metrado detallado, Cuantificacion de partidas de actividad, como excavaciones y rellenos, para
determinar el presupuesto y cronograma de ejecucion.

Especificaciones técnicas, Descripcion de materiales, normas de calidad y procedimientos
constructivos que rigen la ejecucion y aceptacion de los trabajos.

Memoria descriptiva, Documento que justifica el proyecto detallando antecedentes, objetivos, metas
fisicas de almacenamiento y la solucion de ingenieria adoptada.

Diagnastico del Area de Influencia, Analisis del estado del terreno y la infraestructura existente para
identificar la problematica hidrica.

Relacion de Términos de Referencias y especificaciones técnicas generados para los pedidos de
Servicios o compras.

Relacion de Pedidos de Compra o Servicios generados para el sistema CHILI REGULADO vy su
estado Actual.

Relacion de Ordenes de Compras o Servicios generadas por la Unidad de Logistica y Servicios a
partir de los pedidos generados para el centro de costo y su fecha de notificacion.

Relacion de Conformidades de érdenes de Compras o Servicios Generadas y su estado
correspondiente.

Tercer entregable:

Metrado detallado, Cuantificacion de partidas de actividad, como excavaciones y rellenos, para
determinar el presupuesto y cronograma de ejecucion.

Especificaciones técnicas, Descripcion de materiales, normas de calidad y procedimientos
constructivos que rigen la ejecucion y aceptacion de los trabajos.

Memoria descriptiva, Documento que justifica el proyecto detallando antecedentes, objetivos, metas
fisicas de almacenamiento y la solucion de ingenieria adoptada.

Diagnostico del Area de Influencia, Analisis del estado del terreno y la infraestructura existente para
identificar la problematica hidrica.

Relacion de Términos de Referencias y especificaciones técnicas generados para los pedidos de
Servicios o compras.

Relacion de Pedidos de Compra o Servicios generados para el sistema CHILI REGULADO vy su
estado Actual.

Relacion de Ordenes de Compras o Servicios generadas por la Unidad de Logistica y Servicios a
partir de los pedidos generados para el centro de costo y su fecha de notificacion.

Relacion de Conformidades de ordenes de Compras o Servicios Generadas y su estado
correspondiente.

PENALIDADES

Si el contratista incurriera en retraso injustificado en el inicio del servicio de las prestaciones materia del
contrato, la ENTIDAD le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto mensual de la prestacion correspondiente al item
adjudicado, de acuerdo con el procedimiento establecido en la Directiva N° 002-2023-GRA/OPDI, 7.10
De las penalidades y sanciones administrativas.

La penalidad se calculara de acuerdo con la siguiente formula:
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Penalidad diaria = _ 0.10 * Monto Vigente

F * plazo vigente en dias

Donde F tendra los valores siguientes:
Para plazos menores © iguales a sesenta (60) dias, F=0.40
Para plazos mayores a sesenta (60) dias, F=0.25

11. SEGUROS

No corresponde.

12. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD

La entidad proporcionara facilidades al proveedor del servicio, a fin de que este pueda cumplir el objeto
de la contratacion, asi como asistir a las actividades informativas y reuniones relacionadas con los
términos establecidos, cuando sean convocados por la Entidad, con el objetivo de garantizar la adecuada
gjecucion del servicio solicitado, cumpliendo con los estandares de calidad y eficiencia requeridos.

. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La responsabilidad del PROVEEDOR del Servicio por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
servicios ofertados sera de 1 afio contado a partir de la conformidad otorgada.

14. CONFORMIDAD DE SERVICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por el jefe de Identificacion de Impactos Negativos en la
Cuenca Alta un plazo maximo de siete (07) dias de producida la recepcion, segun lo dispuesto en el

m articulo 168° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

x CLAUSULA RESOLUTORIA

>

Dentro de la vigencia del plazo contractual, AUTODEMA podra resolver unilateralmente el contrato
cuando considere que se haya cumplido con el objetivo de la contratacion, previa comunicacion por parte
del &rea usuaria. El contrato quedara resuelto con la comunicacion por escrito del PEMS-AUTODEMA.

16. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Meta 18

Fuente de Financiamiento : Recursos Directamente Recaudados (RDR)

Actividad Operativa : Apoyo y asesoramiento en construccion de micropresas.
Clasificador :26.8.14.3

Centro de Costo : Gestion De Impactos Negativos En Cuenca Alta

Arequipa, febrero del 2026




