TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL - Z ‘I

l. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
CONTRATACION DEL SERVICIO DE RESPONSABLE TECNICO PARA LA ADQUISICION DE
CAMIONETA; EN EL(LA) AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE JAUJA DISTRITO DE JAUJA, PROVINCIA JAUJA, DEPARTAMENTO JUNIN" CUI 2720347,

ii. FINALIDAD PUBLICA
De la obra cuya finalidad es el desarrollo social, cultural y economico de la poblacién, dando seguridad a
la poblacion y asi mejorar la calidad de vida por tal efecto se ha dispuesto realizar:
ADQUISICION DE CAMIONETA; EN EL(LA) AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE JAUJA DISTRITO DE JAUJA, PROVINCIA JAUJA, DEPARTAMENTO JUNIN” CUI 2720347

ll. ANTECEDENTES

La Municipalidad Provincial de Jauja, a través de su Organo de Linea, Gerencia de Infraestructurs, Sub
Gerencia de Obras, ha previsto la ADQUISICION DE CAMIONETA; EN EL(LA) AREA DE SEGURIDAD
CIUDADANA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAUJA DISTRITO DE JAUJA, PROVINCIA
JAUJA, DEPARTAMENTO JUNIN" CUI 2720347; esto se hace efectivo mediante la Resolucion Gerencial
de Infraestructura N°13-2026-MPJ/GIDUR. de 11 de FEBRERO del 2026, donde se aprueba el
EXPEDIENTE TECNICO EQUIVALENTE.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contratar el servicic de RESPONSABLE TECNICO para garantizar la corracta sjecucion de las partidas
segun expediente técnico y la sostenibilidad de Ia obra en el futuro.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
El servicio profesional de un RESPONSABLE TECNICO, desarrollara las siguientes actividades:

1. Elaboracion de las Especificaciones Técnicas para la adquisicion de TRES(03) camionetas por
necesidad del area de seguridad ciudadana, de acuerdo a la informacion brindada por la Entidad,
para lo cual estara en constante coordinacion con la sub gerencia de estudios.

2. Lapresentacion de este item, sera a través de un informe, donde se adjuntaran las Especificaciones
Técnicas, debidamente visadas en cada hoja. Asi mismo, en caso de haber observaciones, el
proveedor debera de subsanarlas en un plazo maximo de 02 dias calendario. El formato de las
especificaciones técnicas sera entregado por Servicios Generales al dia siguiente de la notificacion
de la orden de servicio.

3. El proveedor deberé considerar, la informacion de la tipologia del vehiculo que se ajuste a la
necesidad indicada por la sub gerencia de estudios.

4. Asistencia técnica, en todas las etapas (absolucidn de consuitas y observaciones, evaluacion de
ofertas, conformidad entre otros) del procedimiento de seleccion que se convoque para la
adquisicion de camionetas hasta el perfeccionamiento def contrato, para lo cual el proveedor debera
participar activamente, emitiendo su opinién técnica en el objeto materia de la contratacion dentro
de los plazos establecidos del proceso. Para la presentacion de este item, debera emitir un informe
de todas las actividades realizadas, teniendo un plazo maximo de 03 dias calendario, contabilizado
a partir del dia siguiente del perfeccionamiento del contrato. En esta etapa, las coordinaciones seran
realizadas con la sub gerencia de estudios y el Comité de! Proceso de Seleccion.

3. Reuvision y verificacion del cumplimiento de las caracteristicas técnicas en la entrega y recepcion de
los vehiculos de acuerdo a las Especificaciones Técnicas, para lo cual debera elaborar un informe,
con opinién técnica en el objeto materia de la contratacion , a fin de constatar que el bien entregado
cumple con lo solicitado en las especificaciones Técnicas, dando su opinién favorable para la
conformidad de fa adquisicién, caso contrario, debera indicar que caracteristicas no cumplen con la
entrega de los vehiculos, con el fin de que se proceda conforme a la normativa de contrataciones,
ademas en este caso la participacion del proveedor seré hasta que se emita opinion favorable de
las observaciones subsanadas. Para la presentacitn del informe tendra un plazo méximo de 05
dias calendario, contabilizado a partir del dia siguiente de la recepcion de los vehiculos.

VIi. BASE LEGAL
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Constttucion Politica del Peri

Ley N°31638, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el afio Fiscal 2026.
Ley N°27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica y sus modificatorias.
Ley N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.
Ley N°27245, Ley de Responsabilidad y Transferencia Fiscal y sus modificatorias.
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REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Formacidn Académica:

- Titulo Profesional, Colegiado y Habilitado de las carreras de Ingenieria Mecanica y/o automotriz y/o
Mecénico-Electricista y/o Mecatronica o carreras afines, para lo cual debera acreditar mediante copia
del titulo y habilitacion correspondiente.

Experiencia Laboral:
e Experiencia General: no menor a tres (03) afios en el sector piblico y/o privado, lo cual debera

ser acreditado con constancias y/o certificados de trabajo.

e Experiencia Especifica: Experiencia especifica minima de un (01) afios en el sector publico yfo
privado realizando servicios especializados para la efaboracion y/o supervision yfo evaluacion y/o
revision de Especificaciones Técnicas para la adquisicion de vehiculos y/o maquinaria y/o
supervisor en la recepcién de vehiculos adquiridos verificando el cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas, 0 como Ingeniero mecanico encargado y/o Especialista en mecénica en
talleres automotrices y/o similares yfo como técnico/especialista en procedimientos de seleccion de
compra de vehiculos, entre otros similares al objeto de la contratacion, lo cual se acreditara con
constancias y/o certificados de trabajo.

NOTA:

La experiencia del personal propuesto, se podra acreditar con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (i)
certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia del personal propuesto.

Otros:

Contar con RNP en el capitulo de servicio.
Contar con RUC activo y habido

Contar con CCI.

No estar inhabilitado para contratar con el estado.
Copia de DNI.

Vigencia poder actualizada (de ser el caso).
Suspension de 4ta categoria (de ser el caso).

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR:

La prestacion del servicio se desarrollara para la: ADQUISICION DE CAMIONETA; EN EL(LA) AREA DE
SEGURIDAD CIUDADANA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAUJA DISTRITO DE JAUJA,
PROVINCIA JAUJA, DEPARTAMENTO JUNIN" CUI 2720347,

PLAZO:

La ejecucion del servicio se realizara desde el dia siguiente de la notificacion de la Orden de Servicio
hasta la conformidad de la recepcion de los bienes por parte de la SUB GERENCIA DE OBRAS - AREA
USUARIA.

ENTREGABLES
Se presentara 03 productos detallando las actividades sjecutadas, de acuerdo a lo siguiente:

PRIMER PRODUCTO

En un plazo méximo de hasta siete (07) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de
notificada la Orden de Servicio, para lo cual la sub gerencia de estudios brindara el formato de las
Especificaciones Técnicas, asi como toda la informacion necesaria para la tipologia de los vehiculos.



Informe detallado que contenga la elaboracion de las Especificaciones Técnicas debidamente visado por
el proveedor, para la adquisicion de camionetas por necesidad del area de seguridad ciudadana, de
acuerdo a la informacién brindada por la entidad y detallada [TEM V, NUMERAL 1 del presente termino
de referencia

Nota: La presentacion del entregable ser4 al dia habil posterior de la culminacién del servicio segiin el
plazo establecido.

SEGUNDO PRODUCTO
En un plazo méaximo de hasta tres (03) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente del
perfeccionamiento del contrato del procedimiento de seleccion del postor que resulte adjudicado.

Informe detallado que contenga la intervencion y actividades realizadas por elproveedor comoasistencia
técnicaen relacion alobjeto materia de la contratacion, en todas las etapas del proceso de seleccion,
hasta la etapa del perfeccionamiento del contrato y, de acuerdo a lo detallado en el ITEM V, NUMERAL
2 del presente termino de referencia.

Nota: La presentacion del entregable ser4 al dia habil posterior de la culminacion del servicio seg(in el
plazo establecido.

TERCER PRODUCTO

En un plazo maximo de hasta cinco (05) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la
entrega de los vehiculos por parte del proveedor que suscribio el contrato que resulte de la adquisicion de
las camionetas.

Informe detallado que contenga la evaluacion de los vehiculos entregados por el postor adjudicado,
verificando el cumplimiento de cada una de las caracteristicas técnicas y condiciones de los vehiculos
plasmadas en las especificaciones técnicas, a fin de dar la opinion favorable u observaciones en caso de
corresponder, y de acuerdo a lo detallado en el ITEM V, NUMERAL 3 del presente termino de referencia.

Nota: La presentacion del entregable sera al dia habil posterior de la culminacion del servicio segan el
plazo establecido.
X.  SOBRE LA CONFORMIDAD

» Laconformidad lo dara la Sub Gerencia de Obras y la Gerencia de Infraestructura y desarrollo urbano
y rural se hara efecto a la presentacion de los informes de las actividades realizadas segin descripcion
del servicio.

Xl.  FORMAY CONDICIONES DE PAGO
El pago sera depositado a cuenta interbancario (CCl) de forma periédica de acuerdo a la presentacion de
cada entregable del servicio. Bajo el siguiente detalle:

ENTREGABLE PERIODO VALOR %

En un plazo maximo de hasta siete (07) dias calendario, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificada la Orden de Servicio, para lo cual la sub gerencia 40%
de estudios brindara el formato de las Especificaciones Técnicas, asi como toda
la informacién necesaria para la tipologia de los vehiculos.

PRIMER PRODUCTO

En un plazo maximo de hasta tres (03) dias calendario, contabilizados a partir .
del dia siguiente del perfeccionamiento del contrato del procedimiento de 30%
seleccion del postor que resulte adjudicado

SEGUNDO
PRODUCTO

En un plazo méximo de hasta cinco (05) dias calendarios, contabilizados a partir .
TERCER PRODUCTO | del dia siguiente de la entrega de los vehiculos por parte del proveedor que | 30%
suscribid el contrato que resulte de la adquisicion de las camionetas

30 dias caiendarios 160%




Xil.

XIV.

XV.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas, LA ENTIDAD debe contar con la siguiente
documentacién:

Conformidad del area usuaria.

Informe de actividades, presentado mediante carta a través de la Unidad de Tramite Documentario.
Comprobante de pago emitido por el contratista.

Suspension de 4ta categoria, de corresponder.

Orden de servicio y/o Contrato (originai).

* Certificacion de Crédito Presupuestario (copia simple para 1er pago).

e Célculo de Valor Referencial o Cuadro Comparativo (original para 1er pago).

e Cotizacion o Carta de Invitacion (original para 1er pago).

¢ Pedido de Servicio (original para 1er pago).

» TDR (original para 1er pago).

CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que se tenga
acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion
a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la
Entidad, en materia de seguridad de la informacién.

Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la
realizacion de las actividades y la informacién producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha
informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos, diagndsticos, documentos, cuadros comparativos y deméas datos compitados
o recibidos por el proveedor.

El Contratista cedera en forma exclusiva a la entidad los titulos de propiedad, derechos de autor y otro
tipo de derecho de cualquier naturaleza sobre cualquier material producido bajo las estipulaciones del
presente Término de Referencia.

PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto+
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias
¥y ejecticién de obras: F = (.40,

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consuitorias: F = 0.25.
b.2) Para obras: F = 0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, a la ejecucion total del servicio o ala
obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente sustentado,
que el mayor tiempo franscurrido no le resulta imputable.

La calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningn tipo.

OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)
No aplica.

SANCIONES



XVI,

XV,

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 del TUO de la LEY.

CLAUSULA ANTISOBORNO

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a
los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes
de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores piblicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién,
actores del proceso de contratacién ylo cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE. Tratandose
de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes
de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud al contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
gjecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario
de los catalogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula con
llevara que sea excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningiin caso, dichas
medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.
Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrafo, con honestidad, probidad, veracidad e integridad v de no comefer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores.

Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.



Finalmente, EL PROVEEDOR se compromete a no colocar a los funcionarios ptblicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.
XVIIl. NORMAS DE APLICACION SUPLETORIA
La Entidad aplicara de manera supletoria la Ley de contrataciones y su Reglamento, Codigo
Civil y demas normas de derecho publico v privado, siempre gue no se contravenga las
disposiciones establecidas en los Términos de Referencia.

XIX. OBLIGACIONES RESPECTO A LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Resolucion Ministerial N° 031-2023-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N° 339-
MINSA/DGIESP, Directiva Administrativa que establece las disposiciones para la vigilancia,
prevencion y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a sars-cov-2, que
como anexo forma parte integrante de la presente Resolicién Ministerial v modificatorias




