MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAUJA — REGION JUNIN

Hospitalaria, Cultural y Segura
PRIMERA CAPITAL DE PERU — LEY N° 29856

FORMATO — N°03.
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

| AREA USUARIA (CENTRO DE COSTOS] AREA DE MERCADOS Y FERIAS i
ACTIVIDAD OPERATIVA ) €0045 ORDENAMIENTO Y FISCALIZACION DE LA FERIA DE MIERCOLES Y DOMINGOS |
META PRESUPUESTARIA | 010

CONTRATAR EL SERVICIO DE ASIS TENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE MERCADOS Y FERIAS.

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION DEL SERVICIO
SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE MERCADOS Y FERIAS.

2. FINALIDAD PUBLICA:

CONTAR CON EL PERSONAL APROPIADO PARA BRINDAR SOPORTE ADMINISTRATIVO EN EL AREA DE MERCADOS Y FERIAS, SIENDO
ESTA UN AREA IMPORTANTE DE LA ENTIDAD EN LA CUAL SE REQUIERE EL CONTRATO DE ESTE SERVICIO. P
3. BASES LEGAL:

Sistemo Nacional de Abastecimiento Reglamento del D.L. N21439 aprobado por el Decreta Supremo N2217-2019-FF

Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas y su Regiamento DECRETO SUPREMO N@ 009-2025-EF

Ley N° 32513 Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2026 >
Ley N® 32514 Ley del equilibric financiero del presupuesto del sectar piblico para el Afio 2026

Ley N® 32515 Ley de Endeudamiento del Sector Pdblico para el Afio Fiscal 2026

Ley N° 27806 Ley de Trasparencia y Acceso a ta informacion Pablica.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION:
OBJETIVO GENERAL: CONTRATAR EL SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE MERCADOS Y FERIAS.

OBJETIVO ESPECIFICO: CONTRATAR EL SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE MERCADOS Y FERIAS PARA
BRINDAR SOPORTE ADMINISTRATIVO, AS COMO APOYD EN EL PROCESO DE REORDENAMIENTO Y REUBICACION DE LA FERIA DE LOS
i DIAS MIERCOLES ¥ DOMINGOS.

—
5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

FUNCIONES:

s Brindar apoyo administrative en el proceso de reordenamiento y reubicacion de la feria de los dins miéreoles y domingoes,
en el marco de lo ejecucidn de la obra o desarroliarse en el Barrio El Forvenir.

®  Reglizor la actualizacion de los pagos por concepto de Merced Conductiva de los puestos y tiendas del Mercudo Mayorista,
Mercado Models, Los Portales, Las Malvinas y Servicios Higiénicos, sistematizando la informacion proporcionada por ia
recaudadora y los comprobantes emitidos en caja.

¢ Otros que el jefe inmediato ordene,

]— et

6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

e Persona natural y/o juridica

e Contar con RUC habido y uctivo.

*  Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) servicia; vigente.

+  Cuenta interbancaria — CCl,

s No contar con impedimento para contrator con e estado segdn ef Articulo N° 3¢ impedimentos porg contrator. |
PERFIL DE PROVEEDOR:

e Técnico y/o bachiller de la carrero de Administracion, Economia, Contabilidad, ingenieria Econdmica y de Negocios,
Ingenieria industrial y/o ofines.

| *  Capacidad para trabajar en equipo.

Experiencia;
e Minimo de 06 meses en general.

Capacitaciones:
»  Microsoft Excel a nivel intermedio.

Neta: De ser una persona juridica deberd adjuntar su vigencia de poder y DNI.

7. PLAZ0 DE PRESTACION DE SERVICIO
El servicio sera prestado por ef periodo de 25 dias calendarios a partir de la notificacion de la orden de servicio.

8. LUGAR:
£l Servicio serd prestado en ef Area de Mercoidos y Ferias de la Municipaiidad Provincial de Jauja.
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| 9. VALOR ESTIMADO
| Segin el estydio de mercado de la Sub Gerencia de Abastecimiento o de lo dependencia encargado de las contrataciones. |

| 10. PRODUCTO O ENTREGABLES: -
i’ ] proveedor deberd presentar un informe detaliado de las actividades reafizadas, segtn ef alconce y descripcidn del servicio realizado, |
| segin detalle. |
| 1L CONFORMIDAD DELSERVIGIO
| La conformidad de lo prestacion del Servicip estard o cargo del funcionerio responsable del Areo Usuaria - Area de Mercados y Ferigs, |
. ta misma que deberd ser otorgada en un plazo no mayor de cinco {05} dias hobiles recepcionado ef servicio, |
| 12. FORMADEPAGO

| El pago seré “UNICO” al término de g prestacion y la conformidud del mismo, previa presentocion de carta de labores. |
13. PENAUDADES

dia de atrase hasta por un monto méximo equivalente ol 10% def monto de la orden y/o contrato. En todos los casos, la penalidag s&
| aplicarg automdticamente y se calculard de aeuerdo a lo siguiente formuly:
‘ Pendlidad Digrig = 0.10 x monto

F x plazo en dias

F=0.40 para plozos menores o iquales a 60 dias
! F=0.25 parg para plozos mayores o 60 dias |
Monto = monto de jo orden de COMpra o servicio |
. Plazo en dias = plazo de cumplimiento de la ejecucién contractual
i La penalidad mdxima aplicable serd hasta el 10% del monto contratado

| La Entidad tiene derecho para exigir, adernds de la penalidad, el cumplimiento de fa obligacicn. |

| 14. OTRAS PENALIDADES |
| NoAplica. e
| 15. GARANTIAS
 Nodplica. o
| 16. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO.
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o traténdose de una persona juridica a través de sus socios,
integrantes de los drganos de administracién, opederades, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
| que se refiere En la Ley 32069, ofrecido, negociado o efectuado, cuclquier page o, en general, cualquier beneficio o incentivo flegal en
| refacidn of contrato, |
| Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momente, durante la ejecucion del contrate, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer gctos ilegales o de corrupcién, directs o indirectamente o g través de sus $0cios, accionistas,
| porticipacioncitas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
| Personas vinculadas a las que se refiere el articule 7 del Reglomento de la Ley de Contrataciones del Estado. |
| Ademds, EL CONTRATISTA se compromete o i) cornunicar a las autoridodes competentes, de monera directa y oportung, cualquier acto
o conducta ilicity o corrupta de lo que tuvierd conozimiento; y i) adoptar medidas técnicos, organizativas y/o de personal apropiadas
| para evitar los referidos actos o practicos.
Finafmente, EL CONTRATISTA se tompromete a no colocar o los funcionarias plblicos con los gue debg interactuar, en situaciones |
| refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce ¥ acepta la probibicion de ofrecerles g éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, |
beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera seq la finalidad con fa que se lo haga. |'

| 17. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS .
| £l contratista es e responsable por la calidad ofrecida y por los vicios scultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01)
| afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad, |

| 18. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

|! La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, toles como escritos, medios magnéticos, digitales, y demds
| documentacion generados por el servicio, pasard a propiedud def Municipafidad Provinciol de louja. ElfLa proveedor deberd mantener
| 1o confidencintidad y reserva ubsoluta en el monejo de o informaeidn y docurmentecidn « lo que se tenga accese refacionada a lg |
| prestacién.

| 19. SOLUCION DE CONTROVERSIAS |
| Todos los confiictos que se deriven de fa ejecucion e interpretacion de lo presente contratacion, son resueltos mediante trato directo,

| conciliacién y/o accion judicial, |

2628 Av. Moriseal Castilts SN (Censro Civicoy Carvetern o Poca

Si el proveedor no cumple con las actividades encomendadas dentro del plazo estipulado, la entidad le aplicard una penalidad por ca_dav-i'« A \ -

| Donde F: tiene los siguientes valores: o /4 U\ b.: #
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| 20. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTG - - - -

| CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE ‘
PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N°

|
31564): Sen causales de resolucién de contrate lo presentacion con informacién inexacto o |
folsa de la Declaracién Jurada de Prohibitiones e incompatibifidades o que se huce referencia en o Ley de prevencion y mitigocion del
| conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio pdblico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos
I sefiglados en el articulo 5 de dicha fey se aplicard I inhobilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo ‘
| cualquier modalidad. i
|

Sello, pgy}‘irmaf Jirma

del responsable del requerimiento
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