o Mlumicipalidad K)istvital de T ain

“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTERNA”

“Afio de la Esperahza y el Fortalecimiento de la Democracia”

INFORME N° 021-2026-MDS/ACP

A : C.P.C. DENNY ENJHIBER CHACON JARA

Jefe de la Unidad de Logistica y Control Patrimonial.
DE : C.P.C. GIMENA J. CALDERON NAVIS

Responsable (e) del drea de Control Patrimonial.
ASUNTO :  ALCANZO PEDIDO DE SERVICIO N°000112

FECHA :  Sarin, 02 de marzo de 2024

2atrimonial, asegurando el cumplimiento

s encomendadas.

Atentamente,

AV. ABELARDO GAMARRA RONDD S/N (PLAZA DE ARMAS) - SARIN - SANCHEZ CARRION - LA LIBERTAD
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Médulo de Logistica
Version 25.02.01

PEDIDO DE SERVICIO N°
UNIDAD EJECUTORA  : 007 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN

NRO. IDENTIFICACION : 301195

Direccion Solicitante : CONTROL PATRIMONIAL
Entregar a Sr(a) : CALDERON NAVIS GIMENA JHULISSA
Fecha . 02/03/2026

Actividad Operativa

Fecha : 02/03/2026
Hora 08:26
Pagina: 1de1

000112

Tipo Uso : Consumo

: C0020 REGISTRO Y CONTROL PATRIMONIAL E INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Motivo - REQUERIMIENTO DE CONTRATACION DE SERVICIOS DE 01 (UNO) PERSONAL PARA ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE
' CONTROL PATRIMONIAL
FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcién Division Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/AifObr
5-07 0026 03 006 0008 9001 3999999 5000003
Cadigo Descripcién / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor S/. Unidad Medida
071100437084 SERVICIO ADMINISTRATIVO EN CONTROL PATRIMONIAL 23.29.1 1 SERVICIO
SE ADJUNTA AL PRESENTE, ANEXO N°01
TERMINOS DE REFERENCIA
HAMICIPALIDAD AL DE GARIN

.........
cesnse0000ued

CPC GIMEN

Firma/del Solicitante

Firma Autorizada
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ANEXO N°01
TERMINO DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION MEDIANTE LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIOS DE UN (01) ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE CONTROL
PATRIMONIAL.

. AREA USUARIA

AREA DE CONTROL PATRIMONIAL

3. FINALIDAD PUBLICA

CONTRATAR UN ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE CONTROL PATRIMONIAL;
PERMITIRA FORTALECER LA GESTION ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA DE DICHA AREA,
GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO OPORTUNO, EFICIENTE Y ADECUADO DE LAS
FUNCIONES ENCOMENDADAS, ASI COMO UNA MEJOR ORGANIZACION, CONTROL Y
SEGUIMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA ENTIDAD

4. ommvo DE lA coummcxéu

BRINDAR APo;r’ )
PARA ASEGURAR
DE LOS BIENES M
FACILITANDO EL

ﬁs 0.REGISTRO, ‘c: JROL, SALVAGUARDA Y ADMINISTRACION
IUEBLES INSTITUCIONALES, OPTIMIZANDO LA GESTION Y
DE LAS METAS Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES.

5. ACTIVIDAD DEL POI

0020 — REGISTRQ Yz‘;jCLONTROL PATRIMONIAL E INVENTARIO DE
EBLES -4

/MS
/. /:‘"f\ TIVIDAD OPERA
=y %g‘ ﬁz ES MUEBLES

- ACTIVIDADADES A DESARROLLAR

EL SERVICIO CONTEMPLA LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

v" CONTROLAR Y REGISTRAR LAS SALID
FUERA DE LA INSTALACION MUNICIPAL.

v APOYAR EN LA IMPLEMENTACION DE NORMAS DE CONTROL INTERNO Y GESTION
DE RIESGOS PATRIMONIALES.

v" SUPERVISAR EL USO ADECUADO DE LOS BIENES MUEBLES ASI COMO CAMIONETAS,
MOTOCICLETAS Y MAQUINARIA PESADA DE LA INSTITUCION MUNICIPAL,

¥ MANTENER ACTUALIZADO EL INVENTARIO DE ACERVO DOCUMENTARIO Y BIENES
MUEBLES. ‘

v" OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR EL RESPONSABLE DEL AREA DE CONTROL
PATRIMONIAL.

RETORNOS DE LOS BIENES MUEBLES

AV. ABELARDD EAMARRA RONDD S/N (PLAZA DE ARMAS) - SARIN - SANCHEZ CARRION - LA LIBERTAD
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7. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR

a) Requisitos minimos
Registro Nacional de Proveedores (RNP)
Registro Unico del Contribuyente — RUC (Habido y vigente)
Cddigo de cuenta interbancario (CCl)- vinculado al RUC
No contar con impedimento para contratar con el Estado

No contar con Registro de Deudores Alimentarios Morosos del Poder Judicial
(REDAM)

b) Formacion académica
TECNICO COM. TITULO Y/O BACHILLER, EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,

horas lectivas.
CONOCIMIENTO EN OFIMATICA.

8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del presente servicio es de TRES (3) ENTREGABLES, el cual inicia
desde marzo hasta mayo del 2026, computados a partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio, de acuerdo al siguiente cronograma:

AV. ABELARDO GAMARRA RONDD S/N (PLAZA DE ARMAS) - SARIN - SANCHEZ CARRION - LA LIBERTAD

[ Tonbojands de v mans con of pucbp...]




o unicipatidad Listvital de TS asin

“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA"

PLAZO DE EJECUCION IMPORTE
ENTREGABLE
) La presentacion serd a los 25 dias,
Primer : o
computados a partir del dia siguiente de
entregable e -
la notificacién de la orden de servicio. (*)
La presentacion serd a los 50 dias, )
Segundo . .
entregable computados a partir del dia siguiente de
B la notificacién de la orden de servicio. (*)
Tercer La presentacion sera a los 75 dias,
| computados a partir del dia siguiente de
entregable % ="

Los entregables ‘
a través de mesa

NRO. ENTREGAB! | CONTENIDO
” Mediante informe de acuerdo con el
cumplimiento de  actividades  del

| servicio, con el sustento
-orrespondiente.

iante informe de acuerdo con el
__:&_phmuenm de actividades del
serwcxo con el sustento
correspondiente.

Segundo entregable

Mediante informe de acuerdo con el
cumplimiento de actividades del
servicio, con el sustento
correspondiente.

Tercer entregable

AV. ABELARDD BAMARRA RONDD S/N (PLAZA DE ARMAS) - SARIN - SANCHEZ CARRION - LA LIBERTAD { ;
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". CONFORM!DAD DEL SERVICIO

La conformidad serd otorgada por el drea de control patrimonial, quien supervisara la
correcta ejecucion del servicio y revisarad los documentos presentados, verificando su
calidad tanto en contenido y forma.

La conformidad sera emitida dentro de un plazo maximo de dos (02) dias habiles de
producida la recepcién del entregable bajo responsabilidad del servidor que debe emitir la
conformidad.

12. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacion a EL LOCADOR en SOLES,
en PAGOS PARCIALES, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion
correspondiente, seguin lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF,
LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor
competente.

13. PENALIDADES

PENALIDAD POR M BLIGATORIO)

Ird’d:estableﬂda en el articulo 120 del Reglamento de
cas.

Se aplicara al C
la Ley General de

14.  CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

-\ La informacion y ma oducido bajo los términos de este servicio, tales como escritos,
4(i1ed|os magnéticos, d eS; y demas documentacién generados por el servicio, pasara a
2 T5 piedad de la Entidad Contratante. El/La pmveedor debera mantener la confidencialidad
ypyeserva absoluta en el manejodela lnform 6n y documentacion ala que se tenga acceso
elacionada ala prestacnon

15. GARANTfAS

De conformldad con eI art. 139 del Reglamento de Ia Ley General de Contratacnones
Publicas, Excepciones a la garantia de fiel cumplimiento: No se otorga garantia de fiel
cumplimiento del contrato ni garant:a de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en
los siguientes casos: :

a) En los contratos de bienes y servi Cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT (...)

16. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
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"" suscripcién de este contrato, EL LOCADOR declara y garantiza no haber ofrecit

 Mlumieipatidad F)istvital de (C}@az;’a

negociado, prometido o efectuado ningtin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo
ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o
cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL LOCADOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL LOCADOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios pubhcos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de ser\gz" os del drea vsuana, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del progeso de tacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con
la finalidad de ﬁbtener ai i't‘éﬁ"taja indebida o benefi cid ilicito. En esa linea, se obliga a

ontratacion son 25U j:s mediante trato directo conciliacién y/o accién judicial.

18. RESOLUCION DE CDNTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las b"artes puedé”’resower el .contrato, de conformidad con el numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES

proceden de acuerdo a lo establecido en el artn o 122 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

19. GESTION DE RIESGOS

Se tendra en cuenta lo establecido en el inciso c) del articulo 6 de la Ley N° 32069 “Ley
General de Contrataciones Publicas”, para su aplicacion.
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