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r B TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS '
| Organoe ylo Unidad Organica: ’ Direccion de Logistica - T
| Actividad del POI sl -
| Denominacion de la Gontratacion: CONTRATACION DE SERVICIO DE ALQUILER DE
LOCAL PARA EL ARCHIVO CENTRAL (ACERVO
DOCUMENTARIO) DE LA DIRECCION REGIONAL
DE SALUD ANCASH.
‘\nglsETmiéﬁidmnecesidadii CMN: DE ACUERDO AL CMN
D FINALIDAD PUBLICA 1

Mantener periddicamente los Archivos de Gestidn de la Institucién, mediante la
Organizacién de documentos en el Archivo Central Institucional, con el propasito de
custodiar, administrar y servir la informacion a la Direccion Regional de Salud Ancash.

"Il OBJETIVO DE LA CONTRATACIGN |

2.1. OBJETIVO GENERAL
Contratar el servicio de alquiler de un inmueble destinado exclusivamente al
funcionamiento del Archive Central (Acerve Documentario) de la Direccidon
Regional de Salud (DIRESA) Arcash, que garantice condiciones optimas de
infraestructura, seguridad, accesibilidad y conservacion, de acuerdo con las
normas técnicas del Sistema Nacional de Archivos, con el fin de salvaguardar [a
memoria institucicnal y facilitar 1a gestion administrativa

2.2. CBJETIVO ESPECIFICO

Infraestructura Adecuada: Contar con ambientes amplios y ventilados que
permitan la correcta organizacion, custodia y consulta de los documentos de
gestién y archivos histdricos

o Seguridad y Conservacion: Asegurar que el inmueble proteja el acervo
documentario contra riesgos de humedad, incendios, plagas, robos o
cualguier factor externo que acelere su deterioro.

o Cumplimiento Normativo: Garantizar que el local cumpla con las
disposiciones de seguridad de Defensa Civil (ITSE} y los lineamientos del
Archive General de la Nacion.

. ENFOQUE DE LA CONTRATACION |
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Prioridad isi iti
Enfoque Reguisito Critico

Resistencia de carga en
Infraestructura Muy Alta losas (kg/m2) para
estanteria pesada.

Certificado ITSE (Defensa
Seguridad Muy Alta Civil) vigente y sistema de
deteccién de humo.

“ Puertas de acceso amplias
Logistica Media para carga y descarga de
cajas archiveras.

Plan de fumigacién y control
Sanidad Media de plagas (roedores e
insectos).

V. DESCRIPCION DEL SERVICIO
LOCAL:
Comprenderd o siguiente:

» Elinmueble se encuentra ubicada cerca de la Direccidn Regional de Salud Ancash, y se
cuenta con acceso y traslado de la documentacion a archivar.

#» El ambiente se encuentra en perfectas condiciones, en buen estado de conservacion y

sin mayor desgaste producido por el uso normai y ordinario.

Debe contar con servicios higiénicos independientes (lavadero de manos y retrete)

La puerta principal debe colindar con Iz calle.

El pago de los servicios publicos (agua y energia eléctrica) es asumido por EL

ARRENDADOR, en el precio del arrendamiento, ademas como todo tributo municipal.

YW

[ V. CARAGTERISTIGAS DEL INMUEBLE |

Caracteristicas del inmueble

» Eldreade las oficinas debe tener como minimo, un area de 160 m2., el local debe tener
3.00 metros de alto.

» Ubicacion: Debe de estar uubicadc en la Provincia de Huaraz y departamento de
Ancash, a un radio de 500 m de [a Direccién Regional de Salud, la ubicacidn del local se
acreditara mediante una Declaracién Jurada simple que adjunte el proveedor al
momento de la suscripcion del contrato y/u Orden de Servicio.

» Infraestructura: El inmueble deberd contar con los siguientes acabados: muros y techos
tarrajeados y pintados, buena ventilacién e iluminacign. - Contar con el servicio de
energia eléctrica - Con el servicio de agua potable.
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" NO carres onde
a) Formacidn Académica, grado P

académico y/o nivel de estudios

+

No corresponde
b) Experiencia Laboral

¢) Cursos y/o programas de No corresponde

especializacion

¥" Persona natural o juridica,

¥ Registro Nacional de Proveedores (RNP) de consultoria,
vigente {de corresponder)

¥"  Cuenta Inter-Bancaria- CCl,

v" Ficha o Consulta del Registro Unico de Contribuyente
(RUC). Activo y Habido

¥ No contar con impedimento para contratar con el estado,
segln Articulo 30° de la Ley de Contrataciones del Estado.

d) otros.

Acreditacion: Con copia simple de los documentos.

VI. CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION

CONDICIONES DETALLE
Lugar: Para la prestacion adecuada del servicio, el inmueble debera
Lugar de prestacion del estar ubicado en el distritc de Huaraz, provincia de Huaraz y
servicio departamento de Ancash, en un radio de 500 m. de |a Direccidon

Regional de Salud.
La ejecucion del servicio serd a partir del 02 de enero al 31 de
. - diciembre del afio 2025 (12 meses), el mismo gque se computa
Duracion del servicio . . - -
desde el dia siguiente de notificada {a orden de servicio y/o
contrato.

Modalidad de

] Contrato u Orden de Servicio, segun corresponda.
contratacién

Productos y/o No corresponde:
entregables

La entidad realizara el pago al arrendatario en pagos parciales (cada

fin del mes), posterior a la conformidad del area usuaria por la

contratacidn de! servicio de alguiler del local, de conformidad al
Del pago art. 67 de la Ley 32069.

El pago se reahza en un plazo maximo de SIETE DIAS HABILES |uego
de otorgada !a conformidad por parte del drea usuaria y es
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Forma de Pago

Conformidad

Limitaciones

CONSTANCIA DE
CONFORMIDAD DE
SERVICIOS

prorrogable, orevia justificacion de la demora, por cinco dias
habiles.

El Abono scra a través de cuenta CCl, la cual se efectuard en EN
PAGOS PACIALES {mensuales), después de la presentacién de la
ficha técnica aprobado, documentos ingresados a través de la
oficina de tramite documentario y/o direccién electronica de la
DEC, a través de Carta solicitando conformidad de servicios y
trdmite de pago, adjuntando lo siguiente:

« CONFORMIDAD SIGA

+ Factura y/o Boleta electrdnica, a crédite por un plazoe no menor
a 15 dias naturales (en cuanto corresponda).

s Carta de autorizacion CCI.

« Suspensién de cuarta categoria {(de corresponder).

¢ Copia de su orden de servicios o contrato

La conformidad se realizara mediante Informe del area usuana de
conformidad al art. 20 y el art. 144 del DS 008-2025-EF; por la
Direccion de Logistica al dia siguiente de cumplida las condicionas.

+  No se podrd efectuar requerimientos adicionales

« No se puede subcontratar

¢ |La presente contratacion no wnplica el reconocimento de
derechos y/o beneficios laborales

La constancia de prestacion de servicios serda emitida de
conformidad al ant 124 del DS 009-2025-EF

¢ De conformidad con el numeral 3 de la décmo tercera
disposicion transitoria complementana final, para generar las
constancias en tanto se implementa la Pladicop, podra ser
emitida utilizando los medios fisicos o digitales, segun su
dispenibilidad.

VIl. FORMA Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanto no se implemente el uso obligatero de la Pladicop, de conformidad a la décimo tercera y
décimo séptima disposicion complementana final del DS 009-2025-EF, la DEC determinara la
gestion de presentacion de las cotizaciones, las mismas que deberan de guiarse bajo el principio de
publicidad, libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso, competencia, igualdad de trato,
equidad y colaboracion, debiendo requerirse la siguiente documeniacion

Propuesta econdmica [Presentada mediante PROPUESTA], los precios deben incluir IGV

* FORMATOS, que de descargaran de ia plataforma de contratos menores del CECE

* Registro Nacional de Proveedor vigente {cuando el monto de ia contratacion supere
la UIT vigente)

* Registro Unico de Contribuyente, activo y vigente {Rubro relacionado al ohjeto de la
contratacion)

* Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.
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* Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con ei Estado (en tanto
se culmine el procedimiento de validacion de impedimentos en la FUP),

» Declaracion Jurada de no incurrir en nepotismo

* Suspension de cuarta categoria (de corresponder)

* Documento que sefale domicilio elecirénico para efecto de notificaciones derivadas
de la contratacion

* Carta de autorizacion para que el pago por los servicios prestados sea realizado a
través del cédigo de cuenta interbancaric {CCI).

La propuesta se presentard = través de la Plalaforma de Contratos Menores del
OECE nitps //www .gob.pe/es/T0088-gestionar-conirataciones-menores-o-iguales-a-
8-ut-marcha-blanca con firma manuscrita y/o firma digital

VIll. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS {De Corresponder}

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte
sefeccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacian interna de la institucién a la
gue tenga acceso para la ejecucion del Servicio.

: IX. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar madtficaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan
alcanzar su finalidad de manera opartuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen ¢l presente
requerimiento, de conformidad al numeral 229 1 del art 229 del DS 008-2025-EF. Toda modificacidn
se entiende aprobada con la suscripcién de |z adenda al contrato

Los supuestos para la modificacion del contraio de conformidad al art. 63 y 143 del DS 344-2025EF
pueden ser las siguientes

* La ejecucién de prestacion y adiciorales

¢ La reduccion de prestaciones.

« La autorizacion de ampliaciones de plazo

¢+ La modificacién por hecho sobrevinente a la suscripcidn de conirato no imputable a ias
pares, segun las condiciones que establezcan

+« Cuando el coniratista ofrezca bienes y/o servicios con iguales o mejores caracteristicas
técnicas con respecto a su oferta, siempre que tales blenes o servictos satisfagan la
necesidad de la entidad contratante vy no desvirtiien o desnaturalicen la prestacion ni varien
i objeto contractual.

| X. PENALIDADES

Penalidad por mora.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que
le sea imputable. La penalidad se aplca automaticamente y se calcula de acuerdo con ia siguiente
férmula

— —

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo vigente en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
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Para bienegs y servicios: F = 0.40
| F =0.40 para plazos menores o iguales a sesenla (60) dias
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Otras penalidades
[De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecar otras penalidades).

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el
10% del monto del entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario.

OTRAS PENALIDADES

Nﬂ

CAUSALES

Forma de calculo

Procedimiento

Por la perdida de los bienes de |a entidad en
su local del arrendador.

3% del
contratado

monto

Informe

del |

area usuara.

Por no realizar el mantenimiento del local
alquilado por parte del arrendador

S N SN 1.

; XI. CONFIDENCIALIDAD.

2% del
contratado

1
monto | Informe
| &rea usuarna.

-

del |

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de infermacion y documentacion a la que se
tenga acceso relacionada con la prestacién. pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacién a terceres El contratado, debe dar cumplimiento a fodas las politicas y estandares
definidos por 1a Entidad en materia de segundad de la informacion Esta obligacién comprende la
informacion gue $& entrega, como también la gue se genera duranie la realizacion de las actividades
¥ la informacién producida una vez gue se haya concluido el servicio. Dicha informacion puede
consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calcuios
diagnasticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados o recibidos por el
proveedor.

Esta prohibida la subcontratacién y/o delegacion de la prestacién del servicio en terceras personas

| Xiii. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

Ll

De conformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contratos regulados por la presente iey incluyen
obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:

a.

Garantias

La garantia de servicio sera mino de (12) meses, contados a partir del dia sigwente de oforgada
la confermidad por parte del area usuanz, el proveedor compromete cambiar los techos en caso
fortuito la naturaleza del servicio (fendmenos meteorolégicos).

Clausula anticorrupcion y antisoborno.

A la suscripcidn de este confrato, EL CONTRATADO declara y garantiza no haber ofrecido
negoclade, prometido o efectuado ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentiva
ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier

servidor de la PGE
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Asimismo, EL CONTRATADQC se obiiga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del cantrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a elio, EL CONTRATADO se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualguier beneficio o incentivo ilegal, directa ¢
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos. locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuarna, de [a dependencia encargada de la contratacian,
aclores del proceso de contratacion y/o cualauier servidor de ia PGE con la finalidad de obtener
alguna ventaja indebida o beneficio ilico. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos
previamente sefafados

Adicionalmente, EL CONTRATADO se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcidn o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucién del contrato con la PGE.

Tratandose de una persona juridica, o anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores 0 cualquier persona wvinculada a la persona juridica que representa;
comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obhgaciones asumidas en virtud del
presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual. otorga a la PGE e! derecho de resolver total o parcialmente el coniralo
Cuando lo anteror se produzca por parte de un proveedor adjudicatano de ios catéloges
electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de Ia presente clausula conllevara que sea
excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco. En ningin caso, dichas medidas
impiden el inicic de las acciones civiles. penales y administrativas a que hubiera lugar

c. Solucion de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art 87 del DS 009-2025-EF, |as partes pactan la conciliacion
como mecamsmo de solucion de controversias, de manera previa al arbitraje.

Asimismo, todas las controversias gque surjan enire las partes sobre validez, nulidad
interpretacion, ejecucion, terminacién o eficacia de los contratos menores se resuelven
mediante conciliacién, de conformidad a! art 330 del DS 344-2025-EF

d. Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 dei art. 229 y el art. 68 del DS 009-2025-EF. El contrato podra
ser resuelto por cualquiera de las partes, {otal o parcialmente, bajo los siguientes supuestos

a Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato

b Incumplimiento de obligaciones contractuales. por causa atribuible a [a parte gue incurmple

c. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrate, de supuesto distinto al case fortuito
o fuerza mayor, no mputaile a ninguna de las pantes, que mposibilite la continuacion del
contrate

d  Porincumphmiento de 2 clausula anticorrupcion

e Porla presentacion de documentac.on falsa ¢ inexacta durante la ejecucion contractual

Configuracion de |la condicion de terminacidn anticipada establecida en el contrato de

acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

-
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La resolucidn del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electrénica en
tanto el OECE implementa la Pladicop. v se acompafia del respectivo sustento que genera la
resolucidn En el caso de la resolucién nor iIncumplimiento del contratista, la entidad contratante
debe haber otorgado previamante un plazo de subsanacion salvo que el incumplimiento no
pueda ser revertido

"Son causales de resolucidn de contratc 'a presentacion con informacién inexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibicicnes e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencidn y mitigacion del conflicto de inlereses en el acceso y salida de personal del servicio
plblico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefalados en el articulo 5 de
dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado.
bajo cualguer medalidad”

e Gestion de riesgos.
La gestién de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas las etapas de la contratacién
publica, el cual comprende [as actividades y las acciones proactivas, preventivas y transversales
adoptadas por una entidad contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la
contratacidn de servicios.

I ] . T I
Identificacion de Andlisls Valoraclén Gestién Control y monitoreo

riesgo { de riesgo

La aestién de riesgos a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y
disminuir la proebabilidad y el impacta de nesgos negatives, que puedan afectar el cumplimiento
de la finalildad publica buscada. En todo momento, la gestion de nesgos debe considerar una
mejora en la administracion y en el uso de los recursos publicos

L XIV. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

De conformidad al literal c) del art. 69 de |a Ley 32069, e! contratista es responsable por fa calidad
ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no menor de un afio contado a partir de la conformidad
otorgada por la entidad

XV. SANCIONES £ 8

De conformidad al art. 88 de la ley 32062 el Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los
participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando ncurran en las siguientes
infracciones:

Para los conratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), e), i), j). )y
m) del parrafo 87.1 del art. 87 de la ley 32069

XVI. NORMATIVA ESPECIFICA

s Ley 32089 - Ley General de Contrataciones Publicas
= DS 009-2025-EF
» Ley 32185 - Ley de Presupuesto de! Sector Publico para el Afo Fiscal 2025

Adm. Danwm Alexe.
DIRECTOR L& LC

DN) 73857166 !
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