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) TERMINOS DE REFERENCIA
1. DENOMINACION DE LA ADQUISICION

Adquisicion de Talonarios.

2.FINALIDAD

Otorgar un comprobante de pago valido que justificara el monto pagado e ingresado por
caja por parte del usuario a su vez sustente las operaciones de caja en la entidad y asi mismo
facilitara el registro contable del cobro recibido

3.0BJETIVO DE LA ADQUISICION

3.1 Objetivo General
Otorgar un comprobante de pago vélido que acredita el monto pagado e ingresado por caja

por parte del usuario a su vez sustente las operaciones de caja en la entidad — 2026
UNIDAD DE CAJA.

4.DESCRIPCION DE LOS BIENES A ADQUIRIR

N° | CODIGO DETALLE CANT | UNIDAD |IMAGEN REFERENCIAL
RECIBOS DE | TS——
TESORERIA
(X 1 copia)
01 | 47.51.0002.0029 CADA 05 MILLARES
TALONARIO
DE 100
RECIBOS
5.CRONOGRAMA DE ENTREGA
FORMA DE LUGAR DE ENTREGA
ENTREGA PLAZO DE ENTREGA
Cinco (05) dias calendarios de Unidad de caja de la Municipalidad
100% suscrita la orden de servicio Distrital de HUARIACA

e Cualquier modificacién al plazo y lugar de entrega de los bienes sefialados deberdn
ser con previa autorizacion del responsable de la unidad caja.

6.FORMA DE PAGO
El pago se efectuard una vez entregado el 100% de los bienes, previa conformidad del
Responsable de la oficina de (Unida de caja).
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7.REQUISITOS DEL PROVEEDOR
e Podra ser persona natural o juridica
Dedicada a la actividad econémica del objeto de convocatoria.
No tener impedimento de contratar con el estado.
Estar en el Registro Nacional de Proveedores de Estado.

Debera brindar todas las condiciones de garantia para la venta de los bienes
requeridos.

8. CONDICIONES DEL ABASTECIMIENTO

e Validez de la oferta hasta el final de su utilizacion.
¢ El bien requerido debera estar en perfecto estado al momento de la entrega.

e Cualquier detalle no contemplado seré coordinado con el Responsable de la oficina
de (Unidad de caja).

9. AREA QUE RECEPCIONARA Y BRINDARA LA CONFORMIDAD

e Laoficina de la Unidad de Caja
10. GARANTIA

e No aplica
11. PENALIDAD

La aplicacion de penalidades por retraso injustificado en la atencién del servicio requerido,
segun el plazo méximo establecido en el presente documento, serd teniendo en cuenta que
para contrataciones de hasta 8UITs el monto méximo equivalente es de 5%, precisando la
siguiente férmula:

0.05 x Monto

“F”x Plazo en dias

Penalidad diaria

Donde “F” tiene los siguientes valores:
a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: “F” = 0.40
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias: “F” = 0.25 15.

12. CONFIDENCIALIDAD

e El proveedor guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta
confidencialidad respecto de la informacién a la que acceda para la realizacion de
sus actividades, asi como de la informacién que produzca, la cual es de propiedad
de la Municipalidad Distrital de Huariaca. Queda prohibida la utilizacién de la
informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como
expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.
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13.

14.

15.

16.

17.

INCUMPLIMIENTO
¢ Elincumplimiento de las obligaciones contenidas en el presente contrato constituye
causal de resolucién automatica de los servicios contratados. La Entidad, por
decision unilateral, podré resolver el presente contrato, sin pago de indemnizacion
por ningin concepto al proveedor, a simple solicitud de la Entidad. Para ello, la
Entidad comunicard por escrito al domicilio o correo electronico del proveedor,

sobre la resolucion del contrato.
CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNOS

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la presente orden de servicio, EL
CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningiin
pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes
de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios piiblicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores
de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso
de contrataciénl y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas,
organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente
sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratindose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

e Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
coniratacion, son resueltos mediante trato directo o conciliacion.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

e Por las causales establecidas en el articulo 68 1a Ley N° 32069, y otros que sean aplicables.
GESTION DE RIESGOS

e Debido a las condiciones de servicio y cuantia a contratar, en el marco de lo establecido en
el numeral 42.1 del Reglamento de la Ley 32069, no corresponde efectuar la segmentacion
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para la calificacién de la contratacion; en ese sentido, no corresponde determinar el proceso

de gestion de riesgos para la presente contratacion.

DETALLE DE RECIBO UNICO DE TESORERIA
HOJA 1: La primera hoja tiene que ser de color blanco, con las numeraciones y serie tal como

se especifica en la siguiente imagen, y donde dice TESORERIA tiene que ser reemplazado por

CAJA.

———— N° 008501 al
013500

004 (Serie)

HOJA 2 (COPIA): La segunda hoja sera de color amarillo

5
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