MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAUJA -~ REGION JUNIN
Hospitalaria, Cultural y Segur.
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FORMATO - N°03,
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DESERVICIOS EN GENERAL

Area Usuaria(Centro de Costos) SECRETARIA GL. NLRAL
Actividad | CONTRATAR EL SERVICIO DEAUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA MPJ
| Meta Presupucstaria 040 T |

 CONTRATACION PARA SERVICIO AUNILIAR ADMINISTRATTV ¢ WAKA SECRETARIA GENERAL
1 DENOMINACION DE 1A CONTRATACION DEL SERVICIO

Contratar los servicios de un auxiliar administrativo
S FINALIDAD PUBLICA: Realizar las Actas de Sesion de Concejo de la MPJ ]
3 BASES LEGAL:
Sisterma Nacional de Abastecimiento Reglamento del D.1L. N°1439 aprobado por el Decreto Supremo N°217-2019-EF
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas y su Reglamento DECRETO SUPREMO N°0N9-2025-EF
Loy N° 32185 ley de Presiipiesio del Sector Piblico para ¢l Afto Fiscal 2025
Ley N© 32186 Ley del equilibrio financiero del presupuesto del sector piiblico para el Ato 2025
Ley N°© 32187 Ley de Endeudamiento del Sector Piiblico para el Afio Fiscal 2025
Ley N°© 27806 Ley de Trasparencia y Acceso a la Informacién Publica
|

4 OBJETO DE LA CONTRATACION:

OBJETIVO GENERAL: Contratar un personal administrativo para el Area de secretaria General.
ORIETIVO FSPECIFICO: Contraiar [as servicios de wn fereero para ler elaboracion de Actas de Sexidn de Concejo
SALCANCES Y DESC'RIPCI().\' DEL SERVICIO
FUNCIONES: CONTRATAR EL SERVICIO DE UN AUXILIAR ADY {INISTRATIVO PARA SECRETARIA GENERAL.

Elaboracion las Actas de Sesion de Concejo:
o Transcripcion de las Sesiones de Concejo Ordinarias e rey
o Transcripcion de los Sesiones de Concejo Extraordinarias c o
. Entre atros o

6 REQUISITOS DEL PROV EEDOR

o Bachiller o titulado en car.;'era de Administracion y/o afines

o LExperiencia minima de 3 meses en el sector pliblico o privado

s Contar con RUC habido y activo.

o Con Registro Nacional de Proveedores (RNP)servicio, vigente.

fyge

e Cuenta Interbancaria - CCI.

v Nocontar con impedimento para contratar con ¢l estado segin el Articulo N° 30 impedimentos perd conlrala

e Con conocimientos en ofimdtica
7 PLAZO DE PRESTACION DI SERVICIO

_Ef_,;)ﬁl‘:() del servicio serd después 30 dias calendarios a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden.

"8 LUGAR: "El Servicio serd prestado o entregado en lay instalaciones de la MPJ

9 VALOR ESTIMADO

Segtin el estudio de mercado de Sub Gerencia de Ahastecimionto de la oficina encargada de la contratacion.

W PRODUCTO Q ENTREGABLLS:
El profesional y empresa deberd presentar un informe detallado de las actividades realizadas, Segtin el alcance y
descripeion del servicio, segtin detalle.
P e

11 CONFORMIDAD DEL SERVICIO
 La conformidad serd otorgada por el Area de secretaria general una vez concluida el servicio.

12 FORMA DE PAGO
El monto del servicio serd a todo costo Sefialar si el pago serd “UNICO” al término de la prestacién y la conformidad del

mismo, en forma directamente proporcional al avance del servicio.

{ s B
| 12, PENALIDADES
Vo'l ) .-".’-- 7 ~frv "5 FHC »)
| St ¢l proveedor no ¢ umple con las actvidades encomendadas dentro del plazo estipulado, la entidad le aplicard una penalidad por cada dia de atraso
| haasta por un monto mdvimo equivalente af 10% del monto de la orden y o contrato
£ toakas loy casas kape nalidad se aplicard automdticamente y se calculard de acuerdo a la sigquiente formula:
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It toxdos los casos, la penalidad se aplicari automdticamente
Penalidad Diaria - 010 x monto
Fxplazo en dias
Donde F: tiene los siguientes valores:
F= 0.40 para plazos menores o iguales a 60 dias
F=0.25 para para plazos mavores a 60 dias
Monto ~ monto de la orden de compra o servicio
Plazo en dlas = plazo de cumipimiento de fa ejecucion contraciual
La penalidad maxima aplicable serd hasta el 10% del monto contratado
La Entidad tiene derecho para exigir, ademds de la penalidad. el cumplimiento de la obligacion.
13. OTRAS PENALIDADES

Y se calculard de acuerdo a la siguiente formula;

14. GARANTIAS

1S CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO.

CEL CONTRATIN, ,l_dmr;z;g;mnu:a no haber, dirceta o indirectamente, o tratindose de una persona juridica a través de sus socios,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere Enla Ley 32069, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentiva ilegal en

relacion al contrato.

Astmismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucian del comtrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
paritcipacioncitas, integrantes de fos drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Keglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,

Ademds, LI CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto
o conducta Wicita o corrupta de la que tviera conocimionto: Vit adoptar medidas técnicas, organizativas Yo de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o prdacticas.

Finalmente, E1. CONTRATISTA se compromete a no colocar o I Juncionarios piblicos con los que deba interactuar, en sitmaciones
reflidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicidn de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donaciion, beneficio
Yo granicacion, va sea de bienes o servicios, cualquiera sea la rnalidad con la que se lo haga.
16 RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS '

LT contratisia es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01}
ano, contado a partir de la conformidad otorgada por la Enndad

17, CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacién v material producido bajo los iérminos de este servicio, tales como escritos, medios magnéticos, digitales, y demds
documentacion generados por el servicio, pasard a propiedad del Municipalidad Provincial de Jawja. Ll'La proveedor deberd mantener
la confidencialidad v reserva absoluta en el manefo de la informacion v documentacion a fla que se fenga acceso relaclonada a la
presiacion

18 SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de

la ¢jecucion e interpretacion de la presente contratacion, son resueltos mediante trato directo,
conciliacion v o accion judicial

19. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCL MPLIMIENTO

CLAUUSULA DE CUMPLIMIENTO (LE)Y DE PREVENCION ¥ MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y
MALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PL BLICO, LEY N 31564): Son causales de resolucion de contrato la presentacion con
infarmacion incxacta o foisa de la Declaracion Jurada de Prokibiciones e Incomparibilidades a que se hace referencia en la Ley de
10 de intereses en el acceso Y salida de personal del servicio piblico. Asimismo, en caso se incumpla

“oun [ ncdimenios seial 3y o 1 5 . f 5 i ili T [ i ici
| conlasimpedimentos sedalados en el articulo 5 de dicha ley se aplicard la inhabilitacion por cinco afios paracontratar o prestar servicios

prevencion v mitigacion del conflic
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