GOBIERNO REGIONAL TUMBES
. DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION l ¢ %BE
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS . .

“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA
PERUANA”

SENOR : Lic. RICHARD ARTURO JACINTO MORALES
ADMINISTRADOR (e)
UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR
ZORRITOS.

ASUNTO: SOLICITO EL SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO EN EL
AREA DE GESTION PEDAGOGICA, EN EL MES DE JUNIO 2025,
DE LA UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR - ZORRTOS.

Con Atencion: Unidad de Abastecimiento.

FECHA : Zorritos, 26 de mayo 2025.

Es grato dirigirme a usted para saludarlo cordialmente y, a la vez,
hacer de su conocimiento y SOLICITARLE EL SERVICIO DE APOYO
ADMINISTRATIVO EN EL AREA DE GESTION PEDAGOGICA, EN EL MES DE
JUNIO 2025, de la Jurisdiccion de la Unidad de Gestién Educativa Local de
Contralmirante Villar - Zorritos.

En tal sentido solicito a usted ordene a quien corresponda
atender lo solicitado.

Atentamente,

REGIONAL-TU

SOBICANG IMBES
ECCIOM REGIONAL DE EDUCACION

/ NTRAL{MWTE VILLAR
Wi, P
Ny’ Mag. Aloys Salazar Lingan

JEFE JEL AREA DE GESTION PEDAGOGICA

Av. Grau N° 350, Zorritos, Contralmirante Villar-Tumbes Teléfono: (072) 500749
Ofic. Direccién: direccionugelcv@ugelcvillar.gob.pe
Mesa de Parte Digital: https:/ugelcvillar.gob.pe/mpv/public/usuario/login
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DIRECTIVA N° 003-2017/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES P MENORES A OCHO (8)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTE EN EL PLIEGO
GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS GENERALES - TDR

1. SOLICITANTE: AREA DE GESTION PEDAGOGICA DE LA UGEL
CONTRALMIRANTE VILLAR- ZORRTITOS.
Area Usuaria: Area de Gestion Pedagdgica de la UGEL Contralmirante
Villar - Zorritos.

UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS.

Unidad Ejecutora a

la que Pertenece
2. DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Denominacién De La Contratacion:

- Servicio de Apoyo Administrativo en el Area de Gestién Pedagodgica de la
UGEL Contralmirante Villar- Zorritos, en el mes de junio del 2025.

Finalidad Publica:

- Servicio de Apoyo Administrativo en el Area de Gestion Pedagoégica de la

UGEL Contralmirante Villar- Zorritos, en el mes de junio del 2025.
Objetivo de la Contratacion:

- Contratar el Servicios de Apoyo Administrativo en el Area de Gestion
Pedagégica de la UGEL Contralmirante Villar- Zorritos, en el mes de junio
del 2025.

Términos de Referencia:

- Solicito la Contratacién del Servicios de Apoyo Administrativo en el Area
de Gestién Pedagédgica de la UGEL Contraimirante Villar- Zorritos, en el
mes de junio del 2025, quien realizara las siguientes actividades durante
la-ejecucion del servicio: ,

- Apoyo en la recepcion, registro y despacho de documentos en el area de

gestion pedagogica.

Elaboracion de oficios, notas de coordinacion y otros documentos propios

de la gestion.

Elaboracion, dedicacion y archivo de Documentos.
Elaboracién de actas.

Derivacién de documentos a las diferentes oficinas de la UGEL

contralmirante villar.

Apoyo en entrega de documentos a los diferentes especialistas.

AZL/AGP
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- Elaboracion de requerimientos de AGP.

- Elaboracion de TDR.

- Elaboracion de informes de AGP.

- Redaccién y elaboracién de resoluciones del area de AGP.

- Apoyo al equipo de especialistas de la UGEL CVZ.

- Apoyo en ordenamiento y foliacion de documentos.

- Coordinacién y manejo de la Informacién con los jefes de las diferentes
areas de la UGEL CVZ.

- Otras funciones por el jefe de area.

El postor debe cumplir los siguientes requisitos:

- Bachiller en Administracion y Negocios Internacionales o carreras afines.

- Acreditacion de Experiencia en el area de Gestibn Pedagégica como
Asistente Administrativo (6 Meses) MINIMO.

- Contar con el Registro Nacional de Proveedores (RNP), si la propuesta
econdmica es 1UIT.

- Contar con coédigo de Cuenta Interbancaria (CCl)- cuenta relacionada al
RUC .

- Declaracién jurada de no estar impedido y (o inhabilitado para contratar
con el estado.

- Carta de autorizacion de CCI

- Proforma

- Copia de DNI

3. PRESTACION DEL SERVICIO:
e Lugar de la Ejecucién: En el Area de Gestién Pedagégica de la UGEL
Contralmirante Villar Zorritos.
e Plazo de Ejecucién: El servicio se ejecutara en el mes de junio 2025.
Plazo maximo de Responsabilidad del contratista:
e 01 mes.
Entregable/Resultados:
¢ Informe de actividades realizadas por el proveedor dirigido al jefe del
Area de Gestion Pedagégica de la UGEL Contralmirante Villar
Otras Obligaciones:
e« NA
Coordinaciones:
o Jefe del Area de Gestion Pedagégica de la UGEL Contraimirante Villar.
Supervision:
e Jefe del Area de Gestion Pedagdgica de la UGEL Contralmirante Villar.

Conformidad:
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e Jefe del Area de Gestion Pedagégica de la UGEL Contraimirante Villar.

4. CONDICIONES DE PAGO:
Condicién y Modalidad de Pago:
e El pago se efectuara con abono en cuenta, previa presentacion Carta CCl y
conformidad de los servicios.
5. OTROS.
Propiedad Intelectual:
e N/A
Confidencialidad:
e N/A
Penalidad Aplicable:
e N/A
(*) En caso uno de los rubros no aplique, colocar N/A

Zorritos, 26 de junio de 2025.

Ve B y Sello
Jefe del Area Usuaria

vs Salazar Lingén
DE GESTION PEDAGOGICA
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