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FORMATO N.° 05 — ESPECIFICACIONES TECNICAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES |
[Grgano y/o Unidad Organica: OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
Actividad del POI GESTION ADMINISTRATIVA, FORTALECIMIENTO E
IMPLEMENTACION DE LA OFICINA GENERAL DE
ADMINISTRACION

Denominacion de la Contratacion: ADQUISICION DE PAPEL BOND

Descripcion de la necesidad /CMN | SI

I. FINALIDAD PUBLICA

Avanzar el tramite documentario.

II._ OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Adaquirir papel bond A4, 75 Gr.

1. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

it 'Veconom|a lo cual implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad publica de la
“contratacién, considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta y la evaluacion de los costos y plazos,

" 4-Para la gestion del presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la atencion de las necesidades
requeridas, la Dependencia Encargada de las Contrataciones de la Entidad, debera tenmer en
consideracion la sostenibilidad de la contratacion en los procesos de adquisicion de los bienes, que
contribuyan a alcanzar los objetivos de sostenibilidad, asi como el principio de valor por dinero, debiendo
maximizar el valor de lo que obtienen en cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia y

entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de lo gue se contrate, y que no procure Unicamente el
menor precio.

IV. CARACTERISTICAS TECNICAS:

4.1. DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

[7TEM | CANTIDAD | U.M. DESCRIPCION DEL BIEN
o1 60 | PAQUETE | PAPEL BOND A4, 75 Gr. X 500 h.

V. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

Lugar
Los productos seran entregados en el almacén de la MD Olmos.
Plazo

05 (Cinco) dias calendarios.

VI. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

No corresponde

1 VII. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION 4|
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No corresponde

7.1 Otras obligaciones
No corresponde

7.2 Adelantos
No corresponde

7.3 Subcontratacién

Por tratarse de una contratacion menor no resulta aplicable la subcontratacion, de conformidad al
art. 108 del DS 009-2025-EF

7.4 Confidencialidad
No corresponde

7.5 Medidas de control durante la ejecucién contractual
No corresponde

7.6 Conformidad de los bienes
De conformidad al art. 124 y el art. 144 del DS 009-2025-EF. La conformidad de los bienes se
tramitara de la siguiente manera:

7.6.1 Area que recepcionara y brindara la conformidad
Oficina General de Administracion.

7.7 De la constancia de prestacion:
La constancia de prestacion, sera emitida de conformidad al art. 124 del DS. 009-2025-EF.

De conformidad con el numeral 3 de la décimo tercera disposicion transitoria complementaria final,
para generar las constancias en tanto se implementa la Pladicop, podra ser emitida utilizando los
medios fisicos o digitales, segun su disponibilidad.

| 7.8 Del pago

La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna luego de haberse verificado la correcta
ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos establecidos en el
reglamento y los contratos, de conformidad al art. 67 de la Ley 320689.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la conformidad por
parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

7.9 Forma de pago

En tanto no se disponga a la entidad como priorizada para la utilizacion del aplicativo de contratos
menores, la gestion de conformidad y tramite de pago, el Abono sera a través de cuenta CCl, la cual
se efectuara en PAGO UNICO, debiendo de presentar una Carta sefialando el cumplimiento de las
obligaciones y solicitando la conformidad y trémite de pago, a través de la oficina de tramite
documentario y/o direccion electronica de la DEC, adjuntando lo siguiente:

« Carta indicando el cumplimiento de la entrega de los bienes, solicitando la conformidad y tramite
de pago.

« Guia de remision y cargo de recepcién del ingreso de los bienes por parte de la entidad.

« Emisidn de comprobante de pago, a crédito por un plazo no menor a 15 dias naturales (en cuanto
corresponda).

« Carta de autorizacion CCl.

« Copia de su orden de servicios o contrato.

« Informe Conformidad.

7.10 Férmula de reajuste
No corresponde

7.11 Penalidades

Penalidad por mora J
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En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato,
la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que
le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Otras penalidades
No corresponde

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el
10% del monto del entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se
descuenta del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

7.12 Responsabilidad por vicios ocultos
La recepcion conforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley
N°® 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su Reglamento. El plazo
méximo de responsabilidad del contratista es de, un (1) afio(s) contade a partir de la conformidad
otorgada por LA ENTIDAD.

7.13 Condiciones de los consorcios
No corresponde

VIIL REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

La DEC determinara la gestion de presentacion de las cotizaciones, las mismas que deberan de guiarse bajo el principio de

~§§£Ecidad, libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso, competencia, igualdad de trato, equidad y colaboracion,

“I'debiendo requerirse |a siguiente documentacion:

qu isitos del participante:

Perfil:

- Persona natural o juridica

Registro Nacional de Proveedor (Para montos mayores a 1UIT).

Ficha RUC activo y vigente, con el rubro relacionado al objeto de la contratacion.

e  Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para contratar con &l Estado.

e  Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado (en tanto se culmine el procedimiento de
validacion de impedimentos en la FUP).

e  Declaracion Jurada de no incurrir en nepotismo.

e Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

«  Documento que sefiale domicilio electronico para efecto de notificaciones derivadas de la contratacion.

s Carta de autorizacian para que el pago por los servicios prestados sea realizado a través del cddigo de cuenta
interbancario (CCI).

La documentacion debera foliarse y firmarse en cada una de las hojas a través de firma manuscrita ylo firma digital, (puede ser
firma escaneada en caso de tratarse de firma manuscrita).

IX. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera
oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimiento, de conformidad al numeral 229.1 del art. 229
del DS 009-2025-EF, Toda modificacion se entiende aprobada con la suscripcion de la adenda al contrato.

Los supuestos para la modificacion del contrato de conformidad al art. 63 y 143 del DS 344-2025EF, pueden ser las siguientes:

s  Laejecucion de prestacion y adicionales.

e  Lareduccion de prestaciones.

e La autorizacion de ampliaciones de plazo.

s  Lamodificacion por hecho sobreviniente a la suscripcidn de contrato no imputable a las partes, segun las
condiciones que establezcan.
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e  Cuando el contratista ofrezca bienes y/o servicios con iguales o mejores caracteristicas técnicas con
respecto a su oferta, siempre que tales bienes o servicios satisfagan la necesidad de |a entidad contratante
y no desvirtien o desnaturalicen la prestacion ni varien el objeto contractual.

X. SANCIONES

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Conirataciones Publicas sanciona a los participantes, postores,
proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las siguientes infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), e), i), j), I) y m) del parrafo 87.1 del art.
87 de la ley 32089.

Xl. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contratos regulados por |z presente ley incluyen obligatoriamente,
y bajo responsabilidad, como minimo, |as siguientes cldusulas:

a. Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal &) del art. 139 del DS 009-
2025-EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del conirato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, en los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a S0UIT.

b. Clausula anticorrupcion y antisoborno.
El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contrato, con algln servidor y/o funcionario de la entidad. Por lo
que, se obliga a no efectuar algin pago, ni ofrecer o transferir algdn valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa
o indirectamente, a un funcionario y/o servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de
manera que pudiese violar las leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, |a entidad puede resolver el contrato por
incumplimiento en virtud al literal ¢) del art. 68 de la Ley 32069, concordante con el numeral 122.6 del art, 126 del
DS. 009-2025-EF y Iz exclusion de proveedores adjudicatarios de los catélogos electronicos de acuerdo marco,
en virtud al literal b) del art. 274 del DS. 009-2025-EF. Sin perjuicio de |as acciones civiles y/o penales.

En mérito al principio de integridad regulado en el literal €) del art. 5 de la Ley 32069, indica que *la conducta de
los participes en cualquier etapa del proceso de contratacion esta guiada por la honestidad, veracidad y la
apertura a la rendicion de cuentas, evita y denuncia cualquier practica indebida o corrupta ante las autoridades
competentes.

c. Solucion de controversias.

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Plblicas sanciona a los participantes,
postores, proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las siguientes infraccicnes:

Para los contratos menares, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), e), i), j), I) y m) del
parrafo 87.1 del art. 87 de la ley 32069.

d. Resolucién de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 y el art. 68 del DS 009-2025-EF. El contrato podré ser resuelto por
cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes supuestos:

a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b.  Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible & la parte que incumple.
Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor,
no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del contrato.

d.  Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién.
Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual,

f.  Configuracion de la condicion de terminacion anficipada establecida en el contrato, de acuerdo con los
supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electrénica, en tanto el OECE
implementa la Pladicop, y se acompafia del respectivo sustento que genera la resolucion. En el caso de la
resolucion por incumplimiento del contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo
de subsanacion, salvo que el incumplimiento no pueda ser revertido.
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e. Gestidn de riesgos.

La gestion de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas las etapas de la contratacion plblica, el cual
comprende las actividades y las acciones proactivas, preventivas y transversales adoptadas por una entidad
contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratacion de servicios.

acciones de mitigacién

Identificacién de riesgo Valoracion i
del riesgo

Responsable

La gestion de riesgos se implementa & fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y disminuir
lz probabilidad y el impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el cumplimiento de la finalidad publica
buscada. En todo momento, la gestién de riesgos debe considerar una mejora en la administracion y en el uso
de los recursos publicos.

Xll. NORMATIVA ESPECIFICA

= Ley 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas.
= DS 009-2025-EF.
= Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2026.

XIll. ANEXOS

No corresponde
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