MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN RAFAEL
PROVINCIA DE AMBO- REGION HUANUCO
RUC: 20200197357
“Construyendo Bienestar”
"ANO DE LA RECUPERACION y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA
PERUANA"

Anexo N°01-A

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Drgano y/o Unidad Organica; Oficina de Contabilidad

Actividad 'del POI/Accion Estratégica PEI:

Denominacion de la Contratacion:

Contratacion de servicios de consultoria para llevar| 4
cabo el informe de la presentacion de la Informacjpn
Financiera y presupuestaria del ejercicio fiscal 2025 |de
la Municipalidad Distrital de San Rafael.

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

El presente servicio tiene por finalidad, llevar a cabo el informe de Presentacion del|la
Informacion Financiera y Presupuestaria del ejercicio fiscal 2025 de la Municipalidad Distrital| e
San Rafael.

DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

‘Contrato de un consultor para llevar a cabo el informe de Rendicién y presentacion de la informadion
‘Financiera y Presupuestaria 2025 de la Municipalidad Distrital de Rafael, segiin Resolucion Directoral [N
+0010-2025-EF/51.01 Aprueban la modificacion del instructivo N° 003-2024-EF/51.01 “Instructivo para| la
‘presentacion de la Informacion Financiera e Informacion Presupuestaria de las entidades del se}tor
_plblico durante el proceso de transicion al marco de las Normas Internacicnales de Contabilidad del sector
.Publico,

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)

El servicio del Profesional es a todo costo y deberd de cumplir con las siguientes funciones|He
acuerdo al instructivo N2 003-2025-EF/51.01.

a) Informacion Financiera

a.1) Estados Financieros Comparativos

¢ EF-1 Estado de Situacidn Financiera

e EF-2 Estado de Gestion

* EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto

* EF-4 Estado de Flujos de Efectivo

* Notas a los Estados Financieros comparativas y comentadas.

o Héja de Trabajo para la formulacion del Estado de Flujos de Efectivo.

» Hoja de Trabajo para la formulacion del Estado de Situacién Financiera.
Anexos a los Estados Financieros

e AF-1 Inversiones Financieras (Neto)

* AF-2 Propiedades, Planta y Equipo Anexo 1 AF-2 Propiedades, Planta y Equipo por Administracin
Funcional Anexo 2 AF-2 Propiedades, Planta y Equipo (Construcciones)  AF-2A Propiedades |He
Inversion

* AF-3 Depreciacion, Amortizacién, Agotamiento y Deterioro

e AF-4 Otras Cuentas del Activo

* AF-5 Beneficios Sociales y Obligaciones Previsionales

* AF-6 Ingresos Diferidos » AF-7 Hacienda Nacional Adicional

* AF-8 Fideicomiso, Comisiones de Confianza y Otras Modalidades
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* AF-8A Asociaciones Publico Privadas, Usufructo y Otros

* AF-8B Fondos Administrados y Financiados con Recursos Autorizados
° AF-IO Declaracion Jurada sobre: Libros de Contabilidad, Estimaciones, Provisiones, Conciliacion|de
Saldos e Inventarios y Otros
* AF-11 Declaracion Jurada Funcionarios Responsables de la Elaboracion y Suscripcion dg|la
Informacidn Contable y Complementaria
a.2) Estados Financieros Consolidados
Las Entidades del Gobierrio Nacional y Gobiernos Regionales que tengan operaciones reciprogas
entre Unidades Ejecutoras del mismo Pliego, emitiran adicionalmente Estados Financigijos
Consolidados:

* EF-1 Estado de Situacion Financiera Consolidado a nivel pliego.

» EF-2 Estado de Gestion Consolidado a nivel pliego.

* Notas a los Estados Financieros consolidadas, comparativas y comentadas.

* Hojas de Trabajo para la formulacion de los Estados Financieros Consolidados.
b) Informacién de Ejecucion Presupuestaria

Estados Presupuestarios

* EP-1 Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos

-Anexo del Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos (por tipo de financiamientp vy
tipo de recurso).

» EP-2 Estado de Fuentes y Uso de Fondos.
¢) Informacién Complementaria

. HT-l Balance Constructivo

e Actas de Conciliacion: Por las transferencias y remesas corrientes y de capital del periggo,
recibidas y/o entregadas por la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico.
» Conciliacion de Cuentas de Gestidn y Ejecucion Presupuestal Anexo 1 EF-2

d) Informacion Presupuestaria

Estados Presupuestarios

e PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos

-Anexo del Presupuesto Institucional de Ingresos - PP-1 (a nivel especifico).

e PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos

-Anexo del Presupuesto Institucional de Gastos -PP-2 (a nivel especifico).

° EP-3 Clasificacion Funcmnal del Gasto

o EP-4 Distribucion Geograflca del Gasto

* Conciliacion del Marto Legal y Ejecucion del Presupuesto de Gastos con la Direccion General|de
Contabnlldad Publica.
o Notas a los Estados Presupuestanos Las Notas a los Estados Presupuestarios incluiran un ana|sis
expl:cat:vo cuantitativo y cualitativo de las principales variaciones que se producen en ||os
presupuestos programados y ejecutados respecto al ejercicio anterior indicando los efectos gue
presenta

e) Informacnon sobre Transferenaas Financieras Recibidas y Otorgadas
. TFR Transferencias F’nanaeras Recibidas (A nivel Pliego). Anexo 1 TFR Transferencias Financiefas
Recibidas (A nivel Unldad Ejecutora).
¢ TFO-1 Transferenuas Financieras Otorgadas (A nivel Pliego). Anexo 1 TFO-1 Transferenf]
Financieras Otorgadas (A nivel Unidad Ejecutora).
e TFO-2 Clasificacion Funcional de las Transferencias Financieras Otorgadas (A nivel Pliego). Anexp 1
TFO-2 Clasificacion Ebncional de las Transferencias Financieras Otorgadas (A nivel Unifad
Ejecutora). b
e TFO-3 DlStﬂbUClon :Geogrdfica de las Transferencias Financieras Otorgadas {A nivel Pliego). Anjexol
1 TFO 3 Dlstrlbucmn Geograflca de las Transferencias Financieras Otorgadas (A nivel Unidad
Ejecutora)
o Actas de Conmhamén 'pof’ las Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas entre Entidades|fel
Estado La mformacmn que se consigna en los Anexos sobre Transferencias Financieras mostrpra

ias

1
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inicamente las transferencias otorgadas y recibidas correspondientes al presupuesto del gjercifio
vigente, asegurdndose que ambas entidades registren dicha informacién que les permita efectual la
conciliacion respectiva.

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
(De corresponder)
Wenalar los reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales que
sulten aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion)
V. SEGUROS (De corresponder)
’VI[recisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de la
ahbertura y oportunidad de su presentacion)
VI. GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)
vdicar el alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del computo de| /g
gi@rantia
‘g{lll. )REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)
a. Perfil del Proveedor .
Persona natural o juridica.

Contador publico Colegiado, el cual debe encontrarse Habilitado para realizar contrataciones coff el

estado Experiencia no menor de 02 afios en Instituciones Plblicas como Contador y/o Presupuesio.
b.  Requisitos del Proveedor

o ' De profesion economista, contador, administrador o carreras afines.

o -Colegiado y habilitado.

e | Capacidad de liderazgo en equipo.

o . Disponibilidad inmediata:

e - Facilidad de comunicacion, creatividad e iniciativa.

<
0

Will. LUGARY PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio)
a. Lugar. ey
El lugar de la presentacion del servicio se encuentra localizado:
Departamento  : Huanuco

Provincia —-- : Ambo.
Distrito -~ :Rafael- - °

lnstitu,;cif)n_.; -+ Municipalidad distrital de Rafael

Y ¢ Sbiglr * (s
plazo méximo, de-entrega de los productos sera hasta 12 dias; el inicio de plazo de ejecucion de las prestaciones
partir del dia siguiente de suscrito el contrato o de la recepcion de orden de servicio, que establece lo siguiente:

o
ax
-

O 111

A

IX. ENTREGABLES (De corresponder)
|Il_PRODUCTO ¥ DESCRIPCION

i - 1 A los 12 dias’calendarios como plazo méximo, a partir del dia
n solo entregable | siguiente de suscrito el contrato (Un solo entregable - informe final
Ceo 4 el 100%)
X. CONFORMIDAD (Obligatorio)
responsable 'c_ie atorgar la conformidad del servicio, sera la Oficina de Contabilidad.

i

XI. Fde\an Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

i
5t 5
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El pago sera al final de la entrega de un solo entregable del Informe, previa conformidad otorgada pgr |a

. Oficina de Contabilidad,

(Il.  CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

I

ndicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se

nga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido
velar dicha informacion a terceros)

ﬁrll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)
|

(

contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por Ios vicios 0cultos del servicio
ertado por un plazo no-menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
orgada por la Entidad.

)VV. RESPONSAB!LIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)

¢nservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida,

aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
ntratista: algtn bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y

biendo proceder a su reposicion dentro del plazo méximo de cinco (5) dias héabiles.

XV. PENALIDADES (Obligatorio)

o

=

enalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

tta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de

caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto g

ntrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia d

raso. La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguien
mula: " "
nalidad.diaria =__0.10 x monto
i F x plazo en dias

nde F =10.40. - Lk et

nto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, a Ia gjecucion ftotal del
rvicio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
stentfado, que el mayor tiempe transcurrido no le resulta imputable.

ngun tipo,- - i

s
s

/. OTRAS PENALIDADES (Opcional)

14

ndiciones; el-procedirniento -de verificacion de las ocurrencias y los
pntos o porcentajes a aplicar)-

e acuerdo al tipo de contratacion las dreas usuarias pueden establecer otras penalidade
Jiferentes -a la.mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con
jeto de ila: contratacion,, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones

&/

",

b
74 ¢

>

VIl. RE S;;OL‘U(IZ_‘J_’ON CQNIRA CTUAL

«

g entidad puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

) Por a'c'u#]ufacidn del manto méximo de la penalidad por mora o por el monto méaximo

ﬂ) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

para otras penalidades, en la efecucion de la prestacion a su cargo.
Incumplimiento de obligaciones contractuales, porcausa atribuible al contratista.

fortuito- o fuerza mayor, :no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite

) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al casp

D
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continuacion del contrato.
@) Porincumplimiento de la-cldusula anticorrupcion y antisoborno.

=

Jor la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de
Hrohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y
nitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.
A%imfsmo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha le

. — 3

aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo
alquier modalidad.

e

) Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion contractud

i

=~

(ﬂllll OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

la suscrrpc:on del contrato o de la formalizacion de la Orden, el Contratista declara
imrantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega

alquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) g
oceso de contratacion o cualquier servidor de LA ENTIDAD.

wsimismo, ‘el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante
encia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversi
ndientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
irectamente. Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negoci:

St e, e S 25 T 5 iCas

gal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores
rvicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de

ntratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

i esa linea, se obliga a édoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de persor
cesariaspara asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

i E— W W 3 W
W -

icionalmente, el Cohtraﬁ_sta se compromete a denunciar oportunamente ante |
utoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cual
viera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD.

—~—

==

lfatandose de una persoha juridica, lo anterior se extiende a sus accionista
rticipacionistas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representant
ales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica g
resenta, comprometiéridose a informarles 'sobre los alcances de las obligaciones asumidas ¢
ud del presente contrato. '

almente, el incumplimiénto'de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la
cucion contractual, otorgd a LA ENTIDAD el derecho de resolver total o parcialmente el conira

T i o B —— i 2.

ometer o dar regalos; cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentiy

0

”

i

0

niratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidd

q

ST

s €10

I
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0.

X SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

fo‘os los., conﬁrctos que se denven de la efecucion e interpretacion de la presente
, ntratac:on son resueltos med.'ante trato directo y conciliacion.

GESTION DE RIESéCS.Sj_';'('De corresponder)

—

Wentificar’ los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacion, cf
soecial énfas:s en la ejecucwon contractual; asi como identificar responsabilidades de |
mdes)

= ”E

0
A

[

n

e

LS pan‘es realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presen

Ay o




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN RAFAEL
PROVINCIA DE AMBO- REGION HUANUCO

RUC: 20200197357
: “Construyendo Bienestar”
! "ANO DE LA RECUPERACION y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA
? PERUANA"

cumentoi, a fin de fomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgq
sitivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
Hiecucion contractual, considerando la finalidad pablica de la contratacion.




