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Anexo N° 01-A
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

Organo y/o Unidad Orgéanica 1 Gerencia Administrativa de Amazonas
Actividad del POI / Accién estratégica PEI : A0OI00155700018 - CONDUCCION E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS.

Denominacién de la contratacién : SERVICIO DE UN (01) ESPECIALISTA PARA LA ELABORACION DEL CIERRE DE LAS NOTAS
DE LOS ESTADOS FINANCIEROS EJERCICIO 2025 Y DEL CIERRE DE LA INFORMACION
CONTABLE FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA PERIODO INTERMEDIO 2026 (ENERO A
ABRIL), EN EL MARCO DE LA IMPLEMENTACION DE LAS NORMAS INTERNACIONALES DE
CONTABILIDAD DEL SECTOR PUBLICO (NICSP).

# CLAUSULAS

| OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios de una personal natural o juridica para que realice el servicio del cierre de las notas de los estados
financieros del periodo anual 2025 y de la informacion financiera y presupuestaria periodo intermedio del 2026 (Enero a
Abril), en el marco de la implementacién de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP) de la
Unidad Ejecutora 009: Gerencia Administrativa de Amazonas.

I FINALIDAD PUBLICA

El presente proceso busca culminar con el cierre anual financiero - presupuestal del periodo 2025 y el cierre de la
informacién contable financiera y presupuestaria periodos intermedios del 2026 (Enero a Abril), en el marco de la
implementacion de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP) de la Unidad Ejecutora 009:
Gerencia Administrativa de Amazonas, a fin de presentar dicha informacién al Pliego del Ministerio Publico y esta a su
vez a la Contraloria General de la Republica Ministerio Economia y Finanzas u otro 6rgano del sistema nacional control
por encargo o designacion de esta; e integrados y consolidados en la cuenta general.
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ALCANCE DEL SERVICIO

Primer Entregable:

ITEM

a)

b)

)

d)

e)

ACTIVIDADES

Elaboracion de las Notas a los Estados Financieros: - Ejercicio 2025.
* NOTAL - Identificacion de la Entidad
* NOTAZ2 - Principales Politicas Contables
* EF-1 - Notas Comparativas a los Estados Financieros

EF-2 - Notas Comparativas a los Estados Financieros

Elaboracion de las Carpetas de los Estados Financieros - Ejercicio 2025
(Octubre a Diciembre) en el marco de la implementacion de las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Pablico (NICSP).

Elaboracién del sustento de las Notas Contables registrados en el Médulo
Contable (SIAF Web) - Ejercicio 2025 (Octubre - Diciembre).

Elaboracion de las actas de Conciliaciones de Abastecimiento-Almacén,
Recursos Humanos, Tesoreria, Patrimonio y Presupuesto (Octubre -
Diciembre 2025).

Conciliacién de Cuentas de Enlace de Octubre - Diciembre 2025.

Segundo Entregable:

ITEM

a)

b)

ACTIVIDADES

Realizar el analices de las cuentas contables presupuestales, patrimoniales
y de orden para su incorporacién al balance de comprobacién en el marco
de la implementacion de las Normas Internacionales de Contabilidad del
Sector Publico (NICSP) de los meses de Enero y Febrero 2026.

Elaboracion del Pre Cierre del Balance de Comprobacion de la
informacion contable financiera del periodo intermedio del 2026 (Enero a
Febrero), en el marco de la implementacién de las Normas Internacionales
de Contabilidad del Sector Publico (NICSP) y Cierre Financiero en el SIAF
- Médulo Contable - Informacién Financieray Presupuestaria.

DOCUMENTO
SUSTENTATORIO

WORD y PDF
(firmado por hoja)

PDF

(firmado por hoja)

1 REPORTE EN
PDF

(Firmado por hoja)

PDF

(Firmado por hoja)

PDF

(Firmado por hoja)

DOCUMENTO
SUSTENTATORIO

PDF (por cada
Cuenta Contable
analizado)

(Firmado por Hoja)

PDF

Reportes
Financieros

(Firmado por Hoja
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Elaboraciéon del Pre Cierre del Marco y Ejecucion Presupuestal del
periodo intermedio del 2026 (Enero a Febrero), en el marco de la

c) implementacion de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector
Publico (NICSP) y Cierre Financiero en el SIAF - Médulo Contable -
Informacién Financieray Presupuestaria.

Elaboracion del Pre Cierre de Operaciones Reciprocas de la informacion
contable financiera del periodo intermedio del 2026 (Enero a Febrero), en el
marco de la implementacion de las Normas Internacionales de Contabilidad
del Sector Publico (NICSP) para ser presentado DGCP.

d)

Elaboraciéon de las Carpetas de los Estados Financieros - Ejercicio 2026
e) (Enero a Febrero) en el marco de la implementacion de las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP).

Elaboracion de las actas de Conciliaciones de Abastecimiento-Almacén,

) Recursos Humanos, Tesoreria, Patrimonio (Mes de Enero y Febrero 2026).
) Elaboracion del sustento de las Notas Contables registrados en el Médulo
g Contable (SIAF Web) - Ejercicio 2026 (Enero - Febrero).

Tercer Entregable:

ITEM ACTIVIDADES
Realizar el analices de las cuentas contables presupuestales, patrimoniales y
a) de orden para su incorporacién al balance de comprobacién en el marco de

la implementacion de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector
Publico (NICSP) de los meses de Marzo y Abril 2026.

Elaboracion del Pre Cierre del Balance de Comprobacién de la
informacién contable financiera del periodo intermedio del 2026 (Marzo y

b) Abril), en el marco de la implementaciéon de las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico (NICSP) y Cierre Financiero en el SIAF -
Médulo Contable - Informacion Financieray Presupuestaria.

Elaboraciéon del Pre Cierre del Marco y Ejecucion Presupuestal del
periodo intermedio del 2026 (Marzo a Abril), en el marco de la

) implementacién de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector
Publico (NICSP) y Cierre Financiero en el SIAF - Médulo Contable -
Informacién Financieray Presupuestaria.

d) Elaboracién del Pre Cierre de Operaciones Reciprocas de la informacion

PDF

Reportes
Financieros

(Firmado por Hoja

PDF
Reportes

(firmado por hoja)

PDF

(firmado por hoja)

PDF

(Firmado por hoja)

1 REPORTE EN
PDF

(Firmado por hoja)

DOCUMENTO
SUSTENTATORIO

PDF (por cada
Cuenta Contable
analizado)

(Firmado por Hoja)

PDF

Reportes
Financieros

(Firmado por Hoja

PDF

Reportes
Financieros

(Firmado por Hoja

PDF
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contable financiera del periodo intermedio del 2026 (Marzo a Abril), en el
marco de la implementacion de las Normas Internacionales de Contabilidad
del Sector Publico (NICSP) para ser presentado DGCP.

Elaboracion de las Carpetas de los Estados Financieros - Ejercicio 2026
e) (Marzo a Abril) en el marco de la implementacion de las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP).

Elaboracién de las actas de Conciliaciones de Abastecimiento-Almacén,
Recursos Humanos, Tesoreria, Patrimonio (Mes de Marzo y Abril 2026).

)

) Elaboracion del sustento de las Notas Contables registrados en el Moédulo
9 Contable (SIAF Web) - Ejercicio 2026 (Marzo - Abril).

Reportes

(firmado por hoja)

PDF

(firmado por hoja)

PDF

(Firmado por hoja)

1 REPORTE EN
PDF

(Firmado por hoja)

NOTA: El contratista deber& presentar por cada entregable, a través de la mesa de partes de la Unidad Ejecutora 009:
Gerencia Administrativa de Amazonas, un (01) informe de acuerdo a las actividades antes descritas, con el sustento

documental correspondiente, en el plazo maximo de tres (3) dias habiles

osterior al cum
establecido por cada entregable, conforme al numeral 6 del presente documento.

limiento del plazo

La Entidad brindara la colaboracion, acceso y el equipamiento necesario para la correcta ejecucion del servicio por parte

del contratista.
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REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

1. DEL POSTOR

Perfil
Titulo profesional universitario en la carrera de Contabilidad y contar con constancia de habilidad (vigente).
Acreditacion:

Copia simple del Titulo profesional registrado en el Registro Nacional de Grados y Titulos Profesionales lo cual debera
ser comprobado en el portal Web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU.

Copia simple de la constancia de habilidad profesional.
Requisitos

Ser persona natural e inscrito en el Registro Unico de Contribuyentes, condicién Activo y Habido, acreditado con copia
simple.

Contar con RNP en el rubro de servicios, vigente.

No tener impedimento, inhabilitacion ni suspension para contratar con el Estado acreditado con Declaracion Jurada.
(Formato A)

No poseer antecedentes penales ni policias, acreditado con Declaracion jurada. (Formato B)

Contar con codigo de cuenta interbancaria. (Formato C)

Capacitacion

.

Cursos, seminarios, diplomados u otros, en Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP).
Cursos, seminarios, diplomados u otros, en Auditoria en Gestion Gubernamental.
Cursos, seminarios, diplomados u otros, en Sistema Integrado de Administracion Financiera - SIAF SP.
Cursos, seminarios, diplomados u otros, en Gestién Publica.
Cursos, seminarios, diplomados u otros, en Ofimatica.
Acreditacidn:

Copia simple de certificados, constancias u otros que acredite la capacitacion requerida.

Experiencia General

Experiencia no menor a cuatro (04) afos en el sector publico y/o privado.

Acreditacién: Copia simple de cualquiera de los siguientes documentos: (i) contratos y su respectiva conformidad; (ii)
constancias; (iii) certificados; o (iv) cualquier otra documentacioén que, de manera fehaciente, demuestre la experiencia
del personal propuesto.

Experiencia Especifica

Experiencia minima a dos (02) afio en el sector publico, en el area de contabilidad.

Acreditacién: Copia simple de cualquiera de los siguientes documentos: (i) contratos y su respectiva conformidad; (ii)
constancias; (iii) certificados; o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente, demuestre la experiencia
del personal propuesto.
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LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio se ejecutara de manera presencial en las instalaciones del Area de Contabilidad de la Unidad Ejecutora 009:
Gerencia Administrativa de Amazonas, ubicada en Jr. Higos Urco N° 236 - Chachapoyas - Chachapoyas - Amazonas.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio se ejecutara en un plazo maximo de 90 dias calendario que se contabilizaran a partir del dia siguiente del
perfeccionamiento del contrato y/o de la notificacion de la orden de servicio.

PLAZO ENTREGABLES
A los 30 Dias calendarios Primer Entregable
A los 60 Dias calendarios Segundo Entregable
A los 90 Dias calendarios Tercer Entregable
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Vi FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
COSTO TOTAL DEL SERVICIO
Monto total a pagar es de S/ 15,000.00 (Quince mil con 00/100 Soles), que se efectuara de acuerdo al siguiente cuadro:
PAGO IMPORTE ENTREGABLE
Primer Pago S/ 5,000.00 Al Primer entregable
Segundo Pago S/ 5,000.00 Al Segundo entregable
Tercer Pago S/ 5,000.00 Al tercer entregable
FORMA DE PAGO
Se efectuara en soles, en tres (03) armadas, luego de presentado el entregable correspondiente, adjuntando el
comprobante de pago, debiendo contar con la conformidad del Area de Contabilidad de la Unidad Ejecutora 009:
Gerencia Administrativa de Amazonas:
Primer Pago Al primer entregable
Segundo Pago Al segundo entregable
Tercer Pago Al tercer entregable
Los pagos obligatoriamente se efectuaran a través de abono en la respectiva cuenta interbancaria (CCl) abierta en
alguna de las entidades del sistema financiero nacional.
LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA, luego de la recepcion formal y
completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 144° del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.
Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debe hacerlo en un plazo que no excedera de
los siete (7) dias contabilizados desde el dia siguiente de recibido el entregable.
LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del servidor competente.
En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE, salvo que se deba a un caso fortuito o de
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tiene derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el articulo 67
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas
VIl | CONFORMIDAD
La conformidad del servicio sera otorgada por el Area de Contabilidad de la Unidad Ejecutora 009 Gerencia
Administrativa de Amazonas, en un plazo que no excedera los siete (07) dias, luego de recepcionado el informe de las
actividades.
VIl | MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

El jefe, jefe encargado y/o responsable del area de contabilidad de la Entidad sera el responsable del seguimiento y del
cumplimiento de la prestacion del servicio.
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PENALIDADES POR MORA

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, LA ENTIDAD
CONTRATANTE le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente
férmula prevista en el Art. 120 del RLGCE:

DONDE:
Penalidad Diaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores: F= 0.40

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera
justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del
retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo, conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 0092025-EF.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora no debe exceder el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el
caso, del item correspondiente.

Esta penalidad se deduce de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago o liquidacion final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se descuenta del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

OTRO TIPO DE PENALIDADES

N Supuestos de aplicacion de

penalidad Forma de calculo Procedimiento

o

1 % de la Unidad
Impositiva Tributaria -
UIT vigente, por cada

dia de

Cuando el especialista no cumpla
con presentar el entregable segun

1 los plazos establecidos en los
numerales 4 y 6 del presente
documento.

El incumplimiento seré verificado y sustentado
mediante Acta de Verificacion.

El acta de verificacion debe ser suscrita por el jefe

. . ylo encargado y/o responsable del Area Usuaria.
incumplimiento.

Xl

CONFIDENCIALIDAD

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de la informacion a la
gue acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que produzca, la cual es de propiedad de
la Unidad Ejecutora 009 Gerencia Administrativa de Amazonas. Queda prohibida la utilizacion de la informacion
proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.
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X INCUMPLIMIENTO
El incumplimiento de las obligaciones contenidas en el presente requerimiento, asi como en el contrato que se
perfeccione, constituye causal de resolucién automatica del mismo. La Entidad, por decision unilateral, podra resolver el
contrato, sin pago de indemnizacién por ningin concepto al contratista, a simple solicitud de la Entidad. Para ello, la
Entidad comunicara por escrito al domicilio o correo electrénico del contratista, sobre la resolucién del contrato.
La resolucion de contrato puede ser de forma total o parcial. La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del
contrato afectada por el incumplimiento y siempre que dicha parte sea cuantificable, separable e independiente del resto
de las obligaciones contractuales.
El apercibimiento previo y la resolucion que se efectle precisan con claridad qué parte del contrato queda resuelta, de no
hacerse tal precision, se entiende que la resolucion es total.
Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes supuestos:
Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.
Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no
imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.
Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.
Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.
Configuracion de la condicion de terminacién anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos
gue se establezcan en el reglamento para su aplicacion.
Cuando la resolucién del contrato se produce por causa imputable a una de las partes, corresponde resarcir los dafios y
perjuicios acreditados.
En caso de corrupcion de funcionarios o servidores no corresponde el pago de resarcimiento por dafios y perjuicios al
contratista, aun cuando este Ultimo no lo haya propiciado.
Xl | VICIOS OCULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de la Unidad Ejecutora 009: Gerencia Administrativa de Amazonas no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69°
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144°, numeral 144.9 de su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2025-EF.
El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada por el
Area de Contabilidad de la Unidad Ejecutora 009: Gerencia Administrativa de Amazonas.
XIV' | GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y los documentos que
lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la
probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, considerando la finalidad publica de
la contratacion
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XV

NORMAS ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de
culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, o que supone actuar con probidad, sin
cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos,
servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de
la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de
obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas
ylo de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los
actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA
ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los
organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a
la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en
virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion contractual, otorga
a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca
por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente
clausula conllevara que sea excluido de los Catélogos Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningln caso, dichas medidas
impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

XVI

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Conforme al numeral 81.1 del articulo 81, de la Ley N°32069, las partes pueden pactar la conciliacion como mecanismo
de solucién de controversias, de acuerdo a las reglas establecidas en el articulo 82 y dentro de los plazos de caducidad
establecidos en el articulo 84 de dicha Ley.

XVl

CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY N° 31564 Y SU REGLAMENTO

Son causales de resoluciéon de contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacién del conflicto de
intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos
sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al
Estado, bajo cualquier modalidad.
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