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FORMATO
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION
Los bienes a adquirir, tienen como finalidad ser utilizados por los fedatarios para autenticar y certificar la

fidelidad de copias frente a documentos originales, en cumplimiento a la Directiva N° 008-2021-GRU-GR-
GGR-GRPP-SGDI. Este instrumento garantizara la validez de los documentos en tramites administrativos,
brindando seguridad juridica y presuncion de veracidad sobre el contenido autenticado, asegurando la
integridad documental y modernizacién de la gestion.

DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO
ADQUISICION DE LIBROS DE ACTAS Y SELLOS PARA USO DE FEDATARIOS DE LA SEDE CENTRAL-
GRU
CONDICIONES DE CONTRATACION
a. Modalidad de pago
Suma alzada.

b. Forma de pago
El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.

La entidad contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez dias
habiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del area usuaria, y es prorrogable, previa justificacion
de la demora, por cinco dias habiles.

La entidad contratante realiza el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pago Gnico.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la entidad coniratante debe
contar con la siguiente documentacion:

)
“.%)Documento de recepcion y verificacion del bien.
E

Documento en el que conste la conformidad de la prestacién efectuada suscrita por el servidor responsable
&/ de la Oficina de Secrefaria General

- Comprobante de pago.

Sistema de entrega
No aplica.

d. Plazo de entrega
Sera de maximo tres (03) dias calendarios, contabilizados desde el dia siguiente de la notificacion de la orden
de Compra.

e. Lugar de entrega de los bienes
Lugar: Almacén del GOREU, ubicado en Jr. Mariscal Céceres N.° 795 — Ex Carcel, en el horario de 8.00 AM
hasta las 5.00 PM.

f.  Adelantos
No aplica.

g. Penalidades
Penalidad por mora: Se aplicara al contratista la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de

acuerdo a fa normativa aplicable sobre la materia, conforme a la siguiente formula:

0.10 x Morto de la contratacién o ftem
Penalidad diaria =

F x Plazoen dias
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Donde F tiene los siguientes valores:

e Para bienes y servicios: F = 0.40

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacidn de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente,
se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA
acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE
no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtn tipo, conforme al numeral 120.4 del
articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas, aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenia, pagos parciales o dei pago final, segun corresponda; 0
si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la aplicacién de la penalidad por mora y otras penalidades,
de ser el caso, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede resolver el contrato por incumplimiento.

h. Subcontratacion
No aplica.

i. Formula(s) de reajuste

El procedimiento de acuerdo con lo previsto en el numeral 136.2 de! articulo 136 del reglamento.

j- Solucion de controversias contractuales:

Toda controversia que surja entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion, ejecucion,
terminacion o eficacia del contrato se resuelven mediante conciliacion, conforme al Artlculo 81 de la ley
N°32069-Ley General de Contrataciones Publicas y 330 del Decreto Supremo N°099-2025-EF-
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas.

k. Requisitos del proveedor:

El proveedor debera cumplir los siguientes requisitos y acreditarlos al momento de formalizar el contrato y/o
orden de compra:

Persona juridica y/c natural

Registro Nacional de Proveedores-RNP, habilitado en bienes.

Registro tnico de contribuyente-RUC, activo ¥ habido.

Declaracion jurada de cumplimiento y de no estar impedido para contratar con el Estado.

4.GARANTIAS
No aplica.

5.CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

E| contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado pago o, en general,
entregado beneficio o incentivo ilegal en relacion al bien a adquirirse. En linea con ello, se compromete a
actuar en todo momento con integridad, a abstenerse de ofrecer, dar o prometer, regalo u objeto alguno a
cambio de cualquier beneficio, percibido de manera directa o indirecta ;a cuaiquier miembro del consejo
directivo ,funcionarios publicos ,empleados de confianza ,servidores publicos ;asi como a terceros que
tengan participacion directa o indirecta en la determinacion de las caracteristicas técnicas y/o valor
referencial o valor estimado ,elaboracion de documentos del procedimiento de seleccion ,calificacion y
evaluacion de oferta ,y la conformidad de los contratos derivados de dicho procedimiento.

« E contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable o de buena fe
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cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera conocimiento.

s Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa
o indirectamente o a través de sus socios accionistas, integrantes los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas.

6.SOLUCION DE CONTROVERSIA
Toda controversia que surja entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion, ejecucion, terminacién

o eficacia del contrato se resuelven mediante conciliacion, conforme al Articulo 81 de la ley 32068-Ley
Genera! de Contrataciones Publicas y 330 del Decreto Supremo N°009-2025-EF-Reglamento de la Ley
General de Contrataciones Publicas.

7.RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo
a lo establecido en el articulo 122 de! Reglamento de fa Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

8.ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN

DESCRIPCION BASICA DEL BIEN
: IMAGEN
BIEN DESCRIPCION CANTIDAD | LocroencIAL
LIBROS DE =
ACTAS Libro de actas de 100 hojas rayadas. unidades .
v Material: plastico.
v Medidas: 24 mm
v Forma y plantilla: circular (ver disefio 1) —
v Color de tinta: negro
SELLOS v Autoentintable y recargable: Incluye almohadilla de tinta 19
REDONDOS integrada. unidades
v Disefio ergonémico y compacio: Facil de usar Yy
transportar.
<7 Personalizado: Debera personalizarse con los nombres, de
acuerdo a relacion de los fedatarios 2023-2025
v Material: plastico.
v Medidas: 50 x 30 mm
v Forma y plantilla: rectangular (ver disefio 2)
v Color de tinta: negro
SELLOSDE | v Autoentintable y recargabie: Inciuye almohadilla de tinta 19 ' ‘
POS FIRMA integrada. unidades | G
v Disefio ergonémico y compacto: Facil de usar y i' o .
transportar.
v Personalizado: Debera personalizarse con los nombres, de B e
acuerdo a relacién de los fedatarios 2023-2025 “"""
ITEM CANT u.m EE.GG DESCRIPCION DEL BIEN
1 05 unidad LIBROS DE ACTAS
2 19 unidad 23.15.12 SELLOS REDONDOS
3 19 unidad SELLOS DE POS FIRMA

e (Garantia del bien 03 meses.

9.RECEPCION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
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La recepcién y conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-
EF. La recepcion sera otorgada por el area de Aimacen y la conformidad sera otorgada por la Oficina de
Secretaria General en e! plazo maximo de 7 (siete) dias computados desde el dia siguiente de producida la
recepcion.

En caso de detectarse defectos de fabricacion o incumplimiento de las especificaciones técnicas durante la
entrega, e! proveedor debera realizar la reposicion del bien en un plazo maximo de (1) dia habil, contados
a partir de la notificacién de ia Entidad, sin costo adicional (declaracion jurada).

De existir observaciones, LA ENTIDAD CONTRATANTE ias comunica al CONTRATISTA, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del
plazo del entregable correspondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones
a realizar. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA
ENTIDAD CONTRATANTE puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones
pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo
para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las
revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la entidad contratante no efectia la recepcion o no
otorga fa conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

10.GESTION DE RIESGOS
Las partes realizan la gestion de riesgos de acugrdo coR lo establecido en el presente contrato y los
documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones! informadas, aprovechando el impacto de las
oportunidades y disminuyendo la probabili d de las amenazas durante la ejecucion contractual,
considerando la finalidad publica de la contratacion.
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