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PEDIDO DE SERVICIO N° BB G i A
UNIDAD EJECUTORA  : 001  MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE JAUJA F =IDO
NRO. IDENTIFICACION : 301052
0 6 MAR 2025
Tipo Uso : Consumo | DOC:wamennuoon, .. .;,__E?____h
Direccién Soficitante : AREA DE FERIAS Y MERCADOS Hora: LM L FiRua 4
Entregar a Sr{a) : HUAMAN BALDEON ANYESHLA KAREN l —"
Fecha . 05/03/2026
Actividad Operativa : C0045 ORDENAMIENTO Y FISCALIZACION DE LA FERIA DE MIERCOLES Y DOMINGOS DE LA MUNICIP
Motivo - SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FFIRb | META! MNEMONICO | Funcién Division Func. Grupo Fune. Programa ProdiPry ACHAIObr
2-09 0010 10 023 0047 0041 3000065 5001311
Codige Deseripeion / Términos de Referencia Clasificador  Valor S/, Unidad Medidaj
071100431207  SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO 23.2961 1 1,500.00 SERVICIO
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAUJA — REGION JUNIN

Hospitalaria, Cultural y Segura
PRIMERA CAPITAL DE PERU — LEY N° 29856

FORMATO ~ N°03,
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
AREA USUARIA (CENTRO DE COSTOS) AREA DE MERCADOS Y FERIAS {
ACTIVIDAD OPERATIVA C0045 ORDENAMIENTO Y FISCALIZACION DE LA FERIA DE MIERCOLES ¥ DOMINGOS
META PRESUPUESTARIA 010

CONTRATAR EL SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE MERCADOS Y FERIAS.

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION DEL SERVICIO
SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE MERCADOS Y FERIAS.

2. FINALIDAD PUBLICA: -
CONTAR CON EL PERSONAL APROPIADO PARA BRINDAR SOPORTE ADMINISTRATIVO EN EL AREA DE MERCADOS Y FERIAS, SIENDO
|_ESTA UN AREA IMPORTANTE DE LA ENTIDAD EN LA CUAL SE REQUIERE EL CONTRATC DE ESTE SERVICIO.

3, BASES LEGAL:

Sistema Nocional de Abastecimiento Reglomento del D.1. N21439 eprobado por ef Decreto Supremo N9217-2019-EF
ley N° 32069, Ley General de Contratociones Piblicas y su Reglamente DECRETO SUPREMO Ne 009-2025-EE

Ley N° 32513 Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2026

Ley N° 32514 Ley del equilibria financiero del presupuesto del sectar piblico para el Afic 2026

Ley N° 32515 Ley de Endeudamiento del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2026

Ley N° 27806 Ley de Trasparencia y Acceso g la informacion Pabfico.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION:
OBJETIVO GENERAL: CONTRATAR EL SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE MERCADOS ¥ FERIAS.

OBJETIVO ESPECIFICO: CONTRATAR EL SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE MERCADOS Y FERIAS PARA
BRINDAR SOPORTE ADMINISTRATIVO, AS| COMO APOYO EN EL PROCESD DE REORDENAMIENTO Y REUBICACION DE LA FERIA DE LOS
DIAS MIERCOLES Y DOMINGOS.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

»  Oriertor of poblico en generid sobre consultas y gestiones de tromites o realizor Proporcionando inforraaciin que este o
efcarice.

s Organizar ef registro de la documentocion de medios fisicos de informucién custedidndolos y cuidando su integridad y
contfidencialidad

»  Realizor lo actualizacién de las pagos par concepto de Merced Conductiva de las puestos y tisndas del Mercada Mayaorista,
Mercado Modelo, Los Portales, Los Malvinags y Servicios Higiénicos, sistematizando la informacion propercionada por fo
recaudadora y fos eomprobantes emitidos en caja.

®  Redlizar funciones secretarioles o nivel ejecutiva, recibir, revisar, tramitar y despachar la correspondencia.

®  Ofros que el jefe inmediato ordene.

FUNCIONES: 5
*  Brindar apoye administrative en el proveso de recrdennmiento ¥ reubicacion de la ferio de les dins misreotes y doming, ,ﬁf
en el marca de o ejecucidn de la obro o desarrollarse en ef Borric £ Parvenir. 5’.’:

-

" 6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

s Persono rotural v/o juridico

Contar con RUC hobido y activo,

Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) servicio; vigente.

Cuerta Interbuncaria - CCIL

No contar con impedimento para contratar con of estade segtin ef Articulo N* 30 impedimentos para contratar.

LERFHL DE PROVEFDOR:

»  Técnico yfo buchitler de fo correry de Administracion, Ecoriomiy, Contubifided, ingenteriy Econdmica y de Negotios,
Ingenieria industrial y/o afines.
*  Copaocidad para trabajar en equipo,
Experiencia;
e Minimo de 06 meses en general.

Capacitationes:
®  Gestion Publica

2026 | Av. Mariscal Castilla S/N (Centra Civico) Carretera o Paca



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAUJA — REGION JUNIN

Hospitalaria, Cultural y Segura
PRIMERA CAPITAL DE PERU — LEY N° 20856

Nota: De ser una persona juridica deberd adjuntar suz vigencio de poder y DNI.

7. PLAZD DE PRESTACION DFE SERVICIO
El servicio serd prestado por el periode de 25 digs calendarios o partir de la notificacion de I orden de servicio.
8. LUGAR:
L E| Servicio serd prestada en el Area de Mercados ¥ Ferias de la Municipalidad Provincial de tauja,
| 9. VALOR ESTIMADO
Segun &l estudio de mercado de lu Sub Gerencia de Abastecimiento 0 dela dependencia encargado de las contrataciones.
10. PRODUCTO O ENTREGASBLES:
El proveedor deberd presentar un informe detallado de las actividades realizadas, segin el aleance y descripcidn del servicio realizado,
segun detalle.

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad de Ia prestacion del Servicio estard o cargo de! funcionaric responsable del Areg Usuaria - Area de Mercados y Ferias,
lo misma que deberé ser otorgada en un plaze no mayor de cinco {05} dias hébiles recepeionado ef servicio,

| 12. FORMA DE PAGO
El pago serd “UNICO” of término de lo prestacion y la conformidad del misme, previa presentacién de carto de labores.

13, PENALIDADES
5i el proveedor no cumple con las actividades encomendadus dentro del plazo estipulado, la entidad le aplicaré una pendlidad por cada
i din de atraso hosta por un monto méxime equivoiente of 10% del monto de lo orden y/o contrato, En todos los casos, fa penalidad se
‘ oplicard automdticomente y se calculord de acuerdo a lo siguiente formula;

Penalidad Digrio = 0.10 xmanto

F x plazo en dias

Donde F: tiene los siguientes valores:

F=0.40 para plazos menores o iguales a 60 dias
! F=0.25 para pare plozos mayores o 60 dias
Manto = monta de la orden de compra o servicio
Plazo en dias = plaze de cumplimiento de lg ejecucion contractual
Lo penalidad mdxima aplicable serd hasta ef 10% del mento contratado

La Entidad tiene derecho para exigir, ademas de la penalidad, el cumplimiente de la obligacicn.

24. OTRAS PENALIDADES
No Aplica.
- 15. GARANTIAS
No Aplica.
16. CLAUSULA ANTICORRUPCIGN Y ANTISOBORNO.
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persong juridica a través de sus socios,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcicnarios, asesores o personas vinculodas o fas
que se refiere En la Ley 32069, ofrecido, negociado o efectuado, cuolquier pugo o, en generol, cuolquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion ol contrato,
Asimistno, el CONTRATISTA se obliga o conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrate, con honestidad, probided,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistus,
participacioncitas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representontes Jegales, funcionarios, asesores ¥
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Adernds, EL CONTRATISTA se compromete a i} comunicar a las outoridades competentes, de manera directa y oportung, cualquier octo
o conducta ilicita o corrupta de fa que tuviere conecimiento; y if) adoptar medidas técnicos, orgenizativas y/o de personal apropiadas
pard evitar los referidas detos o précticas,
Finglmente, EL CONTRATISTA se compromete g no colocar o los funcionarios pdblicos con los que debg interactuar, en situociones
refiidas con lo ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicion de ofrecerles o éstos cualguier tipo de obsequio, donacion,
beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

17. RESPDNSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS |
El contratista es ef responsable por lg calidad ofrecido y por los vicios ocuttos del servicie ofertedo por un plazo no menor de un {01) |
ofio, contado o partir de la conformidad otorgada por ia Entidad.

18. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacion y material producido bajo los términes de este servicio, tales como escritos, medios magnéticos, digitales, y demds
documentacién generados por el servicio, pusard a propiedad del Municipalidod Provincial de Jauja. El/La proveedor deberé mantener
fa confidencialidad y reserva absofuta en ef manejo de la informacion y documentacion a o que se tenga acceso relacionada a lo
prestacion.

2026 | Av. Mariceal Castilla XN (Cantra Civioap Carvotoen 8 Pava
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{ 19. SOLUCION DE CONTROVERSIAS |
| Todos los conflictas que se deriven de I ejeciicion e interpretacicn de I preseate contratucion, son tesueltos medignte teato directo, i

J concifiacion y/o accidn judicied,

| 20. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

| CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE

| PERSONAL DEL SERVICIQ PUBLICO, LEY N° 31564): Son causales de resolucion de cantrato la presentacion con informacion inexacta o |

l falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e incompatibilidades o que se hace referencia en lo Ley de prevencion y mitigacion det |
eonfiicta de intereses en of acceso y sofide de personal det serviclo piblico. Asimisme, ga coss se intumpla con fos impedimentos :

| sefiolados en of articulo 5 de dicha ley se aplicarg Ia inhabilitocion por cinco afios paro contratar o prestor servicios ol Estado, bgjo |

| cugaltguier modolidad.
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