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Anexo N° 01-A
TEBRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

Grgano y/o Unidad Orgénica : Procuraduria Pablica Municipal
Actividad del PO/ Accién estratdglca PE! : Atencidn de demandag judiciales, programar, coordinar y ejecutar la defensa judicial de la Entidad,

Denominacién de Ia contratzcidén : Contratacién de servigios en general como Asistente Técnico en los sisternas SINOE - SUNAFIL -
MEF y otros en la Oficina de Procuraduria Publica Municipal.

# CLAUSULAS

i FINALIDAD PUBLICA

Mejorar la gestidn municipal mediante Ia contratacion de servicios en general como asistente técnico en los sistemas SINOE -
SUNAFIL - MEF Y OTROS en la Oficina de Procuraduria Publica Municipal.

i OBJETIVO DE LA CONTRATAGION

Contratacidn de servicias en general como Asistente Técnico en los sistemas SiNOE - SUNAFIL - MEF Y OTROS en Ia Oficina
de Procuraduria Publica Municipal, con la finalidad de realizar las actividades de acuerdo a los lineamientos y en cumplimiento de
los dispositivos legales y normas vigentes.

i ALCANCE DEL SERVICIO

£l proveedor deber4 llevar a cabo las siguientes actividades:
- Revisién e ingreso de escritos en la casilla SUNAFIL.

- Verificar y poner de conacimiento las notificaciones de los procesos Arbitrales y procesos Conclliatorios.

- Mantener en orden y al dia los expedientes judiciales y, archivar previa coordinacion con los abogados.

% |- Ingresar escritos de manera presencial en los juzgados, fiscalia y otras entidades publicas y privadas.- Ingresar en el SINOE
(Sistema de Notificaciones dei Estado) fas contestaciones de demanda, apelaciones y diversos escritos.

- Ingresar al Sistema del MEF (Ministerfo de Economia y Finanzas), los montos de las pretensiones econdmicas de las demandas
(de corresponder).

- Tener al dia la agenda de |las diligencias (Audiencias, declaraciones a nivel fiscal, audiencias de vistas de Ia causa, audiencias
de casacion, audiencias en procesos arbitrales y conciliatorios entre otras) del procurador y abogados adscritos a la Procuraduria
Plblica Municipal.

v REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

- El proveedor deberé contar con RNP en servicios.
- EY proveedor deberd contar con RUC activo y habido.
- El proveedor no debera encontrarse impedido ni inhabilitado de contratar con el Estado,

- Egresado de Ia carrera de Derechio

v LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: Las prestaciones del servicio seran Nevadas a cabo en la Oficina de la Procuraduria Piblica Municipal de la
Municipalidad Provincial de Talara.

PLAZO: E coniratista contard eon un plazo maximo para la ejecucian del servicio de sesenta (60) dias calendario, ei cual se
L contabiliza a partir del dia siguiente de notificada 1a orden de Servicio.
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Vi

ENTREGABLES

SE REALIZARA SEGUN DETALLE SIGUIENTE:

Nro

Entregable

Primer entregable: el cual debe ser
presentado en un plazo méximo de
treinta (30) dias contabilizados a
partir del dia siguiente de smitida
la orden de servicio.

Segundo entregable: el cual debe
ser presentado en un plazo
maximo de sesenta (60) dfas
contabilizados a partir del dia
siguiente de emitida la orden de

Contenido del Entregable

Primer entregable: debera
contener los documentos
seflalados en la clausula FORMA
Y CONDICIONES DE PAGO. Asi
mismo, el enlregable sefalado
debe contener cormno minimo el
listado y detalle de las actividades
realizadas,

Segundo entregable: debera
contenar los documentos
sefialados en Ia cldusula FORMA
Y CONDICIONES DE PAGO. Asi
mismo, el entregable sefalado
debe contener como minimo el

servicio. listado y detalle de Ias actividades

realizadas

VIl | CONFORMIDAD

La conformidad es otorgada por la Oficina de Procuraduria Piblica Municipal en el plazo maximo de SIETE (7) DIAS, en caso se
requiera efectuar pritebas que permitan verificar el cumpiimiento de la obligacién dias computados desde el dia siguiente de
recibido el entregable. De existir abservaciones, ia ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de
estas, otorgandole un plazo para subsanar EL PLAZO NO MAYOR AL 30% DEL PLAZC DEL ENTREGABLE
CORRESPONDIENTE, DEPENDIENDO DE LA COMPLEJIDAD O SOFISTICACION DE LAS SUBSANACIONES A REALIZAR,
Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la ENTIDAD puede otorgar af

VIl | FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

La ENTIDAD paga |as contraprestagiones pactadas a favor del contratista dentro de ios diez (10) dias hébiles siguientes de
otorgada la conformidad por parte del 4rea usuaria Y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles La
ENTIDAD realiza el pago de la contraprestacion pactada a faver del contratista en soles en DOS (02) pagos periddicos, luego de
la recepcion formal y completa de la documentacion corresponidiente. Para efectos del pago de las coniraprestaciones ejecutadas
por el contratista, la ENTIDAD debe contar con la siguiente documentacion:

- Documento en el que conste la conformidad de |a prestacion efectuada

- Orden de servicio

- Entregable

- Recibo Por Honeraiios O Factura

- Suspensién de renta de cuarta categoria (de corresponder). En caso de retraso an el page por parte de la ENTIDAD, salve que
se deba a caso fortuito o fuerza mayor, EL. CONTRATISTA tiene derecho ai pago de intereses legales.

IX CONFIDENCIALIDAD

Ef contratista esta obligado a guardar confidencialidad Yy reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacidn a la que
se tenga acceso relaclonada con la prestacion, por fo que queda expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros, E|
proveedor, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Municipalidad Provincial de Talara, en
materia de seguridad de la informacién.
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FX RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida Y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un Plazo de un (01) afg,
contado a partir de la conformidag otorgada por ia Entidad.

Xl CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte seleccionado son propiedad
de la Municipalidad Provincial de Talara, asi como toda aquella informacién interna de la fnstitucion a la que tenga acceso para Ia
efecucion del servicio.

Xl PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en 2 efecucion de la prestacién: En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de lag
prestaciones objeto del contrato ta Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto F x plazo en dias Donde F = 0.40

Tanto el monte como e plazo se refieren, $8gtn corresponda, a la ejecucion total del servigia o a8 la obligacién pargial, de ser el
€aso, que fuera materia de retrasg, Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
Sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso como justificads no da lugar al
Pago de gastos generales de ningun tipo

Xt RESOLUCION CONTRACTUAL

inguna de las partes, que imposibilite |a continuacién del conirato. &) Por incumplimiento de Ia cldusula anticorrupcion y
antisoborno. f) Por la presentacidn de documentacion falsa o inexacta durante las etapas de actuaciones preparatorias y

j i Municipalidad Provincial de Talara puede resolver g| contrato sin requerir previamente el cumplimiento
al contratista, cuando se deba a la acumulacion del monto méximo de Penaiidad por mora u otras penalidades, cuando la
sitracion de incumplimiento no pueda ser revertida, en caso fortuito © fuerza mayor, cuando se detecte de manera sustentada
que el contratista ha presentado informacion falsa a la entidad o cuando se haya detectado que el contratista se encugntre
impedido de contratar con el estado. En esios casos, |a comunicacion al contratista mediante carta sera suficiente parala
resolucidén del contrato, Previa opinién legal e informe emitido por el drea usuaria,

XIV | SANCIONES

El contratista se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo aplicable lo previsto en el articulo
87° de la Ley N°32069 Ley General de Contrataciones Publicas.

XV | OBLIGACION ANTICORRUPCION

conocimients durante [a ejecucién del contrato con la Municipalidad provincial de Talara. Tratédndose de una persona juridica, lo
anterior se extisnde a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa;
comprometiéndose a informaries sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud de! presente contrato. Finaimente, el
incumplimiento de lasg obligaciones estabiecidas en este acapite, durante Ia ejecucion contractual, otorga a la Munigipalidad
provincial de Talara el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.
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XVl

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la gjecucion e interpretacion de la presente contratacién son resuettos mediante trato
directo o conciliacion.

XVl

GESTION DE RIESGOS

Existe riesgo bajo de que el contratista incumpia con realizar el servicio de acuerdo a los alcances y descripcion establecidos en
los presentes términos de referencia; para lo cual como medida de prevencion el rea usuaria realizara la revigién y verificacion
ninguna circunstancia la responsabifidad del contratista en el caso de viclos ocultos que pudieran producirse durante |a ejecucion
del servicio. Las partes realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin de tomar
decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivas y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y
su impacto durante la ejecucidn contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

Xvin

CUANTIA ESTIMADA

La cuantfa estimada es de S/. 4,000.00 (cuatro mil nuevos soles).

FRvas

AUNICIPAL

- —— - el i i R I T i e e T

irma de! solicitante Firma de! Jefe del Area Usuaria
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