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TERMINDS DE REFERENCIA
REGUERIMIENTD DE LOCADORES DE SERVICIOS
Unidad de Drganizacidn o Programa GERENCIA MUNICIPAL |
Meta Presupuestaria 020 |
Especifica de Gasta 2.3 |
Actividad del PO el \
Denominacidn de la Contratacidn |

SERVICID COMD AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1l PARA LA UNIDAD

DE TESDRERIA Y RENTAS PARA LA MUNICIPALIDAD UlSTRITAL\
DE ANCHONGA. \

. Finalidad Pablica

la Municipalidad Distrital De Anchonga, como Organo de Gobierno Local can Autenomfa Administrativa, Econgmica y
Poltica, tiene programado un conjunta de actividades y metas trazados para el gjercicio fiscal 2024, para cumplir con
las obligaciones establecidas en fa ey Orgdnica de Municipalidades. Sisiemas Denerales de Administracion
Bubernamental, Sistema Nacianal de Presupuesto y demés normas vigentes para el Sector Piblico Nacional: a través
de Gerencia Municipal, requiere contratar el servicio de consuitaria en planificacian, presupuesto y gestian piibiica.

2.  Objetivo de la Contratacidn
Z.1. Ubjetivo General.

Contratar el servicio como auxiliar administrativo | para la unidad de tesoreria y rentas de la Municipalidad

Distrital de Anchonga con sdlida formacién con conocimiento de coordinacion, ejecucidn y control de las

actividades del sistema de recursos humanas. Con vacacidn de servicin. v con alto sentido de responsabilidad.
capacidad de trabajo en equipo.

2.2. Objetivo Especifico.

Ser efiviente, pficaz v dar al procesn aderiadn a las documentarinnes aue eanrierne al drea. Infarmar Ins
trabajos realizados.

3. AMcances del Servicio
Actividades del Servicio:

v Redaccidn de Informes, de ia unidad de tesoreria y renias
v Recepeidn de expedientes de pago

v Apoyo en el Archivamiento y foleado de los documentos de la Unidad de tesoreria y rentas de la Municipalidad
Distrital De Anchonga

v" [tras funciones que se asigne.

4. Requisitos minimos del Locador de servicio

4. Reqguisitos del Proveedor
v' Con conocimientos y dominia en Dffice

v No tener impedimento para contratar con el estado. conforme al articulo 1I° de la Ley de
Contrataciones de! Estado.

v’ Copia de DNI.
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v Regisiro Unico de Cont
v [l vigente,
4.2, Perfil de personal
4.2.1. Formacign académica:
v' Tecnico, Egresado en las carreras de contabilidad, admi
477 Fxprrienria en la Fspncialidad:
v" No requiere
4.23. Capacitacitn, Curs y/o especlalizacian;
v" No Requiere.

i (RUE) v

acion, economista, o i

Seguros (De Corresponder)

No corresponde.

B. Lugar y Plazo de Ejecucidn

Lugar
La prestacion del servicio serd enfa Municipalidad Distrital de Anchonga - Angaraes - Huancavelica,

Plaza

El plaza para la contratacion del servicio es de 20 dfas calendarios a partir del dia de la suscripci6n del contrato u
orden de servicio.

El servicin serd prestado dentro de los siguientes plazos:

PRODUCTO PLAZD

Unico Producto Hasta los veinte (20) dfas calendarios contados a partir del dia de la notificacidn
de [a orden de servicio u contrato. .

7. Eniregables

Hl servicic a realizar comprendera los siguientes productos:

PRODUCTD : , CONTENIDD
Informe de las tareas realizadas que contenga el desarrollo de las actividades

conforme a lo sefialado en ef numeral 3, adjuntando la evidencia del cumplimiento
de las actividades solicitadas.

Unico Producta

8. Conformidad

_—m conformidad serd otorgada por |a Unidad de tesarepia ¥ rentas; en el plazo méxima de cinco (5) dras de produg
a recepeidn. T

“

da

(=]

. Forma y Condiciones de Paga
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(] pegu Se ealizaca e ung (1) dcindad inegu oe Te FECEPGIUN GEL producio y it dutummentaciin o Uity
srevia conformidad. [l paga por el servicio incluye los impuestos de Ley y cualquier otro concepta que incide en |
costo total del servicio, considerando la siguiente armada:

 PRODUCTD I

T e f 1. nnn/ T
R UR N UVIVIWY | Uy /o

R i~ I P | O O, ,_,“_,__.,_._..[._.,.___‘__ 4 o lagidas sw al spsbeads
id comor iTndau ukl Sei Vlb U DB |P| e L|ur.: B Vel ”lllul.'-ll dd uul 1ieCitds € g1 CoNntrawu
0, Roeponsabilidad per Vicios Deultas
F| Tantraticta e< rncnnngghle nnr la calidad afrerida v nor lns virins neuoltng del (Ins) servicin (<) nfertadn (<) 1n

olaza no menor de un (01) afio contada a partir de la cnnfurmldad atorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley Genera\
de Contrataciones Pablicas y su Reglamento.

anfidenciaiidad (Ue corresponder)

v menmmus ghonlita Efi ol manal
y fexciva dudUuIu I

—tAem

nanigp O informacion a la que S tenga acteses y gue & EntuEnt

La
~elacionada con la prestacidn, quedando prohibido revelar dicha informacidn a terceros.

12 Penzlidades

£n caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucidn de las prestaciones objeta de la contratacidn, La Entidad

le aplica automaticamente una penaiidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se
caleula de acuerdo a la siguiente farmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde T tiene el siguiente vaior:

en. segin corresponda, al monta vigante de la contratacisn o Rem que debid

jecutzrse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucidn periddica o entregas parciales, a la prestacign
individua! que fuera materia de retraso.

Aaami:mu, son aplicables las disposiciones correspondientes a las penalidades establecidas en los Articulos 113° y 120°

del Rertamenin de la ley beneral de Contrataciones Pablicas N° 32069, aprobado con Deereta Suprema N 00N9-2025
f¥ - poetus Wl 0~

13.0tras Penalidades (De Corresponder)

No corresponde.

14. Solucién de Controversias
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Las cuniroversias surgidas seedn resuelios mediante consiliacion ubligaturia, cunforme o Adticulus B0 de 1 Ley

General de Contrataciones Publicas N° 32063.

5. Anticorrupcidn y antisoborno

[l Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona jurfdica a traveés de
sus socios, integrantes de los drganos de administracidn, apoderados, representantes legales, tuncionarios, asesores
o oersonas vineuladas a las que se refiere el Reglamento de la ley General de Contrataciones Piblicas. ofrecidn.
ne'guciadu o efectuado, cualquier pago o, en general, cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacidn al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos iiegaies o de corrupcion, directa o indirectamente o a traves de
sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los drganos de administracidn, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el Reglamento de la ley General de

0o n.ii:
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el soborno en cualquiera de sus formas, promoviendo el méximo nivel de transparencia.

Ademés, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas,

aroanizativas u/.-. AE arsanal asrosiadas pars evitar lan pafanidne antan 0 nndntinaan
1 HDIIILDLIVDQ ’ uu pﬁl auial L'IF! PIDUDO ﬁul g Gviltgl WO 1 GIGHIYUD Dultuo U PI auuuao.

Cualguiera de las partes podré resolver total o parcialmente el contrato o orden de servicio por incumplimiento de
sus obligaciones y el ejercicio de actos voluntarios contrarios a las leyes que interesan al orden pablico o a las
buenas costumbres, de acuerdo a ia normativa especiai que resuite apiicabie; siendo de apiicacidn ei articuio 68 de ia

Ley de Contrataciones Publicas y de manera supletoria las disposiziones pertinentes del eddigo civil vigente, cuando
corresponda.

17. Aectacign Presupuestal

Fuente de financiamiento  : 05 Recursos determinados

Rubro : 07 Fondos de Compensacidn Municipal
Meta Presupuestal : 020
Earuu;f:bﬂ dﬂ :uo:u : 2-3.2 E ! !

H. Silvestzauis.

TESORERO
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