ANEXO 1: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCACION DE SERVICIOS

TERMINOS DE REFERENCIA N° 004-2025-OGDA-OGDYAC
INGRESE INFORMACION UNICAMENTE EN LAS CELDAS SOMBREADAS

Area Usuaria

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ATENCION AL CIUDADANO DE LA AUTORIDAD NACIONAL DE CONTROL DEL MINISTERIO PUBLICO

[

Denominacién del Servicio

SERVICIO DE NOTIFICACION CON UNIDAD VEHICULAR EN EL AMBITO DE LIMA CONO CENTRAL

w

Objetivo de la contratacién:

Contralar el servicio de un nofificador (a) con unidad vehicular a iodo costo, para realizar la nofificacion de documentos en apoyo a la Unidad
de Geslion Documental y Atencién al Ciudadano de la Autoridad Nacional de Conirol del Ministerio PUblico, en dmbito de Lima cono ceniral
(Barranco, Brefia, Jesus Maria, La Vicloria, Lima, Lince, Magdalena del Mar, Miraflores, Pueblo Libre, Rimac, San Borja, San Isidro. San Miguel,
Surquillo).

La contratacién se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 1764° y las siguientes del Codigo Civil. Por la modalidad, el presente
Conirato no implica relacion laboral alguna con la Autoridad Nacional de Confrol, no enconfrandose el LOCADOR bajo la dependencia o
subordinacién de la AUTORIDAD NACIONAL DE CONTROL por lo que la emisién de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los
beneficios previstos en la legislacion laboral.

El presente servicio, pretende mejorar la implementacion y operatividad de la Autoridad Nacional de Control del Ministerio PUblico, con unal
atencién oporfuna y un tramite célere de los Procedimientos Disciplinarios a cargo de las Autoridades Desconceniradas de Control a nivel
nacional.

La Oficina de Gestién Documental y Atencion al Ciudadano,conforme al articulo 52 del ROF de la ANC-MP, es la responsable de administrar el
flujo fisico y digital de los documentos y la encargada de brindar la informacién, orientacién y difusidn de los servicios que brinda la ANC-MP;

4 Finalidad pGblica: asimismo, de establecer los canales de atencién al ciudadano y de tramitar las notificaciones fisicas.
La contratacion del presente servicio liene por finalidad contar con un personal para el Servicio de notificacién de documentos con unidad
vehicular a todo costo en el ambito local de Lima cono ceniral (Barranco, Brefia, Jests Maria, La Victoria, Lima, Llince, Magdalena del Mar,
Miraflores, Pueblo Libre, Rimac, San Borja, San Isidro, San Miguel, Surquillo} en apoyo a las aclividades de nolificaciones de documenios a cargo
de la Oficina de Gestién Documential y Alencién al Ciudadano
*Realizar notificaciones del Procedimiento Disciplinario y ofros documentos, que se encuentran relacionados con las aclividades que realiza la
Autoridad Nacional de Coniro! del Ministerio Publico, cuya aclividad se enecuenira a cargo de la Unidad de Gestién Documental y Atencién al
5 |Deseripcién del servicio a realizar: Ciudadano, en un minino de 200 (doscientas) notificaciones.
* Realizar 1 {uno) reporte semanal en formato excel en fisico y digital de los documentos notificados duranie la semana.
« Actividades conexas al servicio de nofificaciones.
Formacién Académica - Te'c.mco Supenor_
- Minimo secundaria completa
* Poseer una molociclela con tarjela de propiedad y SOAT
vigente,
* Contar con [mplementos de seguridad y bioseguridad
Requisitos durante las acciones de nofificacion,
* Llicencia de conducir clase B-llb o B-lic
Perfil del contratista * Contar con Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo -
SCIR
6 = Servicio a todo costo a cargo del Locador. El locador
deberd ocuparse del mantenimiento, operaciéon, combustible,
Ofros requisitos aceite, bateria, llantas, repuestos, reemplazo y todo aquello!
que corresponda a la parte {écnica y mecanica de la unidad
motorizada.
1 (afie) desanollando nofificaciones o temas similares en
entidades publicas o privadas y/o
Experiencia laboral 1 (afio) desamrollando labores de auxiliar y/o asistente
administralivo o temas similares en entidades publicas o
privadas
El plazo total del servicio en DIAS CALENDARIO es de | 180 dias calendario
7 |Plazo de ejecucién del servicio Nofa: La fecha de inicio del servicio es el 01 de junio de 2025.
9 |Costo total del servicio a contratar TREINTA MIL CON 00/100 SOLES qu 30,000.00
8 |N° Enfregables Monto S/. Especificar el producto a entreg
1° ENTREGABLE
Hasta 30 dias calendario a partir de 5.000,00 Presentacion de UN {01) Informe fisico y digital consolidando las actividades realizadas segin el numeral 5, sustentando las
la fecha de inicio de acuerdo al M actividades realizadas mensualmente.,
numeral 7.
2° ENTREGABLE
Hasta 60 dias calendario a partir de 5,000,00 Presentacion de UN (01} Informe fisico y digital consolidando las actividades realizadas segin el numeral 5, sustentando las
la fecha de inicio de acuerdo al e aclividades realizadas mensualmente.
numeral 7.
3° ENTREGABLE
Hasta 90 dias calendario a partir de 5.000,00 Presentacion de UN {01} Informe fisico y digital consolidando las aclividades realizadas segun el numeral 5, sustentando las
la fecha de inicio de acuerdo al o aclividades realizadas mensualmente.
numeral 7.
4° ENTREGABLE
Hasta 120 dias calendario a partir 5,000.00 Presentacion de UN (01) Informe fisico y digital consolidando las aclividades realizadas segdn el numeral 5, sustentando las
de la fecha de inicio de acuerdo al Sha actividades realizadas mensualmente.
? [numeral 7.
5° ENTREGABLE
Hasta 150 dias calendario a partir 5,000,00 Presentacion de UN (01} Informe fisico y digital consolidando las aclividades realizadas segin el numeral 5, sustentando las
de la fecha de inicio de acuerdo al PR actividades realizadas mensualmente.
numeral 7.
&° ENTREGABLE
Hasta 180 dias calendario a partir 5.000,00 Presentacion de UN {01} Informe fisico y digital consolidando las aclividades realizadas segtn el numeral 5, sustentando las
de la fecha de inicio de acuerdo al S aclividades realizadas mensualmente. §
numeral 7.
(Considerar la cantidad de entregables que se requiera. Podrd insertar filas de ser necesario)
Nota: El area usuaria es responsable de establecer el monto correspondiente al costo total del servicio y de cada entregable, en funcién de la complejidad y/o envergadura del
servicio requerido y aplicando criterios de economia, eficacia y eficiencia en el gasto publico.
Mod.al.ldud de prestacién del Presencial
Servicio
Sede Central - Av. Abancay cda. §
10 |Lugar donde se p! G el
Ciudad / Departamento l LIMA LUMA
1l dond g el 7| sede | Ceniral - Av. Abancay cda. §
P €1 SeVICl®t I Ciudad [ Departamento ] UMA | UMA
= El costo total del servicio incluye todos los impuestos de ley, seguros, transporte, inspecciones, pruebas, asi como cualquier ofro concepto que|
pueda tener incidencia sobre el mismo.
* La conformidad deberd ser emitida deniro de un plazo maximo de siete (7) dias de presentado el entregable.
12| Condiciones y modalidad de pago: |* Luego de emitida la conformidad por cada entregable preseniado, el pago se realizard conforme las armadas definidas en los documenios de

coniratacién.
+ El pago deberd efectuarse dentro de un plazo maximo de diez (10) dias de emitida la conformidad,
= El proveedor debera asistir y/o participar en fodas las capacitaciones realizadas por la Autoridad Nacional de Control.

] Oficina de Gestién Documental y Atencidn al Ciudadano de la Autoridad Nacional de Control del

Ministerio PUblico




Coordinacion, supervision y

1 i i Cargo del responsable que dard la
conformidad del servicio: 90, ¢ o q ;i i s .
conformidad (nivel jerarquico minimo Responsable de la Olicina de Gestién Documental y Atecién al Ciudadano
desde Jefe/Director de Oficina)
1 Plazo mdximo de responsabilidad Ei conltratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios ofertados por un plazo no mener de un (01) afio
del contratista: contado a parlir de la conformidad otorgada por la entidad.
Nombre persona de Ruperto Castillo Bonilla
) contacto:
1 Coordinaciones referidas a la EL %
contratacién del servicio: Correo electrénico: rcastilo@mpfn.gob.pe
Teléfono y anexo: (511) 625-5555 Anexo 11265
Al nofificarse la orden o suscribir el contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin
pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera direcia o indirecta, a los evaluadores del proceso de conlratacion o
cualquier servidor de la entidad confratante. Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e
integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone
actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente. Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer,
a lo Anti . negociar,prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, o
16 A:;,U“:)a leamupcion.y funcionarios pUblicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la
Bopgme, contratacién, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante. con la finalidad de obtener alguna ventaja
indebida o beneficio ilicito. En esa lineq, se obliga a adoptar las medidas técnicas. organizalivas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se pracliquen los actos previamente senalados.
Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcion o de
inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
17 | Gestion de Riesgos Al no realizarse segmentacion de contrataciones para contratos menores, no corresponde determinar una matriz de riesgos.
El locador de servicios a ser contratado, no tendra ningun titulo, patente u ofros derechos de propiedad en ninguno de los documentos
preparados con los fondos de la ANC. Tales derechos pasaran a ser propiedad de la ANC-MP, Area Usuaria y Unidad Ejecutora N°012-1745.
18 | Propiedad Intelectual:
Toda informacién que comesponda al producto del servicio prestado deberd ser puesta a di icion de su jele ir diato y debera iirse en
cada una de los enk
Numeral 119.2 RLCP: La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de otras penalidades no debe exceder el 10% del monto vigente del
contrato o, de ser el caso, del item correspondiente.
Numeral 120.1 RLCP: En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante
le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se|
caleula de acuerdo con la siguiente térmula:
. .. |Penalidad diaria = 0,10 x monio
Penalidad por mora en la ejecuion
i de la prestacion: Fxplazo
P o Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F 0.40.
Una vez que se llega al monto maximo de la penalidad por mora, la entidad contratante puede optar por resolver el confrato menor.
Numeral 120.2 RLCP: Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del conirato, componente o item que debié
ejecularse o, en caso de que estos involucren entregables cuantilicables en monto y plazo, al mento y plazo del entregable que luera materia de|
refraso.
Articulo 68.1 LCP. Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes supuestos:
a) Caso fertuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.
b} Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
¢} Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso lortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las
partes. que imposibilite la continuacién del contrato.
d) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién.
< Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.
20 i £LPorla presenia oot Scad 0 nerdc 2 aele
Resolucisi dal contrafo fj Conliguracién de la condicion de terminacién anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el
reglamento para su aplicacién.
Conforme al numeral 229.3 RLCP, la resolucidn del contrato menor se nofilica mediante la Pladicop y se acompana del respectivo sustento que
genera la resolucién. En el caso de la resolucion por incumplimiento del contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un
plazo de subsanacion, salvo que el incumplimiento no pueda ser revertido.
En los casos sefialados anteriormente, serd obligateria la presentacion de su enfregable, hasta el Gltimo dia de la fecha de término comunicada,
para su conformidad, pago y constancia de prestacion de servicios.
sobia laDacl i6n Jurada d Es perlinente recordarle que, conforme al arficulo 3 de la Ley N° 31227, las personas que participen en las actividades sefialadas en dicho orticulol
21 I:' Ia) & -ecarcionsiracaide se encuentran obligadas a presentar la declaracién jurada de intereses; obligacién que serd exigible cuando se implemente el Sistema de
aroics Declaraciones Juradas para la Gestion de Conllictos de Intereses de la Contraloria General de la Republica
El locador/a debera guardar, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de la informacién a la que accedo|
22| incumplimiento para la redlizacién de sus actividades, asi como de la informacién que produzea, la cual es de propiedad de la Autoridad Nacional de Control,
neumplimien: quedando prohibido utilizar la informacién proporcionada para un lin distinto a la contratacion y su divulgacion por cualquier medio
i El locador de ser seleccionado para realizar el servicio, a la nofilicacién de la Orden de Servicio y para dar inicio a la ejecuciéon debe presentar el
23|C de confider " N " il "
= ‘Compromiso de Confidencialidad’
24 [solucion de Controversias Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion, ejecucion, terminacién o eficacia de los contratos

menores se resuelven mediante conciliacién, la cual se regula conlorme lo dispuesto en el articulo 330 RLCP.
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