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FORMATO N° 02-TERMINOS DE REFERENCIA - * SERVICIOS DE CONTRATACION DE INSTALACION
A - VERSION p

l. OFICINA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
La Oficina de Infraestructura requiere la prestacion del servicio de contratacion de instalacion del
Software AutoCad, a fin de garantizar la revision de proyectos de inversién realizados dentro de la
jurisdiccion de la Ugel Arequipa Sur.

II. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de Instalacién del Software AutoCad.

ll. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asegurar la revisién, comprobacién y evaluacién de las propuestas arquitectonicas de fos diversos
proyeclos de inversién de los cuales los locales educativos cuentan como beneficiarios para el
mejoramiento de infraestructura.

IV. ANTECEDENTES / ACTIVIDADES

La oficina cuenta con el ingreso de propuestas arquitectonicas, ya que tanto el gobiemo regional asi
como PRONIED y municipalidades distrilales realizan las inversiones para el mejoramiento de
infraestructura educativa, por lo cual estos ingresan de forma fisica asi como propuestas digitales, las
cuales deben ser revisadas mediante el programa AutoCad, los cuales no pueden ser revisadas sin que
este se encuentre instalado dentro de la pc asignada.

V. OBJETO DE LA CONTRATACION

Brindar el servicio de la instalacion del Software AutoCad dentro de la computadora de la oficina de
Infraestructura, cumpliendo con los términos de referencia establecidos en el presente documento.

VI. ACTIVIDAD OPERATIVA DEL POI
C0141 PREPARACION Y EJECUCION DE CONTRATACIONES MENORES A 8 UITS
VIIl. REQUISITOS GENERALES QUE DEBERA CUMPLIR EL POSTOR

- No estar inhabilitado para contratar con el estado Peruano, acreditado con el formato N°07,
debidamente suscrito.

- Tener RUC vigente, lo que se acreditara con copia simple.

- Tener Regisiro Nacional de Proveedores — RNP, vigente, acreditar con copia simple de la misma,
segun corresponda.

- Tener Cédigo de Cuenta Interbancaria CC! - vigente y vinculado al RUC acreditar con ei formato N°
08 u ofro formato, debidamente suscrito.

Vill. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR
8.1. Descripcion del servicio a contratar

Ve e Cantidad | Medida Descripcion precisa del servicio

Empastado instalacion del Software AutoCad, con las siguientes caracteristicas
técnicas:
- AutoCad afio 2025.
- versién inglés.
- Suministro de una (01) suscripcion anual oficial de AutoCAD 2025,
- Registro de la suscripcién a nombre de la UGEL Arequipa Sur o en el
correo institucional designado.
- Activacion de la suscripcién en la plataforma oficial de Autodesk.
- Descarga e instalacion del software en el equipo designado por la
entidad.
- Configuracién basica inicial del sistema,
- Verificacion del correcto funcionamiento.
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- Entrega de constancia o comprobante oficial de suscripcion emitido por
Autodesk.
- Asistencia técnica durante el proceso de implementacion.
Este Software AutoCad debe de poder ser instalado en la pc con las siguientes
caracteristicas:
- Almacenamiento; 477 GB
Tarjeta grafica; 128 MB
RAM: 32.0 GB
Procesador: 13th Gen Intek ®
core (TM) i7-13620H
Especificaciones de Windows
- Edicion: Windows
- Version: 26H2
- Compilacién del SO: 26200.7840

GARANTIA COMERCIAL
El proveedor proporcionard una garantia de 12 meses, la misma que se computara a partir del dia
siguiente de la emision de conformidad del bien por parte del area usuaria.

PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL
“NO CORRESPONDE”

LUGAR Y DURACION DE EJECUCION DE LA PRESTACION.
1.1, Lugar: El servicio serad realizado en la oficina de Infraestructura - PC de la Especialista de
Infraestructura.

11.2. Duracion: El servicio se ejecutara en el plazo de cinco (05) dias habiles, contabilizado a partir del
dia siguiente de formalizar la orden de servicio.

La vigencia de la suscripcion sera de doce (12) meses, contados desde la fecha de activacion en la
plataforma oficial de Autodesk.

RESULTADOS ESPERADOS:
Al término del servicio, se debera de poder con Ia instalacién dentro de la PC
garantizando su adecuada conservacion fisica y visual.

ADELANTOS: “‘NO CORRESPONDE"
SUBCONTRATACION: "NO CORRESPONDE”

CONFIDENCIALIDAD:
Toda informacion sobre la Oficina usuaria o de la propia Unidad de Gestion Educativas Local Arequipa
Sur a la cual el contratista tenga acceso, es estrictamente confidencial.

El contratista debe comprometerse a mantener las reservas del ¢aso y no transmitirla a ninguna persona
(natural o juridica) que no sea debidamente autorizada por la UGEL Arequipa Sur.

FORMA DE PAGO

E! pago se realizara dentro de los diez (10} dias calendarios siguientes al oforgamiento de la conformidad
del servicio, emitida por €l area usuaria y previa presentacién del comprobante de pago autorizado por la
SUNAT.

El pago, obligatoriamente, se efectuara mediante fransferencia a fravés del Cddigo de Cuenta
Interbancaria (CCl), nimero de cuenta que serd comunicado mediante una carfa de autorizacion
correspondiente.
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EMISION DEL COMPROBANTE DE PAGO.
La facturacion se emitira a nombre del GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA UGE SUR con RUC N°
20498392866,

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

El Informe de conformidad def bien sera emitido, por la oficina de Infraestructura, en un plazo que no
excedera de siete (07) dias habiles, (bajo responsabilidad) para el cual previamente el drea usuaria
verificara el servicio prestado segun los términos de referencia solicitados.

PENALIDADES

Por mora en la ejecucion de la prestacion: En caso de retraso injustificado de! contratista en la ejecucion
de las prestaciones objeto del confrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, de conformidad con el articulo 119 del Reglamento; Ley Gensral de Contrataciones
del Estado N° 32069 y su Reglamento.

Se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

PENALIDAD DIARIA = (0.10 x monto vigente) /{F x Plazo vigente en dias)

DONDE: F =040

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

En Aplicacion del Art. N° 69 de la Ley General de Contrataciones Publicas, literal ¢, En los contratos de
bienes y servicios, el contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un
plazo no menor de un afio contado a partir de la conformidad otorgada por la entidad contratante. El
contrato puede establecer excepciones para bienes fungibles o perecibles, siempre que la naturaleza de
estos no se adecue a este plazo, asi se haya determinado en la estrategia de contratacion.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

EL PROVEEDOR no debe, direcia o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de sus
socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 39 del Reglamento de la L.ey General de
Contrataciones de! Estado en su numeral 38.3, ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago o, en general,
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion a la contratacion.

Asimismo, el PROVEEDOR esta obligado a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer aclos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a fravés de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes
de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y persqnas
vinculadas a las que se refiere el articulo 39 dei Reglamento de la Ley General de Contrataciones del
Estado.

Ademas, EL PROVEEDOR debera comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y if) adopter medidas
técnicas, organizafivas y/o de personal apropiadas para evitar fos referidos actos o practicas.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante ta vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos licitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL PROVEEDOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores plblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del érea
usuaria, de la dependencia encargada de la coniratacién, actores del proceso de contratacion yio
cualquier servidor de la entidad, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio llicito. En
esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todas las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacidn segun acuerdos de las partes.
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Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nuiidad, interpretacion, ejecucion,
terminacion y eficacia de los contratos menores se resuelven mediante concifiacién (articulo 330 numeral
330.1 Decreto Supremo N° 009-2025-EF).

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del arficulo 68
de la Ley General de Contrataciones Publicas, Ley N° 32068.

De contraste en algunc de los supuestos de resolucién de confrato, LAS PARTES proceden de acuerdo
con

Jo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF. Por ende, cualquiera de las partes puede
resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

¢} Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza
mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del contrato. d) Por
incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e) Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

f) Configuracién de la condicién de terminacién anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los
supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

XXIV. REQUISITOS DE CALIFICACION (DE CORRESPONDER)

e,

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

Requisitos:

e Garantizar que la suscripcion es original y cumple con los términos y condiciones del
fabricante.

o Gestionar el registro correcto de la suscripcion a nombre de la entidad.

e Contar con experiencia en implementacion de licencias por suscripcion.

e Brindar soporte técnico durante el periodo de vigencia.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un posfor, esté relacionada
con cierta atribucion con fa cual debe contar el proveedor para poder flevar a cabo la actividad
materia de conlratacién, este es el caso de las actividades reguladas por normas en Ias cuales se
establecen determinados requisitos que fas empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas
para la ejecucion de deferminado servicio o estar autorizadas para la comerciafizacion de ciertos
bienes en el mercado.

Acreditacion:

Inciuir el documento especifico con el que se debe acreditar el requisito relacionado a la habilitacion.
Como habilitacion no debe exigirse la presentacién de documentos que ho deriven de alguna norma

0 exigencia que resulte aplicable al objeto materia de la contratacion

B  EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturade acumulado equivalente
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facturacion expresado en nimeros y letras en la moneda de la convocatoria, monto gue no podré ser
mayor a fres (3) veces el valor estimado de la contratacion o del item) , por la venta de bienes iguales
o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho {8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, seglin corresponda.
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Se consideran bienes similares a los siguientes (Consignar los bienes similares al objeto convacado,
es decir aquellos que guarden semejanza o parecido, es decir, que compartan ciertas caracteristicas
esenciales, referidas a su naturaleza, uso, funcién, entre ofras)

Acreditacion:

Tal y como se prevé en las Bases Estandar, la experiencia del postor en la especialidad se acredita
con copia simple de:

(i) Contratos u érdenes de compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion;
o

(ii) Comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
documento emifido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago, correspondientes a un maximo de veinte
{20) contrataciones.
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