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TERMINOS DE REFERENCIA PAR " | /. GONTRATACION DE SERVICIOS

1

[ Organe y/o Unidad Organica: DIRCCCION DE A DE | A DIRE
| o S |
| Actividad del PO s!

Denominacion de la Contratacién: CONTRATACION DE SERVICID A TODQ COSTO DE

INSTALACION DE 30 ESTANTES; TRASLADO Y
QRDENAMIENTO DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVQ
| DE LA DIRECCION REGIONAL DE SALUD DE
; ANCASH.

Descripcion de la necesidad [ CMN: DE ACUERDO A

CMN

[l.  FINALIDAD PUBLICA EETS

Fortalecer la gestion documental, que permita la orgarizacion vy facil busqueda del
acervo documental que se encuentra a2 DIRECCION REG AL DE SALUD DE
ANCASH., mediante la contratacién <zl servicio dec nientu, scieccidon vy
clasificacion documental

.  OBJETIVO DE LA CONTRATACION

2.1. OBJETIVO GENERAL

Contratar los servicios de una persona natural para levar a cabo el ordenamiento,
seleccion y clasificacion de los documentos que obran en los ambientes asignado a
DIRECCION REGIONAL DE SALUD DE AMNCASH. Se e-corgara de organizar,
clasificar e inventariar los documentics, asi como enfregar una relacion de la
clasificacién efectuada, mejorando la pronfitud v precision en la recuperacion de
informacién. La contratacion busca fortalzcer [a gestion documental, asegurando un
flujo de trabajo mas eficaz y aportando a! 6ptimo desempeno de! area

(1. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

.a gestion por resultados. buscando no solo 2 eficiencia y transparencia en la
interaccion con el mercado, tomando como valor referencial que es el costo estimado
aprobado por la Entidad para la adquisicion de bienes o la contratacion de servicios u
obras sobre |a base de los precios de mercado. La Dependencia Encargada de ias
Contrataciones -DEC debe determinar ! valor referencial
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IV. DESCRIPCION DEL SERVICIO

_ 589

IiTEM DESCRIPCIC N CANTIDAD UNIDAD
DE

MEDIDA

1 “a) Diagnostico Situacional: Evaluarion del estado actuz 7 SERVICIO

del fondo documental {volumen en metros lineales,
estado de conservacidn}
b) Con relacidn a las fabores de oreanizacidn documental
emitidos y recibidos por Direccion Regional de Salud de
afio 2004 hasta ¢l 26,
trasladando dei segundo piso al sdtano del Archivo de
la DIRESA

c) Clasificacion

Ancash desde el ano 2

y Ordenamicnto:  Agrupamicnts
documentos respetando el principio de procedoent
orden original (por oficinas y anos),

d} Colocacion de los documentos en unidades de
archivamiento en estantes.

e} Organizar los documentos segu - criterios cronologicos,
alfabéticos o numeros correlativos, dependiendo ol
tipo documental. GLOBAL

f) Garantizar la integridad fisi.. de los documentos

mediante practicas adecuadas de almacenami

canservacion de document: en cstante
respectivos de almacenamiento.

| g} Adquirir 30 estantes nueves de metal de medidas d

2.40x 1.13 x0.30m, pesado con refuerzo
-de 5 bandejas y Angulo ranura-

-peso minimo 80 kg

-color: gris
-material: Lamina en frio {plancha LAF)

Se instalard fos nuevos estantes en el sotano par
colocar los archivadores existcntes en el primer novel
los que hubiese previa coordinacion con el responsabl
de archivo.

V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

~ Persona natural o juridica
» Registro Nacional de Proveedores (RNP) ce szrvicio, vigentz
» Cuenta Inter-Bancaria- CCI

1-4727184 - Tax 043 428615
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» Ficha o Consulta del Registro Unic Contrihuyent Activo y Habido

~ No contar con impedimento para coni-atar con el e in Articulo 30° de

la Ley de Contrataciones del Estad
» Adjuntas con una declaracion juracs el comalimien:n s Espec ficaciones

Técnicas de los estantes a adquinr.
~ Adjuntar declaracién jurada de carta de garaniia del cstante a adguirir, minimo

12 meses.
| VI. CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION V) B ;]
CONDICIONES DETALLE
El servicio ser. -estado ¢! Arenivo cue o 3 ubicado al frontis de la
Lugar de prestacion del Direccion Rey il de Salud de Ancash RESA.
servicio
EL plazo del su vicic sera dc u 3 no de 10 hahiles
Duracién del servicio despues notifice Jala orden de servic, .via ¢coorg »1 con el
area usuaria)
l‘;ﬂo?:::idaac?é:e Contrato u O Jen de Servicio, segin corresponda.
El cumplimiento del servicio requ rrd medido 2 través de
Productos y/o (01) informe dr servic o realizados p irte del contratado, en
entregables dicho informe .o adjun:ar i las evidencio: como fotografias de los
servigios des: ado.
La entidad reo ! ord e lcortratist o e forma oeportuna luego
de haberse vorfcade recta ojoc de [es prestocicnes del
servicioy de ha'oers mpiido o entos establocidos en
el reglamento y los contratos, de conf dad al art. 67 de la Ley
32069.
Del pago
El pago se realiza en un plazo maximo de STETE DIAS HABILES luego
de otorgada la conformidad por parte del &rea usuaria y es
‘“\ prorrogable, previa justficacion de farmora, por cinco dias
\ habiles.
El Abono ser o trave. di centa CC, v cual se efectuard en UN
= PAGO, despucr dela presentaciér del In© e de cumplimiento del
servicio correspandierie, documoentos gresados a traves de la
oficina de tramite documentario y/o “cign electronica de la
DEC, a través e Carta solicitar C rmidad de servicios y
tramite de pago, adjuntando lo siginente
Forma de Pago
+ Informe de! servicio desarrollado descnbiendo las actividades
objeto de la contratzcicn.
«  CONFORMIDAD SIA
= Factura, a credito porunplocgronm a 15 dias naturales {en
cuanto correspondal.
= Carta de nutorizacion CClL
+ Suspension de cuaria categoria (de ‘esponder}
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« Copia de cu nrden e servicios 0 oo 0.

La conformidad ce realiza i meaante | me del area usuaria de
conformidad &' =t "Dy t 2025-EF; ¢ arte ce
Conformidad la Direccion de Logistice. orevio = i responsable de Archivo

de la Direcci®n in Log's:

La constar de practacihn de se )5 serd =mitda de
conformidac -1 . 124 ¢ .
Constancia de prestacidn : . e
F De conformicad con el er: : la imo tercera disposicion
de servicios -
transitoria comp amentor 1 insl o q rar las ncias en
tanio se implementa la Pladicop podra cor emitida utilizando los
medios fisicos o digitales seqln su d.so dlidad.

Vil. FORMA Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanto no se implemente el uso obligatori~ e la Pla‘! C rrad a la décimo tercera y
décimo septima disposicion complementar= final del 5 009 F la DEC determminara la
gestion de presentacion de las cotizaciones, misma 2 et d2 - uarse hajo ! nrincipio de
publicidad, libertad de concurrencia, transparen - ay faci | cormp ctencla, igualdad de trato,

equidad y colaboracion, debiende requerirse Ia siguient: “ocun 2ntacién

Propuesta econdmica [Presentada mediante PROPUESTA], los precios deben incluir GV,

» FORMATOS, que de descargaran de la niataforma de co atos menores del OECE.

= Registro Nacional de Proveedor vigente (cuando of mont ‘e la coniratacién supere
la UIT vigente)

» Regstra Unico de Contribuyer'~ activo y vigent br aciorado al chjete de la
contratacion)

= Declaracion Jurada de no es habiliia ara at in el Estado.

» Declaracion Jurada de no tener impedimen'c pars sontra i con el Estado (en tanto
se culming el procedimiento alidacicr fenr i nla FUP)

= Declaracion Jurada de no incurrr en nepotismo

= Suspensién de cuarta cafegoria de correspondc

= Documento que sefiale domicilio electrénico para efecio o2 notificaciones denvagas
de la contratacion.

= Carta de autonzacién para que el page por los servcios rrestados sea rea‘izado a
tfravés del codigo de cuenta in‘-bancario (ZCI).

La propuesta se presentara a través de la Pla‘s Contratos Ienores del
OECE https //www.gob pe/es gestinnar-c -menaor -ouales-a-
8-ull-marcha-bianca con firma auscrica y o firr

Lvm. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (Do Corresy r)is - :|

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados po proveodor que resulte
seleccionado sen propiedad de la Entidad, asi como toda aqua'la informacion irierna de la institucion a fa

que tenga acceso para la ejecucion del Servicio.
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| IX. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR E 3 c ¥ =3
Las partes pueden acordar modificaciones o' ~ontrato mencr sier las mismas permitan
alcanzar su finalidad de manera oportuna y cficentey » zumer ni aturalicen 2l ~resente
reguerimiento, de conformidad al numeral 22 iel art. ¢l DS Gt EF. Tod ficacion
se entiende aprobada con la suscripcién de (2 cdenda ntraio.
Los supuestos para la modificacidn del contr 0 de 2onfor 11 B’ 43 dei DS 244-2025EF,

pueden ser las siguientes

« Laeecucion de prestacion y adicionales.,
+ Lareduccidn de prestaciones,
¢« Laautonzacion de ampliaciones de plazo.

s La modificacion por heche sobrevine ‘= 3 la ne trate e nable 2 las
partes, segun las condiciones que establezcar

« Cuando el confratista ofrezca bienes y/o servic 05 con iguale mejores caracteristicas
técnicas con respecto a su oferta s emore talns bere: o servicirs ca’icfagan la
necesidad de |a entidad contratante v 72 dasvitt 0 desnatur: la pre G i varien

el objeto contractual

| X. PENALIDADES

. S - ¥

Penalidad por mora.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion do las pres ines obyeto del contrato,

la entidad contratante e aplica automaticamente una pena dad oo o cada dia de a‘raso que
le sea imputable. La penalidad se aplica automaticame'= y =& ca werdo con la s.guiente
formula:
— - _ S
' Penalidad diaria = 0,10 x monto
F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:
Para hienes y servicios F = 040
Otras penalidades
[De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden esiablecer otr enalidades]
La suma de la aplicacion de las penalidades por moara ras 3 e puede exceder el
10% del monto del entregable correspondient
Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, panos parc fuera necesatin
l | R
Forma de |
Supuesto i calculo | Procedimiento e
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126 del
monto
. | Perder los expedientes al contrect il
| morernto deb ordenamiento por cuda
|del archivo, supucsto Informe del frea venoria,
1Ol AICNIVD, o ISHPHESID) | ANOTNIICIC a. 1. RSP
|
1 194 del
‘ maontoe
‘ contrictun]
‘ Presentacion de cstantes en par cada
| mal estados. _|supuestoIntoime d ia
| |
|Otros  de  acuerdo a das|1%del |
| casuisticas de la ejecucion del UIT .
[servicio  |ocurrencin |Intormedel creavewria |

[XL CONFIDENCIALIDAD. T E 3 T | ]

La confidencialidad y reserva absoluta en el mangjo d= nformaci'ny umentacion a la que se
fenga acceso relacionada con la prestacion, pi “'endo o =dar o2 orehibt elar dicha
informacidén a terceros. E! contratado, debe dar cump v ento a a poli'icas v estandares
definidos por la Entidad, en materia de segurdad de la 1~formacion Ex igacien ‘orende la
informacidn gue se entrega, como también |z que se gercraduronte o z@cion de las actividades
y la informacién producida una vez que se haya conc'uido el ¢ il icha infarmacion puede

consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaizos, plen-s, informes ~mendaciones, calculos,
diagnosticos, documentos, cuadros compara® s y d s dates comrilaros o recibidos por el

proveedor.

| Xil. SUBCONTRATACION e 9 ¥, T v =N
Esta prohibida la subcontratacién y/o delegacicn de la (12 tacior dal so S EN i Crsonas

[ X, CLAUSULAS OBLIGATORIAS ENLOS CONTRATOS MENORES |
De conformidad al art. 80 de la Ley 3208%, los contretos regiia. ;ia presents lcy incluyen
obligatonamente y bajo responsabilidad, con inmo las siguien'ss las

a. Garantias
La garantia de servicio serd mino de {17) ' ses, coriados a parnr oo dia siguiente de otorgada
la conformidad por pare del area usuzrin < provee compre -t Camiiar Ins fechos en caso
fortuito la naturaleza del servicio {fenomenos meter - Sgicas)

b. Clausula anticorrupcion y antisoborno.
El proveedor "declara” que no ha ofrecido, recibido. noqjociado o efcc' ado cuziauiar pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con e' “ontratn, con algun servidoer y/o
funcionario de (a entidad. Por lo que, se obliga a no «'ectuar a 20n o, ni ofrecer o transferir
algun valor, o cualguier beneficio o inconlivo, direc : ¢ indirestam e, a un f >nario y/o

o3
1
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servidor o cualguier tercero relacionado I servic'o agui est Jemarea pudiese
violar fas leyes u otras normas antico , S r2ctniccion aljuna
En forma especial, el proveedor decla riedecla faque » ientra
inmerso en algun proceso de caracter | il vir do a g v itos p ontra el
Estado Peruanc, constituyendo su declarican, la “rma deb moors ia Orden de pra de
la que estos forman parte integrante.”
No obstante cuando se demuestre gue dic 2 geclsqac én enfid 1 ar
el contrato por incumplimento en virtud al ieral ¢) de’ art. ] 2069, ordante con
el numeral 122 6 del art. 126 del DS, 003-7 25-F v 'n exclusior de + veedores id'catarios
de los catalogos electronicos de acuor irco. en virtud al it el art. 274 05 009-
2025-EF Sin peruicio de las aczione s v/o perile
En mérito al principio de integridad reg 30 € rale) ¢ = 5do la Ley 32( rdica que
“la conducta de los participes en cualguer rapa ¢ raceso do contraacion esta 1a porla
honestidad veracidad y la aperturz a la ile :Ntas, en neia rachca
indebida o corrupta ante las autoridac potc
c. Solucion de controversias.
De conformidad ai numeral 81.3 del art 21 cel DS 002.2025-1 1 | tes pactan la cencilacion
como mecanismo de solucién de controversias, de manera pr traje.
Asimismo, todas las controversias cus sunan entre las parles sobre va nulidad,
interpretacion  ejecuciéon, term naciér ficacia de los con'ra menores - :suslven
mediante conciliacion, de confermidar 330d 3422005
d. Resolucion de contrato por incumplimir nto.
De confermidad ai numeral 229.3 del o1t y * 53de! DS 5-EF. F 17 porra
ser resuelto por cualguiera de las parfes, * “al ‘menrt ¢ Juient stos
a. Caso fortuito o fuerza maycr que i1 bit'e Iz contint nd nirato,
b. Incumplimientc de obligaciones contraciuales, por causa atribu a la parie gue: incumplz.
c. Hecho sobreviniente al perfaccior ato del ~ontrato de su o distint ‘aso fortuito
o fuerza mayor, no Imputakle a nir de las pares lite la contnuacion del
contrato
d.  Porincumphmiento de la clausuta ant corrupcior
e Porla presentacion de documentzcion ‘alsa o racta durant siacugion ¢ ictual
f  Configuracion de la condicion de terovnacior anlicipasa  stabtecda en ¢ rtrato, de
acuerde con los supuestos gue se zocar <n el ren :nto para su apl n.
La resolucién del contrato menor se notific - a trav & COmuUricac 1sica yio gl ica, en
tanto el OECE implementa la Pladicop, vy = a-c 1a del ros ) sustent Tenera la
resolucidn En el caso de la resclucion por moump nte del contra® laentda ‘ratan'e
debe haber otorgado previamente un ¢ dr na | eelir g to ro
pueda ser revertido
Asimismo. serd de acuerdo a las disposiciones de la LEY N O ! £Y DE PREVENCION
Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERPESES EN EL / O SALIDA DE

PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO.

"Son causales de resolucion de contrato 17 presentacion con irform n inexacta o fa'sa de la
Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibiliades a que se hace referencia e 'z Ley de
p ¥
prevencion y mitigacién del conficto de intoreses en el accesce v salida de personal el servicio
publica. Asimismo, en caso se ncumpla 1 los i redimentos se lados en ol lo 5 de
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dicha ley se aplicara la inhabilitazién por o o ¢ para contral

bajo cualquier modalidad”

e. Gestion de riesgos.
La gestidn de riesgos &s un progesn o
piblica, el cual comprende las activida“
adoptadas por una entidad ccntratan:
contratacion ge servicios

Identiflcaclon de | Anélisis }
riesgo | ‘

—

) — = l

lLa geston de riesgos a fin de aumentar
disminuir la probabilidad y el impacto de r

T™ics y abarca ‘todas
1S ACCIZNes proact
a dertficar los

Valaracion G

—_

chilidad y
2VOsS, qu

N DIRECCION DE
DE LOGISTICA
ACION
star servicios a! Estado,

tapas de la coorrataoion
ventivas y traasversales
e esta en‘erta en ia

Ear-tiro'lyi onitorea |

J
:

Je rieens d
fectaret cumolic o0t

-

de la finalidad publica buscada. En todo rn-omer a gesticn de re<os debe considerar ura
mejora en la administracidn y en el usc d= 7s recusses publicos
| XIV. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS 2 E B S
De conformidad al Iteral ¢} del art. 69 de la Loy 320550 ¢ contratis = ponsable - ca'idad
ofrecida y por fos vicios ocultos por un plaze no menor ce un afo core partir de la confermicgad
otorgada por la entidad
| XV. SANGIONES i : &= o,y 3
De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el it | de Contrat : Pyublicas sarcona a Ins
participantes, postores, proveedores y sub =n'r cuar’ noen la Juen'es
infracciones
Para los contratos menores, son aplicables las razciorcs previsto - on literales d). AL by
m) det parrafo 87 1 del art 87 de la ley 32069
| XVl NORMATIVA ESPECIFICA % o ol
*  Ley 32069 - Ley General de Contratacinnes Publicas.
* DS 009-2025-EF
Ley 32185 - Ley de Presupuesto del Coclor Publico para ! Arc F -cal 2025
GOBIERND B wL s ABE
Phreccion Rg aludl - A sh
ER . 58 1 ST e
Sl A
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