MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAUJA — REGION JUNIN

Hospitalaria, Cultural y Segura
PRIMERA CAPITAL DE PERU - LEY N° 29856

FORMATO - N°03,
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
AREA USUARIA (CENTRO DE COSTOS] | AREA DE MERCADOS Y FERIAS -
e pAD OPERATIVA | COD45 ORDENAMIENTO Y FISCALIZACION DE LA FERIA DE MIERCOLES ¥ DOMINGOS |
| META PRESUPUESTARIA Loto |

| CONTRATAR EL SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DEMERCADOS Y FERAS. ]
| 1. DENOMINACION DE LA CONTRATAION DEL SeRVIGG. ]
| SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE MERCADOS Y FERIAS.

— - — — - S—

| 2. FINALIDAD PUBLICA: :
| CONTAR CON EL PERSONAL APROPIADO PARA BRINDAR SOPORTE ADMINISTRATIVO EN £L AREA DE MERCADOS ¥ FERIAS, SIENDO |
 ESTA UN AREA IMPORTANTE DE LA ENTIDAD EN LA CUAL SE REQUIERE EL CONTRATO DE ESTE SERVICIO. S
| 3. BASES LEGAL:
Sisterna Nacionol de Abastecimiento Reglamento def .t N21439 aprabado por el Decreto Supremo Ne217-2019-EF
Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Piblicos ¥ $U Reglamento DECRETO SUPREMO N2 009-2025-EF
Ley N° 32513 Ley de Presupuesto del Sector Piiblico para el Afio Fiscal 2026
Ley N® 32514 Ley del equilibrio financiero del presupuesto del sectar plblico para el Afio 2026
Ley N° 32515 Ley de Endeudamiento def Sectar Pablico para el Afio Fiscal 2026

Ley N° 27806 Ley de Trasparencia y Acceso a fa informacién Publico.

| 4. OBIETO DE LA CONTRATACION:
OBJETIVO GENERAL; CONTRATAR EL SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE MERCADOS Y FERIAS, I

;' OBJETIVO ESPECIFICO: CONTRATAR EL SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE MERCADOS ¥ FERIAS PARA .
BRINDAR SOPORTE ADMINISTRATIVO, ASF COMO APOYD EN EL PROCESQ DE REORDENAMIENTO Y REUBICACION DE LA FERIA DE LOS
DIAS MIERCOLES Y DOMINGOS. -
5. ALCANCES Y DESCRIP RIPCION DEL SERVICIO D

FUNCIONES:

& Brindor apoyo sdministrative en ef proceso de recrdenomiento y reubicocion de o feria de los dias miéreoles y domingn;:
en el marca de lo ejecucidn de fa obra ¢ deserrollarse en el Barric £l Porvenir.

®  Organizar el registro de la documentacién de medios fisicos de informacién custodidndolos y cuidando su integridad y
confidencialidad |

¢ Reglizar la actualizacidn de fos Pages por concepto de Merced Conductiva de fos puestos ¥ tiendos del Mercado Mayorista, l
Mercado Modelo, Los Portales, Las Malvings ¥ Servicios Higiénicos, sistematizando i informacion proporcionada por la '
recaudadore y fos comprobantes emitidos en caja. |

*  Realizar funciones secretariales a nivel ejecutivo, recibir, revisar, tramitar y despachar la correspondenciq.

®  Ofros que el jefe inmediato ordene.

" 6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

*  Persong notural y/o juridico

»  Contar con RUC hubido y activo,
»  Contar con Registro Nacional de Proveedores {RNP} servicio; vigente.
*  Cuentg interboncaria — CCL.

¢ No contor con impedimento pare contratar con el estado segiin ef Articulo N° 30 impedimentos pora contrator, I

Contabifided, ingenierin Econdica y te Negocios,

ingenierfa industrial y/o afines.
*  Capacidad para trabajor en equipo.
Experiencia;
®  Minimo de 06 meses en general.

Capacitaciones:
& Gestion Publica
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f_ Nota: De ser una persona juridica deberd adjuntar su vigencia de poder y DN
{

El servicio serd prestado por el periedo de 25 dias calendarios a portir de la notificacion de ta orden de servicio,
| 8 LUGAR:
J___gl Servicio serd prestado en el Area de Mercodss y Ferias de la Municipalidad Provincial de Jouja.

. VALOR ESTIMADO

[ Segun el estudio de mercudo de lo Sub Gerencig de Abastecimiento o de lo dependencia encorgado de fas contrataciones.
| 10. PRODUCTO O ENTREGABLES:
El proveedor deberd presentar un informe detallado de las actividades reaiizadas, segin el alcance y descripcidn del servicio realizado,
segun detalle,

!' 7. PLAZO DE PRESTACION DE SERVICIO
[

T 11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del Servicio estarg a cargo del funcionario responsable del Areg Usuarig - Area de Mercodos y Feriags,
la mismo que deberd ser otargada en un plazo no mayor de cinco {05} dias hébiles recepeionado ¢ servicio.

12, FORMA DE PAGO

El pago seré “UNICO” af término de la prestacidn y la conformidad del mismo, previa presentacion de corta de labores.

13. PENALIDADES
3i el proveedor na curple con lus actividades encomendadaos dentro del plazo estipulado, la entidad fe aplicard una penalidad por cada
dia de otraso hasta por un monto méximo equivelente al 10% del monto de fg orden y/o contrato. En todos los casos, la penalidad se
aplicard automaticamente y se colcutord de acverdo o lg siguierte formula:

Penglidad Digrio = 0.10 xmonto
F x plazo en dias
Donde F: tiene los siguientes valores:
F=0.40 para piazos menores o iguales q 60 dias
F=0.25 para pare plazes mayores e 60 dias
Monte = monto de lo orden de compra o servicio
Plazo en dias = plaze de cumplimiento de fo gjecucion contractual
La penglidad mdxime aplicable seré hasta el 10% del monto controtado

La Entidad tiene derecho pura exigir, ademds de la penalidad, el cumplimiento de la obligacion.

14, OTRAS PENALIDADES
No Aplica,
15. GARANTIAS

_NoAplica. B
16. CLAUSLILA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO.
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o traténdose de ung persona juridica a través de sus socios,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, osesores o personas vinculados a los
que se refiere En lg Ley 32069, ofrecido, negociado o efectuade, cualqier pago o, en general, cuglguier beneficio o incentivo ilegal en
relacion ol contrato,
Asimistmo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo mamento, durante la gjecucién del contrate, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o indirectomente o o trovés de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a fas que se refiere ef articule 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Ademds, EL CONTRATISTA se compromete g i} comunicar a las autoridades competentes, de monera directa y oportuna, cuglquier acto
© conducta ilicita o corrupta de la que tuviers conocimiente; y ii) edoptar meadidas téenicas, organizativas y/o de personal apropiades
pary evitar los referidos actos o practicas,
Finalments, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios piblicos con los que deba interactugr, en situociones
redidas con lo ética. En tal sentido, reconoce y acepta lo prohibicidn de afrecerles g éstos cuglguier tipo de obsequia, donacidn,
beneficio y/o gratificacion, ya seo de bienes o servicios, cualquiera seq Ia finalidad con la que se lo haga.

17. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
Ef contrafista es ef responsable por lo calided ofrecido y por los vicios ocultes del servicio ofertado por un plazo no mener de un {01)
afio, contado a partir de la conformidad otorgada por ia Entidad.

| 18. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios magnéticos, digitoles, y demds
documentacién generados por el servicio, pasard a propiedad del Municipalidad Provincial de Jouja. ElfLa proveedor deberd mantener
la confidencialidod y reserva absoluta en el manejo de la informacion y documentacion g ln que se tenga acceso relacionada a lo
prestacion. [
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19. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de Iy ejecucion e interpretocion de Id presenite contratacion, son resueltos medignte trato directo,
conciliacion y/o accién judicial.

L

20, RESOLUCION DE CONTRATO POR INCOMPLIMIENTO

CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE
PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564): Son cousales de resolucion de contrato la presentacidn con informacidn inexacta o
Ffalsa de Ia Decloracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades g que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacién del |
confllcts de intereses en of access y sofide de persane! del servicls puttlica. Asimtismo, en coss se incumpla ton los impedimentos
sefiolados en el articulo § de dicha ley se aplicord Ja inhabilitacion por cinco affos para contratar ¢ prestar servicios gl Estado, bajo
cuolquier modplidad,

B

en Huaman Baldedn
24/ DE MERCADOS Y FERIAS
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