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ESPECIFICACION TECNICA

AREA USUARIA: Seccidn Aimacén
OBJETO DE LA CONTRATACGION: Adquisicién de Libro de Caja de 200 folios

FINALIDAD DEL REQUERIMIENTO

Adqulslelon de Libro de Caja de 200 folios, los cuales serén utilizados por las agencias a
nivel nacional del Banco de la Naclén, con |a finalldad de regisirar de manera ordenada,
cronalégica y segura las operaclones de Ingresos y egresos de efectivo, permitiendo un

" adecuado control administrativo y contable de las transacciones realizadas,

. OBJETIVOS DE LA CONTRATAGION

Contar con Libros de Caja de 200 folios que permitan a las agenclas del Banco de la Nacién
a nivel naclonat reallzar el reglstro ordenado, cronolégico y conflable de las operdciones de
ingresos y egresos de efsclivo, contribuyendo al adecuado control administeativo y contable
de las transacclones.

F'LAN OPERATIVO INSTITUCIONAL - PO

QEI Garanlizar la Establiidad Operativa
ALGANCES Y DESCRIPCION DEL BIEN(ES)

Jtem Dascripcién Cantidad | U.M, Caracteristica

» Tamafio A-4

» Follaclon del 1 al 200

1 | Libro de Caja de 200 Follos 100 jUnidad]| « 200 hojas de 765 ¢

+ Libro contable empastado de

lapa dura color marrdn

+ Qaranlla comercial es de doce (12) meses como minimo a parlir de fa fecha en que se
otorga la conformidad de recepclién a los blenes.

Los presente blenes no se encuenfra en una ficha produnto de los catilogos
electrénicos de acuardo mareo vigente,

La persona natural o jurldica gué brindara el servicio queda estrictamenta prohibida de usar
nombres o slgnos distintivos del Banco de la Naclén para cualquier comunlcacion Interna o
externa, entendiéndose como signos distintivos palabras, lemas o frases que Identifiquen al
Banco, asi como, imagenes, simbolo, graficos, logolipos y sonidos.

Asimisimo, para la contrataclén de personas naturales, en base &l objeto de contratacion y
aclividades a desarrollar, el conlratista NO se constituye como SUJETO OBLIGADO para
presentar declaracion jurada de Intereses,
REQUISITOS DEL PROVEEDOR
Los requisitos del proveedor para blenss son:

~  Persona natural o Jurfdica, con RUC estado activo y habido,

—  Conlar con RNP vigenle -~ Registro de Blanes,

~  Nolenerimpedimento para conlratar con el estado, conforme a lo dispuaesto el artioulo
N° 30 de la Ley General de Contrataciones Plblicas y el arliculo N° 39 de su
Raglamento,
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EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD

El proveedor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a Sf 20,000
(veinte mil con 00/100 soles) por la contratacion de bienes iguales o similares al objeto
de confratacion, durante los diez (10} afios anteriores a la fecha de la presentacion
de su cotizacion que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda.

Se conslderan blenes similares: ventas de Insumos y/o materiales de embalaje, tales como:
plésticos, cinta de embalaje, cajas de cartén, bolsas

La expetiencia se acredita con copla simple de (i} contratos u ordenes de serviclos, y su
respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
‘cancelaclén se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depusito, nota de
abono, reporte de estado de ouenta, -cualquier ofro documento emitido por Entidad del
sistema financlero que acredite el abono o mediante cancelaclén en el mismo comprobante
de pagoa[1}, correspondientes a un maximo de velnte (20} contrataclones. En caso el postor
sustante su experlencia en la especiaildad madiante contrataclones realizadas con privados,
para sicreditarla debe presentar de forma obligatorla lo indicado en el numeral {ii} dal
presente parrafo; no es posible que acredite su experlencla tnicamente con la presentaclon
de contratos u érdenes de compra con conformlidad o constancia de prestacién.

£l bien se entregara en un plazo méximo siete (7) dlas calendarios, computados a partir del
dia sigulente habli de la notificacion de la contratacion o de la publicacion de la adjudleacion -
en la PLADICOP yfo via correo electrénico.

LUGAR DE ENTREGA DEL BIEN:

El bien se enfragar en la Seccldn Almacén, ublcado en Jr. Antonio Elizakla N° 453 -
Cercado de Lima (Altura de la Cdra, 8 y 9 de la Av. Argentina). en el horario de 8;30 a, m. a
530 p.m, '

. FORMA DE PAGO;

El pago se realiza en un plazo méximo de diez dfas habiles luego de otorgada la conforimidad
por parte del rea usuaria y es prorrogable, previa Justificacion de la demora, por cindo dlas : 4
habiles; de conformidad .con lo establecldo en el articulo 67 de la Ley General de ) i
Confrataclones Piblicas.

El Banco de la Naclén realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contralista ‘ 4
en Soles (S/) y en un Solo Pago. ' E

Para inlclar &l tramite de pago de las confraprestaciones ejecutadas por el contratista, el
Banco de la Nacidn debe contar con la sigulenté documentacion:

» Carta simple diriglda a la Subgerencla de Compras.
+ Comprobante de pago.

* Copla simple del documento de coniratacion

»  Acta de conformidad arlginal

Dicha docufmentacién se debe presentar en mesa de parles Mdédulo de Lu'glstiqa‘de la
Gerencla ¢ Administracion y Loglstica — Av. Javier Prado Este N* 2499 San Borja, Lima,
en &l horarlo de 09:00am a 16:00horas. '

11. RESPONSABLE DE DAR CONFORMIDAD A LA PRESTACION:

Segln lo sefialado en el Articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069 — Ley General de
Contratacionas Publlcas,

etsn et

La conformidad serd otorgada por el drea usuaria (Seccion Almacén), en un plazo maximo
de slete (7) dias calendarlo desde el dla sigulerite de recibldo el entregable o maximo veinte
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{20) dias en caso se requlera efecluar pruebas gue permitan verificar el cumplimlento de la
obligacith, o si se lrata de consultorias,

La sola recepclén de blenes an ia enfitiad o an el destino final, segln sea el caso, no
conslituye la conformidad del 4rea usuaria.
12. PENALIDAD

Las penalldades serdn aplloadas segin lo sefiatado en el articulo 118 y 120 del Reglamento
de la Ley General de Confralacionas Piblicas, en caso de refraso injustificado det contratista
en la ejscucidn de las prestaclones objeto del contrato menor, se aplica al proveedor una
panalidad por cada dia de atraso que le sea Imputable,

L.a suma de la aplicaclon de las penalldades por mora y de otras penalidades no puede
exceder el 10% del monlo del contrato o, de ser el caso del entregable correspondiente

En lodos los casos, la penalldad se aplica automaticamente y se caloula de acusrdo con la
siguente formula; '

Penalldad dlarla = 0,10  mounto
F % plazo en dias
Donde F tlene los slgulentes valores:
Para Bienes y Serviclos F= 0.40
Una vez que se llega al monto méximo de 1a penalidad por iora, la entidad contiatante

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La recepclon conforme de la prestacion por parte del Banco de la Nacién no eherva su
derecho a reclamar posteriormenle por defeclos o viclos ocultos.

El plazo maximo de responsabliidad del contratista es de un (01} afto contado a partir de la
conformidad otorgada por el Banco de la Nacion,

. RESOLUCION DE LA CONTRATACION

Cualqulera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el artfculo 68° de
la Ley N° 32089, Ley General de Conlrataclones Publicas, y el arliculo 229° de su
Reglamento aprobado medlante Decrelo Supremo N° 009-2025-EF.

Se puede resolver la conlratacion, en los slgulentes casos:

a. Por Incumplimiento de aiguna de LAS PARTES de |as obligaciones asumlidas en las
especificaclones técnicas, para o cual la parte perjudicada con el incumplimiento debera
remillr a la olra parte una carta comunicande la causal invocada,

b. Por Incumplimlento de! requsrdimlento de presentar la Declaracidn Jurada de Intereses
conforme a las normas aplicables, o la presenlacién tardfa, incompleta o falsa, solo en
e} caso que el serviclo sea prestado por persona natural con obligaclon de presentar
declaraclon jurada de intereses de acuerde con lo sefialado por el drea usuaria,

c. El BANCO puede resolver la contratacién cuando la penalidad aplicada excede el 10%
del monto contractual,

d. De corresponder a servicios profesionales de asesoria, serviclos de consuliorfa y
serviclos legales: la presentacién con Informaclon Inexacla o falsa de la Declaracion
Jurada de Prohiblclones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacién del confilcto de intereses en ef acceso y sallda de personal del
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servicio puiblico. Asimismo, en caso se Incumpla con los Impedimentos sefialades en el
artlculo 6° de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afos para coniratar o prestar
servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

‘e, Parallzacion o reduccion injuslificada de la efecucion de la prestacion, pese a haber sido

requerido para corregir tal situacion.

f. Por muluo acuerdo entre el proveedor y el Banco de la Nacién, previa solicliud el érea
usuaria.

g. Por caso forluito o fuerza mayor, que imposibllite al Banco de la Nacion de manera
definitiva continuar con la coptratacién,

h. Por Incumplimiento de la clausuta anticorrupcion.

ETICA Y ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:;

A la recepcidn del documento contractual, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber
ofrecido, negoclado, prometido o efectuado ningtin pago o entrega de cualquisr beneficio o
Encernuvo ilegal, de manera diracta o indlrecta, a los evaluadores del contrato menor o

quler servidor de [a entidad contratante. Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a
, Josnlener una conducta proba e Integra durante la vigencla del contrato, v despuds de
culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, o que supone
actuar con probidad, sin cometer actos llicios, directa o Indirectamente. Aunado a elio, EL
CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesfas, Invitaclones, donalivos o cualquier heneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funclonarlos publicos, servidores publicos, locadores de ‘servicios o
proveedores de servicios del 4rea usuarla, de la dependencia encargada de la conlratacion,
actores del proceso de confratacion yo cualquier servidor de la entidad coniralante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja Indeblda o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
acloptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que
no.se practiquen los aclos previamente sefialados,

Adiclonaimente, EL CONTRATISTA se compromste a denunciar oporiunamenle ante las
autoridades competentes fos actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
fuviera conocimiento durante la ejecucion def contralo con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
Tratdndose de una persona jwidica, lo anterlor se extlende a sus acclonistas,
participaclonistas, Integrantes de los drganos de adminisfracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la-persona
juridica que representa; comprometiéndose a Informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente conirato,

Asimisino, declara no tener, nl conocer aclualmente ninglin conflicto de interés para la
ejecuclon de prestaclones contratadas, Por otro lado, se compromele a Informar, de manera
inmediala, al drea usuaria ¥ a la Gerencia de Oficialla de Cumplimiento Normativo y
Gonducta de Mercado (Integridadbn@bn.com.pe} en caso tome conocimieno de una
situaclén de confliclo de interés, debiendo Inhiblrse inmediatamente de intervenir en las
actividadas que directa o indirectamente se relaclonen con el conflicto de interés atlvertido.

En consecuencia, el CONTRATISTA se compromete —en lo que le resulte aplicable- a
cumplir en todo momento con lo eslablecido en el Cédigo de Etica del Banco y normas de
integridad publicadas en hitps:/lwww.bn.com. pefintegridad/integridad.asp

Finalmente, el incumplimlento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
sjecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total
o parcialmente la contratacidn. En ninglin caso, dichas medidas implden el .iniclo de las
acclones civiles, penales y administralivas a que hubiara lugar,

DE LA GONFIDENGIALIDAD

EL PROVEEDOR se obliga a guardar esliista reserva sobre toda la informacion relacionada
¢on EL BANCO y gue sea de su cohocimiento en el curso del cumplimiento de sus
prastacionss, la cual no podra ser utilizada sin previa aulorlzacidén de este ditimo,
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configurandoss en causal de resolucion de pleno derecho ef incumpliimiento de la indicada
obligacion, sin perjulclo de la Indemnizacién de dafios y perjuiclos a que hublere lugar. En
esle contexto, loda la Informactdn referlda a cllentes, personal, conlabilidad, finanzas,
produclos, tréfico de Hamadas lelefonicas, trafico de Inlernet, mensajerla elaotrénioa,
actividades de comerclallzaolon, planes de negoclo, acuerdos y actas de diractorlo, técnicas
de maiketing, procesos, servicios, politicas de preclos, estrateglas, buenas préacticas,
melodologla de irabajo, especificaclones técnloas, hardware, software, disefios, planos,
dibujos, protolipos, nombres o© marcas comerclales, modelos, descubrimientos,
investigacliones, desarrollos, procesos, procedimientos, propledad Intsleclual, sistemas de
segurldad, eslructura y distribucién da las oficlnas, sucursales y agencias, y tamblén toda
aquelia informaclton oblenida de terceras partes para EL BANCO, se consldera confidencial
y esla conslderada como parte de la obligaclén de reserva absoluta que asume EL
PROVEEDOR por el presente Instrumento. La obligacién de mantener la confidenclalidad
fe-ta Informaclon subsistira Incluso luego de flnallzado la contratacion,

PP W“"@ 6619Y0OLUCION DE CONTROVERSIAS

Todas las conlroverslas que surjan enlre las partes sobra la valldez, nutidad, interpretacion,
ejecucion, terminaclén o eficacla de los conlrates menores se resuelven medlante
conciliacion,

. OTROS CARACTERISTICAS QUE SEAN RELEVANTES PARA LA CONTRATACION

Esta contratacion de serviclos corresponde a la necesidad del 4rea y se ratifica no estar
dividierido a contrataclon (FRACCIONANDO), para evadir la aplicacion de un procedimiento
de selescién mayor a las 08 UIT. Asimismo, se ha verlficado que el presente requerimiento
NO SE ENCUENTRA PROGRAMADO en el PAC; en caso de fratarse de una necesldad
Imprevista se proceders con lo dispuesto en el articulo 50° de la Ley N° 32069 y artioulo 46°
de su reglamento.

Se ha verificado que el objeto de contratacian no se encusnira en el Listado de Blenes y
Serviclos Comunes  (hitpsi/fwww.gob.pe/8194-consultar-el-listado-de-blanes-y-servicios-
comunes-bsc), amsl como en Ja relacién de las fichas de homologacién
(https:ficentral. perucompras.gob.pe/homologaclonfrelacion-fichas-homologacion-
aprobadas.php).

En fodo lo ho previsto expresamente en la presente especificacion téenlica, resulta aplicable
la Ley General de Conlralaclones Pablicas - Ley N° 32069 y su Reglamento aprobado por’
Decrsio Supremo N° 009-2026-EF
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