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Gerente de Servicios Municipales y Gestion Ambiental MDL T

: LIC. SANTOS ISIDRO RIOS LOPEZ

Jefe de 1a Oficina de abastecimiento

: REQUERIMIENTO DE BIENES, PARA LA ADQUISICION DE PAPELERIA EN

GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA PARA LA GSMYGA.

: PEDIDO DE COMPRA N.° 000091

: Laredo, 20 febrero del 2026

Es grato dirigirme a Usted para saludarlo cordialmente y a la vez informar lo siguiente:

Que, la Gerencia de Servicios Municipales y Gestién Ambiental, con el objetivo de

optimizar la operatividad en las labores diarias en el tema administrativo, se requiere la

adquisicién de dtiles de oficina adecuados para el uso cotidiano en el trabajo. En este sentido,

solicito su apoyo para el cumplimiento del siguiente requerimiento de bienes correspondientes

para el afio 2025, segiin el detalle a continuacién:

REQUERIMIENTO DE BIENES, PARA LA ADQUISICION DE PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y
MATERIALES DE OFICINA PARA LA GSMYGA.

Es todo cuanto informo a Usted, para sut conocimiento y fines que estime pertinente. Adjunto
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Formato N° 01

“ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES DE BIENES”

| Organoylo Unidad Orgénica: Gerencia de Servicios Municipales y Gestion Ambiental

Actividad del POL:

C0028 - 5000003

Denominacién de la Contratacién: Requerimiento de bienes, para la adquisicion de papeleria

ien general, Utiles y materiales de oficina para la GSMYGA

L FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

La presente adquisicién tiene como objetivo dotar a la Gerencia De Servicios Municipales Y Gestion
Ambiental de ios ttiles de oficina necesarios para el desarrollo eficiente de sus actividades.

IL. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

Garantizar el abastecimiento de Gtiles de oficina para la Gerencia De Servicios Municipales Y Gestién
Ambiental, asegurando el adecuado desarrollo de sus actividades administrativas y operativas.

. Adquirir dtiles de oficina que contribuyan a la eficiencia y organizacién del trabajo en'la Gerencia
De Servicios Municipales Y Gestién Ambiental.
. Optimizar los recursos materiales necesarios para el cumplimiento de las funciones

administrativas y operativas.

IIL. CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)

IT UNIDADDE | CANTIDA 2
DESCRIPCION
M SCRIPCIO MEDIDA D ESPECIFICACIONES TECNICAS
- Color: NEGRO ?
01 | ARCHIVADOR UNIDAD 30 - Tamafio: OFICIO
- Tipo: PLASTIFICADO /
02 | SOBRE MANILA PAQUETE 04 - Color: Crema
- Tamafo: Ad .
03 | BORRADOR UNIDAD : 10 - Color: Blanco /
| - Tamafio: Grande
04 | BOLIGRAFO UNIDAD 30 | - [intaAzul
| - Puntafina
_ | - Tintaen gel .
05 | BOLIGRAFO UNIDAD 10 - Tinta: Azul
- PuntaFina
- Tintaen gel
- Tinta: Azul
i
06 | BOLIGRAFQ UNIDAD | 10 - Punta Media
- - Tinta Seca |
- Color: Negro .
07 .
|‘ | LAPIZ UNIDAD 24 - Grado 2B ]
_ j | - Con Borrador I
| PLUMON PARA - Color: Azul
| . | PIZARRA ACRILICA UNIPAD 5 - Punta Gruesa I
|
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| - Color: Negro
09 | PLUMON | UNIDAD 5 - Punta Gruesa
| - Tintaindeleble
PLUMON ' - Bisela Color Amarillo
4
10 RESALTADOR { UNBAD - Punta gruesa

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/0 SANITARIAS (De
corresponder)

NO CORRESPONDE
V. ACONDICIONAMIENTO MONTAJE O INSTALACION (De corresponder]

No corresponde

VI GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

Cobertura. Defectos de fabrica, fallas de funcionamiento, averias o problemas no detectables al
momento de la entrega.

Reposicion: En caso de defectos, el proveedor esta obligado a reponer los bienes, usualmente en
plazos rapidos (ej. 7 dias).

Calidad: Garantiza la idoneidad del papel para impresiones (liser/inyeccién) y su durabilidad,
comunmente en gramajes de 75g

VII. MUESTRAS (De corresponder)

No corresponde.

_ VIIL. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/0 PERSONAL (De corresponder)
% Contar con RUC, ACTIVO Y HABIDO.

% Deber4 contar con Registro Unico de Proveedores (RNP)
9,

% No estar impedido de contratar con el E° (art.11 ley de contrataciones del E°) acreditado
mediante declaracién jurada.

| x. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)

| ; Lugar: Almacén Municipal de la Municipalidad sttrxtal De Laredo - Jr. Reforma N° 360 - Laredo
Plazo: Hasta 05 dias calendarios contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la Orden
de Compra

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

La conformidad estard a cargo de la Gerencia de Servicios Municipales y Gestién Ambiental, la
misma que deberd ser otorgada por un plazo de 03 dias calendarios; previa presentacién de
informe, carta de solicitud de pago, factura ray copia de gula de remision.

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obhgatorlo)

El pago de la contraprestacién se efectuara en tinico pago previa conformidad emitida por la
Gerencia de Servicios Municipales y Gestién Ambiental de la Municipalidad Distrital de Laredo,
previa presentacion por parte del proveedor, orden de compra, factura, informe y/o contrato de
ser el caso.

La entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato y/o orden de compra.

XIL RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
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El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la
Entidad.

XIII. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién: Se aplicara al proveedor la penalidad
establecida en el articulo 161°, 162°, 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién: En casc de retraso injustificado del
contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F = 0.40.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, a la ejecucién total del servicio o a
la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso. Se considera justificado el
retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al
pago de gastos generales de ningun tipo.

'XIV. OTRAS PENALIDADES {De corresponder)

(De acuerdo con el tipo de contratacién las dreas usuarias pueden establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de
la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar).

No corresponde

XV. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

S/ La Municipalidad Distrital de Laredo puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a. Por acumulacién del monto méaximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacién a su cargo.

b. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

¢. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o
fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del
contrato.

e. Por incumplimiento de la cldusula anticorrupcién y antisoborno.

f. Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.

XVI. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

Alasuscripcién del contrato o de la formalizacién de la Orden, el Contratista declara suscribiendo
el Formato N°10, y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago
o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los)
evaluador (es) del proceso de contratacién o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD.
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