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REQUERIMIENTO N.° 14-2025-MDL/GSMYGA = CiBID
A : ABG. DIANA MARGARITA VELARDE AVALOS 2 3 F EBa . 2026
Gerente Municipal Ero o e
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DE : ING. AMB. HIROAKI VILLALOBOS CABRERA e .

Gerente de Servicios Municipales y Gestién Ambiental MDL

ATENCION : LIC. SANTOS ISIDRO RIOS LOPEZ
Jefe de la Oficina de abastecimiento

ASUNTO  : REQUERIMIENTO DE BIENES, PARA LA ADQUISICION DE PAPELERIA EN
GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA PARA LA GSMYGA.

REFERE : PEDIDO DE COMPRA N.° 000091

FECHA : Laredo, 20 febrero del 2026

Es grato dirigirme a Usted para saludarlo cordialmente y ala vez informar lo siguiente:

Que, la Gerencia de Servicios Municipales y Gestién Ambiental, con el objetivo de
optimizar la operatividad en las labores diarias en el tema administrativo, se requiere la
adquisicién de dtiles de oficina adecuados para el uso cotidiano en el trabajo. En este sentido,
solicito su apoyo para el cumplimiento del siguiente requerimiento dé bienes correspondientes

para el afio 2025, segtin el detalle a continuacién:

REQUERIMIENTO DE BIENES, PARA LA ADQUISICION DE PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y
MATERIALES DE OFICINA PARA LA GSMYGA.

Es todo cuanto informo a Usted, para su conocimiento y fines que estimé pertinente, Adjunto
TDR.

Atentamente

Ing. Amb. Hiro#Kki Villalobos Cabrera
Gerente S¢rvicios Municipales
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

. GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES
| Y GESTION AMBIENTAL

Formato N° 01

“ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES DE BIENES”

Organo y/o Unidad Organica: ‘Gerencia de Servicios Municipales y Gestién Ambiental

Actividad del POI: ‘
|C0028 - 5000003

|Requerimiento de bienes, para la adquisicién de papelen’aJ

Denominacién de Ia Contratacion:
en general, Gtiles y materiales de oficina para la GSMYGA

L

1. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

La presente adquisicién tiene como objetivo dotar a la Gerencia De Servicios Municipales Y Gestién
Ambiental de los ttiles de oficina hecesarios para el desarrollo eficiente de sus actividades.

IL DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Ob

ligatorio)

Garantizar el abastecimiento de atiles de oficina para la Gerencia De Servicios Municipales Y Gestign
Ambiental, asegurando el adecuado desarrollo de sus actividades administrativas y operativas.

. Adquirir dtiles de oficina que contribuyan a la eficiencia y organizaci6n del trabajo en la Gerencia
De Servicios Municipales Y Gestién Ambiental.
. Optimizar los recursos materiales necesarios para el cumplimiento de las funciones

administrativas y operativas.

1L CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)

IT UNIDAD DE

MEDIDA

CANTIDA

DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS

\ o - "COD.REF. T504120AL
- Color: Negro
| TINTADE
} | 02 | IMPRESORA PARA UNIDAD 2 : ggDr'.RéiNTsmmAL
| | EPSON i
S —— |

IMPRESORA NIDAR E

TINTADE {

( TINTA DE T | o =3
} 03 | IMPRESORA PARA UNIDAD 2 - COD.REF. T504420AL K
EPSON | l - Color: Amarillo J ;
|
' [ TINTA DE ’ | | /
04 / IMPRESORA PARA UNIDAD 2 - COD.REF. T504320AL ’
| EPSON J | ’ - Color
|| | | |
IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/0 SANITARIAS (De
corresponder)
NO CORRESPONDE

V- ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De correspondery

No corresponde.
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V1. GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

Cobertura: Defectos de fabrica, fallas de funcionamiento, averias o problemas no detectables al
momento de la entrega.

Reposicién: En caso de defectos, el proveedor est4 obligado a reponer los bienes, usualmente en
plazos répidos (ej. 7 dias).

Calidad: Garantiza la idoneidad del papel para impresiones (laser/inyeccién) y su durabilidad,
comunmente en gramajes de 75g
VIL. MUESTRAS (De corresponder

No corresponde.

VIIL REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)
% Contar con RUC, ACTIVO Y HABIDO,
* Deber4 contar con Registro Unico de Proveedores (RNP)
< No estar impedido de contratar con el E° (art.11 ley de contrataciones del E°) acreditado
mediante declaracién jurada.
IX. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)

Lugar: Almacén Municipal de Ia Municipalidad Distrital De Laredo - Jr. Reforma N° 360 - Laredo
Plazo: Hasta 05 dias calendarios contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la Orden
de Compra

X. CONFORMIDAD (

Obligatorio)

La conformidad estara a cargo de la Gerencia de Servicios Municipales y Gestién Ambiental, la
misma que deber4 ser otorgada por un plazo de 03 dfas calendarios; previa presentacién de
informe, carta de solicitud de pago, factura y copia de guia de remisién.

|| X1 FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
El pago de la contraprestacion se efectuara en tinico pago previa conformidad emitida por la
Gerencia de Servicios Municipales y Gestién Ambiental de la Municipalidad Distrita] de Laredo,
previa presentacion por parte del proveedor, orden de compra, factura, informe y/o contrato de
ser el caso.
La entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato y/o orden de compra.

XII. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

XIIL. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién: Se aplicara al proveedor la penalidad
establecida en el articulo 161°,162° 163°del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dfas

Donde F = 0.40.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segtin corresponda, a la ejecucion total del servicio o a
la obligacién parcial, de ser el Caso, que fuera materia de retraso. Se considera justificado el
retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. Esta calificaci6n del retraso como justificado no da lugar al

pago de gastos generales de ningtn tipo.
-

XI\ZOTR[_\S P_ENA_LIBAEES (_De corresponder)

(De acuerdo con el tipo de contratacién las areas usuarias pueden establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables Yy proporcionales con el objeto de
la contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar).

No corresponde
XV. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)
La Municipalidad Distrital de Laredo puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a. Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para

otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

b. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

_ | & Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a] contratista.

2\ d. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o
| fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite Ia continuacién del
" contrato.

'| e Por incumplimiento de la clausula anticorrupcién y antisoborno,
f. Por la presentacién de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.

 XVI. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNG (Obligatorio) ]

Ala suscripcién del contrato o de la formalizacién de 13 Orden, el Contratista declara suscribiendo

Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos 0 cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
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